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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU THUY SAN AN GIANG Poc 1ap — Ty do— Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU THUY SAN AN GIANG

Can cu:

- Can clr Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phud quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chirng khoan;

- Can ctr Thong tv s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cla Bo trwéng B6 Tai chinh
huéng dan moét s6 diéu vé quan tri céng ty ap dung déi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s&
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu clia Luat Ching khoan;

- Can clr Biéu Ié T6 chirc va Hoat déng cia Cong ty Co phan Xuat nhap khau Thily san An Giang;

- Can ctr Nghi quyét Bai hdi dong c6 dong so ... ngay... thang... nam...

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty cd phan Xuét nhap khau

Thay san An Giang;
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CHUONG 1-QUY DINH CHUNG
Dbiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xay dwng theo Thong tv s6 116/2020/TT-BTC ngay 31
thang 12 ndm 2020 cla B trwdng BO Tai chinh, quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia
vu clia Pai hoi dong co dong, HOi dong quan tri, Tong Giam doc; trinh tw, thd tuc hop Dai hoi
dong cd dong; dé cir, tng clt, bau, mién nhiém va b nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém sodt, Tong Giam doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty va céc quy
dinh hién hanh khac ctia phép luat.

2. D0oi trong dp dung: Quy ché nay duoc & dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soét, Tong Giam doc va nhitng nguai lién quan dugc dé cap trong quy ché nay.

Diéu 2. Giai thich thuat ngi* va chir viét tat

1. Thanh vién HDQT khong diéu hanh lathanh vién HDQT khong phai 1a Téng Giam doc, Phé Tong

Giam doc, K€ toan truéng va nhirng nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cliabiéu |é cong ty.

Cong ty: la Cong ty Co phan Xuat nhap khau Thiy sin An Giang

HDQT: 1a HDQT

Ung cir: laty dé cir

BKS: laBan kiém soét

VSD: laTong cong ty lvu ky vabu trir chirng khoan Viét Nam

Pai biéu: 1a Cd dong, nguai dai dién (nguodi dugc cd dong Gy quyén)

O N o a M WD

Ngudi phu tréch quan tri cong ty: la ngudi ¢ trach nhiém va quyén han dwgc quy dinh tai Diéu
281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.
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CHUONG 2 - DAl HOI BPONG CO bONG

|. QUY PINH BOI VOI BAI HOI BONG CO BONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI cuOC HOP BAI HOI BONG CO bONG

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu clia Dai hoi déong cd dong

Vai tro, quyén vanghia vu ctia Dai hdi dong cd dong duoc quy dinh theo Diéu 138 Luat Doanh nghiép
sb 59/2020/QH14, Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 vabiéu 14, Biéu 15 Diéu Ié cong ty.

Muc 2. Quy dinh Vvé trinh tw, thd tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hdi dong co déng
Diéu 3. Tham quyén triéu tap Pai hdi dong cd dong

1. Tham quyén triéu tap Dai hdi dong c6 dong thwong nién: Dai hdi ddong c6 dong hop thwdng nién
moi ndm mot lan vatrong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thdc nam tai chinh. Hoi dong
quan tri quyét dinh gia han hop Dai hdi dong c6 dong thudng nién trong trwdng hop can thiét,
nhwng khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

2.Tham quyén triéu tap Dai hoi ddng co dong bat thwong:

a  HDQT phai triéu tap hop Dai hdi dong cd dong trong thoi han sau muoi (60) ngay keé tir ngay so
thanh vién HDQT hodc Kiém soét vién con lai nhr quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14 Diéu lé
cong ty hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu 14 Diéu |é cong ty;

b. Truong hop HDQT khong triéu tap hop Pai hdi ddng co dong theo quy dinh tai diém a khoan 4
Diéu 14 Diéu |é cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soét phai thay
thé HDQT triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat doanh
nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soéd khong triéu tap hop Bai hdi dong cd dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu 14 Diéu Ié cong ty thi co dong hodc nhém cd dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Diéu 14 Diéu |é cong ty cd quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hdi dong co dong
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong trvong hop nay, cd dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi dong co dong cé thé dé
nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm s&t trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh clia Pai hdi dong cd dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap vatién hanh hop Pai hdi dong
co dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdbm nhting chi phi do co6 dong chi tiéu
khi tham du cudc hop Pai hdi dong co dong, ké ca chi phi an & va di lai.

d. Tha tuc dé to chirc hop Pai hdi dong co dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.

Diéu 4. Nhan sy Dai hoi dong ¢ dong
1. Chutoavaboan Chu toa:

a. Chu tich HAi dong quan tri lam chil toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac
lam chi toa cudc hop Pai hoi dong cd dong do Hoi dong quan tri triéu tap. Trwong hop Ch
tich vang mit hodc tam thdi mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quén tri con lai
bau mdt nguoi trong s ho 1am chd toa cudc hop theo nguyén tic da s6. Trudong hop khéng bau
dwoc nguoi lam chi toa, Trwdng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hdi dong cd dong bau chi toa
cudc hop trong sb nhitng ngudi dw hop va nguoi o phiéu bau cao nhat 1am chi toa cudc hop;
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b.

Trlr treong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguai ky tén triéu tap hop Dai hoi dong co dong
diéu hanh dé Pai hoi dong c6 déng bau chl toa cudc hop va ngudi c6 sd phiéu bau cao nhat
lam cht toa cudc hop;

Chu toa cd quyén thuc hién cac bién phdp can thiét dé diéu khién cudc hop mot céch hop ly, ¢
trat tw, dang theo chuong trinh da dugc thdng qua va phan anh duoc mong muén clia da s6
nguoi du hop.

Chu toa cudc hop Pai hdi dong ¢ dong cd quyén sau day:
Y éu cau tat cd nguoi du hop chiu s kiém tra hodc cac bién phdp an ninh hop phép, hop ly
khac;
Y éu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhitng ngudi khéng tuan
thi quyén diéu hanh ctia chl toa, ¢ y gay roi trat tw, ngan can tién trién binh thwong cla
cudc hop hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoéi cudc hop Dai hoi
dong co dong.
Chu toa cd quyén hoén cudc hop Pai hdi dong c6 dong da co du sd nguoi dang ky du hop toi da
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dv dinh khai mac va chi dwgc hodn cudc hop
hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

Dia diém hop khéng c6 di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

Phurong tién thdng tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

Co nguoi du hop can trg, gay rdi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh
mot cach cong bang va hop phap.

Mot sb quyén vanghia vu khac clia Chu toa theo quy dinh clialuat hién hanh.

g. Boan Chu toa gdbm 03 ngudi, bao gém 01 Ch tich va 02 Thanh vién.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

Diéu hanh céc hoat dong clia Pai hdi dong co dong Cong ty theo chuong trinh dv kién clia
HDQT daduwoc Dai hdi dong co dong thdng qua;

Huwdng dan cac dai biéu va Bai hoi thao luan cac ndi dung co trong chwong trinh;
Trinh dv thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Tra 10i nhitng van dé do Dai hdi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong suét quatrinh Bai hoi.

Nguyén tac lam viéc clia Poan Chl toa: Doan Chi toa lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap
trung dan cht, quyét dinh theo da so.

2. Thu ky dai hoi:

a

b.

Chu toa clr mot hodc mdt sb ngudi lam thuw ky cudc hop;
Nhiém vu cltia Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi;

Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu clia cd dong/Pai biéu;
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Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hdi dong co dong;

H6 tro Chi toa cong b6 thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong ¢ dong va théng
béo dén cac Co dong theo ding quy dinh phép luat vaDiéu |1é cong ty;

Céac nhiém vu khéc theo yéu cau clia Chu Toa.

3. Ban kiém phiéu:

a Dai hoi dong co dong bau mot hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi clia chi

toa cudc hop;

b. Nhiém vu clia Ban kiém phiéu:

Ph6 bién nguyén tic, thé I8, hudng dan céch thirc biéu quyét.

Kiém vaghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bb két qua; chuyén bién
ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét.

Nhanh chéng thong bo két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cao Dai hdi nhitng trvong hop vi pham thé & biéu quyét hodc don thu
khi€u nai vé két qua biéu quyét.

Ban kiém tra tw cach c¢6 dong/dai biéu:

Chu toa clr mot hodc mot sO nguoi lam trong Ban kiém tra tw cach co dong/Pai biéu phuc vu
cudc hop. Ban kiém tra tw cach dai biéu clia Dai hoi gobm 03 nguoi, bao gdm 01 Truwdng Ban
va 02 thanh vién.

Nhiém vu ctia Ban kiém traco dong/dai biéu:

Kiém tra tw cach va tinh hinh co dong, dai dién cd dong dén du hop.

Trudng Ban kién tra tw cach dai biéu bao céo véi Dai hdi dong co dong tinh hinh co dong
di hop. Néu cudc hop c6 du sd lugng cd dong va dai dién dvgc Uy quyén cé quyén du hop
dai dién 51% (hoac tdi 65% <& theo diéu 19 diéu |1&é Cong ty) tong s6 phiéu biéu quyét
thi cudc hop Pai hdi ddng cd déng Cong ty dugc to chirc tién hanh.

Tham gia kiém phiéu cac noi dung khéc trude khi thanh 1ap Ban kiém phiéu.

5. Néu can giam sat trong qua trinh kiém phiéu biéu quyét/bau ctr dai hoi s ctr 01 cd dong

dai dién tham gia kiém soat qua trinh kiém phiéu

Piéu 5. Lap Danh sach co dong cé quyén du hop va thong béo vé viéc chot danh sach cd déng cé
guyén tham du hop Pai hdi dong co dong

1.

Piéu 6.

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach co déng cé quyén tham dy hop Pai hoi
dong cd dong toi thi€u 20 ngay tridc ngay dang ky cudi cuing.

Cong ty thuc hién thu tuc 1ap danh sach c¢d dong va céc thi tuc lién quan theo quy dinh tai
Quy ché thuc hién quyén clia Tong cong ty Lwu Ky va Bu trlr chirng khoan Viét Nam.

Thoéng béo triéu tap Dai hdi dong cd dong

1. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai glri thong bao moi hop dén tat ca co dong trong
danh sach ¢d dong c6 quyén du hop cham nhat la 21 ngay trwdc ngay khai mac néu Diéu Ié cong
ty khdng quy dinh thoi han dai hon. Thong bdo m&i hop phai c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma s6
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doanh nghiép; tén, dia chi lién lac clia ¢ déng, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac doi
V@i nguoi du hop.

2. Théng béo moi hop dwoc glri bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cha c6 dong
va dang trén trang théng tin dién ti ctia cong ty; truong hop cong ty xét thay can thiét thi dang bao
hang ngay cla trung vong hoic dia phwong theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty.

3. Thoéng bao mai hop phai duoc glri kém theo céc tai liéu sau day:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét doi véi tlrng van dé
trong chuong trinh hop;

b. Phiéu biéu quyét/phiéu bau ct.

4. Truong hop cbng ty co trang théng tin dién ti, viéc glri tai liéu hop kém theo théng bdo moi hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay cd thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién ti cla
cobng ty. Treong hop nay, théng bao moi hop phai ghi rd noi, cach thire tai tai liéu.

Diéu 7. Chuong trinh, ndi dung Pai hdi déong cd dong
1. Cudc hop DPai hdi dong c6 dong dwoc triéu tap theo céac trvong hop quy dinh tai Diéu 3 Quy
ché nay.
2. Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong phai thwc hién cac cong viéc sau day:

a Chuan bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau clr tai cudc hop Dai hdi
dong co dong. Danh sach ¢ déng cé quyén dw hop Dai hdi dong co dong duoc lap khdng qua
10 ngay trwéc ngay gl thong bdo moi hop Dai hdi dong co dong. Cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢d dong cd quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong toi thiéu
20 ngay trvéc ngay dang ky cudi cung. Trinh tw, tha tuc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét Pai hdi dong cd dong theo ndi dung dur kién clia cudc hop;

Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

Thong béo va glti thong béo hop Dai hdi dong cd dong cho tat ca cac ¢6 dong cé quyén du
hop;

Cac cong viéc khac phuc vu dai héi.

-0 o0 o

@

3. Théng béo moi hop Pai hdi dong ¢ dong dugc gii cho tét ca cac ¢6 dong bang phwong thic
dé bao dam dén duwoc dia chi lién lac clia ¢6 dong, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién
tl clia Cong ty va Uy ban Chitng khoan Nha nuwéc, S& giao dich chitng khoan noi ¢6 phiéu
clia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hodi dong cd dong phai
glri thong bao moi hop dén tat ca cac cd dong trong Danh sach cd dong coé quyén duy hop
cham nhat 21 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng bao duoc glri hoac
chuyén di mot cach hop 1&). Chuong trinh hop Pai hdi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan
dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi dwoc giri cho cac c6 dong hodc/va dang trén
trang thong tin dién ti cla Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dwgc giri kém théng bao
hop Pai hdi déng ¢ dong, thong bao moi hop phai néu rd dudng dan dén toan b tai liéu hop
dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céac tai liéu sir dung trong cuéc hop;
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b.

o

o o

o o

Danh sach va thong tin chi tiét clia cac iing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Phiéu biéu quyét/bau ctr;

Du thdo nghi quyét déi véi tirng van dé trong chwong trinh hop.

C0 dong hodc nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu Ié cong ty cd quyén kién
nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Dai hdi dong c¢6 dong. Kién nghi phai bang van ban va
phai dwgc glri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc truéc ngay khai mac cudc hop. Kién
nghi phai ghi ré tén cd dong, so lvong tirng loai ¢d phan ctia cd dong, dia chi lién lac, quoc
tich, s Thé can cuéc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thuc ca
nhan hop phap khac ddi véi ¢ dong la ca nhan; tén, ma s doanh nghiép hodc sd quyét dinh
thanh Iap, diachi tru s& chinh doi véi ¢ dong la té chirc; sO lvong valoai cd phan co dong do
nam gitr, vavan dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong cé quyén tlr chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
DBiéu nay néu thudc modt trong céc trong hop sau:

Kién nghi dwgc glri dén khong ding quy dinh tai khodn 4 Biéu nay;

V3o thoi diém kién nghi, cd dong hodc nhdm cd déng khdng nam gitk da tir [5%] cd phan phé
thong tré 1én theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 12 Diéu 1é cong ty;

Van dé kién nghi khéng thudc pham vi tham quyén quyét dinh clia Dai hdi dong cd dong;

Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat vabiéu Ié cong ty.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai khoan
4 Biéu nay vao du kién chuong trinh vandi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan
5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao churong trinh va ndi dung cudc hop néu
duoc Dai hdi déng cd déng chap thuan.

. Céch thirc dang ky, Uy quyén tham dw Pai hoi dong co dong

Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi dong c6 dong trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
dong co dong:

Céch thirc dang ky tham du cudc hop Pai hdi dong co dong dwoc qui dinh rd tai Thong béo
hop Dai hdi dong c6 dong, bao gom lién hé Cong ty hoac glri Gidy dang ky tham du Pai hoi
(dwoc dinh kem Thong bao hop Dai hdi dong cd dong glri cho cd dong) vé Cong ty.

C6 dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Dai hdi dong ¢d déng theo cach thirc da ghi
trong thong bao, bao gom:

Tham dv vabiéu quyét/bau ct trie tiép tai cudc hop;

Uy quy@n cho mdt dai dién khéc tham du va biéu quyét/bau cir tai cudc hop vatuan thii quy
dinh tai Khoan 2 Biéu nay; (Truong hop cé nhiéu hon mot dai dién dwgc ctr thi phai xac dinh
cu thé s6 ¢6 phan vasd phiéu bau ci/biéu quyét dugc uy quyén cho moi dai dién).

Tham du vabiéu quyét/bau clr thdng qua hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ti hodc hinh thirc
dién tir khac;

GUi phi€u biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thdng qua guri thu, fax, thu dién ti;

Céc hinh thirc dang ky tham dy hop Pai hdi dong cd dong khéc phu hop véi qui dinh cla
Phap luat.

Trang 12




Quy ché ndi bd V& quan tri Cong ty clia CTCP Xuét nhap khau Thiy an An Giang |

- Cong ty phai cd gang t6i da trong viéc &p dung céc cong nghé thdng tin hién dai dé cd dong
c6 thé tham du va phét biéu y kién tai cuéc hop Pai hdi dong cd dong tot nhat, bao gom
huéng dan c6 dong biéu quyét théng qua hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén, bd phiéu dién
tlr hodc hinh thirc dién ti khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat doanh nghiép vabiéu Ié cong
ty.

2. Quy dinh vé viéc Uy quyén tham dv dai hoi

a. Co6 dong, nguoi dai dién theo Uy quyén clia cd dong thuc hién Gy quyén theo quy dinh tai
Diéu 16 Diéu |é Cong ty;

b. Viéc Uy quyén cho ca nhan, to chirc dai dién di hop Pai hdi dong cd dong theo quy dinh tai
Diém a Khoan 2 Biéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban Gy quyén duoc 1ap theo quy dinh
clia phdp luat vé dan sy va phai néu rd tén c6 dong Gy quyén, tén ca nhan, to chirc duoc Oy
quyén, sO lvong cd phan duoc Gy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi Oy quyén, thoi han Gy
guyén, chit ky cliabén Gy quyén va bén duoc iy quyén.

Nguoi duoc Uy quyén du hop Pai hdi dong cd dong phai ndp van ban Gy quyén khi dang ky
dv hop. Truong hop Gy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuét trinh thém van ban Gy
quyén ban dau ctia cd dong, nguoi dai dién theo Uy quyén clia co dong la to chirc (néu trwéc
do chuwa dang ky voi Cong ty).

c. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau clr clia ngwoi dwoc Oy quyén dv hop trong pham vi duoc Gy
quyén van co hiéu lvc khi xay ramdt trong cac truong hop sau day:

Nguoi Uy quyén da chét, bi han ché nang lvc hanh vi dan sy hodc bi mat nang lvc hanh vi
dan su;

Nguoi Gy quyén dahlly bd viéc chi dinh Gy quyén;

Nguoi Gy quyén dahdy bd tham quyén clia nguoi thirc hién viéc Gy quyén.

DBiéu khodn nay khéng ap dung trong triong hgp Cong ty nhan duoc théng bao vé mot trong
céc s kién trén trwde gio khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong hodc trwdc khi cudc hop
duoc triéu tap lai.

3. Céch thirc dang ky tham du Dai hoi dong co6 dong va Kiém tra tv cach dai biéu vao ngay t6
chirc Dai hdi dong co dong

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va phai thuc

hién viéc dang ky cho dén khi céc c¢6 dong co quyén dv hop cé mat dang ky hét theo trinh tu

sau:

a Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cdp cho tltng cd dong hoac dai dién theo Gy
quyén cd quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cb, trén dé ghi
sb dang ky, ho va tén clia co dong, ho va tén dai dién theo Uy quyén va sd phiéu biéu
quyét/phiéu bau clr clia cd dong dé. Pai hdi dong co dong thdo luan va biéu quyét theo
tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién. Két qua kiém phiéu dvgc Chl toa/Ban
kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hdi bau nhitng nguai chiu tréch
nhiém kiém phiéu hodc gidm st kiém phiéu theo dé nghi clia Chtl toa. So thanh vién clia
ban kiém phiéu do Pai hi dong c6 dong quyét dinh can ctr dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

b. Co dong, nguoi dai dién theo Gy quyén clia cd dong la té chirc hodc nguoi dwgc Gy quyén
dén sau khi cudc hop da khai mac co quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén tham giava
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biéu quyét/bau cl tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé tréch nhiém dirng
dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu lwc clia nhitng ndi dung da dwgc biéu
quyét/bau ctr trwvéc do khong thay doi.

Diéu 9. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Pai hdi dong co dong duwoc tién hanh khi ¢ sd ¢d dong dw hop dai dién dai dién

51% tdng s ¢o phan co quyén biéu quyét .

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 1

Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thr hai dugc gli trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop 1an thi* nhat. Cudc hop Dai hdi dong cd dong lan thir hai duoc tién hanh khi ¢ sd ¢o
dong duv hop dai dién tlr 33% téng sb cd phan co quyén biéu quyét trd 1én.

3. Truwdng hop cudc hop lan thir hai khdng dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2

Diéu nay thi théng bdo moi hop lan thir ba phai dwoc gli trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an tht hai. Cudc hop Dai hdi dong ¢ dong lan thir ba dwoc tién hanh khéng phu
thudc vao tong sd phiéu biéu quyét clia cac cd dong du hop.

Diéu 10.Hinh thirc théng qua nghi quyét Dai hdi dong cd dong

1. Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic biu quyét tai cudc
hop, 14y y kién bang vin ban va céc hinh thirc khac theo quy dinh clia phédp luét hién hanh.

Diéu 11.Céac ndi dung dwoc thong qua tai Dai hdi dong cd dong

1.
2.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

Thong qua dinh hwdng phét trién clia Cong ty;

Xem xét, x( ly vi pham ctiathanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét gay thiét hai

cho Cong ty va cd dong Cong ty;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chip thuan
khi xét thay can thiét;

K& hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty;

Bé&o céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

Bé&o céo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qud hoat dong clia Hoi dong quan tri va tirng
thanh vién Ho6i dong quan tri;

Béo céo clia Ban kiém soét vé két qua kinh doanh clia Cong ty, két qua hoat dong clia Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc;

Béo céo t danh gia két qua hoat dong clia Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soét;

Mtkc cB tirc d6i vai moi ¢ phan clatirng loai;

S6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Quyeét dinh ngan sach hodc tdng mikc thu lao, thudng va lgi ich khac déi véi HOi dong quan tri,
Ban kiém soét;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong clia cong ty khi xét thay can thiét;

B0 sung vasira doi Diéu 1é cong ty;

Loai c8 phan va sd lugng cd phan mai dwoc phat hanh déi véi moi loai ¢d phan va viéc chuyén
nhuwong ¢d phan cliathanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tlr ngay thanh |ap;

Chia, téch, hop nhat, sip nhap hoac chuyén d6i Cong ty;
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17. T6 chirc lai vagiai thé (thanh ly) Cong ty vachi dinh nguoi thanh ly;

18. Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san cd giatri tir 35% tong giatri tai san trd 1én dugc ghi trong
Bé&o céo tai chinh gan nhét ciia Cong ty;

19. Quyét dinh mualai trén 10% téng 6 ¢ phan da ban cilamoi loai;

20. Cong ty ky két hgp dong, giao dich véi nhitng déi twgng dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép v6i giatri bang hodc |on hon 35% t6ng gia tri téi sin clia Cong ty dugc ghi
trong béo céo tai chinh gan nhat;

21. Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Biéu 293 Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu clia Luat Chirng khoan;

22. Phé duyét, b6 sung, sra d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

23. Céc van dé khac theo quy dinh ctia phdp luat vabiéu 1é cong ty.

Diéu 12.Biéu quyét thong qua cac van dé tai dai hoi
1. Nguyeén tic chung

a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh vandi dung hop clia Pai hdi déu phai duoc Bai hdi dong
c0 dong thao luan vabiéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét,(hoéc) Phiéu biéu quyét va Phiéu bau clr dwgc Cong ty in, dong dau treo
va gl truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b0 tai liéu tham dv Dai hoi déng co
dong). Moi dai biéu dugc cdp Thé biéu quyét,(hoic) Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr.
Trén Thé biéu quyét,(hoac) Phiéu biéu quyét, Phiéu bau clr c6 ghi ré ma sd dai biéu, ho
tén, sd co phan sd hiru va nhan Gy quyén dwoc biéu quyét ctia dai biéu do.

2. Quy dinh veé tinh hop 1é clia phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr
a. Phiéu biéu quyét
> Phiéu biéu quyét hop Ié la phiéu theo mau in sin do BTC phét ra, khong tdy xo4, cao Sita,
rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay. va phai co6 chir
ky, dudi chir ky phai cé day di ho tén duwoc viét tay clia dai biéu tham dv va gli vé cho Ban
ki€ém phiéu trudc thoi diém md niém phong thing phiéu.
Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét |a hop 1€ khi dai biéu danh dau chon mot (01) trong
ba (03) 6 vudng biéu quyét..
> Phiéu biéu quyét khong hop Ié:
Noi dung khong diing theo céc quy dinh clia Phiéu biéu quyét hop Ié
b. Phiéu bau clr

> Phiéu bau clr hop I&: |a phiéu bau theo mau in sin do ban t6 chirc phét ra, khéng tdy xo4, cao
Sra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai cé chit ky, ghi rd
ho tén clia dai biéu tham du va glri vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém mé niém phong
thung phiéu.

» Phiéu bau ctr khéng hop Ié:

NoOi dung khdéng ding theo cac quy dinh clia Phiéu bau ctr hop 1&
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Phiéu c6 tong sd phiéu bau cho céc ting cr vién clia cd dong hoac dai dién [6n hon tong
s phiéu dugc phép bau;

Céc quy dinh khéc theo Quy ché bau clr dai hdi dong co dong va Diéu Ié Cong ty quy
dinh. (thém vao dé tranh cac trinh hudng phét sinh)

Diéu 13.Céch thirc bd phiéu biéu quyét

1. Nguyeén tic chung

Pai hdi dong cd dong thao luan vabiéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét dwoc tién hanh bang céach gio thé, bd phiéu truc tiép, bd phiéu dién tr hodc hinh thic
dién t& khéc.

Pai biéu thirc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién mot van dé
duoc dua ra biu quyét tai Pai hdi bang cach gio cao Thé biéu quyét hodc dién cac phuong an lua
chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thtrc bo phiéu biéu quyét

a

C.

Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat
tredc clia Thé biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Doan Chi toa. Trwong hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong y
ki€n clia mot van dé thi duoc xem nhuw biéu quyét tan thanh van dé doé. Truong hop dai biéu gio
cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) lan khi biéu quyét Tan thanh, Khoéng tan thanh hodc
Khong y kién clia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khong hop 1. Theo hinh thirc biéu
quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tv cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh
ddu ma dai biéu va so phiéu biéu quyét trong (ng clia tirng cd déng Tan thanh, Khong tan thanh,
Khoéng y ki€én vaKhong hop I€.

Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, doi
voi tlrng ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khéng co y kién” duoc in san trong Phiéu biéu quyét bang cach danh ddu “X” hodc “v™ vao 6
minh chon. Sau khi hoan tat ca ndi dung can biéu quyét clia Dai hdi, dai biéu glri Phiéu biéu
quyét vé thung phiéu kin da dwoc niém phong tai Dai hdi theo hwdng dan ctia Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai ¢ chir ky vaghi rd ho tén clia dai biéu.

B6 phié€u dién tlr twong tw nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Diéu 14. Cach thirc bo phiéu bau ctr

1. Nguyén tic chung

- Thuc hién dang theo qui dinh clia phép luat vabiéu |é cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khong duwoc cé tén trong danh sach dé clt, tw dé clr vao HPQT va Ban

kiém soét.

2. Cé&c hinh thtrc bo phiéu bau clr

a. Bau clr theo phuong thirc bau don phiéu

Theo d6 moi dai biéu c6 téng s6 phiéu biu quyét tvong (ng voi tdng sb ¢6 phan sd hitu, dai
dién s& hiru nhan véi sd thanh vién dwoc bau;
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b.

Pai biéu tham dv cd quyén don hét tdng s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mot hodc mdt so
trng clr vién;

Trong tredng hop co si lwa chon nham 1an, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé dwoc cip lai
phiéu bau maéi va phai nop phiéu cii;

Céch ghi phiéu bau clr: Moi dai biéu duoc phét cac phiéu bau. Céch ghi phiéu bau dwoc huéng
dan cu thé nhw sau:

+ Pai biéu bau sb (rng vién t8i da bang SO (ng vién can bau;

+ Néu bau don toan bd sd phiéu cho mét (rng vién, dai biéu ghi tong sd diém duoc bau clia
minh (laténg sd co phan sd hitu va (hodc) so co phan dai dién x sd (rng vién can bau)
cho trng vién can bau.

+ Néu bau sd phiéu cho nhiéu rng vién, dai biéu ghi rd sd phiéu can bau cho tirng trng vién
vao 0 sd diém bau cho tlrng (ng vién twong tng (nhwng khong vuot quéa tong so diém
bau c6 duoc).

Nguyén tic trang clr:

+ Nguoi trang cr duoc xéac dinh theo s3 phiéu duoc bau tinh tir cao xudng thap, bt dau tir
trng clr vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dd s6 thanh vién can bau.

+ Truong hop co tir hai (02) (rng clr vién tré 1én dat cung so phiéu dugc bau nhw nhau cho
thanh vién cubi cung thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ting clr vién c6 s6 phiéu duoc
bau ngang nhau.

+ Neéu két qua bau ctr [an mdt khong du s6 lvgng can bau thi s8 duoc tién hanh bau clr cho
dén khi bau da sd lwvgng thanh vién can bau.

B phiéu dién t&r twong tw nhw quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Diéu 15.Céch thirc kiém phiéu

Céach

thirc kiém phiéu duoc tién hanh bang céach téng hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan

thanh; khong cé y kién.

DGi vai nhitng van dé nhay cam va néu co dong cé yéu cau, Cong ty phai chi dinh to chirc doc lap
thurc hién viéc thu thap vakiém phiéu.

Diéu 16.Diéu kién dé nghi quyét dugc théng qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb co dong dai dién tir 65% tong O
phiéu biéu quyét trd [én cla tat ca co dong dw hop tan thanh, trlr tredng hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Biéu 148 Luat Doanh nghiép:

a

b.

C.

Loai cd phan vaténg s6 ¢ phan cliatlrng loai;
Thay doi nganh, nghé valinh virc kinh doanh;
Thay doi co cdu t6 chirc quan ly cong ty;

Dy an dau tu hodc ban tai san cd giatri bang hoic 16n hon 35% t6ng gia tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat clia cong ty;

TO chirc lai, gidi thé cong ty;
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f. Giahan hoat dong cong ty;
g. [Van dé khac do Diéu Ié cong ty quy dinh].

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi dugc s6 ¢ dong s& hitu trén 51% tong s phiéu biéu quyét
cliatat ca co dong dv hop tan thanh, trlr trvdng hop quy dinh tai cac khoan 1 Biéu nay va khoan 3,
4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Treong hop bau thanh vién HDQT va BKS, néu sb ng vién nhd hon hodc bang s8 thanh vién
HDQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vién HDQT/BKS cd thé dugc thuc hién theo phrong thirc
bau don phiéu nhw quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép

3. Céc Nghi quyét Dai hdi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% téng s6 ¢d phan co quyén biéu
guyét la hop phap va coé hiéu luc ngay ca khi trinh tw, thi tuc triéu tap hop va théng qua nghi
guyét dé vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va biéu 1é cong ty.

Diéu 17.Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu st kiém tra va tong hop va bdo cdo Chi toa két qua kiém clia tirng van dé. Két qua
kiém phiéu s& duoc Chi toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay tridc khi bé mac cude hop.

Diéu 18.Céach thirc phan doi quyét dinh ctia Bai hdi dong co dong

1. Co dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc to chirc lai cong ty hoac thay doi
quyén, nghia vu clia co dong quy dinh tai Diéu & cong ty cé quyén yéu ciu cong ty mua lai co
phan ctia minh. Y éu cau phai bang van ban, trong dé néu rd tén, dia chi ctia cd dong, s6 lvong cb
phan tirng loai, giadu dinh ban, Iy do yéu cau cong ty mualai. Y éu cau phai duoc glri dén cong ty
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét vé céc van dé quy
dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mualai cd phan theo yéu cau clia cd dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi giathi
truong hodc gia duoc tinh theo nguyén téc quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thoi han 90 ngay ké
tlr ngay nhan duoc yéu cau. Treong hop khéng thda thuan duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau
mot td chirc tham dinh gia dinh gid Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc tham dinh gia dé cd dong
[wa chon valwa chon dé la quyét dinh cudi cung.

3. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hi dong ¢ dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hdi dong cd dong, c6 dong, nhém cd dong quy
dinh tai khodn 2 Biéu 115 clia Luat nay c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hly bd
nghi quyét hoac mdt phan ndi dung nghi quyét Dai hdi déong cd déng trong cac truong hop sau
day:

a. Trinh tw, tha tuc triéu tap hop varaquyét dinh clia Dai hoi dong co dong vi pham nghiém trong
quy dinh cla Luat nay va Diéu Ié cong ty, trlr trvdng hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 152 cla
Luat nay;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Biéu Ié cong ty.

Diéu 19.L ap Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hdi dong cd dong phai duoc ghi bién ban va cd thé ghi am hodc ghi va lvu gilr dudi
hinh thirc dién t&r khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai
vaco cac ndi dung chul yéu sau day:

c. Tén, dia chi tru s& chinh, masb doanh nghiép;
d. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi dong c6 dong;
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—h

Chuong trinh hop vandi dung cudc hop;

Ho, tén chd toa va thu ky;

Tom tét dién bién cudc hop vacéc y kién phat biéu tai cudc hop Pai hdi dong cd dong veé tirng
van dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢co dong vatong so phi€u biéu quyét clia cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang ky co
dong, dai dién c6 dong dv hop voi sd cd phan va sd phiéu bau twong tng;

. Tong sO phiéu biéu quyét déi véi tirng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phrong thirc biéu

quyét, tong so phiéu hop 1&, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty Ié
tiong (ng trén téng so phiéu biéu quyét clia c6 dong duw hop;

Tong hop sb phiéu bau cl tirng (ng vién (néu co);

Céc van dé daduoc thong qua vaty lé phiéu biéu quyét thong qua tvong ng;

. Ho, tén vachi¥ ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop

thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac clia HOi dong quén tri tham du
hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi r6 viéc chu toa,
thw ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hdi dong co dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két thic cudc hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién dgi chiu trach
nhiém veé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét vatiéng nudc ngoai déu co hiéu lwc phap Iy nhw nhau. Trueong
hop ¢6 si khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Diéu 20.Cong bo Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong, phu luc danh sach c¢d dong dang ky duy hop, van ban
dy quyén tham du hop, tat c cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) vatai liéu cé lién quan kem
theo théng bao maoi hop phai lwu gilt tai tru sé chinh cta Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi dong cd dong vatai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét phai
duoc cdng bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b6 thdng tin trén thi trudng chiing khoan.

QUY PINH POl VOI BAI HOI BONG cO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HiNH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Diéu 21. Truong hop dwoc 18y ¥ kién c6 dong bang vin ban

Céc ndi dung sau day cd thé dugc théng qua bang hinh thire 18y y kién c6 dong bang van ban:

a. Slra doi, b0 sung cac ndi dung clia Diéu lé cong ty;

b.
C.
d.

Dinh hwdng phat trién cong ty;

Loai cd phan vatong s6 cd phan cla tirng loai;

Bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tw hodc ban s6 tai sin co gia tri bang hodc 16n hon 35% téng gia tri tai san duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhét clia cong ty;

Thay doi nganh, nghé valinh vic kinh doanh;

g. Thay ddi co cdu td chirc quan ly cong ty;

h. Phé duyét, bo sung, stra d6i Quy ché ndi bo vé quan tri cdng ty, Quy ché hoat dong HoOi dong quan
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tri, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt;
i. Cac van dé khac khi xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty.
Piéu 22. Truong hop khong duoc 18y v kién bang van ban
HDQT khong duoc 18y v kién c6 dong bang van ban trong nhitng trwdng hop co yéu té sau:
a. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét khi tat ca cac thanh vién HDQT hodc BKS
cung hét nhiém ky;
b. Slra doi toan van diéu |é Cong ty.
Diéu 23.Trinh tw, th tuc hop Pai hoi ddng cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh thikc 18y y
kién bang van ban
1. Congty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong cé quyén tham dw hop Dai hdi dong
cO dong t6i thi€u 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, dw thdo nghi quyét Bai hoi dong co dong, cac tai
liéu giai trinh dv thao nghi quyét va glri dén tat ca co dong co quyén biéu quyét cham nhét 10
ngay trudc thoi han phai gtvi lai phiéu 1dy y kién. Yéu cau va cach thirc gri phi€u lay y kién vatai
liéu kém theo duwoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu Ié Cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay y kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, so gidy to phap ly clia ca nhan ddi vgi co dong la ca nhan; tén,
ma sd doanh nghiép hodc so gidy to phap ly cla to chirc, dia chi tru s& chinh d6i vai co dong latd
chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap ly clia ca nhan doi véi dai dién cla co
dong la to chirc; sO lwgng cd phan cla tirng loai va sd phiéu biéu quyét/ phiéu bau ci¢r cla cd
doéng;

- Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién doi véi tirng van dé
lay y kién;

- Phuong an bau ctr (néu co);

- Thoi han phai glri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chii ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

b. C6 dong co thé gri phiéu 18y y kién da tra 10i dén Cong ty bang hinh thirc giti thw, fax hoic thu
dién t& theo quy dinh sau day:

- Truwong hop gli thw, phiéu lay y kién da duoc trd 10i phai ¢ chir ky clia co dong la ca nhan, clia
nguoi dai dién theo Uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat ctia co dong lato chirc. Phiéu lay
y kién glri vé Cong ty phai duvoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc quyén mé truéc
khi kiém phiéu;

- Trwong hop gtri fax hodc thuw dién t&r, phiéu lay y kién glti vé Cong ty phai dwoc gilr bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

Trang 20




Quy ché ndi bd V& quan tri Cong ty clia CTCP Xuét nhap khau Thiy an An Giang |

- Cécphiéu lay y kién glri vé Cong ty sau thoi han da xéac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién hodc da
bi mé& trong trwong hop giri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu dién ti 1a khéng hop €.
Phiéu lay y kién khong duoc gl vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

4. Kiém phiéu valap Bién ban kiém phiéu
Hoi dong quan tri kiém phiéu valap bién ban kiém phiéu dudi s ching kién ctia Ban kiém soat
hodc clia c6 dong khdng nam gitt chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai co cac ndi
dung chil yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

- Muc dich vacéc van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

- S0 ¢6 dong vai tong sO phiéu biéu quyét/bau ctr datham gia biéu quyét/bau cl, trong do phan biét
sO phiéu biéu quyét/bau clr hop 1é vasd bi€u quyét/bau cir khong hop Ié va phurong thire gli phiéu
biéu quyét/bau ctr, kém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét/bau ct;

- Tong so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién déi véi tirng van dé, tong so phiéu
bau cl trng (ng vién (néu co);

- Van dé daduoc thong qua vaty lé biéu quyét thong qua tvong ng;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HOi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Ho6i dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguodi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém
Ve cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh duoc thdng qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khong chinh xac.

5. Nghi quyét vaBién ban kiém phiéu

a.  Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc gri dén cac c6 dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thac kiém phiéu. Viéc gli bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc
dang tai trén trang thong tin dién tr clia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.

b. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 18y y kién ¢6 dong bang van ban cé gia tri nhu nghi
quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

6. Luu tai liéu:

Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc thong qua vatai liéu co
lién quan gri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gilr tai tru sé chinh clia Cong ty.

7. Yéu cau hay bd Quyét dinh clia Pai hdi dong cd dong thong qua hinh thirc 18y y kién bang van
ban
Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hdi ddng c6 dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong c6 dong, co dong hodc nhém co dong
quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem
xét, hily bd nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hdi dong co dong trong cac truong
hop sau day:
a Trinh tw, tha tuc triéu tap hop vara quyét dinh clia Dai hdi dong c6 dong vi pham nghiém trong

quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Biéu 1é cdng ty, trir trvdng hop quy dinh tai khodn 3 Diéu
21 Diéu Ié cong ty.
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b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Biéu Ié cong ty.

I11. QUY PINH BOI VOI BAI HOI BONG CO PONG THONG QUA NGH| QUYET BANG
HINH THUC HOI NGHI TRUC TUYEN

Diéu 24.Thong béao triéu tap hop Pai hoi dong cd déng truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 6 Quy ché nay.

Lwu y: Phiéu biéu quyét/ bau cir khdng can glri kem thong béo mai hop.
Diéu 25.Céch thirc dang ky tham duv Dai hdi dong cd dong truc tuyén

Céch thirc dang ky tham dv Dai hdi dong co dong tric tuyén tredc ngay khai mac cudc hop Dai hoi
dong co dong duoc qui dinh rd tai Thong béo hop Dai hdi dong cd dong, bao gom:

1. Diéu kién tham gia:
- C6 tén trong danh sach c¢d dong (DSCD) cé quyén du hop Dai hdi dong co duoc lap theo thong
bao thurc hién quyén clia Cong ty.
- Dai dién Gy quyén dua diéu kién tham du theo quy dinh clia phap luat va diéu 1é cong ty.
2. Yéu cau ky thuat:

Dai biéu can c¢o thiét bi dién tl két ndi internet (vi du: mdy tinh, may tinh bang, dién thoai di dong,
thiét bi dién ti khac c6 két ndi internet...).

3. Céch thirc ghi nhan Dai biéu tham du dai hdi dong co dong tric tuyén:

Pai biéu duoc hé thong bd phiéu dién tl ghi nhan latham du dai hdi dong cd dong truwc tuyén khi Dai
biéu dé thwc hién truy cap vao hé théng bang cac théng tin truy cap da duoc cung cdp theo quy dinh
tai Diéu 26 Quy ché nay va dathuc hién bo phiéu dién t&r vai bat ky van dé nao cllandi dung Chuong
trinh cudc hop dai hdi dong co dong tric tuyén.

Diéu 26.Cung cap thong tin dang nhap va thuc hién bo phiéu dién tir

1. Théng tin dwdng dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mat khiu truy cap va
céc yéu t6 dinh danh khéc (néu c6) nham tham du Dai hdi dong cd dong truc tuyén st dwoc cung
cap trong théng bao moi hop (hodc hinh thirc thong bao thdng tin dang nhap do Hoi dong quan tri
quy dinh). Dai biéu phai co tréch nhiém bdo mat tén dang nhap, mat khau va cac yéu té dinh danh
khac dugc cdp dé dam bao rang chi co Pai biéu mai cd quyén thyc hién viéc bd phiéu trén hé
thong bd phiéu dién tl va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thdng tin dadang ky nay.

2. Khi Dai biéu c6 yéu cau cung cép lai thong tin dang nhap, Ban to chirc Dai hdi co thé thong béo
thong qua cac hinh thirc: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cap théng tin dang nhap
qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dwa trén thong tin co dong tir danh sach cd dong cé
guyén bd phiéu do Trung tam lvu ky chirng khoan Viét Nam lap theo thdng béo thuc hién quyén
ciaCong ty.

3. Dai biéu sir dung tén dang nhap, mat khau truy cap hodc cac yéu té dinh danh khéc (néu cd) truy
cap vao hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bd phiéu dién tir Theo ndi dung ctia Chuong trinh
cudc hop dai hdi dong co dong truc tuyén.

Diéu 27.Viéc Uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hoi dong co dong trwc tuyén

1. Co dong thwc hién Gy quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Quy ché nay.
2. Mot sb quy dinh can lvu y khi thuc hién Gy quyén truc tuyén:
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Céc co dong can tuan thi cung cip day di cac thong tin dé thuc hién Oy quyén trwc tuyén, dac biét
cung cap théng tin clia bén nhan Gy quyén: sb dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Bay la co s¢
dé cap tén dang nhap, mat khau truy cap va céc yéu to dinh danh khéc (néu c6) doi véi bén nhan Gy
quyén.

Hiéu luc cha Gy quyén truc tuyén: viéc Uy quyén chi cd hiéu luc phap ly khi théa man cac diéu kién

Sau:

Khi c6 dong dién day di cac thong tin theo mau Oy quyén tric tuyén va hoan thanh thuc hién dy
guyeén truc tuyén.

Gidy 0y quyén dwoc in ratheo mau Gy quyén tric tuyén co day da chir ky, ghi ré ho tén, dong déu
(néu lato chirc) clia bén Gy quyén vaca bén nhan Gy quyén.

Codng ty nhan dugc Gidy Gy quyén ban chinh gtri vé triéce lic dai hdi khai mac chinh thirc.

Hay bo Gy quyén doi voi co dong da Gy quyén tric tuyén: co dong giri van ban chinh thirc d& nghi
hay Gy quyén tric tuyén cho cong ty trieéc lGc dai hoi khai mac chinh thirc. Luu y thdi gian ghi nhan
viéc hiy 0y quyén co hiéu lyc dugc tinh theo thoi gian Cong ty nhan dwgc van ban chinh thirc dé
nghi hdy Gy quyén truc tuyén.

Hay bd Gy quyén s& bi vo hiéu lic néu dai dién Gy quyén datién hanh bd phiéu biéu quyét/bau clr voi
bét ky van dé nao ctiandi dung Chuong trinh cudc hop dai hdi dong co dong truc tuyén.

DPiéu 28.Diéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 29.Théo luan tai Dai hoi Déng Co dong truc tuyén

aNguyén tac:

Viéc thao luan chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh vathudc pham vi céc van deé trinh bay
trong ndi dung chuwong trinh Dai hdi dong co dong;

Chi c6 Dai biéu méi Brgc tham giathao luan;

Pai biéu co y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché lam viéc
clia dai hoi;

Ban Thu ky s& sip xép cé&c ndi dung thao luin clia Pai biéu theo thit tv dang ky va chuyén Ién cho
Chu toa.

b.Giai dap y kién clia cac Dai biéu:

Trén co s& ndi dung thdo luan clia Pai biéu, Chl toa hodc thanh vién do Chi toa chi dinh s2 giai
dap y kién clia Dai biéu;
Trwong hop do gidi han vé thoi gian to chirc, cac cau hdi chra duoc tra 101 truc tiép tai Dai hoi s8
duoc Cong ty tra 10i sau.

Diéu 30.Hinh thirc théng qua Nghi quyét clia Pai hoi dong co dong truwc tuyén

Pai hdi dong cd dong théng qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic bé phiéu dién tir.

Dbiéu 31.Céch thirc bé phiéu truc tuyén

a. Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

Trang 23




Quy ché ndi bd V& quan tri Cong ty clia CTCP Xuét nhap khau Thiy an An Giang |

Pai biéu chon lva mot trong ba phwong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc khong y
kién véi moi van dé duoc dwa ra biéu quyét tai Dai hi da dwoc cai dat tai hé thdng bo phiéu dién
ter.

Sau dd, Pai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

b.Céch thirc bd phiéu bau ctr:

Bau clr theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1é Cong ty khdng cé quy dinh khéc viéc biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phwong thirc bau don
phiéu (bau don déu hodc bau ghi s8). Theo do, Pai biéu thuc hién viéc bau clr bang cach danh ddu
vao 6 “Bau don phiéu” hoac ghi rd sb phi€u bau vao 6 “S6 phiéu bau” clia cac (rng vién twong (ing
trén Phiéu bau clr da dwoc cai dat tai hé thong bo phiéu dién t&r. Sau do, Pai biéu tién hanh xéc
nhan bau clr dé hé thdng bd phiéu dién ti ghi nhan két qua.

Bau clr theo phwong thirc biéu quyét (n€u cd): Thirc hién theo quy dinh bo phiéu biéu quyét néu
tai Khodn a Diéu nay.

c.Mét sb quy dinh khéc khi thyrc hién bo phiéu dién ti:

Treong hop Pai biéu khong thirc hién hét cic van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chuong
trinh Dai hoi thi cac van dé chua dwoc biéu quyét, bau clr dugc xem nhu Dai biéu khong tién hanh
bd phiéu biéu quyét, bau clr van dé do.

Trong truong hop phét sinh céc van dé ngoai chwong trinh dai hoi da glri, Dai biéu c6 thé biéu
quyét, bau clr bé sung. Néu Pai biéu khong thirc hién biéu quyét, bau clr voi nhirng van dé phét
sinh thi xem nhw Dai biéu khong tién hanh bd phiéu biéu quyét, bau clr van dé phat sinh do.

Pai biéu cb thé thay doi két qua biéu quyét, bau clr (nhung khong thé hlly két qua biéu quyét, bau
clr); bao gdbm ca két qua biéu quyét, bau clr bd sung nhirng van dé phat sinh ngoai chuong trinh
Pai hoi. Hé thong truwc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu doi véi két qua biéu quyét, bau clr cudi cling
tai thoi diém két thiic bd phiéu dién tr clia tirng dot kiém phiéu dwoc quy dinh trong quy ché lam
viéc ciladai hoi.

Trong treong hop, Pai biéu thyc hién bau ghi sd: Phiéu bau khdng hop 1€ la phiéu c6 tong sd
phiéu bau cho céc (rng clr vién khéc voi (I6n hon hoac nhd hon) tong sd phiéu bau cta Pai biéu
dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau ci.

Thoi gian bo phiéu dién t duoc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi. Dai biéu co
thé truy cap hé thong bd phiéu dién tir va thirc hién bd phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong
tuan trir tredng hop bao tri hé théng hodc Iy do khac nam ngoai tam kiém soét clia Cong ty. Két
thiic thoi gian bd phiéu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bd phiéu dién ti tlr Dai biéu.

Diéu 32.Céch thirc kiém phiéu trwc tuyén

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau clr, so phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dvoc ghi nhan trén hé
théng theo nguyén tac sb biéu quyét tan thanh, biu quyét khong tan thanh va biéu quyét khéng y
kién.

Diéu 33.Thong bao két qua kiém phiéu

Can ctt bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay, Ban kiém phiéu & kiém
tra, tong hop va bédo céo Chl toa két qua kiém phiéu cliatirng van dé theo ndi dung chwong trinh dai
hoi. K&t qua kiém phiéu st dwgc Chl toa/lBan kiém phiéu cong bd ngay tredc khi bé mac cudc hop

Diéu 34.L ap bién ban hop Pai hdi dong co dong
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- Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 19 Quy ché nay.

- Dia diém t0 chirc dwoc ghi trong bién ban Dai hdi ¢ dong truc tuyén la dia diém Chu toa Dai hoi
c6 mat dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén 1anh thd Viét Nam.

- Hinh thirc thdng qua bién ban hop Dai hoi dong cd dong dwoc quy dinh cu thé tai Quy ché lam
viéc cllacong ty tai ky hop Dai hdi dong co dong.

Diéu 35.Cong bo Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 20 Quy ché nay.

V. QUY BINH BOI VI BAI HOI BONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC HOI NGHI TRUC TIEPKET HOPVOI TRUC TUYEN

Diéu 36.Thong bao triéu tap hop Dai hoi déng co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Diéu 37.Céch thirc dang ky tham duv Dai hoi dong cd dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 8 va Biéu 25 Quy ché nay.
Diéu 38.Viéc Uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 8 va Biéu 27 Quy ché nay.
Diéu 39.Diéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 40.Hinh thirc théng qua nghi quyét clia Pai hdi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 30 Quy ché nay.

Diéu 41.Céch thirc bd phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13, Diéu 14 va Biéu 31 Quy ché nay.
Diéu 42.Céch thirc kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 15 va Biéu 32 Quy ché nay.

Diéu 43.Thong bao két qua kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 17 va Biéu 33 Quy ché nay.

Diéu 44. L ap bién ban hop Dai hdi dong ¢ dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 34 Quy ché nay.

Diéu 45.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong
Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 20 Quy ché nay.
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CHUONG 3-HOI BONG QUAN TRI

Muc 1. Quy dinh chung

Diéu 46.Vai tro, Quyén va nghia vu cia HBPQT

HDQT phai tuan tha day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh clia Luat doanh nghiép va biéu 1é
cbng ty, ngoai ra HDQT cd cac trach nhiém vanghia vu sau:

1
2.

9.

Chiu tréch nhiém trudc co dong vé hoat dong cltia cong ty;
Déi xt binh dang déi v6i tat ca cd dong va ton trong loi ich clia ngudi cd quyén loi lién quan dén
cong ty;

Dam bao hoat dong clia cdng ty tuan tht cac quy dinh cla phap luat, Biéu Ié va quy dinh ndi b
cliacong ty;

. Xé&y dwng Quy ché hoat dong clia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi dong cd dong thong qua va cong

bd trén trang thong tin dién t&r clia cong ty theo hudng dan tai Thong tv 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 hwéng dan mot s3 diéu vé quan tri cong ty &p dung d6i voi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 cua Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cla Luat Chirng khoan.;

Giam sat va ngan nglra xung dot lgi ich cla cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soét, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac, bao gdm viéc sir dung tai san cong ty sai muc
dich va lam dung cac giao dich vgi bén lién quan;

Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Dai hdi dong c6 dong thong qua theo quy
dinh tai Biéu 270 Nghi dinh sd 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu clia Luat Chirng khoan;

B nhiém Nguwoi phu tréch quan tri cong ty;

T0 chirc dao tao, tap huan vé quan tri cong ty va cac k§ nang can thiét cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc va nguoi quan ly khéc clia cong ty;

Béo céo hoat dong clia HDQT tai Dai hdi dong cd dong theo quy dinh ctia php luat hién hanh.

10. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Biéu |é Cong ty, quy ché quan tri ndi bd cong ty

Diéu 47.Quyén va nghia vu, trach nhiém ctia thanh vién HBQT

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh clia Luat Chirng khoan, phap
[uat lién quan va Diéu Ié cong ty, quy ché quan tri ndi bd cong ty trong dé c6 quyén dwgc cung
cap cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh clia cong ty va clia cac don
vi trong cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu I1é cong ty va cac nghia vu sau:

Thuc hién cac nhiém vu clia minh mot cach trung thwe, can trong vi lgi ich cao nhat clia cd dong
vacuta cong ty;

Tham du day di cac cudc hop clia Hoi dong quan tri vacé y kién vé cac van dé dugc dua ra thdo
luan;

Béo céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khodn thu lao nhan duoc tir cac Cong ty con,
cong ty lién két vacéc to chirc khéc;
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d. B&o cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gifra cong ty, cong ty con, cong ty

do cong ty dai chiing nam quyén kiém soét trén 50% trd |én von diéu 1& véi thanh vién Hoi dong
quan tri va nhirng ngudi co lién quan cuta thanh vién do; giao dich gilra cong ty véi cong ty trong
do thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang 1ap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 nam gan nhat trwdc thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd thdng tin khi thuc hién giao dich cd phiéu clia cong ty theo quy dinh clia phap

luat.

Muc 2 — Quy dinh vé Dé clr, Ung cir, Bau, Mién nhiém va Bai nhiém thanh viéen HDQT

Diéu 48.S6 lvong, nhiém ky va co cau thanh vién Hoi dong quan tri HBDQT

1.
2.

S6 lvgng thanh vién Hoi dong quan tri 1a05 nguoi.

Nhiém ky ctia thanh vién HOi dong quan tri khong quéa 05 nam va co thé dwoc bau lai véi s nhiém
ky khéng han ché. Truong hop tét ca thanh vién Hoi dong quan tri cuing két thac nhiém ky thi cac
thanh vién do6 ti€p tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dwgc bau
thay thé vatiép quan cong viéc.

Co cau thanh viéen HDQT nhu sau:

Co cdu Hoi dong quan tri clia cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong sd thanh vién Hoi dong quan
tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém
chirc danh diéu hanh clia Cong ty dé dam bao tinh doc l1ap clia HOi dong quan tri.

Quyén, nghia vu va céch thirc to chirc va phéi hop hoat dong clia cac thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap s8 duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong clia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri khdng con tw cach thanh vién HOi dong quan tri trong treong hop bi
Pai hdi dong cd déng mién nhiém, ba nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luit Doanh
nghiép.

Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dwgc cong bo thong tin theo quy dinh phép luat
vé cong bd thong tin trén thi trwong chirng khoan.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai la cd dong clia Cong ty.

Diéu 49.Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HOi dong quan tri phai dap (rng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Biéu 155 Luat Doanh nghiép va biéu Ié cong ty.

Cht tich HOi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chirc danh Téng Giam ddc clia 01 cong ty dai
chung.

Thanh vién Hoi dong quan tri ciia mot cdng ty dai ching chi dwgc dong thoi |a thanh vién Hoi
dong quan tri tai t6i da 05 cdng ty khac.

Diéu 50.Dé ctr, ’'ng clr thanh vién Hoi dong quan tri

1. C6 dong hodc nhém cbd dong s& hiru tir [10]% téng sO co phan pho thdng trd [én co quyén dé clr

rng clr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty. Céc cb
déng nam gitr ¢d phan phd thong cé quyén gdp b quyén biéu quyét dé dé clr cac (ng vién Hoi
déng quan tri. C6 déng hodc nhém cd dong nam gilr tir 10% dén dwdi 20% téng 6 ¢ phan co
quyén biéu quyét duoc dé clr mot (01) (ng vién; tlr 20% dén dudi 30% duoc dé clr toi da hai (02)
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tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé clv toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc
dé clr t6i da bén (04) ¢ng vién; tr 50% dén dudi 65% dugc dé ctr tdi da nam (05) (rng vién; ti
65% tré 1én dwoc dé cir toi da bay (07) ng vién.

Trwong hop O lwgng ng vien HDQT théng qua dé cir vating cir van khéng da 3 lwong can thiét,
Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém (rng clr vién hodc t6 chirc dé clr theo quy dinh tai
Quy ché hoat dong ctia HDQT. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gigi thiéu thém ng cr vién
phai dugc cong bd rd rang tredc khi Dai hdi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
guan tri theo quy dinh clia phép luat.

Dbiéu 51.Céch thirc bau thanh vién HBPQT

1.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thic hién theo phrong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi ¢ déng c6 téng sO phiéu biéu quyét twong tng voi téng sO ¢ phan s& hitu nhan véi
sO thanh vién dwoc bau clia H6i déng quan tri vaco dong co quyén don hét hoac mot phan tong sb
phiéu bau clia minh cho mo6t hodc mot sb trng clr vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan
tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir tng clr vién cd sd phiéu bau
cao nhat cho dén khi dd sb thanh vién quy dinh tai Biéu Ié cong ty. Trudng hop cé tir 02 tng ctr
vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cac ting cr vién cd s6 phiéu bau ngang nhau hodc Iwa chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau clr hodc Diéu Ié cong ty.

Néu s8 (*ng vién nhd hon hoic bang s thanh vién HPQT can bau thi viéc bau thanh vién HDQT
c6 thé duoc thue hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat Doanh
nghiép

Diéu 52.Céc tridng hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan

tri

1. Bai hoi dong c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong co6 di tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 clia Luat Doanh nghiép;

b.
C.

C6 don tir chirc va duoc chap thuan;
Trwdng hop khac quy dinh tai Diéu |é cong ty.

2. Pai hoi dong co dong béai nhiém thanh vién HOi dong quan tri trong truong hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong ctia HOi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat

b.
3.

kha khéng;

Truwong hop khac quy dinh tai Diéu |é cong ty.

Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng quan tri;
mién nhiém, ba nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trwong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu nay.

. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi déng cd dong dé bau boé sung thanh vién HOi dong

quan tri trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Diéu |é cong
ty. Treong hop nay, HOi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng ¢d dong trong thoi han 60
ngay ké tlr ngay so thanh vién bi giam qua mot phan ba;

. Trir treong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hdi dong cd dong bau thanh vién méi thay thé

thanh vién Hoi déng quan tri d& bi mién nhiém, ba nhiém tai cudc hop gan nhét.
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Diéu 53.Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién HBQT, Cong ty co trach nhiém cong bd
théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cdc phwong tién thdng tin dai chang,
trén trang website clia Cong ty theo trinh tv va quy dinh clia Luat hién hanh.

Diéu 54.Céch thirc gi¢i thiéu rng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Truwong hop da xéac dinh duoc rng clr vién Hoi dong quan tri, cong ty phai cong bd théng tin lién quan
dén céc tng cr vién toi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hdi dong cd dong trén trang thong
tin dién t& clia cong ty dé cd dong cé thé tim hiéu vé céc tng clr vién nay truwdc khi bd phiéu, (ng clr
vién Hoi dong quén tri phai co6 cam két bang van ban vé tinh trung thirc, chinh xéc clia cac thdng tin ca
nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot céch trung thue, can trong vavi lgi ich
cao nhat clia cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi ddéng quan tri. Thong tin lién quan dén (ing ctr
vién Hoi dong quan tri dwgc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

¢. Quatrinh cong tac;

d. Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri clia cong ty khéc);
e. Loi ich colién quan téi cong ty va cac bén cd lién quan clia cong ty;

f. Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu |é cong ty.

Cong ty phai co trach nhiém cong b théng tin vé céc cong ty ma tng cir vién dang nam gilr chirc vu
thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan Iy khac va céc lgi ich cé lién quan téi cong ty cla
(rng ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

Diéu 55.Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri
1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sd céc thanh

vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Téng Giam déc.
3. Chu tich HAi dong quan tri cd quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, n6i dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chi tri valam chi toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

c. To chtrc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh clia HOi dong quan tri;

d. Gidm s& quatrinh t chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quan tri;

e. Chu toacudc hop Dai hdi déng c6 dong;

f. Quyén vanghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va biéu |é Cong ty.

4. Trwdng hop Cha tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngay nhan don tlr chirc hodc bi
mién nhiém, ba nhiém.

5. Trudng hop Chl tich HOi ddng quan tri vang méat hodc khong thé thuc hién dugc nhiém vu cla
minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mdt thanh vién khéc thic hién quyén va nghiia vu clia
Chu tich Hoi dong quan tri. Trwong hop khong cé ngudi duwgc Uy quyén hodc Cha tich Hbi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xt ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, trén khodi noi cw trd, bi han ché
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hodac mét nang lvc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thic, [am chi hanh vi, bi Toa an cdm
dam nhiém chtrc vu, cdm hanh nghé hodc lam codng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau
mdt ngudi trong s cac thanh vién giir chirc Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da s6
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cd quyét dinh méi clia Hoi dong quan tri.

Muc 3 - Thu lao, lwvong thwdng valgi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri

Dbiéu 56. Thu lao, thuéng valoi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hwdng thu lao cdng viéc va thudng. Thu lao cong viéc duoc
tinh theo sb ngay cdng can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Héi ddng quan tri va mic thu
lao moi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc tht lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhét tri.
Tong mirc thu lao va thudng clia Hoi dong quan tri do Pai hdi dong co dong quyét dinh tai cudéc
hop thudng nién.

Thu lao chia tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwgc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong ty theo
quy dinh clia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dvgc thé hién thanh muc riéng trong béo
céo tai chinh hdng ndm clia Cong ty va phai bao céo Dai hdi dong cd dong tai cudc hop thudng
nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan tri lam
viéc tai céc tiéu ban clia HOi dong quan tri hodc thwc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thwdong clia mot thanh vién Hoi dong quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi
dang mot khodn tién cong tron géi theo tirng lan, lvong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc duéi
hinh thirc khéc theo quyét dinh ciia Hi dong quan tri.

Thanh vién HG6i dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thic hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri ciia minh, bao gém ca cac chi phi phét sinh trong viéc t¢i tham du cac cudc hop Pai hoi
dong cd dong, HAi dong quan tri hodc céc tiéu ban clia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém tréch nhiém sau khi ¢ sy chép
thuan clia Pai hoi dong co dong. Bao hiém nay khdng bao gom bao hiém cho nhirng trach nhiém
ctathanh vién HOi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va DBiéu |é cong ty.

Muc 4 — Quy dinh vé trinh tw vatha tuc té chirc hop H6i dong quan tri

Diéu 57.30 lwgng cudc hop t6i thiéu theo thang/quy/nam

1.

2.

Cha tich Hoi dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién clia Hoi dong quan tri trong thdi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau clr HOi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién co
sO phiéu bau cao nhét hoac ty 1é phiéu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Truwdng hop cd nhiéu hon
mot thanh vién c6 sb phi€u bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau
theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong s ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Hoi dong quan tri hop it nhit moi quy madt 1an va co thé hop béat thuong.

Dbiéu 58.Cac trwong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuwong

1. Cha tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trvdng hop sau day:
a. Co dé nghi clia Ban kiém soét;

b. C6 dé nghi clia Téng Giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan |y khéc;

c. Co dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
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d.
2.

3.

Truwong hop khac do Biéu |é cong ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay phai dwgc lap thanh van ban, trong dé néu rd muc dich,
van dé can thdo luan va quyét dinh thudc thdm quyén clia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop HOi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké
tlr ngay nhan dwgc dé nghi quy dinh tai khodn 3 Diéu nay. Trwdng hop khéng triéu tap hop HOi
dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
xay ra d6i v&i Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich HOi dong quan tri triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

Diéu 59.Thong bao hop Hbi dong quan tri va quyén dv hop Hoi déng quan tri ctia thanh vién

Ban kiém soét

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop HOi dong quan tri phai glti thdng bao moi hop
cham nhét 1a 03 ngay lam viéc tredc ngay hop. Théng bdo moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chuwong trinh, cic van dé thdo luan va quyét dinh. Théng bédo moi hop phai kem
theo tai liéu s dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctiathanh vién.

Thong béo moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giti bang gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién
tlr hodc phuong thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh va bdo dam dén dwoc dia chi lién lac cla
tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwgc dang ky tai Cong ty.

Cha tich HOi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gii thdng bao moi hop va cac tai liéu kem theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhv d6i véi céc thanh vién HOi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soéd c6 quyén dy cac cudc hop HOi dong quan tri; cd quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

Diéu 60.Diéu kién t6 chirc hop HOi dong quan tri

Cudc hop Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tré [én dv hop. Trrong
hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khéng dd s6 thanh vién du hop theo quy
dinh thi duwoc triéu tap lan thr hai trong thoi han 03 ngay ké tir ngay dw dinh hop lan thi¢ nhat.
Truwong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot ntra sd thanh vién Hoi dong quan tri du
hop.

Diéu 61.Céach thirc biéu quyét

1.

=)

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi latham du vabiéu quyét tai cudc hop trong trivdng hop sau
day:

Tham dv vabiéu quyét tric tiép tai cudc hop;

Uy quy@n cho ngudi khac dén dw hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay;

Tham dv va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién t
khac;

GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thuw, fax, thu dién ti;

Trueong hop gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dwgc chuyén dén Cha tich HOi dong quan tri cham nhat 1a 01 gio trudc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trudc sy chirng kién cliatat ca nhitng nguoi du hop.
Biéu quyét

Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay, moi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi duoc Oy
guyeén theo quy dinh tai khodn 1 Biéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi
dong quan tri co6 moét (01) phi€u biéu quyét;
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b.

Thanh vién Hoi dong quan tri khdng dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé xuat
ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé cé loi ich valoi ich d6 mau thuan hodc
0 thé mau thuan véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khdng duoc tinh vao ty I&
thanh vién t6i thiéu cé mat dé c6 thé t6 chirc cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma
thanh vién d6 khong cé quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu 1é cong ty, khi cd van dé phét sinh tai cudc hop
lién quan dén lgi ich hodc quyén biéu quyét clia thanh vién HOi dong quan tri ma thanh vién dé
khong tw nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét clia chi toa la quyét dinh cudi cung, trir
truong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich clathanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc
codng b day du;

Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tr mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 6 Diéu 43 Diéu |é cong ty duoc coi laco lgi ich dang ké trong hop dong do;

Kiém sod vién co quyén du cudc hop H6i dong quan tri, co quyén thdo luan nhung khong duoc
biéu quyét.

Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép duoc huéng loi tir mdt hop dong hoac giao
dich da duoc ky két hodc dang dv kién ky két véi Cong ty va biét ban than la ngudi co lgi ich
trong do cé trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop dau tién clia Hoi dong thdo luan vé viéc
ky két hop dong hoac giao dich nay. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than
va nguoi lién quan cé lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky voi Cong ty, thanh vién
HOi dong quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién clia Hoi dong
quan tri duoc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh o loi ich hoéc s& ¢d lgi ich trong giao
dich hodc hop dong néu trén.

Hoi dong quan tri c6 quyén 18y y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban dé thong qua
Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua cac van dé thudc tham quyén clia Hoi dong quan tri
tai Khoadn 2 Biéu 27 Biéu Ié Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thirc 18y y kién bang van ban dwoc théng qua trén co s¢ y kién tan thanh cla
da s thanh vién Hoi dong quan tri cd quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va giatri nhu
nghi quyét dvoc théng quatai cudc hop.

Cudc hop clia Hoi dong quan tri ¢ thé td chirc theo hinh thirc hdi nghi tric tuyén gilra céc thanh
vién clia Hoi dong quan tri khi tat ci hodc mot sd thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau voi
diéu kién lamoi thanh vién tham gia hop déu cd thé:

Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khéc cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

Phét biéu vai tat cd cac thanh vién tham duv khéc mot cach dong thoi. Viéc thao luan gitra cac
thanh vién cd thé thirc hién mot céch truc tiép qua dién thoai hodc bang phwong tién lién lac théng
tin khac hoac két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhuw
vay duoc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Bia diém cudc hop duoc to chirc theo quy dinh nay la
dia diém ma cé dong nhat thanh vién Hoi déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa cudc
hop.

Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chirc va tién hanh mot cach
hop thitc, c6 hiéu lvc ngay khi két thiic cudc hop nhwng phai dwoc khéng dinh bang cac chir ky trong
bién ban clatat cd thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

7. Chu tich HOi dong quan tri c6 trach nhiém gti bién ban hop Hoi dong quan tri téi cac thanh vién

va bién ban dé la bang chirng xéc thic vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc hop trir khi co'y
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kién phan doi vé ndi dung bién ban trong thoi han muai (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop
Hoi dong quan tri dugc 14p bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai co chit ky
cla chu toa va nguoi ghi bién ban.

Dbiéu 62.Cach thirc théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da s6 thanh vién dy hop téan
thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thudc vé phiacd y kién clia Cha tich
Hoi dong quan tri.

Diéu 63.Viéc iy quyén cho nguti khac du hop clia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién phdi tham dy day di cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc Oy quyén cho
ngudi khéc dy hop vabiéu quyét néu dwgc da s6 thanh vién Hi dong quan tri chap thuan.

Diéu 64.Lap bién ban hop HG6i ddng quan tri
Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va lwu gitt dwdi hinh
thirc dién t&r khéac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngodi, bao
gobm cac ndi dung chtl yéu sau day:

Tén, diachi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chwong trinh vandi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi dwoc Gy quyén du hop va cach thirc duv hop; ho, tén

cac thanh vién khéng dv hop valy do;

Van dé duoc thao luan vabiéu quyét tai cudc hop;

Tom tat phat biéu y kién clatirng thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ctia cudc hop;

g. K&t qua biéu quyét trong doé ghi rd nhirtng thanh vién tan thanh, khong tén thanh va khong cé y
kién;

h. Vén dé da duoc thong quavaty 1é biéu quyét thong qua tong ng;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai Biéu 65 Quy ché nay.

oo oo

- o

Bién ban hop HAi dong quan tri vatai liéu sir dung trong cudc hop phai dwgc lvu gil tai tru s& chinh
cliacong ty.
Bién ban |1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nwdc ngodi ¢o hiéu lwc phdp 1y nhw nhau. Treong hop co
s khéc nhau vé ndi dung gilra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngodi thi ndi dung trong
bién ban bang tiéng Viét dugc &p dung.
Ch toa, nguoi ghi bién ban vanhi*ng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thwc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi dong quan tri vatai liéu st dung trong cudc hop phai duoc lwu gitt tai tru s& chinh
clacong ty.
Dbiéu 65. Truwong hop chu toa va/hodac thu ky tir chéi ky Bién ban hop H6i dong quan tri
Truwong hop chd toa, ngudi ghi bién ban tlr chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién
khéc clia Hoi dong quan tri tham du hop ky vacd day di ndi dung theo quy dinh tai cac diéma, b, c, d,
d, e, g va h Biéu 64 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Dbiéu 66.Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
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Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Coéng ty c6 trach nhiém cong bd thdng tin trong ndi
bd Cdng ty va cho cac co quan hitru quan, trén cac phwong tién thdng tin dai chdng, trén trang website
clia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia hién hanh.
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Muc 5 - Céac tiéu ban thudc H6i dong quan tri
Piéu 67.Céc tiéu ban truwc thuoc HDQT

1. Hoi dong quan tri cd thé thanh 1ap ti€u ban tric thudc dé phu trach vé chinh sach phét trién, nhan
s, lvong thwdng, kiém todn néi bd, quan ly rdi ro. S6 lugng thanh vién clia tiéu ban do Hoi dong
quan tri quyét dinh c6 toi thi€u la 03 ngudi bao gdbm thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh
vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong ti€u ban
vamot trong sd cac thanh vién nay dwgc bé nhiém lam Trwdng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri. Hoat dong cuia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh clia HOi ddng quan tri. Nghi
quyét clia tiéu ban chi co hiéu luc khi cd da so thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai
cudc hop ctatiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh clia HOi dong quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thudc Hoi dong quan tri
phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu Ié cdng ty, Quy ché ndi bd
Ve quan tri cong ty.

Muc 6 - Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty
Diéu 68.Tiéu chuan clia Nguai phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty khéng dwgc dong thoi lam viéc cho to chirc kiém toan dwgc chap
thuan dang thuc hién kiém toan céc béo céo tai chinh clia Cong ty
Diéu 69.Viéc bd nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty
Hoi dong quan tri clia Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 nguoi phu tréch quan tri cong ty dé ho tro
cong téc quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém lam
Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.
Piéu 70.Cac tredng hop mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty
1. HPQT c6 thé ba nhiém/mién nhiém Nguwoi phu tréch quan tri cong ty khi can nhwng khong trai
V@i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
2. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé thé bi bai nhiém theo nghi quyét clia Bai hdi dong cd dong.
Diéu 71. Théng béo bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri céng ty
Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém Nguoi phu tréch quan tri Cong ty, Cong ty co tréch
nhiém cong bd théng tin trong nbi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién
thong tin dai ching, trén trang website cila Cong ty theo trinh tu va quy dinh clialuat hién hanh.
Diéu 72.Quyén va Nghia vu clla Nguoi phu trach quan tri Coéng ty
Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:
a Tuw van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Dai hdi dong co6 déng theo quy dinh va cac cong
viéc lién quan gitra Cong ty va cd dong;
b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hdi dong cd dong theo yéu cau
clia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;
Tw van veé thi tuc clia cac cudc hop;

Tham dv cac cudc hop;
e. Tu van tha tuc lap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh clia phap luét;

Qo
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f. Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién Hoi dong quan tri vathanh vién Ban kiém so&t;

Giam sat va bao cao HOi dong quan tri vé hoat ddng cdng b6 théng tin clia Cong ty;

La dau mdi lién lac véi cac bén cd quyén loi lién quan;

B&o mat thong tin theo cac quy dinh clia phép luat vabiéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phép luat va Biéu |1é Cong ty.

R s
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CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung

Diéu 73.Vai tro, quyén, nghia vu clia Ban kiém soét, trach nhiém clia thanh vién Ban kiém soéat

1. Thanh vién Ban kiém soét ¢ cac quyén theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, phdp luat lién quan

va Diéu 1é cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soét trong dé c6 quyén tiép can céc thong tin va
tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong clia cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
doc va nguoi diéu hanh khac clia doanh nghiép c6 trach nhiém cung cap cac thong tin kip thoi va
day du theo yéu cau clia thanh vién Ban kiém soét.

. Thanh vién Ban kiém soét co trach nhiém tuan thl cac quy dinh clia phép luat, Diéu 1é cong ty,

Quy ché hoat dong Ban kiém soét va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu
dugc giao.

. Ban kiém soét c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép, Diéu Ié

codng ty va cac quyén, nghia vu sau:

a Deé xuat, kién nghi Dai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan dwoc chap
thuan thic hién kiém toan Bdo céo tai chinh clia cong ty; quyét dinh td chirc kiém toan duoc
chép thuan thyc hién kiém tra hoat dong clia cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chap thun
khi xét thay can thiét.

b. Chiu trach nhiém trwdc cd dong vé hoat dong giam sat cila minh.

c. Giam sat tinh hinh tai chinh clia cong ty, viéc tuan thi phap luat trong hoat dong clia thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan ly khéc.

d. Dam bao phdi hop hoat dong véi HOi dong quan tri, Tong Giam doc vaco dong.

e. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Biéu Ié cong ty clia thanh vién
HG6i dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh khéc clia doanh nghiép, Ban kiém soét
phai thong b&o bang van ban cho Hoi ddng quan tri trong thdi han 48 gio, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chdm dit vi pham vaco giai phép khac phuc hau qua.

f. Xay dwng Quy ché hoat dong clia Ban kiém soét va trinh Dai hoi dong cd dong thong qua. Bo
tredng BO Tai chinh hudng dan mau Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat dé cong ty dai
chuing tham chiéu xay dwng Quy ché hoat dong clia Ban kiém soét.

g. Béo cdo tai Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

Muc 2. Quy dinh vé Nhiém ky, s0 lwvgng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém soét

Diéu 74.30 lvgng, nhiém ky, thanh phan va co cdu thanh vién Ban kiém soét

1
2.

3.
4.

S6 lwgng thanh vién Ban kiém soét clia Cong ty 1a 03 nguoi.

Nhiém ky clia Kiém soat vién khéng qua 05 nam va cd thé dwoc bau lai voi sd nhiém ky khong
han ché.

Thanh vién Ban kiém soét khéng nhat thiét phai 1a co dong ctiacong ty.

Trwdng Ban kiém soét do Ban kiém soét bau trong s0 cac Kiém soét vién; viéc bau, mién nhiém,
bai nhiém theo nguyén tac da s6. Quyén vanghia vu clia Trwdng Ban kiém soat do Diéu |& cong ty
quy dinh. Ban kiém soét phai c6 hon mot nira s Kiém soat vién thwong trd tai Viét Nam. Trudng
Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd |én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té,
tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh clia doanh nghiép, trir trvong hop Diéu 1é cong ty ¢ quy dinh tiéu chuan khéc
cao hon.

| Trang 37




Quy ché ndi bd V& quan tri Cong ty clia CTCP Xuét nhap khau Thiy an An Giang |

5. Truong hop Kiém soét vién cd cling thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soét vién nhiém ky
méi chua duoc bau thi Kiém soét vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu
cho dén khi Kiém soét vién nhiém ky méi dugc bau vanhan nhiém vu.

Piéu 75.Tiéu chuan va diéu kién clia thanh vién Ban Kiém soat

1. Kiém soét vién phai co céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc déi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 clia Luat Doanh nghiép;
b. Buoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat ddng kinh doanh clia doanh nghiép;
c. Khong phai la nguti cé quan hé gia dinh cla thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hoac
Tong giam doc va nguoi quan ly khéc;
d. Khong phai la nguoi quan ly cong ty; khdng nhat thiét phai la cd dong hodc nguoi lao dong clia
cong ty;
e. Khong phai la nguti lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Cong ty;
f. Khong phai la nguoi lathanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc 1ap thwc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh clia cong ty trong 03 nam lién trudc do.
g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac clia phdp luat co lién quan va Diéu |é cong ty.
2. Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Kiém soét vién cong ty dam bao
dd cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Biéu 169 ctaluat doanh nghiép.
3. Trudng Ban kiém soét - phai ¢ bang tét nghiép dai hoc trd |én thudc mot trong cac chuyén nganh
kinh t€, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Diéu 76.Dé ctr, (’ng clr thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc (rng clr, dé clr thanh vién Ban kiém soat dwoc thre hién tvong tv quy dinh tai khoan 1, Diéu
25 Diéu |é Cong ty. C6 dong nam gilr ¢d phan co quyén biéu quyét co quyen gdp s6 quyén biéu quyét
cla tirng ngudi lai voi nhau dé dé clir cac Kiém soét vién. C6 dong hodc nhdm c6 dong ndm gitk tir
10% dén dwdi 30% sd ¢o phan co quyén biéu quyét dugc dé clr mot (01) Kiém soét vién; tir 30% dén
dudi 40% dugc dé clr toi da hai (02) Kiém soét vién; tir 40% dén dwdi 50% duoc dé clr toi da ba (03)
Kiém soét vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé clr toi da bon (04) Kiém soét vién tir 60% trd 1én
dwgc dé ctir ndam (05) (rng vién.

2. Truong hop sO luvgng céc (rng vién Ban kiém soat thong qua dé clr va rng ¢t khong di s6 lvong
can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém co thé dé clr thém (ng vién hodc td chirc dé clr twvong tv theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 50 Quy ché nay. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gigi thiéu thém (ng
vién phai dwgc cong bo rd rang triedc khi Dai hdi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh clia phap luét.

Diéu 77.Céach thirc bau thanh vién Ban Kiém soét

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soé phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu,
theo d6 moi ¢d dong co téng SO phiéu biéu quyét twong (’ng véi tdng s ¢d phan si hitu nhan voi
s thanh vién duoc bau clia Ban Kiém soét va cé dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb
phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot s6 (rng cr vién. Nguoi trang cr thanh vién Ban Kiém soét
duoc xac dinh theo s3 phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bét dau tir (ng ¢t vién co sd phiéu bau
cao nhét cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu I1é cong ty. Trwong hop ¢ tlr 02 ing clr
vién trg Ién dat cling sd phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling clia Ban Kiém soét thi <&
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tién hanh bau lai trong sb cac (rng clr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau ctr, Quy ché hoat dong Ban kiém soét hodc Diéu 1é cong ty.

2. Néu s trng vién nhd hon hodc bang s3 thanh vién Ban Kiém soét cin bau thi viéc bau thanh vién
Ban Kiém soét ¢ thé dugc thirc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhw quy dinh tai khoan 3
Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Diéu 78.Cac tridng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Pai hdi déng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong truong hop sau day:
a. Khong con di tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai Diéu
169 clia Luat Doanh nghiép;
b. C6 don tir chirc va duoc chap thuan,
c. Trudng hop khac do Biéu 1é cdng ty quy dinh.
2. Bai hoi dong cd dong b nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong triedng hop sau day:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc duvgc phan cong;
b. Khoéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir treong hop bat kha
khang;
c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban Kiém soét theo quy
dinh cla Luat Doanh nghiép va biéu |é cong ty;
d. Trwong hop khac theo nghi quyét Dai hdi dong co dong.

Diéu 79.Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, ba nhiém Kiém soét vién, Cong ty co tréch nhiém cong b
théng tin trong ndi bd Céng ty va cho c&c co quan hitru quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website clia Cong ty theo trinh ty va quy dinh chaluat hién hanh.

Diéu 80.Tién lwong va quyén lgi khac clia thanh vién Ban kiém soét

1. Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién lvong, thi lao, thudng valgi ich khéc theo quyét dinh clia
Pai hoi dong co déng. Pai hoi dong co déng quyét dinh tong mirc tién lvong, thu lao, thwdng, loi
ich khéc vangan sach hoat dong hang ndam cltia Ban kiém soét;

2. Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh toan chi phi an, @, di lai, chi phi st dung dich vu tv van doc
lap v&i mirc hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong vurot quéa tdng ngan sach hoat dong
hang nadm ctia Ban kiém soat da dwoc Bai hdi dong ¢ dong chép thuan, trir treong hop Dai hoi
dong co dong co6 quyét dinh khéc;

3. Tién lwong va chi phi hoat déng clia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh clia cong ty
theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phép luat cé lién
quan va phai dwoc 1ap thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nam clia cong ty.
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CHUONG 5- TONG GIAM BOC

Diéu 81.Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu clia Tong Giam déc

1

©® oo

o Q

Téng Giam déc la nguoi digu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay clia Cong ty; chiu s giam sét
clla Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém treédc HOI dong quan tri va trwdc phap luat vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu duoc giao.

Tong Giam doc ¢ céc quyén vanghia vu sau:

Quyét dinh céc véan dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hiang ngay clia Cong ty ma khong
thudc tham quyén clia Hoi dong quan tri;

T0 chirc thirc hién céc nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong quan tri;

T0 chirc thie hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tv ctia Cong ty;

Kién nghi phrong an co cau to chirc, quy ché quan ly ndi bo clia Cong ty;

B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan |y trong Cong ty, trir cac chirc danh thudc
tham quyén clia Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lvong va loi ich khac d6i vai nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan ly
thudc tham quyén bo nhiém ctia Téng Giam déc;

. Tuyén dung lao dong;
. Kién nghi phwong én tra cd tirc hoic xi 1y 16 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat, va cac qui dinh tai Biéu Ié cong ty va nghi
guyét, quyét dinh cia HOi dong quan tri.

Diéu 82.Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién clia Tong Giam doc

Nhiém ky clia Tong Giam d6c khong qua 05 ndm va c6 thé dugc bo nhiém lai véi sd nhiém ky khéng
han ché.

Giam doc hoac Tong giam doc phai dap (rng céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

a

b.

C.

Khoéng thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 clia Luat Doanh nghiép;

Khong duoc la nguoi co quan hé gia dinh clia nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém soét vién clia
cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nuéc, ngudi dai dién phan von clia doanh
nghiép tai cong ty vacongty me;

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh clia cong ty.

Piéu 83.Ung ct, dé cir Téng Giam ddc

Céc thanh vién HDQT c6 quyén dé ctr (Png vién Tong Giam ddc theo dlng céc tiéu chuan va diéu
kién quy dinh tai Diéu 82 Quy ché nay vatrinh I[én HDQT xem xét khi Cong ty c6 nhu cau tim kiém
Tong Giam doc.

Diéu 84..B6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dat hgp dong déi véi Téng Giam déc

HG6i dong quan tri bé nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué nguoi khéac lam Tong Giam
doc.

HoOi dong quan tri co thé mién nhiém Téng Giam déc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢
quyén biéu quyét di hop tan thanh va b6 nhiém Tong Giam déc moi thay thé.

Hoi dong quan tri co tham quyén ky két/ cham dirt hop dong va quyét dinh cac diéu khoan clia hop
dong lao dong duoc quy dinh tai Diém i Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35 Diéu |é cong ty.

Diéu 85.Thong bao bé nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dit hop dong déi voi Tong Giam
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déc
Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, b nhiém Téng Giam déc, Cong ty co trach nhiém cong bo

théng tin trong nbéi bd Céng ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai
ching, trén trang website clia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cla luat hién hanh.

Diéu 86.Tién lwvong va lgi ich khac clia Téng Giam déc

1. Téng Giam ddc dwoc tra lvong va thwang. Tién lvong va thudng clia Tong Giam doc do Hoi dong
quan tri quyét dinh.

2. Tién luong clia nguoi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong ty theo quy dinh cla
phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh
hang nam clia Cong ty va phai bao céo Dai hdi dong cd dong tai cudc hop thudng nién.
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CHUONG 6 - CAC HOAT BONG KHAC
Muc 1 - Quy dinh vé phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam
déc
Diéu 87. Tha tuc, trinh ty triéu tap, thdng bao maoi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gilta HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam doc

Tha tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gita HDQT, Ban
kiém soat va Giam doc dwoc thuc hién theo thl tuc, trinh tw triéu tap hop HDQT duoc quy dinh tai
Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.

Diéu 88. Thong b&o Nghi quyét/ Quyét dinh ctia HDQT cho Ban kiém soat

Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HDQT sau khi duoc ban hanh phai duoc glri dén cho céc Kiém
Soét vién cuing thoi diém va theo phuwong thirc nhr doi véi thanh vién HDQT.

Diéu 89. Thong b&o Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Téng Gidm doc

Nghi quyét/ Quyét dinh HPQT (véi cac ndi dung lién quan dén tréach nhiém, quyén han va nghia vu
clia Giam doc) sau khi dwoc ban hanh phai duoc giri dén cho Tong Giam doc cung thoi diém vatheo
phuong thic nhu déi véi thanh vién HDQT.

Piéu 90. Cac trong hop Ban kiém soat va Tong Giam doc dé nghi triéu tap hop HPQT va
nhirng van dé can xin y kién HBQT

1. Céc truong hop dé nghi triéu tap hop HBQT

a. Bankiém sodt co thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong cac trwdng hop sau:

- Khi c6 yéu cau cta cd déng/nhém cd dong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cla Luat
doanh nghiép.

- Khi xét thdy quyén ti€p can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng cta
cong ty clia Kiém soat vién khong duoc thuc hién day di theo phap luat hién hanh va biéu |é
cong ty;

- Khi ph&t hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu |1é cong ty ctathanh vién HDQT,
Téng Giam doc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac sau khi da thuc hién théng béo bang
van ban véi HDQT theo quy dinh tai Khodn 5 Biéu 40 Piéu |é cong ty nhung ngudi cé hanh
vi vi pham chua chdm dirt vi pham hodc co giai phap khic phuc hau qua;

b. Tong Giam ddc cb thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong cac trwvong hop sau:

- Khi xét thdy céc quyén clia Tong Giam doc theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu Ié cong ty khong
duoc thuce thi;

- Khi phéat hién hanh vi vi pham phédp luat hodc vi pham BDiéu Ié cong ty clia nhitng nguoi diéu
hanh doanh nghiép khéac sau khi da thyc hién thong béo bang van ban véi HDQT nhuwng
nguoi co hanh vi vi pham chwa chdm dit vi pham hodc c6 giai phép khac phuc hau qua;

2. Nhiing van dé can xiny kién HBQT:

a Kién nghi véi HDQT vé phuong an co cau té chirc, quy ché quan ly ndi bd clia Cong ty;

b. Dé xuéat nhitng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly clia Cong ty;
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c. Tong Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Ho6i dong quan tri thong qua céac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luvong, bao hiém x& hoi, phuc loi, khen
thudng vaky luat déi véi ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

d. Téng Giam doc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc véan dé lién quan dén
guan hé ctia Cong ty véi céc to chirc cong doan theo cac chuan muc, théng 1é va chinh séch
quan ly t6t nhat, nhirng théng 1€ va chinh sach quy dinh tai Diéu |é Cong ty, cac quy ché clia
Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

e. Xiny kién HDQT d6i véi Bang Bao céo tai chinh kiém toan (bao gdbm ca bang can doi ké
todn, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo lwu chuyén tién té dv kién) cho tlirng
nam tai chinh phai dwoc trinh dé HDQT thong qua;

f.  Kién nghi phuong an tra c6 tic hodc xi 1y 16 trong kinh doanh;
g. Xinykién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ti€p theo;
h. Céc ndi dung khac khi xét thdy lgi ich cia Cong ty.

Diéu 91. Béo céo clia Tong Giam ddc voi HDQT veé viéc thue hién nhiém vu va quyén han duoc

giao

1. Béo céo vé tinh hinh thirc hién NQ clia HDQT va Pai hdi dong co dong, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tv clia Cong ty dadugc HDQT va Dai hdi dong co dong thong qua;

2. Binh ky hang quy, hang ndm bao cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat ddng san xuéat
kinh doanh clia Cong ty;

3. Bé&o cdo vé nhitng cai tién vé co cau td chirc, chinh sach, quan ly;

4. Béo céo hang nam vé viéc trién khai thywc hién céc nghia vu d6i vai moi truong, cong dong,
nguoi lao dong;

5. Bé&o cdo veé tinh hinh thyc hién cac ndi dung dugc HDQT va Dai hdi dong co dong Gy quyén
khac;

6. Thuc hién bdo céo cac van dé khéac theo yéu cau clia HPQT.

Diéu 92.Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac cia HDQT déi voi
Giam déc

Can clt vao bdo cdo clia Tong Giam ddc veé viéc thirc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo quy
dinh tai Diéu 81 Quy ché nay, HDQT s& tién hanh kiém diém két qua thwc hién nghi quyét va cac van
dé ay quyén khéc clia HPQT voi Giam doc(Tong Giam doc).

Diéu 93.Céc van dé Téng Giam doc phai bao cao, cung cap thong tin va cach thirc thong béao
cho HBQT, BKS

1.
a
b.

Céc van dé Tong Giam déc phai béo céo, cung cap thong tin va céch thirc thong bao cho HDQT
Céc ndi dung theo Diéu 90 quy ché nay;

Giam dbc c6 nghia vu thdng bao cho HPQT céc giao dich giira Cong ty, cdng ty con, cong ty khac
do Céng ty ndm quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu & véi chinh d6i twong dé hodc véi
nhiing nguoi co lién quan clia d6i tuong dé theo quy dinh clia phép luat.

Céac ndi dung khéac can xin y kién, bao cao cho HDQT phai dwgc gl trudc it nhat labay (07) ngay
lam viéc vaHDQT <8 phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc.
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Riéng trudng hop chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khodn 1 Biéu 167 Luat Doanh
nghiép vacoé giatri nhd hon 35% téng giatri tai san clia doanh nghiép ghi trong béo céo tai chinh gan
nhat hoac mét ty 1é hodc giatri khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu |é céng ty, ngui dai dién cong
ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hbi dong quan tri, Kiém soét vién vé céc
doi twong co lién quan do6i voi hop dong, giao dich do6 va glti kém theo du thdo hgp ddng hoac ndi
dung cht yéu cla giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hgp dong, giao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng béo, trir treong hop Diéu Ié cong ty quy dinh mot thoi
han khéac; thanh vién HGi dong quan tri c6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich
khong co quyén biéu quyét.

3. Cécvan dé Tong Giam doc phai béo céo, cung cap théng tin va céch thirc thong béo cho BKS

a Bé&o cdo clla Tong Giam dbc trinh HDQT hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh dwoc gli dén
céc Kiém soét vién cung thoi diém va theo phrong thirc nhu d6i véi thanh vién HDQT.

b. Tong Giam doc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cip day dd, chinh xéc vakip thoi
thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh clia cong ty theo yéu
cau clia Kiém soét vién hoidc Ban kiém soét.

c. Céch thirc thong bao cho BK S thuc hién nhw d6i vai HOi dong quan tri.

Diéu 94. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitra cac thanh vién HPQT, cac
kiém soéat vién va Téng Giam doc theo cac nhiém vu cu thé clia cac thanh vién néu trén

1.

Phdi hop hoat dong gitta BKS va HDBQT:

BKS c6 vai tro giam sét, phoi hop, tv van va thong tin day dd, kip thoi, chinh xéc. Cu thé
nhu sau:

Thuwong xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khdo y kién clla HDQT
trwdc khi trinh béo céo, két luan vakién nghi Ién Dai hoi dong co dong;

Trong céc cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soét co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam ddc va dai dién to chirc kiém toan dugc chdp thuan tham dy vatra loi
céc van dé can duoc lam ro;

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai cé két luan bang van ban (khong tré
hon muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic) glri cho HDQT dé cé thém co s& gilp
HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mic dd va két qua cla cudc kiém tra
trén, BKS can phai ban bac th6ng nhat véi HDQT, Téng Giam déc trwde khi bao cao
tredc Pai hoi dong c6 dong. Trwong hop khong thong nhat quan diém thi dwgc Oy quyén
bdo Ivu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach nhiém bao céo voi Bai hdi dong
c6 dong gan nhat;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu Ié
cong ty clia cac thanh vién HDQT, Ban kiém soét thong bao bang van ban véi HDQT trong
vong bdn muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi c¢d hanh vi vi pham cham dit vi pham va cé giai
phép khac phuc hau qua;

d. Kiém soét vién c6 nghia vu thong bédo cho HDQT céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con,

cong ty khéc do Cong ty ndm quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén diéu |é véi chinh déi tvong
do6 hodc véi nhitng nguoi cé lién quan clia d6i twgng dé theo quy dinh clia phap luat;
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e. B0i v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong vatai chinh cia Cong ty thi BKS

e.

phdi giri van ban cung tai liéu lién quan truwéc it nhat muwoi 1am (15) ngay so voi ngay du
dinh nhan dwoc phan hoi;

Céc ndi dung kién nghi dén HDQT phai duoc gl trwdce it nhat labdy (07) ngay lam viéc va
HDQT sé phan hoi trong vong by (07) ngay lam viéc.

HDQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén vanghia vu ctia minh.

Phoi hop hoat dong gitta BKS va Tong Giam déc :

BKS ¢6 chirc nang kiém trava giam sét.

Trong céc cudc hop cla Ban kiém soat, Ban kiém soat ¢d quyén yéu cau Tong Giam doc
(cting IGc yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va dai dién t6 chirc kiém toan
dwoc chap thuan) tham du vatra loi cac van dé can duoc lam ré céc van dé ma céc Kiém soat
vién quan tam;

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong tré
hon muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiic) giri cho Téng Giam doc dé co6 thém co sd
gilp Téng Giam dbc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc dd va két qua cla
cudc kiém tra trén, BK'S can phai ban bac thdng nhat véi Tong Giam déc truvde khi bao
cdo trwdc Pai hdi dong cd dong. Truong hop khong thdng nhat quan diém thi dwoc Gy
guyén bao lvu y kién ghi vao bién ban va Trudng BKS c6 trach nhiém bao céao véi Dai
hoi déng c6 dong gan nhat;

Kiém soét vién co quyén yéu cau Tong Giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru s& chinh hodc noi lwu trir ho so;

DA6i v6i thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cao tinh
hinh kinh doanh, béo céo tai chinh, van ban yéu cau cung cap clia BKS phai dwoc glri dén
Cong ty trwéc it nhat 72 gio lam viéc so véi thdi gian dy dinh nhan dwoc phan hoi. BKS
khong duwoc str dung cac thong tin chra duoc phép cong bd clia cong ty hoac tiét 16 cho nguoi
khac dé thuc hién céc giao dich co lién quan.

Céc noi dung kién nghi vé cac bién phap slra doi, bd sung, cai ti€én co cau td chirc quan
ly, gidm sét va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty ctia BKS phai duoc glti dén Tong
Giam doc trwdc it nhat bay 07 ngay lam viéc so voi ngay dw dinh nhan duwgc phan hoi.
Tong Giam doc tao diéu kién thuan lgi dé BKS thic hién cac quyén vanghia vu ctia minh
Phoi hop hoat dong gitta Tng Giam doc va HDQT: Tong Giam doc la nguoi thay mat diéu
hanh hoat déng cta Cong ty, ddm bao Céng ty hoat déng lién tuc va hiéu qua.

Khi ¢6 Kién nghi phwrong an co cau t6 chirc, quy ché quan ly ndi bd ctia cong ty , Tong Giam
doc glri cho HDQT sém nhét cé thé nhwng khong it hon bay (07) ngay tredc ngay ndi dung
do6 can dwgc quyét dinh;

Giam doc phai lap ké hoach dé HDQT théng qua céc van dé lién quan dén viéc tuyén dung,
cho nguoi lao dong thoi viéc, lvong, bdo hiém xa hdi, phic loi, khen thudng va ky luat doi
V@i nguoi lao dong vacan bb quan ly;

Giam d6c phai lap ké hoach dé HDQT thdng qua céc van dé lién quan dén quan hé ctia Cong
ty vOi cac to chirc cong doan theo céc chuan muc, thong 1é va chinh sach quan ly tot nhat,
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nhi*rng théng 1é va chinh sach quy dinh tai Diéu Ié cong ty, cac quy ché clia Cong ty va quy
dinh phép luét hién hanh;

d. Giam déc c6 nghia vu thong bao cho HDQT cac giao dich gilra Cong ty, cong ty con, cong ty
khéac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1& vai chinh d6i tuong dé
hodc v&i nhitng nguoi cé lién quan cla ddi twong do theo quy dinh cta phap luét;

e. Cac ndi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 97 Quy ché nay HBDQT
phai duoc gl trudc it nhat 1abady (07) ngay lam viéc so v6i ngay dv dinh nhan dwgc phan
hoi.HDQT.
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Muc 2 — Quy dinh vé danh gia hang nam déi véi hoat dong khen thuwdng va ky luat déi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong Giam ddc va cac nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac
Diéu 95. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong clia Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Giam
ddc va ngudi diéu hanh khac
1. HDQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat déng cho tat ca cac doi tvong la
thanh vién HDQT, Tong Giam déc va nguoi diéu hanh khéc.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitraloi ich cliangudi diéu hanh doanh nghiép véi
loi ich lau dai clia Cong ty va cé dong. Cac chi SO tai chinh va phi tai chinh duoc sl dung trong
danh gia dwvoc HDQT can nhac than trong va quyét dinh tai tirng thoi diém. Trong do, cac chi tiéu
phi tai chinh c6 thé dugc dé cap nhu: quyén lgi clia céc bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhirng
tién bd vacai tién dat duoc, v.v....

3. Hang nam, can cl¥ vao chirc nang, nhiém vu duoc phan cong va céc tiéu chuan danh gia da duoc
thiét lap/cac két qua dat dugc, HDQT to chirc thie hién danh gia hoat dong thanh vién HDQT.

4. Viéc danh gia hoat dong ctia céc Kiém soat vién dwgc td chirc thirc hién theo phuong thirc duoc dé
cap tai co cau td chirc va hoat dong clia BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong clia nguoi diéu hanh khéc thirc hién theo cac quy dinh ndi bd hodc co thé
dvavao ban ty danh gia hoat dong ctia nhitng ngudi diéu hanh nay.

biéu 96. Khen thudng

1. HPQT hoac Tiéu ban Lwong thudng (néu cd) co tréch nhiém xay dung chinh sach khen thudng.
Viéc khen thudng duoc thuwc hién dua trén két qud danh gia hoat dong tai Biéu 95 clia Quy ché
nay.

2. Cé&c hinh thitc khen thudng: bang tién, bang ¢ phiéu (phéat hanh ¢ phiéu theo chwong trinh Iya
chon cho nguoi lao dong trong cong ty) hodc céc hinh thirc khac do HDQT hoac Tiéu ban Lwong
thuwdng xay dwng. Cac hinh thirc khen thudng s£ do Tong Giam doc phai 1ap ké hoach trinh HDQT
phé chuan, treong hop virgt tham quyén s8 trinh Dai hdi dong co dong thong qua.

3. Ché do khen thudng ddi véi doi twong la thanh vién HDQT, kiém soét vién sé do Pai hdi dong co
déng quyét dinh..

4. B6i véi doi twvong la nguoi diéu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuéng dwoc trich tir Quy
khen thudng phtc lgi clia Cong ty va ngudn hgp phap khéc. Mic khen thudng dugc can clir vao
két qua kinh doanh thic té hang nam, Téng Giam d6c s& dé xuat HDQT phé chuan, trwong hop
vurgt tham quyén s8 trinh Dai hi dong ¢ dong thong qua.

biéu 97. Ky luat

1. HDQT cé trach nhiém xay dung hinh thirc ky luat dva trén tinh chat va mic dé clia viéc vi pham.
Viéc ky luat phai cé hinh thirc cao nhét labéi nhiém, cach chirc.

2. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khong hoan thanh nhiém vu

cliaminh so véi yéu cau voi sy trung thuc, siéng nang, can trong sé phai chiu tréch nhiém ca nhan
vé nhirng thiét hai do minh gay ra.
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3. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khi thuwc hién nhiém vu
ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh clia Cong ty thi tuy theo mic do vi
pham ma bi x& ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy cru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cta phép luat va Diéu |é cong ty. Trwong hop gay thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, co
dong hodc ngudi khac s& phai boi thuong theo quy dinh clia phap luat.
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CHUONG 7 - SUA BOI QUY BINH VE QUAN TRl CONG TY

Diéu 98. B0 sung va sira déi Quy dinh vé quan tri Congty

1

Viéc bd sung hoac sira ddi Quy ché nay phai duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty xem xét va
quyét dinh.

Trong tredng hop c6 nhitng quy dinh clia phap luat cé lién quan dén hoat dong clia cong ty chua
duoc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong truong hop cé nhitng quy dinh méi clia phép luat
khéc véi nhitng diéu khoadn trong quy ché nay thi nhitng quy dinh clia phédp luat dé6 duong nhién
dwoc 4p dung va diéu chinh hoat dong ctia cong ty.

Trudng hop quy dinh tai Quy ché nay khéc hodc tréi voi quy dinh tai Diéu |é Cong ty thi 4p dung theo
quy dinh tai Diéu |é Cong ty.

CHUONG 8- NGAY HIEU LUC

Diéu 99.Ngay hiéu luc

1

Quy ché nay gdm 08 Chuong, 99 Diéu, 01 Phu luc dugc Dai hdi dong cd dong Cong ty Co phan
Xuét nhap khau Thly san An Giang nhét tri thong qua ngay 18 thang 6 nam 2021 va cling chip
thuan hiéu lwc toan van cla quy dinh nay.

Quy ché nay laduy nhat va chinh thirc clia cong ty.

Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c6 chir ky clia Chi tich HPQT.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

CHAU DUY CUONG

CONG TY CP XUAT 4t
NHAP KHAU THUY
SAN AN GIANG
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PHU LUC I
TIEU BAN KIEM TOAN NOI BO TRUC THUOC HPQT

Diéu 1. Vai tro, trach nhiém, tham quyén clia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri vatirng
thanh vién trong tiéu ban

1. Vai tro ctatiéu ban kiém todn ndi bo:

Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tv van, kiém toan noi b dwa ra cac dam bao
mang tinh ddc lap, khach quan va cac khuyén nghi vé cac ndi dung sau day:

Hé théng kiém soédt ndi bd clia cong ty da duoc thiét 1ap va van hanh mot cach phu hop
nham phong ngira, phat hién, xi 1y céc rdi ro clia cong ty.

Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rdi ro cla cong ty dam bao tinh hiéu qua va co
hiéu suat cao.

Céc muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luoc, ké hoach va nhiém vu cong tac ma
cong ty dat duoc.

2. Tréch nhiém ctatiéu ban kiém toan ndi bo:

Bdo mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phép luat hién hanh va Quy ché vé kiém
toan nbi bd cliacong ty.

Chiu tréch nhiém tredc Hoi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém toan ndi bd, vé nhirng
danh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao céo kiém todn noi bo.

Theo ddi, don doc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan ndi bd clia cac
bd phan thudc cong ty.

T6 chirc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao ning luc chuyén moén cho nguoi 1am
cong téc kiém toan noi bo.

3. Tham quyén clatiéu ban kiém todn ndi bd

Puoc trang bi ngudn luc can thiét, duoc cung cap day du, kip thoi tat cd cac thong tin, tai
liéu, ho so can thiét cho hoat dong kiém toan ndi bd nhu: Viéc lap, phan bo va giao du toan
ngan sach, ké toan va quyét toan ngan sach déi véi cong ty duv toan; duy toan ngan sach nha
nwéc va quyét toan ngan sach nha nwéc doéi voi dia phuong, bao céo tai chinh, bao cao
quan tri, chién lugc d6i voi doanh nghiép va céc loai bao céo khac lién quan dén t6 chirc va
hoat ddng ctia cong ty.

Puoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thue hién kiém toan ndi
bd; duoc tiép can, phéng van tat ca can bd, nhan vién clia cong ty vé cac van dé lién quan
dén ndi dung kiém toan.

Puoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop clia Hoi dong quan tri va cac bd phan chirc nang
khac c6 lién quan dén cong viéc ctiakiém toan ndi bo.

Puoc tham dv cac cudc hop ndi bd theo quy dinh cta phap luat hodc theo quy dinh tai
Diéu 1, quy dinh ndi bd clia cong ty.

Puoc giam sat, danh gia va theo ddi cac hoat dong sira chita, khic phuc, hoan thién clia
l&nh dao cac cong ty, bd phan do6i véi cac van dé ma kiém toan ndi bod da ghi nhan vaco
khuyén nghi.

Puoc bdo vé an toan triedc hanh dong bat hop tac cliabd phan/cong ty duoc kiém toan.
Puoc dao tao dé nang cao nang lirc cho nhan siy trong bd phan kiém toan noi bo.

Pugc chli dong thure hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dwoc phé duyét.

Céc quyén han khac theo quy dinh clia phdp luat va quy ché kiém toan ndi bd cliacong ty.
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4. Trach nhiém vaquyén han clia nguoi lam cong téc kiém toan ndi bd
a. Trach nhiém;

5.

Thuc hién ké hoach kiém toan da duoc phé duyét;

Xéac dinh cac thong tin day du, tin cdy, phu hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac muc tiéu
kiém toan;

Cén clr vao céac phan tich va danh gia phu hop dé dva ra két luan va céc két qua kiém toan
mot cach doc lap, khach quan;

Lwu cac thdng tin lién quan dé ho tro cac két luan va dua ra két qua kiém toan;

Chiu tréch nhiém vé két qua kiém toan dwoc giao thwc hién;

B&o mat thong tin theo ding quy dinh cta phép luat;

Khoéng ngirng nang cao nang lwc chuyén mén, gili gin dao dirc nghé nghiép;

Céc tréch nhiém khac theo quy dinh clia phép luat va Quy ché kiém toan ndi bd clia don vi.

Quyén han:

Trong khi thirc hién kiém todn c6 quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, danh gia, két luan va
kién nghi vé nhitng ndi dung da kiém toan;

C6 quyén yéu cau bd phan/don vi duoc kiém toan cung cap kip thoi, day di tai liéu, thong tin
co lién quan dén ndi dung kiém toan;

Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan trong pham vi duoc phan cong;

Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phdp luat va Quy ché kiém toan ndi bd clia
don vi.

Tréach nhiém va quyén han clia nguoi phu tréch kiém toan ndi bd

a. Trach nhiém;

Quan ly vadiéu hanh bd phan kiém toan ndi bd thirc hién nhiém vu theo quy dinh;

Dam bao nhan s clia bd phan kiém toan ndi bd duoc dao tao thuong xuyén, ¢d da trinh do,
nang luc chuyén mon dé thic hién nhiém vu;

Thuc hién cac bién phdp nham dam béo tinh doc 1ap, khéach quan, trung thuc clia kiém toan
noi bo;

B&o cdo Hoi dong quan tri khi phét hién cac van dé yéu kém, ton tai clia hé théng kiém soét
ndi bo;

Cé y kién khi c6 dé nghi tham van clia nguoi phu tréch kiém toan ndi bd cac doanh nghiép
nha nuéc, don vi su nghiép cong lap treec thudc;

Chiu tréch nhiém vé két qua kiém toan do bd phan kiém todn ndi b thwc hién;

Bao mat théng tin theo dung quy dinh ctia phap luat;

Céc tréch nhiém khac theo quy dinh clia phép luat va Quy ché kiém toan ndi b clia don vi.

Quyén han:

Peé xuat voi HOi dong quan tri ban hanh Quy ché, quy trinh kiém todn ndi bd va cac phuong
phép nghiép vu kiém toan ndi bo;

Puoc dé nghi trung tap nguoi & cac bd phan khac clia don vi; dugc dé xuat thué chuyén gia,
tw van, thué dich vu kiém toan tham gia cac cudc kiém toan ndi bd khi can thiét, vdi diéu kién
dam bdo tinh ddc lap clia kiém toan ndi bo;

Du céc cudc hop theo quy dinh ndi bd clia don vi va quy dinh clia phép luat;

Thuc hién cac quyén han quy dinh tai diém a, b, ¢ khodn 2 DBiéu 23 Nghi dinh 05/2019/ND-
CP;

Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh clia phdp luat va Quy ché vé kiém toan ndi bd
ctia don vi.
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Diéu 2. e ctr, trng ci¥, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta tiéu ban kiém toan ndi bd

1. Nhiémky, sd lvong, tiéu chuan, co cau ctiatiéu ban kiém todn ndi bo:

a. Nhiém ky cta thanh vién tiéu ban kiém toan ndi bd cling chinh la nhiém ky thanh vién HDQT cua
chinh thanh vién dé. Tiéu ban kiém todn ndi bd Cong ty gom 03 thanh vién, duoc thanh 1ap boi
Hoi dong quan tri.

b. Céc tiéu chuan cliathanh vién tiéu ban kiém toan ndi bd, trudng ban:

- Co6 bang dai hoc trd |én cac chuyén nganh phi hop véi yéu cau kiém toan, cé kién thirc day di va
luén duoc cap nhat vé céc Inh vire duoc giao thue hién kiém todn ndi bo.

- Daco thoi gian tir 05 ndm trd 1én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hodc tir 03 nam trd 1én lam
viéc tai cong ty dang cong tac hoac tir 03 nam trd Ién lam kiém toan, ké todn hoac thanh tra.

- Co kién thirc, hiéu biét chung vé phép luat va hoat dong clia cong ty; cd kha nang thu thap, phan
tich, danh gia va tong hop théng tin; cé kién thirc, k¥ nang vé kiém toan ndi bo.

- Chua bi ky luat & mic canh céo tré |én do sai pham trong quan ly kinh té, tai chinh, ké toan hodc
khdng dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luat.

- Trudng tiéu ban kiém todn ndi bd phai la thanh vién HDQT;

c. Co cauthanh vién cliatiéu ban kiém todn ndi bd phai dam bao nhu sau :

- T6i thiéu 01 thanh vién dam nhiém thuc hién cong tac kiém toan ndi bo.

- Toi thiéu 01 thanh vién dam nhiém viéc phu tréch cdng téc ki€ém toan ndi bo ctiacong ty.

- Truong hop can thiét, Cong ty co thé thué té chirc kiém toan doc lap di diéu kién hoat dong kiém
toan theo quy dinh clia phép luat dé cung cap dich vu kiém todn ndi bd hodc thanh 1ap to gilp
Viéc.

2. Céch thirc bau ctt, (Png clr, mién nhiém, ba nhiém thanh vién cliatiéu ban kiém toan ndi bo:

Céc thanh vién HDQT c6 quyén dé clr trng vién theo diing cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai
DPiém b Khoan 1 Biéu 2 Phu luc nay vatrinh [én HDQT xem xét khi HDQT ¢6 nhu cau tim kiém
rng vién. HDQT sé tién hanh biéu quyét bau TV ban Kiém toan Ngi B theo trinh tw, thl tuc td
chtrc hop HBQT cuaquy ché nay.

Hoi dong quan tri mién nhiém, bai nhiém thanh vién clatiéu ban kiém todn ndi bd khi khéng con
dap rng céac tiéu chuan quy dinh tai Biém b Khoan 1 Diéu 2 Phu luc nay.

Diéu 3. Hoat dong cta tiéu ban kiém toan noi bo

Hoat dong clia tiéu ban kiém toan ndi bd duoc thie hién theo Quy ché vaquy trinh kiém toan ndi
bd do Hoi dong quan tri cdng ty ban hanh.

Trang 52




		2021-06-21T10:40:29+0700
	CÔNG TY CP XUẤT NHẬP KHẨU THỦY SẢN AN GIANG
	I am the author of this document




