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Ha N¢i, ngay 29 thang 04nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Can cwe Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chuirng khoan,

Can cir Thong tu 6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hwong ddan mot s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khoan;

Can cir Piéu 1é Céng ty c6 phan Tdap doan Pau tw Thing Long,

Can cir Nghi quyét Pai hi dong co dong sé 150/12021/NQ-PHPCP ngay 26 thang 04
nam 2021

‘ Hoi do”‘ng gudn tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi do”‘ng quan tri Cong ty co

phan Tap doan Pau tw Thang Long;,

Quy ché hoat dong ciia Hpi dong qudn tri Céng ty ¢6 phan Tap doan DPau tw Thang
Long bao gom cac noi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co ciu to
chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty
va cac quy dinh khac cuia phap luat c6 lién quan.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh
vién HG1 dong quan tri.
Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ciia Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém ca nhan vé phén viéc cua minh va cung chiu trach nhi¢m trudc Pai
hoi ddng cd dong, trude phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri dbi voi
su phat trién cia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Giam dbc (Tong giam ddc) t6 chirc dicu
hanh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Chuong I1
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyen va nghia vu cua thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co day du cac quyén theo quy dinh cta Luat Chung
khoan, phap luat lién quan va Diéu 1 cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cap cac thong tin,



tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cua cac don vi trong Cong
ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cc
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao
nhat cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé
dugc dua ra thao luan;

¢) Bao cao kip thoi, déy du voi Hoi déng quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khéac;

d) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich gitra Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1¢ voi thanh
vién Hoi dong quan tri va nhiing nguoi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty
voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang lap hodc la nguoi quan
1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich ¢ phiéu cia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap ciia cong ty niém yét phai 1ap béo cao danh
gia vé hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢4 quyén yéu cau Giam ddc (Tong giam ddc), Pho
giam dbc (Pho Tong giam ddc), nguoi quan 1y khac trong Cong ty cung cép thong tin, tai lidu
v¢ tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cip kip thoi, ddy du va chinh xac théng tin,
tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu céu va cung cap
thong tin do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri c6 tir 03 dén 11 thanh vién. Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé sb
luong thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quén tri khong qua 05 nam va c6 thé duge bau
lai v&1 s0 nhi¢m ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan
tri doc 1ap cuia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi ddéng quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c¢6 thanh vién méi dugce bau
thay thé va ti€p quan cong viéc, trir truong hop Dicu 1€ cong ty c6 quy dinh khac.

4 Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé gé luong, quyén, nghia vy, cach thirc to chtc va
phoi hop hoat dong cua cac thanh vién Ho1 dong quan tri doc 1ap.

Diéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap mg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghe kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cua Cong ty, trur
truong hop Dicu I¢ cong ty cd quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khac;



d) Péi véi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat
Doanh nghiép va cong ty con ciia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88
Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 13 nguoi o quan hé gia dinh
ctia Giam ddc (Tong giam ddc) va ngudi quan 1y khac ciia cong ty; cuia nguoi quan 1y, nguoi
¢6 tham quyén bd nhiém nguoi quan 1y cong ty me;

@) CAc tiéu chudn va diéu kién khac theo Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137
Luét Doanh nghiép phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty; khong phai la nguoi dé tung lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b) Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trur cac khoan phu cap
ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai la nguoi c6 vg hodc chéng, bd dé, bd nuodi, me dé, me nudi, con deé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong lon cua Cong ty; 1a ngudi quan 1y ctia Cong ty
hodc cong ty con cuia Cong ty;

d) Khong phai 1 nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong s6 cd phan co
quyen biéu quyet cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ciia
Cong ty it nhét trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky;

3. Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé viéc
khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong
nhién khong con la thanh vién doc lap Ho1i ddng quan tri ké tir ngay khong dap tmg du cac
tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong cd
d6ng gan nhat hodc triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bod sung hodc thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thong bao ciia
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri co lién quan.

Piéu 7. Chi tich Hji ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém trong
s0 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Giam dbc (Tong gidm dbc).
3. Chi tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hot déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chtrc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan
tri;

d) Chu toa cude hop Dai hoi déng ) dong;

e) Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

4. Truong hop Chu tich Ho1 ddng quan tri c6 don tir chtrc hodc bi bai mién, Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chtc hodc bi

bdi mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khong thé thuc hién duogc
nhiém vu cta minh thi phai tiy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyuc hién quyén



va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
Truong hop khong c6 nguoi duge ty quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi
tam giam, dang chép hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xu ly hanh chinh tai co so
cai nghién bit budc, co s& gido duc bit budc, trén khoi noi cu tri, bj han ché hoac mat ning
luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chti hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém
chuc vy, cdm hanh nghé hodc 1am cdng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai béu mot
ngudi trong sd cac thanh vién gitr chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

5. Khi xet thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu
ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro t6 chuc triéu tap hop Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) HO tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hi¢n quyén va nghia vu dugc
giao;

¢) Ho trg Hoi ddng quén tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) HO trg Cong ty trong xay dung quan h¢ ¢ dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
ctia c6 dong; viée tudn thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc
hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Pi¢u 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hdi dong quan tri

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop
sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuén;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

2. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong truong hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Ho1 ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

b) Trudong hop khac quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong cd dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quén trj phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong dé bau bo sung thanh
vién HQ1 dong quan tri trong truong hop sau day:
a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sd quy dinh tai

Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Ho1 dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xubng, khong bao dam ty 1é
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Bi¢u 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trur truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai ho1 dong co dong bau
thanh vién moi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri i bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc
hop gan nhit.

Pieu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri



1. Co6 dong hoac nhom co6 dong s& hitu tir 10% tong s6 c6 phan phd thong trd 1€n co
quyén dé cu nguodi vao H)i dong quan tri. Viéc dé ctir ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hi¢n
nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viéc hop nhém cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong )
dong;

b) Can ct sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 dong hodc nhém cd doéng quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh cua Dai hoi
ddng co dong lam tmg cur vién Hoi dong quan tri. Trudng hop sb Ung cur vién duge co dong
hodc nhom c6 dong dé cir thap hon s tng ctir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh
ctia Dai hoi dong c6 dong thi sé tmg ctr vién con lai do Hoi dong quan tri va cac cd dong khac
dé cir.

2. Trudng hop s6 luong tng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tng cir van
khoéng du sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong
quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién hodc t6 chic dé cir theo quy dinh tai Pidu
1¢ cong ty, Quy ché noi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri.
Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gi6i thi€u thém tng cir vién phai dugc cong b rd rang
trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phéap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo do mdi ¢o dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong Umg voi tong s6 ¢o
phan s6 htru nhan voi 5O thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri va c6 dong c6 quyén don
hét hoic mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sO tng cir vién. Ngudi trung
cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo 5O phleu bau tinh tir cao xudng thap, bét
dau tir g ctr vién c6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi di sO thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty. Truong hop co tir 02 tmg ctr vién tr6 18n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ciia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ung ctr vién c6 sd
phiéu bau ngang nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh theo nguyén tac bo phicu.

Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh duoc tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin li€én quan dén cac ung cir vién to1 thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
dong cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong co the tim hiéu vé cac ung
cu vién nay trudce khi bé phiu, ng ctr vién Ho1 dong quan tri phai c6 cam két bang van ban
ve tinh trung thuc, chinh x4c cta céc thong tin ¢4 nhan dugc cong bo va phdi cam két thuc
hién nhiém vu moét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ciia Cong ty néu dugc bau
lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ung cir vién Hoi dong quan tri
dugc cong bo bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Quaé trinh cbng téac;

d) Cac chic danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ciia cong ty
khac);

d) Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Cong ty;

e) Céc thdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;



9) Cong ty dai chung phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tmg ctr
vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac
loi ich c6 lién quan téi cong ty clia ing ctr vién Hoi déng quan trj (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong I1]
HQI DPONG QUAN TRI

Pieu 11. Quyen va nghia vu cia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhan danh Cong ty dé
quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vu cta cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyén cta Dai hoi dong cd dong.

. 2. Quyén va nghia vu cla Hoi ddng quan trj do ludt phap, Diéu 1 cong ty va Dai hoi
dong c6 dong quy dinh. Cu the, Hoi dong quan tri ¢c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh h.':fmg
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 co phan dugc quyén chao ban cta ting loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢o phan duoc quyén chao ban
cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢b phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an du tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi han theo
quy dinh cua phép luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri
tir 35% tong gia trl tai san tro 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét ciia Cong ty, [trir
truong hop Bleu 1€ cong ty c6 quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac] va hop ddng, giao dich thudc
tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; b nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chim dut hop dong dbi véi Giam ddc hodc Tong giam dbc va ngudi quan 1y
quan trong khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich
khac cta nhiing nguoi quan ly do; cur nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh
vién hoic Dai hoi dong c¢d dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thii lao va quyén loi khac ctia
nhitng nguoi do;

K) Giam sat, chi dao Giam dbc hodc Tong giam dbc va ngudi quan Iy khac trong didu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

) Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan 1y noi bd cua Cong ty, quxét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua doanh
nghiép khéc;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liu phuc vu hop Dai héi dong cb dong, triéu tap
hop Pai hoi dong cb dong hoic 13y ¥ kién dé Pai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hang nam d3 duge kiém toan 1én Pai hoi dong ) dong;

0) Kién nghi muc cd tirc duoc tré; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c¢d tire hodc xur ly
16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;



p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat dong cta Uy ban kiém toan tryc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin
cua Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Lut Chimg khoan,
quy dinh khac ctia phap luat va Diéu I¢ cong ty.

3. Hoi ddng quan trj théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyet tai cudc hop,
lay ¥ kién bang van ban hoic hinh thire khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Mbi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu biu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quén tri thong qua tri véi quy dinh
ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi dong cb dong, Diéu 1€ cong ty gay thi¢t hai cho Cong ty thi
cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyet dinh d6 phai cung lién déi chiu trach
nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyet dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién
phan 601 thong qua nghi quyét, quyet dinh noi trén dugce mién trir trich nhiém. Truong hop
nay, co dong cua Cong ty ¢6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hiy bo nghi
quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

1. Hoi déng quan tri chép thuan cac hop déng, giao dich c6 gid tri nhé hon 35% hodc
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién
giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan
nhat hoic mot ty 1¢, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty giita Cong ty voi
mot trong cac d6i tugng sau:

- Thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc (Giam
ddc), nguodi quan 1y khac va nguoi co lién quan ctia cac doi tuong nay;

- C6 dong, ngudi dai dién ty quyén ciia ¢ dong sé hitu trén 10% tong von cd phan
pho thong ctia Cong ty va nhiing ngudi cé lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi tuong co lién quan dbi voi hop dong, giao
dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng hodc ndi dung chu yéu cia giao dich. Hoi dong
quén tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc thong bao, trir truong hop Piéu 1é cong ty quy dinh mot thdi han khac; thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén
biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi
dong co dong bat thuwong

1. Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop DPai hoi d@)ng cd dong bat thuong trong céc
truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) Sé luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong thanh

vién to1 thiéu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau cua ¢ dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 caa

Luét Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai duoc the hién bang vin
ban, trong d6 néu 15 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac cd dong lién quan



hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac ¢ dong c6 lién
quan;

d) Theo yéu cau cuia Ban kiém soat;
d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luét va Diéu 16 cong ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong bat thudong

Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han 60 ngay ké
tor ngay sb luong thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri hodc
thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty hoac nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:
a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

d) Du thao nghi quyet ctia Pai hoi dong cb dong theo noi dung du kién ciia cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thong bao moi hop dén timg cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 14. Cac tiéu ban ginp viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh Iap tiéu ban truc thudc dé phuy trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi b, quéan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 ti thiéu 1a 02 nguoi bao g(‘A)m thanh vién ctia Ho1
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién
Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chlem da s trong tiéu ban va mot trong sO cac thanh
vién nay duoc b6 nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyet dinh cta Hoi dong quan tri. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban
chi ¢6 hiéu luc khi ¢6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu
ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quéan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi
dong quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Dicu 1¢ cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chu’O'ng v )
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri do. Cudc hop
nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoac ty 1¢ phleu bau cao nhat triéu tap va chu tri.
Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi trong s ho triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quén tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.



3. Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri trong truong hop sau

day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Ho1 déng quan tri;

b) Co d& nghi cua Giam dbc hodc Tong giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khéc;
¢) Co d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Dleu nay phai duoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu
16 muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctua Hoi ddng quén tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong triu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; nguoi dé nghi co6 quyén thay thé Cha
tich Hoi déng quan tri tri€u tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dbng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop chdm nhat 12 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Théng bao moi hop phai
xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quyet dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh
vién.

Thong bio moi hop Hoi dong quan tri cd thé gii bang gidy moi, dién
thoai, fax, phuong tién dién tir hodac phuong thirc khac do biéu 1¢ cong ty quy dinh va bio
dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong
ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap giri thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi déng quan
tr1.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢ quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; cé quyén
thdo ludn nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi d@)ng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién trd 1én
du hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triu tap lan tht hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop 1an thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh
vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cugc hop trong
trurong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
bicu nay;
¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;
d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
d) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac [theo quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty].

10. Trudng hop gii phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chim
nhit 14 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude sy chimg kién cia tat
ca nhirng nguoi du hop.



11. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién
duge uy quyén cho nguoi khac du hop va bi€u quyct néu dugce da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 dégg quan tri dugc thong qua nél} duogc da sb
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi quyét dinh cu6i cung thude
ve€ phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Diéu 17. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va
lru gitr dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
€) Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va cach thirc du
hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

d) Vin dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

) Tom tat phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cia
cudc hop;

)] Ké‘g qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 v kién;

h) Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong Ung;

i) Ho, tén, chir ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai khoan 2
bicu nay.

2. Truong hop chi toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc
tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Ho1 déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu
gilr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai ¢6 hi¢u lyc phap ly nhu
nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

) ) ChuwongV 3
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI ICH
Diéu 18. Trinh bio c4o hing nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong béo céo
sau day:

a) Béo cao két qua kinh doanh cua Cong ty;
b) Béo céo tai chinh;
¢) Bao céo danh gia cong tac quan Iy, didu hanh Cong ty;

d) Bao céo thim dinh ctia Ban kiém soat.



i 2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duoc gui dé:n Ban
ki€m soat dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co
dong thuong nién néu Dicu 1¢ cong ty khong cé quy dinh khac.

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bdo cao thAm dinh cua Ban kiém
soat va bao cao kiém toan phai duoc luu giit tai tru so' chinh cua Cong ty cham nhat 13 10
ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién néu Diéu 16 cong ty
khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong so hiru cd phan ctia Cong ty lién tuc it nhat 01
nim c6 quyén ty minh hodc cing véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh
nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 19. Thii lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri dugc huong thu lao cong viée va thudng. Thu lao
cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan trj du tinh mic thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhit tri. Tong mic thu lao va thudng ciia Hoi dong quan tri do DPai hoi
dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cta tung thanh vién Hoi déng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam ciia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri ndm gilt chuc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhimng cong viéc
khéc ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mét thanh vién Hoi dé)ng quan tri, cé thé
dugc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting 1an, lvong, hoa hong,
phén tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
¢ va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m thanh vién
Hoi déng quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&1 tham dy céc cudc
hop bai hoi déng cd dong, Hoi dé)ng quan tri hodc céac tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi co su chép thuan cua Dai hoi déng cd dong. Bao hiém nay khong bao gém béo hiém cho
nhimng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va
Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 20. Cong khai céc loi ich lién quan

Trudng hop Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khéac chat ché hon, viée cong khai loi
ich va nguoi ¢ lién quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan trj ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich
lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho c6 s¢ hitu phan von gbép hodc cd phan; ty 1& va thoi diém so hitu phan vén gop
hodc ¢ phan do;

b) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhiing nguoi ¢6 lién quan cua ho cung s¢ hiru hodc so hiru riéng phan von gop
hodc cd phan trén 10% von diéu €.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thdi han 07

ngay lam viéc, ké tir ngy phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai duoc thong
bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 stra ddi, bo sung twong tng.



3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé
thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Cong ty déu
phai gii trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do trude Hoi déng quan tri va chi dugc thuc
hién khi dugc da s6 thanh vién con lai cua Hoi dé)ng quan tri chép thuén; néu thuc hién ma
khong khai bao hodc khong duoc su chép thuan caa Hoi déng quan tri thi tat ca thu nhap co
duoc tir hoat dong dé thudc vé Cong ty.

) Chuong VI )
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Diéu 21. Mdi quan h¢ giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, céc thanh vién
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xur
1y cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xtr Iy cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xtr Iy, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vuc do
thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop giita cac thanh vién Hoi dong
quén tri con cO y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi
ddng quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc t6 chirc hop hodc ldy v kién cua cac
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢ su phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao
nay phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri ve viéc ban giao do.

Diéu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céac nghi quyét dé Tong giam dbc
(Giam dbc) va bo may diéu hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam st
thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 23. Mdi quan hé véi Ban Kiém soat hoic Uy ban kiém toan

1. Mbi quan hé giira Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat hoic Uy ban kiém toan 1a
quan hé phdi hop. Quan h¢ lam viéc gitra Ho1 dong quén tri véi Ban Kiém soat hodc Uy ban
kiém toan theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau
trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop ctia Ban Kiém soat hodc
Uy ban kiém toan, Hoi dong quén tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan co
lién quan xay dung ké hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

‘ Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu e thi hanh
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