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Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty cé phan Lai dét va Van tai Cang Hai Phong

Can cur Lugt Chieng khodn ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cdn cit Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020:

Cdn cit Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chiing khodn;

Can cir Thong tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bg ruong
Bo Tai chinh huéng din mét 56 dieu vé quan tri céng ty dp dung déi véi cong ty dai
chung tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mgt 56 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cir Piéu I¢ Céng ty c6 phan Lai dét va Vin tai Cang Hai Phong;

Can cic Nghi quyét Dai héi dong cé dong sé 286/NQO-DHDCD ngay 27 thing 4
nam 2021;

Hoi dcf;ng quan tri ban hanh Quy ché néi bo vé quan tri cua Cong ty ¢é phan Lai
dat va Van tai Cang Hai Phong,

Quy ché néi bg vé quan tri cua Céng ty c6 phan Lai dét va Vén tai Cang Hai
Phong bao gom cdc ni dung sau:

CHUONG |
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 1. Gidi thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, cac tr ngir dudi day c6 nghia nhu sau:

a. "Cong ty” ¢6 nghia la Cong ty ¢d phén Lai dit va Vin tai Cang Hai Phong;

b. “Piéu ¢ Céng ty™ la Didu 1¢ td chirc va hoat dong ciia Cong ty ¢é phz‘“m'Lai dit
va Van tai Cang Hai Phong dugc Dai héi dong ¢6 dong Cong ty thong qua va chap thuan
ban hanh;

¢ “Dai hoi ddng cb déng” hodc “DHDPCD” 1a Pai hoi dong ¢ dong Céng ty ¢b
phan Lai dat va Vin tai Cang Hai Phong;

- d “Héi dong quan tri” hodc “HPQT” ¢6 nghia la Hoi dong quan tri Cong ty ¢
phan Lai dat va Vin tai Cang Hai Phong;

e. “Ban kiém soat” hodc “BKS” ¢6 nghia la Ban kiém soat Céng ty ¢ phén Lai
dit va Van tai Cang Hai Phong;

f. “Ban diéu hanh” bao gom: Giam déc, cac Phé gidm déc, Ké toan trudng cla
Cong ty cO phan Lai dat va Van tai Cang Hai Phong;

g. UBCKNN c6 nghia 1a Uy ban ching khoan Nha nudc;

h. SGDCK ¢6 nghia la S& Giao dich chirng khodn noi Céng ty c¢6 phan Lai dit va
Vin tai Cang Hai Phong ding ky niém yét chimg khoan;

i. TTLTCK ¢6 nghia la Trung tam luu ky chirng khoan;
2. Cac thudt ngtr khac duoc sir dung trong Quy ché nay c6 nghia nhu trong Piéu [é
Cong ty va phap luat hién hanh.



Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty cé phéan Lai dét va Vin tai Cang Hai Phong

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va dé; tuwgng dp dung

‘ l. Pham.vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan trj cong ty quy dinh céc ndi dung
V€ vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri, Gidm ddc;

trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cd dong; dé cw, (mg ctr, bAu, mién nhiém va bai nhiém
thanh VIéH‘Hf:)! dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc va céc hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay duoge ap dung cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri, Ban kiém so4t, Giam déc va nhirng nguoi lién quan.

CHUONG 11
DALHQI PONG CO BONG VA CO PONG
Di¢u 3. Quyén va nghia vu ciia Dai hi dong cb dong
. Thong qua dinh huéng phat trién Cong ty:

. 2. Quyét dinh loai ¢ phan va téng sé cé phén cua timg loai duoc quyén chao bén:
quy€t dinh mire ¢6 tire hang nam cia tirng loai ¢6 phan;

3. Bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm
soat;

4. Quyét dinh dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty:;

5. Quyét dinh sira doi, bé sung Didu Ié Cong ty;

6. Thong qua Béo cdo tai chinh hang nam;

7. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sé cb phan da ban ctia mi loai:

8. Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi df‘mg quan tri, thanh vién Ban kiém
sodt gy thi¢t hai cho Céng ty va ¢ dong Cong ty;

9. Quyét dinh t6 chire lai, giai thé Cong ty;

10. Quyét dinh ngén sich hodc tong mire thr lao, thuémg va loi ich khic cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

1. Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri; Quy ché hoat dong Hoi dong quan trj,
Ban kiém soét:

12. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chdp thuén: quyét dinh cong ty

kiém todn duoc chép thudn thyc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan
vién dugc chap thuan khi xét thiy can thiét;

13. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luit.
Diéu 4. T4 chire cuge hop ciia Dai hoi dong cb dong
1. Thim quyén tri¢u tap Pai hoi dong cb dong

a. Bai hoi déng 5::5 dong thudng nién do Hoi dﬁng quan tri tri¢u tdp theo quy dinh
tai khoan 2 Dicu 20 Diéu 1¢ Cong ty:

b. Pai hoi déng ) dong bit thuomg do Hoi dong quér} tri hodc Ban kiém soat hoac
C6 dong/nhém ¢6 dong sé hiru tir 05% tong s6 ¢6 phan pho théng tré 1én tricu tap theo
quy dinh tai khoan 4 Biéu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Lap Danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop.



Quy ché ndi bj vé quan tri Cong 1y c6 phan Lai dét va Vén tai Cdang Hai Phong

a. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi df‘)ng _cé dong phai ldp danh sdch ¢ dong célquyén

du hop Dai h¢i dong ¢6 dong. Danh sich o dong ¢6 quyén dy hop Dai hoi ddng ¢b dong
dugc ldp khong qua 10 ngay trude ngay giri thdng bao moi hop Pai hoi dﬁ”mg cd dong.

b. Viée lap danh sich cé dong co quyén du hop Dai hoi déng cd déng thuc hién
theo quy dinh ctia Trung tam Luu ky Chirng khodn Viét Nam.
' 3. Théng bao vé viée chét danh sach cé dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong
¢0 dong.
a. Cong ty phai cé‘mg’bé théng tin vé vi¢c lap danh sdch b dong ¢6 quyén tham dy
hop Pai hoi dong ¢b déng tdi thiéu 20 ngay truce ngay ding ky cudi ciing.

b. Thong tin chét danh séch ¢d dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cd dong
phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tr cia Cong ty, hé thong cong bo thong tin
cua UBCKNN va SGDCK theo quy dinh v€ quan trj cong ty niém yét.

4. Thong bio triéu tap Pai hoi dong cb dong

a. Trir trudng hop ¢6 quy dinh phap luét khac, Cong ty phai cong b thong tin vé
Thong béo.

b. Tri¢u tap Pai hoi dong cb dong 16 thiéu 20 ngay truée ngay dang ky cudi cling
va thue hién tha tuc nhu noi dung khoan 3 Piéu nay.

c. Thong bédo moi hop Pai hoi dong c6 dong dugc glri cho tat ca cac cb dong bang
phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cb dong, dong thdi cong bo trén
trang thong tin di¢n t cua Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuoce, S¢r giao dich
chirng khoén noi ¢6 phicu cia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi triéu tap
hop Dai hoi dong ¢0 dong phai guri thong bao moi hop dén tt ca cac ¢ dong trong Danh
sach ¢6 dong c6 quyén dy hop cham nhat 21 ngay trudc ngay khai mac cude hop (tinh tir
ngdy ma thong béo duge giri hojc chuyén di mat cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi
dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc bicu quyét tai dai hoi dugc
glri cho cac ¢o dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty. Trong trudng
hop tai li¢u khong dugc gui kem thong bao hop bai hoi dong c6 dong, thdng bdo moi
hop phai néu r6 duong dan dén toan bo tai liéu hop dé céac ¢d dong co thé tiép can, bao
gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sur dung trong cudc hop:

- Danh sach va thong tin chi ti_Jét cua cdc ing vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

- Phiéu biéu quyét;

- Dy thao nghj quyét déi voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

5. Chuong trinh, n$i dung Pai hoi dong cb dong

a. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi déng ¢ dong chuén bj chuong trinh Pai hoi.

b. Noi dung Dai hoi dong ¢b dong thudng nién,

Trur trudmg hop phip ludt va Diéu 1¢ Cong ty ¢6 quy dinh khéc, Dai hoi dong ¢
dong thuong nién thao luan va thdng qua céc van dé sau day:

- K& hoach kinh doanh hing nam cua cong ty;

- Bdo cdo tai chinh hing nam;

Q’
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. Bao cao cia Hoi dong quan trj vé quéan tr va két qua hoat dong cia Hoi dong
quan trj va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

- Béo cdo ctia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh cua cong ty, két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, Giam doc:

- Béo cdo ty danh gid két qua hoat ddng cua Ban kiém soat va Kiém soat vién;
- Mire ¢6 tire déi véi méi cb phin cua timg loai;

- Vén dé khac thudc tham quyén.

c. Quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong

- C6 déng ho&:’zc' nhom ) dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéy 18 Piéu lé Cong ty
€6 quyen kién nghj vin dé dua vao chuwong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi
phai bang van ban va phai duoc giri dén Cong ty chdm nhat 03 ngay lam viéc truée ngay
khai mac cuge hop. Kién nghj phai ghi ro tén c6 dong, s6 lugng timg logi ¢6 phén cua cb
dong, van de kién nghi dwa vao chuong trinh hop;

- Trr céc truomg hop quy dinh tai khoan 5 Didu 24 Piéu I¢ Cong ty, nguoi tridu
tap hop Dai hoi dong co dong phai chap nhén va dua kién nghj vao dy kién chuong trinh
va ndi dung cude hop: kién nghj dugce chinh thire bd sung vao chuong trinh va noi dung
cudc hop néu duge Pai hoi dong o déng chép thuan.

- Chi ¢6 Pai hi dong ¢ déng mai ¢6 quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop
da dugce gui kém theo théng bdo moi hop.

d. Uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong ¢ dong

Cé dong, ngudi dai dién theo iy quyén cua co dong 1a t6 chirc co thé tryc tiép
tham dy hop hoac uy quyen cho mot hodc mt s6 ca nhén. t6 chirc khac dy hop hoidc du
hop theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu I¢ Cong ty.

¢. Cach thirc dang ky tham dy Dai hoi dong cd dong
- Trute khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢b dong va

phai thyc hién vige dang ky cho dén khi céc c6 dong 6 quyén dy hop ¢6 mat dang ky hét
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty;

- Cong ty phai :sép xép bé phén hd tro viée dang ky tham du Dai hoi dong cd dong,
¢6 trach nhiém don tiép, ra soat, ticp nhan thong tin va hudng dan ¢6 dong ding ky tham
du trén co s& danh sach cb dong da duogc thiét lap tai khoan 2 Diéu nay. Dan}l sach nay
phai dugc ngudi tham gia ddng ky xac nhan thong tin va 1a tai liéu dinh kem bét budc cua
Bién ban Dai hoi dong c6 dong.

f. Diéu kién tién hanh Dai héi déng ¢ dong

- Cude hop Dai hoi dél}g ¢d dong duge tién hanh khi ¢6 sé cb dong dy hop dai
dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét;

- Trudmg hop cude hop 1an thi nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai

khoan 1 Diéu nay thi thong béo méi hop Ian thi hai phai duoc giri trong thoi han 30 ngay

€ tr ngay du dinh hop lan thir nhét. Cuge hop Dai hoi dong ¢b dong lan thir hai dugc
tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong dy hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyet tro lén;

- Trudng hop cude hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc guri trong thoi han 20 ngay

¢ tir ngay dy dinh hop lén thir hai. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan thir ba duge tién
hanh khong phu thude vao tong sO phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop:
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g Hinh thirc thong qua nghj quyét cia Pai hoi dong cb dong

hop phiéu biéu quyét cua c6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia b dong hodc nguoi
dai dién hop phép cua ¢b dong tai cudc hop.

Nghi guyét cua Dai hoi dong ¢d dong duge thong qua theo hinh thire thy va tong

h. Céch thirc bo phiéu

- Khi tién ilanh dang ky co dong, Cong ty pép cho tirng cé, dong hodc dai dién theo
ay quy€n c6 quyen bicu quyét mot the bicu quyet, trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cua
¢0 dong, ho va tén dai dién theo ty quyén va so phi€u biéu quyét cia cb dong do;

- Viéc }:;iéu quyét duge tién hanh béng biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

- C6 dong, nguoi dai dién theo iy quyén ctia ¢ dong Ia t6 chire hoic ngudi dugc
Uy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va bicu quy€t tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng ¢ trach nhiém
di{ng dai hoi dé cho co dong dén muén dang ky va hiu lyc cia nhirng néi dung da dugc
biéu quyet trude dé khong thay déi.

i. Céch thirc kiém phiéu

- Tai Pai hdi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb the khong tan thanh
nghi quy¢t dugce thu sau, cudi cung dém tong sO phiéu tan thanh hogic khong tan thanh dé
quyét dinh.

- Cong ty ¢o th‘é lap Phiéu'bié’u quyét ¢6 ndi dung bao gbm cac van dé ¢in thao
ludn, céc phuong an cdn biéu quyét dé nguoi tham gia bo phiéu danh dau cac phuong an
Iya chon theo hudng dan da duqc_ Doan Chu 'tich cong bo trude thoi diél:n tién hz‘m}} biéu
quyét. Trong truong hop nay, Phiéu biéu quyet la tai li¢u duge sir dung dé kiém phiéu.

- Vige giam sit b6 phicu va kiém phiéu do Ban kiém phiéu thuc hién.

j. Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua

- Dicu kién dé Nghi quyét Dai hoi déng cb dong dugc thong qua duoc quy dinh tai
Diéu 27 Diéu 1 Cong ty.

- Noi dung nay phdi duge ghi nhan trong Noi quy/Quy ché lam viéc cua Pai hoi
dong cb déng va duge trinh bay tryc tiép tai Pai hdi trudc thoi diém tién hanh bo phiéu.

k. Thong bao két qué kiém phiéu: Két qua kiém phiéu duge Cha toa cong bb ngay
trude khi bé mac cudc hop.

I. Céch thire phan déi nghj quyét cia Dai hoi ddng cé dong

- Tai cude hop cua Dai hoi dong ¢b dong, cb dong/nguoi dai dién theo Uy quyén
cta ¢ dong hoic nguoi duoc iy quyén tham gia cude hop cé quyén phan doi nghi quyét
cua Dai hdi dong co dong;

Noi dung phan déi phai dugc lap thanh van ban (bao gom thong tin ho tén, ma co
dong, ndi dung va ly do vé viée phan dbi) va giri vé Ban Thu ky Dai hoi.

-Cé déng c6 quyén phan déi nghi guyél cua Dai hoi dong cb dong théng qua viée
yéu cdu hiiy bé nghi quyét cia Pai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu I¢
Cong ty.

m. L4p bién ban hop Dai hi dong ¢ dong
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- Bién ban hop Pai hi dong ¢b dong duoc ap, trinh bay va thong qua ngay tai
cugc hop;

- NOi dung, hinh thie cia Bién ban thye hién theo quy dinh tai Diéu 29 Diéu 1é
Cong ty. '

n. Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong
Nghi quyét Dai hoi déng cb dong phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh vé
quan tri cong ty dai chiing va duge liu gitr tai try s¢ chinh clia Cong ty.
_ Diu 5. Liy y kién cé dong bing vin bin dé thong qua nghi quyét Dai hpi
dong co dong
I. Céc truomg hop dugce ldy v kién ¢b déng bang vin ban
_ Hoi déng quan trj ¢6 quyén Idy ¥ kién ¢0 dong bing van ban dé thong qua nghi
quyet Dai hoi dong cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty, trir truedng hop
quy dinh tai khoan 2 Dicu 21 ctia Diéu 1¢ Cong ty.
_ 2 Trinh tyr, thu tuc thong qua Nghj quyét Dai hoi dong ¢6 dong bang hinh thirc Iy
y kién bang van ban thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty,
Piéu 6. Thong qua nghj quyét Dai hpi dong ¢6 dong bing hinh thirc hoi nghi
truc tuyén, hdi nghi tryec tiép két hgp trwe tuyen
1. Cong ty xay dung hodc thué don vj tu van ¢6 chuyén mén i}é trg xdy dung Quy
dinh t0 chirc Dai hoi dong c6 déng bang hinh thirc hoi nghi truc tuyén, hoi nghi truc ticp

X

két hop tryc tuyén, trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua trude khi ap dung.

2. Vjéc thong qua noi dung Quy‘ dinh’néu tai khoan 1 Diéu nay phai dugc th:‘;o
h{an trire ti€p tai cude hop cta Pai hoi dong ¢o dong (khong ap dung hinh thire xin y kién
bang vin ban).

CHUONG I11
HOI PONG QUAN TRI CUA CONG TY

Diéu 7. Vai tro, quyén va nghia vy cia Hgi dong quan trij

I. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c¢6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyét dinh, thuc hi¢n quyén, nghia vu cia Cong ty, trir cdc quyén, nghia vu thude
tham quyén cta Dai hoi ddng ¢ dong.

2. Hoi déng quan trji ¢6 quyén han va nghia vu sau day:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang quy/sau (06) thang/nam, ké hoach st dung, tuyén dung lao dong hing nam cua
Cong ty;

b. Xac dinh cac muyc tiéu hoat dong trén co s¢ cac muc tiéu chién luge duge Dai
hoi dong cd dong thong qua;

c. Kién nghi loai ¢d phan va tong s6 ¢b phén dugc quyén chao ban cta tirng loai;

d. Quyét dinh bén c¢b phin chua ban trong pham vi sé cé phan duge quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong vén theo hinh thirc khéc;

e. Quyét dinh gia ban ¢b phin va trai phiéu cua Cong ty: dé xudt viéc phat hanh
tréi phiéu chuyén dbi va trai phi¢u kem chirng quyén;
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f. Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 11 Diéu
I¢ cong ty;

g Quyet dinh giai phap pht trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h. Quyét dinh phuong 4n dAu tr va dy an diu tur ¢6 gié tri nhé hon 35% téng gia tri

tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty va giéi han theo quy dinh
cua phap luét;

i. Quyét dinh thanh ly. nhuong ban tai san c6 gia tri nho hon 35% tong gia trj tai
san dugce ghi trong bao céo tai chinh gan nhit cua Cong ty:

] Thong qua hp dong mua, bén, vay, cho vay va hop dong giao dich khac c6 gia
tri tir 35% tong gia tri tai san tro Ién dugc ghi trong bdo céo tai chinh gg’in nhz_?.t cua Cong
ty va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Dai héi dong ¢6 dong theo
quy dinh tai diem d khoan 1 Diéu 21, khoin 4 Piéu 52 Didu lé cong ty;

k. Phan cip hoiic iy quyén cho Gidm déc quyét dinh ddi voi phuong 4n diu tr va
dy 4n dau tu; phuong én thanh 1y, nhuong ban tai san ¢ dinh. thué, cho thué tai san cb
dinh; quy ché ndi bo cua Cong ty va cac van dé khac thudc thaim quyén quyét dinh ctia
Hoi dong quan tri;

L. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, midn nhiém.
ky két hop dong, cham dat hop ddng déi vi Gidm déc: quyét dinh mirc luong, khen
thudng, ky ludt va lgi ich khac ctia Giam déc.

m. Quyét dinh bé nhiém, mién nhi¢m, ky két hop dong, chim dut hop dong, mirc
lwong, khen thuong, ky luat va lgi ich khic déi véi Pho gidm ddc, Ké toan trudng theo dé
nghi cua Giam ddc:

n. Chip thugn dé Gidm ddc bé nhiém, midn nhiém ky két hop dong, chdm dut hop
dong, mire lwong, khen thuéng, ky luat va loi ich khic ddi véi Trudng phong/Phé truéng
phong va tuong duong;

0. Gidm st, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong didu hanh cdng viée
kinh doanh hdng ngay cta Cong ty;

p. Quyét dinh thay ddi va hinh thirc, noi dung logo ctia Cong ty;

q. Quyét dinh co cdu t6 chire, quy ché quan ly ndi by clia Cong ty, quyét dinh
thanh Idp cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan cua
doanh nghiép khac, quyét dinh du tu vén ra ngoai doanh nghiép.

r. Duy€t chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi dong ¢ dong, triéu
tap hop Pai hdi dong ¢6 déng hodc lay y kién d¢ Pai hoi dong cd dong théng qua nghi
quyet; :

s. Trinh bao cdo tai chinh hang ndm da dwoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb dong;

t. Kién nghj muc ¢6 tie duoc tra: quyet dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tire hodic xi
ly 10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

u. Kién nghi viéc 16 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

V. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj, Quy ché noi bo
V€ quan trj cong ty sau khi dugc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua;

w. Béo cdo Dai hoi dong cb dong tai cudc hop Pai hoi df‘mg ) dong thudng nién

gan nhét cac noi dung da dugc thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi "df‘mg cé dong trudce
do6 chua duge thuc hién. Truong hop ¢o thay doi ndi dung thudc tham quyén quyét
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dinh cua Dai hoi dong b dong, Hoi dong quan tri phai trinh Daj hoi dong ¢b dong tai
cudc hop gan nhét thong qua truéce khi thye hién;

~ X. Quyén va nghia vy khdc theo quy dinh clia phap luat hogc khong thue thim
quyeén quyet dinh cua Dai hoi dong ¢b dong quy dinh tai Dicu 19 Diéu I¢ cdng ty.
/3. Hoi dong quan tri phai bao cdo Dai hoi dong 6 dong két qua hoat dong cua
Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong cb dong thuong nién céc noi dung sau:
a. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua H(’ji_df’ing quan trj va ting
thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 36 Didy I¢ cong ty.

b. Tf‘mg két cac cudc hop cua Hoi df’ing quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

¢. Hoat dong cua cac tiéu ban khac thudc Hoi df‘)ng quan trj (néu co).
d. Két qua giam sat déi véi Giam déc,

e. Két qua giam sat dbi véi ngudi diéu hanh khac.

f. Cac ké hoach trong trrong lai.

Diéu 8. Dé cir, ing cir, bu cir thanh vién Hpi dong quan tri

I. Cb déong hoic nhém cb dong: so hiru tir 10% dén dudi 30% tong s c¢b phén
phé thong c6 quyén dé cir 01 mg cir vién; s& hiru tir 30% dén dudi 40% tong s6 ¢d phéan
phé thong ¢6 quyén dé cir t6i da 02 tmg cir vién: s¢ hiru tir 40% dén dudi 50% tong sb cb
phan phd thong c6 quyén dé cir thi da 03 g vién; sd hivu tir 50% dén dudi 60% tong sb
¢0 phan pho thdng 6 quyén de cur t6i da 04 tmg cir vién; s¢ hiru tir 60% tong sb cb phén
pho thong tror 16n 6 quyén dé cir ti da 05 (g cir vién.

) 2. Truong hop sO lwong wng cr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va rng ctr
van khong du so luong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhi¢m gioi thiéu thém ing cur vién hodc to chirc dé cir theo Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi df‘mg quan tri. Viéc Hoi
dong quan tri duong nhi¢m giGi thi¢u thém tmg cir vién phai dwoc cong bé rd rang trude
khi Dai hoi dong cd déng biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cutia
phap luét.

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thue hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo do moi ¢d dong co tong sO phiéu biéu quyét trong irng véi tong
$0 ¢ phan s¢ hiru nhan véi s6 thanh vién duoc biu cia Hoi dong quan tri va co dong co
quyén don hét hosic mét phén téng sb phiéu bau ctia minh cho mot hogc mot s6 ung cir
vién. Nguoi triing cir thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo so phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bt diu tir (mg cir vién ¢6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 g cir vién tré 1én dat
cing s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi déng quén tri thi sé tién
hanh bau lai trong s6 céc g cir vién ¢6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau cir duoc Dai hoi déng cb dong thong qua.

Diéu 9. Mién nhi¢m, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hgi ddng
quan trj

l. Dai hoi dong ¢b dong mién nhiém thanh vien Hoi dbng quan trj trong truong
hop sau day:

a. Khong c¢6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 33 cua Piéu 1€ cOng

ty;
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b. C6 don tir chire va dugce chip thudn;

c. Bi han ché hodc mit nang luc hanh vi dan sy hodc ¢6 kho khan trong nhan
thire, 1dm cha hanh vi.

2. Dai hoi dong ¢d doéng bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudmg hop

sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Héi déng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudng hop bat kha khang;

., b.Khong con la dai dién theo ity quyén ciia cé dong 1a td chirc theo quyét dinh ctia
td chirc do;

. © La dai dién theo uy quyén cta ¢ déng la t6 chuc, nhung t6 chire do khong con
la ¢6 dong cua Cong ty.

3. Khi xét thdy cén thiét, Pai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi

dong quén trj; midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri ngoai trudmg hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi déng quén tri phai tri¢u tdp hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

_a S6 thanh vién Hoi dfﬁng quan trj bi giam qua mgt phan ba so véi sé quy dinh tai
Diéu I¢ nay. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phéi tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢o
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s0 thanh vién bj giam qua mot phén ba:

b. Trir treong hop quy dinh tai diém a khoan ndy, Dai hoi dong c¢b dong bau thanh
vién moi thay thé thanh vién Hoi dong quén trj da bj mién nhiém, bai nhi¢m tai cudc hop
gan nhat.

biéu 10. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién H¢i dong
quan trj

L. Céng ty ¢6 quyén tréd thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két
qua va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi d(;}ng‘quén tri dugc ‘huc”mg thu lao cho cong viée va thuong. Thu
lao cong viéc dugce tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
Hoi dong quan trj va mic thi lao mai ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc thi lao cho
timg thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Tong mie thi lao va thuéng cua Hoi dong quan
trj do Pai hoi dong b dong quyét dinh tai cude hop thudng nién. Vige thye hién chi tra
tién lwong, thi lao, thuong va céc loj ich khac cta thanh vién Hoi déng quén tri thuchién
theo quy dinh ni bg ciia Cong ty vé tién lwong, tién thuong.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi déng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi
déng ) dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri ndm gii chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Héi dﬁ“mg quan tri hodc thuc hién nhimg cong
viéc khdc ngoai pham vi nhiém vu thong thurong cia mét thanh vién Hoéi dong quan tri,
¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mét khoén tién cong tron goi theo timg lan, lrong,
hoa h(:‘mg, phé’in tram lgi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.
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5. Thanh vién Hoi dong quan trj co quyén dugc thanh toan tét ca cac chi phi di lai,
an, ¢ va cac khoan chi phi hop ly khic ma ho da phai chi tré khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cua minh, bao gdém cé cac chi phi phét sinh trong viéc t6i
tham du cdc cude hop Dai hoi dong ¢b dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cia Hoi
dong quan trj.

6. Thanh vién Hoi dong quan tr 6 thé duge Cong ty mua bio hiém trédch nhigm
sau khi ¢6 sy chap thu@n cua Dai héi dong ¢o dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhfrng trach nhiém cua thanh vién Hoi dbng quan tri lién quan dén viéc vi pham
phép luét va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 11. Trinh ty va thii tuc t5 chirc hop Hpi dong quan tri

I. Chu tich Hoi dong quan tri du'qc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan trj do.
Cudc hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét triu tdp va chu tri. Truong hop ¢6
nhiéu hon mét thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau
theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sé ho tri¢u tap hop Hoi dé‘mg quan tri.

2. Hoi ddng quan tri hop it nhat m3i quy mot Ian va ¢6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong nhitng trudong
hop sau day:

a. Co dé nghi ctia Ban kiém soat;

b. C6 dé nghj ciia Giam déc hodc it nhét 05 ngudi quén 1y khéc;

¢. C6 dé nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri:

4. D& nghi néu tai khoan 3 Dieu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd

I3
-

muc dich, van dé cin thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cla Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quén tri trong thoi han
07 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong
hop khong trigu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra ddi voi Cong ty; nguoi dé nghj c6 quyén
thay thé triéu tap hop Hoi dong quan trj.

6. Thong bao moi hop va tai liéu hop Hoi dong quan tri.

a. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop chdm nhét 05 ngay lam vigc trude ngdy hop. Théng bio moi hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop. chuong trinh, cac vin dé thao ludn va quyét
dinh. Kém theo thong bdo mai hop phai ¢6 tai li¢u sir dung tai cude hop va phiéu biéu
quyét cta thanh vién,

b. Théng bdo moi hop Hoi ddng quan trj ¢6 thé gui béng gidy moi, dién thoai, fax.
phuong ti¢n dién tir va Thu ky Cong ty 6 trach nhiém kiém tra, bdo dam thanh vién Hoi
dong quan tri nhdn dugc Thong bao moi hop

¢. Tai liéu hop Hoi glé‘mg quan tri duge glri bang email trudce thoi diém td chirc hop
va dugc cdp nhép, thay thé cho dén thoi diém té chire hop. Moi thanh vién dy hop dugc
nhan mot b tai liéu hop.

d. Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi trigu tdp hop Hoi dong quan tri gui
thong bdo moi hop va cac tai li¢u kém theo dén céc thanh vién Ban kiém soat nhu d6i véi
cac thanh vién Hoi df’}ng quan tri. Thanh vién Ban kiém soét ¢6 quyén du cac cudc hop
cua Hoi dong quén tri; ¢6 quyén thao luan nhung khong c6 quyén bidu quyeét.

A
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e. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi tridu tap hop Hoi dong quan tri c6 quyén
moi thém doi twong du hop khac ngoai céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat. Cac doi twong nay dugc nhin mot bo tai Ii@u phu ‘'hop véi ndi dung duge yéu
cau bao céo, tham gia y kién nhung khong c6 quyen biéu quyét.

[€n dy hop. Truong hop cude hop duoc triéu tdp theo quy dinh tai khoan ndy khéng du s6
thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tép Ian thir hai trong thoi han 03 ngay ké
tr ngay dy dinh hop lan thl’r‘nhé‘it. Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu ¢6 hon
mat nira sO thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

7. Cudc hop Héi dong quan tri duoe tién hanh khi CO tir 3/4 tOng so thanh vién tro

8. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop
trong trudng hop sau déy:

a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cuge hop:

b Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Di€u nay;
¢. Tham dy va bicu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tir khac:
d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thur dién tur;

9. Trudng hp giri phieu biéu quyét dén cuge hop thong qua thr, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc c}qluyén Qén Chu tich Hoi dong quan tri
chgm nhét la 01 gio trude khi khai mac. Phiéu bidu quyé€t chi duge mé trude sy chimg
kién cua tat ca nhitng nguoi du hop.

10. Thanh vién phai tham dy diy du cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién

duge iy quyen cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da 50 thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

11. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi qéng quan trj duge thong qua néu dugc da 56
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s0 phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thude ve phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

12. Biéu quyét:

- Trir trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 167 Ludt Doanh nghiép, méi thanh
vién Hoi dong quan tri hodc nguoi duge Uy quyén theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay
trye tiép ¢6 mdt vdi tu cdch cé nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri ¢6 mot (01) phiéu
biéu quyét‘

- Thanh vién Hoi déng quan trj ¢6 quyén phan déi quyét dinh cia Hoi déng quan
tri va y kien phan doi phai dugc ghi nhén trong Bién ban cudc hop.

[3. Bién ban cudc hop Hoi déng quan trj

a. Cac cudce hop clia Hoi dong quan trj phai duoce ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tr khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé
1ap thém bang tiéng Anh, c6 cdc ndi dung chu yéu quy dinh tai Diéu 39 Piéu 1& Cong ty;

b. Bién bén‘lap bﬁng tiéng Vigt va tiéng Anh ¢¢ hi¢u lyc ngang nhau. Truong hop
¢o sy khac nhau ve ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ni dung trong bién ban
tieng Viét ¢o hiéu luc ap dung.

¢. Bién ban cugc hop Hoi dfing quan tri ¢6 hiéu luc ké ca trong truong hop chu
toa, ngudi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop ncu Bién ban bao dam thao man cac didu
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kién tai di€m a, b, c. d, e. f, g, h khoan 1 Didu 39 Didy 1¢ Cong ty;

d. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhig nguoi ky tén trong bién ban phai chiju
trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc cta noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri;

¢. Bién ban hop Hoi df‘mg quan trj va ti ligu sir dung trong cudc hop phai duge
Iru gitr tai tru chinh cia Cong ty va giri tGi céc thanh vién Hoi dong quan tri.

. I Trudng hop Céng ty sir dung hé théng phin mém luu tri véin ban, hd 50 tai ligu
va diéu hanh quan trj cong viéce, viéc gui Bién ban hop duoc thuc hién trén hé thong phan
mém nay thay vi guri ban cing (trir truong hop thanh vién Hoi dong quan trj c6 yéu cau
khéc).

Diéu 12. Cic tiéu ban thuje Hoi dong quan tri

I. Hoi dong quén tri ¢6 thé thanh lap tiéu ban tryc thude dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan su, lwong thudng, kiém toén ndi bo, quan ly rdi ro. Nhiém ky, vai
tro, trdch nhiém, thim quyén cda tiéu ban va timg thanh vién trong tiéu ban duoc quy
dinh cu thé trong Quyét dinh thanh l4p tiéu ban.

2. Hoi qf"}ng quyét tri quyét dinh sé lugng, co cau, tiéu chudn, bd nhiém, mién
nhiém, thay thé thanh vién tiéu ban.

S6 lwgng thanh vién cta tidu ban téi thibu 12 03 ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi
ddng quan trj va thanh vién bén ngoai.
3. Nguyén tac hoat dong ciia cic tiéu ban thude Hoi dong quan tri

~ a. Hoat dong cua tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh cua Hoi dc;mgﬂ quan tri. Nghi
quyeét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham du va bi¢u quyét thong
qua tai cugc hop cua tiéu ban;

b. Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi df‘mg quan tri, hodc cta tiéu ban truc thudc
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Hoi dong quan tri phai pht hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai
Diu 1¢ nay, Quy ché noi bo vé quén tri cong ty;

c. Tiéu ban c6 trach nhi¢m soan thao quy dinh, nguyén tac hoat dong cua tiéu ban
trong d6 bao gom cac quy dinh chi tiét vé hoat dong hop, cdc nhiém vu va trach nhiém
bao cdo clng cic van dé khdc dé trinh Hoi ddng quan tri phé duyét;

d. Trudng ciia tiéu ban c6 trach nhiém:

Béo cdo Hoi dfing quan tri vé hoat dong ciia tiéu ban dinh ky 06 thang mét 1an
(trwdce thoi diem Cong ty lap bdo cdo tinh hinh quéan trj cong ty dinh ky) hodc theo yéu
cau cua Chu tich Hoi dong quén tri hoic theo trong truong hop xét thay can phai bao cdo:

Thyc hién nhimg bién phap quan 1y can thiét dé bao dam tidu ban hoan thanh 6t
nhiém vu duge Héi dong quan tri giao.

Diéu 13. Ngudi phy trich quan trj Cong ty
I. Tiéu chuan ctua Nguoi phu trach quan tri cong ty
a. Co hi€u biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thdi lam viée cho eong ty kiém todn duge chip thuan dang
thue hién kiém toén céc bao céo tai chinh cua Cong ty:

¢. Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phap ludt va quyét dinh ciia Hoi dong
quan tri.
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_ 2. B6 nhiém, b nhi¢m lai, midn nhiém, mue lvong, khen thuong, ky luat va cac
quyén loi khac cua Ngudri phy trach quan tri cong ty

a. B nhiém.
_ Hoi dong quan trj bé nhiém it nhit 01 nguoi lam nguoi phu trach quan tri cong
ty dé ho trg cong tac quan tri cong ty tai Cong ty. Nguoi phy trach quan tri cong ty

c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156 Luat
Doanh nghiép.

Hoi déng quan trj quyét dinh nhi¢m ky cua Nguoi phu trach quan trj Cong ty
nhung t0i da la 05 ndm va quy dinh cy thé trong Quyét dinh bo nhiém.
b. Bd nhiém lai.

Truée thai diem két thic nhiém ky, Hoi ddng quan tri xem xét viée bo nhiém lai
Ngudi phu trach quan tri Cong ty.

¢. Mién nhiém.

Cac trudng hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty:
- Hét nhi¢m ky ma khéng dugc xem xét bé nhiém lai;

- C6 don xin tir nhiém:

- Khong dap (g cdc tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay:
- Theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

d. Mirc luong, khen thudng, ky ludt va cac quyén lgi khac.

Hoi dong quan trj quyét dinh mirc lwong, khen thudng, ky luft va cac quyén loi
khéc cua Nguoi phy trach quén tri Cong ty.

3. Thong bio bé nhi¢m, bd nhiém lai, mién nhiém Nguoi phu trich quan trj cong
ty

Céng ty thyc hién cong bd thong tin vé vige b6 nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhiém
Nguoi phy trach quan tri Cong ty theo quy dinh vé quan trj cong ty dai chung,

4. Quyen va nghia vu ctia Ngudi phu trich quan tri cong ty

a. Tu vén Hoi dﬁ‘mg quan tri trong viéc td chire hop Dai héi dong ¢ dong theo quy
dinh va cac cong viée lién quan gitra Cong ty va cd dong;

b. Chuén‘bi cac cudc hop Hoi d("ing quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi df)ng )
dong theo yéu cau cia Hoi dong quan trj hodc Ban kiém soat;

¢. Tu véan vé thu tuc cua céc cudce hop;
d. Tham du céc cudc hop;

e. Tu véan thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phit hgp véi quy dinh
cua phap luat;

f. Cung cap cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi déng quan tri va céac
thong tin khac cho thanh vién ciia Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém SOdt;

g. Giam sét va bdo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thdng tin cia
Cong ty;

h. La dau méi lién lac v6i cdc bén ¢ quyén lgi lién quan;

. Bao mdt thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty;
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j. Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat.
CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT CUA CONG TY
Piéu 14, Quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat

|. Ban kiém sodt thyc hién giam sit Hoi dong quan tri, Gidm déc trong viée quan
ly va diéu hanh céng ty.

2, Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyre va mire d can trong trong quan
ly, dicu hanh hoat dong kinh doanh: tinh h¢ thong, nhat quéan va phu hop clia cong tac ké
toan, thong ké va lap béo cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuce cia béo cdo tinh hinh kinh
doanh, béo cdo tai chinh hing nim va 06 thang cua Cong ty, bdo céo ctia Hoi ddng quan
trj va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién. Ra soat
hop dong, giao dich véi ngudi ¢o lién quan thube tham quyén phé duyét cta Hoi dong
quan tri hodc Dai hdi dong c6 dong va duwa ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich cin co
phé duy€t ctia Hoi dong quén trj hogic Dai hoi dong co dong.

4. Ra sodt, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cia hé thong kiém soét noi
bo, kicm todn ndi by, quan 1y riii ro va canh bio sém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cua Cong ty, cong vige
quan ly, di¢u hanh hoat dong cuia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghj quyét Dai
hoi dong ¢6 dong hodc theo yéu cau cua cd dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan
2 Dieu 18 cia Diéu I¢ Cong ty.

6. Khi ¢6 yéu ciu cua ¢d dong hoac nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 18
cta Diéu 1¢ Cong ty, Ban ki€ém soét thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viée ké
tr ngay nhdn dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay keét thic kiém tra, Ban
kiém soat phai bao cao vé nhig van dé duge yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan trj va
0 dong hodc nhém o dong c6 yéu ciu. Viée kiém tra cua Ban ki¢m soat quy dinh tai
khoan nay khong dugc cin tré hoat dong binh thuong ctia Hoi dong quan tri, khong gay
gian doan di¢u hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi ddng cb dong bién phép sira ddi, bd
sung, cai tién co cau to chire quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
cong ty.

. 8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm déc vi pham quy dinh tai
Di€u 53 Dicu 1¢ Cong ty phai thong bdo ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu
cau nguoi c6 hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau
qua.

i 9. Tham dy va tham gia thao ludn tai cac cude hop Pai hoi dong ¢b dong, Hoi

dong quén tri va cac cude hop khéac cua Cong ty.

10. Str dung tu van doc lap dé thuc hién nhi¢m vu duoc giao.

11. Ban kiém soat co thé tham khao y kie"%n ctiia Hoi dong quan tri trude khi trinh
bdo cdo, két luan va kién nghi lén Dai hoi dong c6 dong.

12. Dé’ xuét, kién nghi Pai hoi dé-ng cd dong phé duyét danh sach to chire kién}
toan dugc chap thuin thuc hién kiém todn Bao céo tai chinh ciia Céng ty: quyét dinh 10
chirc kiém toan duge chap thudn thue hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bdi mién

kiém toan vién duge chép thuan khi xét thay céan thiét.

13. Chiju trach nhiém truéce ¢ dong veé hoat dong gidm sat ciia minh.
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14. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viée tuan thu phap luat trong hoat dong
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc, ngudi quan ly khac.

5. Dam bio phdi hop hoat dong véi Hoi déng quan tri, Gidm dée va cé dong.
16. Truomg hop phit hign hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1¢ Cong ty

ta thanh vién Héi dong quan tri, Giam doc va nguoi dicu hanh khac cia Cong ty, Ban
iém soét phéi thong bio bang van ban cho Héi dong quén tri trong vong 48 gid, yéu cau
nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va 6 giai phap khac phuc hau qua.

17. Xéy dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém sodt va trinh Dai hoi dong cb dong
thong qua.

- oale]

18.Co qpyén tiép can h(:") 50, tai li¢u ctia Cong ty lwu gitr tai try s& chinh, chi
nhénh va dia diém khéc; ¢6 quyén dén dja diém lam viéc clia nguoi quan ly va nhan vién
cua Cong ty trong gio lam viéc.

19. C6 quyen yéu cau Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc
va ngudi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai ligu vé cong tac
quan ly, di¢u hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

. 20.Bdo cdo cia Ban kiém sodt tai cudc hop Pai hi déng cb dong thuong nién vé
két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, Gidm doc va
bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém soat
phai dam béo céc ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac clia Ban kiém soat va tirng thanh
vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Diéu 52 Piéu I¢ Cong ty;

b Téng két cac cudc hop ciia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ctia Ban
kiém sodt;

¢. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Céng ty;

d. Két qua giam sat ddi voi Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh khéc
cua Cong ty;

e Két qua danh gia su phoi hgp hoat dong gitra Ban kiém sodt véi Hoi dong quan
tri, Gidm doc va co dong.

21. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai diéu 171 Ludt Doanh nghiép.

22. Quyen va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong
ty va nghi quyét Dai hgi dong c6 dong.

Diéu 15. Trach nhiém cia thanh vién Ban kiém soat

L. Thanh vién Ban kiém sodt ¢¢ trach nhiém phéi hop hoat dong dé Ban kiém sodt
thire hién ding din va diy du cac quyén, nghia vu quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.

2. Thanh vién Ban kiém so4t ¢6 trach nhi¢m thuc hién cac nghia vu theo quy dinh

phép ludt hi¢n hanh, Diéu 1 Cong ty, Quy ché t6 chire va hoat dong cua Ban kiém soat
va céc quy dinh khac cua Cong ty.

Diéu 16. Nhi¢m ky, s6 lwrgng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém soat

1. 86 lugng thanh vién Ban kiém sodt ctia Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va ¢ thé duge bau lai véi sd nhiém ky
khong han ché.

2. Trudmg hop thanh vién Ban kiém sodt ¢6 cung thoi diém két thic nhi¢m ky ma
thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky m6i chua dwoc bau thi thanh vién Ban kidm soét da
hét nhi¢m ky van tiép tuc thyc hi¢n quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém
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soat nhi¢ém ky mdi duge bau va nhan nhiém wvuy.

3. Truéng Ban kiém sodt do Ban kiém sodt bau trong sd cac thanh vién Ban kiém
sodt; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyeén tic da s0. Ban kiém soat phai ¢6 hon
mdt nira s6 Kiém so4t vién thudng tri tai Viét Nam.

b ] b4
- A -~ b3
BDién 17 hiiln v

A s A w oA o s & = P . R P
icu chuan va diéu Kién cia thanh vién Ban kiém soat

I. Khéng thude dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cia Luéat Doanh
nghi¢p.

2. DPugc dao tao mot trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, ludt, quan tri kinh doanh hoic chuy€n nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

5. Khong phai 1a nguoi ¢6 quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan trj,
Giam doc va ngudi quan 1y khac,

4. Khong phai la nguoi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai la cb déng hodc
nguoi lao dong ciia cong ty.

5. Khong phai la ngudi €0 quan h¢ gia dinh ciia ngudi quan ly doanh nghiép cua
cong ty me; ngudi dai dién phin vén cia doanh nghiép, ngudi dai dién phin vén nha
nude tai cong ty me va tai Cong ty.

6. Khong 1am vi¢e trong bg phén ké toan, tai chinh cia Cong ty.

. 7. Khong la thanh vién hay nhan vién cua cong ty ‘kiém toan doc lap thyc hién
kiém todn céc bao cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trude dob.

8. Truéng Ban kiém soat phai e béng tot nghi¢p dai hoc trér 1én thuée mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, ludt, quan trj kinh doanh hoac
chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép.

Diéu 18. Pé cir, rng cir thanh vién Ban kiém soat

. Cd dong hodic nhom b dong: s hiru tir 10% dén dudi 30% tong sé co phén phé
thong c6 quyén deé cur 01 tmg ctr vién; s¢ hitu tir 30% dén du6i 60% tong s6 co phan phé
thong c6 quyén dé ctr t6i da 02 tmg cir vién: s& hitu tir 60% tong s6 ¢4 phan ph thong tré
lén c6 quyén dé cir t6i da 03 ing vién.

2. Truong hop s6 lwong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg cir
khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhigm c6 thé dé cir thém tng vién
hojc t0 chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong ciia Ban kiém soat. Viéc Ban ki€ém sodt duong nhi¢m gidi thigu thém g
clr vién phai dugc cong bo 1 rang trude khi biu thanh vién Ban ki€m sodt theo quy dinh
cua phap luét.

Picu 19. Cich thirc biu thanh vién Ban kidm soat

., Viée biéu quyét biu thanh vién Ban kiém sodt phai thuc hi¢n theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 moi ¢6 dong c6 tong so phicu biéu quyét trong (ng vai tong sé cO
phan sO hitu nhén vGi 50 thanh vién duge bau cia Ban kiém soét va cd dong c6 quyén
don het hodc mot phin téng sb phiéu bau cua minh cho mét hodic mot so tng cir vién.
Nguoi triing cir thanh vién Ban kiém soat dugc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao

I3
A

xuong thap, bt dau tir (g ci vién c6 sé phidu biu cao nhét cho dén khi dit sé thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 Gmg cir vién tré I&n dat cung s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ciia Ban kiém sodt thi sé tién hanh bau lai trong
s0 cac ung cur vién cé s phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chj quy dinh tai

quy che bau cir dugc Dai hoi déng ¢0 dong thong qua.
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Diéu 20. Céc truémg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt
L. Thanh vién Ban kiém soét bj mién nhiém trong cdc truong hop sau:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém sodt theo quy
dinh tai Diéu 17 Quy ché nay;

b. C6 don tir chire va dugc chép thuan;
¢. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luit.
2. Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cdc truong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢e duge phén cong;
b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 théng lién tuc, trir truong
hop bat kha khéng;

¢. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cla thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu lé Cong ty;

d. Truong hop khéc theo nghj quyét Dai hoi dong cd dong;

e. Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 21. Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Cong ty thuc hién cong b théng tin vé viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh
vién Ban kiém soét theo quy dinh vé quan tri cong ty dai chiing.

Diéu 22. Thil lao, tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém sot

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thi lao, thuéng va loi ich khac
theo quyét dinh cua Pai hoi démg co dong. Pai hdi dong cb dong quyét dinh téng mirc
tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém
soat. Viéc thue hién chi tra tién lwong, thu lao, thudng, lgi ich khédc cua thanh vién Ban
kiém soét thyue hién theo quy dinh ndi bo cia Cong ty vé tién lwong, tién thudng,

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi sir dung
dich vy tu van dc ldp v6i mire hop 1y. Toéng mire thu lao va chi phi nay khéng vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nim cia Ban kiém soéE da dugc DPai hoi dong co dong
chap thudn, trir trudmg hop Pai hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khac,

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soét duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cua phép luat 6 lién quan va phai dugc lap thanh muyc riéng trong béo c4o tai chinh
hang nam cua Cong ty.

CHUONG V
GIAM POC CONG TY
Diéu 23. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Giam dbc
l. Giam déc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty:

chiu sy giam sét cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truée HoOi dong quan tri va
trude phap ludt vé vige thuc hién quyén, nghia vu duge giao.

2. Gidam doc c6 quyén va nghia vy sau:

a. Quyét dinh cic véin dé lién quan dén cong viée kinh doanh hiing ngay ctia Cong
ty ma khong thu¢e tham quyén ctia Hi dong quan tri;



Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty c6 phdn Lai dit va Vén tdi Cang Hai Phong

b.
G

d.

Ml
e

cu thé doi voi cac chire danh thude thim quyén bé nhiém ciia Hoi dong quén trj dé hd trg
cong tac diéu hanh cia Giam déc: e

f.

thudng, ky luat va loi ich khac ddi véi Truong phong/Phé truéng phong va twong duong pé’
sau khi da duoc Hoi dong quan tri chép thudn; ;

g.

T6 chire, thyc hién céc nghj quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quén tri:
T6 chire thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty;
Kién nghj phuong 4n co cAu td chirc, quy ché quan 1y néi bo ciia Cong ty:

Kicn nghi, dé xuat Hoi dong quan trj xem xét vé chu truong, sb lugng, nhén sy
’

o
B6 nhi¢m, mién nhiém, ky két hop dong, chém dut hgp déng, mire lwong, khen ):

Quyét dinh tién luong va loi ich khac déi vai nguoi lao dong trong Cong ty va

nguoi thue tham quyen bo nhiém ciia Giam déc:

h. Tuyén dyng lao dong;

k.

Kién nghi phuong 4n tra ¢é tirc hodc xir ly 15 trong kinh doanh;

j- Trinh Hi dong quan tri phé duyét ké hoach tuyén dung, sir dung lao dong hing

nam;

k.

Pé xudt nhirng bi¢n phap nang cao hoat dong va quén ly ctia Céng ty;

. Quyét dinh va ky két cac hop démg mua, bén, vay, cho vay, thué, cho thué tai
sin va céc hop dong, giao dich khéc lién quan dén cong viée kinh doanh hdng ngay cua

Cong ty;

m.

Quyét dinh ban hanh cac quy ché, quy dinh ndi by lién quan dén cong viée

di¢u hanh cta Giam doc;

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phdp lut, Dieu 1, cic quy ché noi
b3, nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong ty.

3.

Giam dbc chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri va Pai hoi déng cd dong vé

vi€e thue hign nhiém vu va quyén han duge giao, phai bao cdo céac cap khi duge yéu cau.

4.

Gidm doc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ciia Céng ty theo

ding quy dinh phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, hop dong lao dong ky véi Cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cta Hoi déng quan tri. Truong hop diéu hanh trai véi quy dinh tai
khoan nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi Giam déc phai chju trich nhiém truéec phap
ludt va boi thudng thiét hai cho Cong ty.

Diéu 24. Nhi¢m ky, tiéu chuiin va didu kién ciia Gidm dée

.

Nhiém ky cua Gidm doc khong qua 05 ndm va ¢6 thé dwgc bd nhiém lai véi s6

nhiém ky khong han ché.

2.
L.

2

Giam doc phai ddp tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau:

La cu dan thuong tra tai Viét Nam:

- Khong thude doi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luit Doanh nghiép;
3.

Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly Cong ty, Kiém soat

vién clia Cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nude, ngudi dai dién phan
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von cua doanh nghiép tai Cong ty va cong ty me;
4. C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cia Cong ty;
Diéu 25. B nhiém, thué Giam déc

uan tri bo nhiém 01 thanh vién HoO1 dong quan tri hodc thué ngudi

Diéu 26. Mién nhi¢m, bai nhiém Giam déc

]

. Cac truong hop duong nhién mat tu cach, thay thé Giam déc
a. Mat nang lyc hanh vi dén s, chét:

b. Vi pham quy dinh cua phap luat vé nhing trudng hop khéng duge dam nhiém
chire vuy;

¢. Khi bj Téa an quyét dinh truc xuét khoi lanh thé Viét Nam hodc bj Toa 4n cAm
dam nhén chirc vy, cdm hanh nghé hodc lam céng viéc nhit dinh;

d. Cong ty bj thu hoi gidy phép thanh 14p va hoat dong.
2. Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém Gidm déc

a. Bj han ché nang lyc hanh vi dan su: ¢6 khé khan trong nhén thie, 1am chu
hanh vi;

b. Khdng du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan | Piéu nay;

¢. C6 don xin tir chire (trong d6 néu rd 1y do xin tir chirc) guri Hoi dong quan tri
va Ban kiém sodt Cong ty trude khi ngimg thye hién nhiém vu, quyén han ctia minh it
nhat 45 ngay:

d. Theo quyét dinh cta Hoi df"mg quan tri;

e. Cac truong khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

3. Truong hop cham dit hop dong thué Gidm ddc, cac bén thyc hién quyén va
nghia vu theo ndi dung hop dong da ky két,

Di¢u 27. Théng bio bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dirt hop ddng
dbi voi Giam déc

Cong ty thong bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop
dong déi véi Giam dée theo quy dinh vé quan trj cong ty dai ching.

Diéu 28. Tién luong va lgi ich khac ciia Gidm déc

. Gidm dbe duoc tré lrong va thuong. Tién lwong va thuéng cua Gidm dbe do
Hoi dong quan trj quyét dinh.

2. Tién luong cua Gidam dbe duwoc tinh vio chi phi kinh doanh cta Céng ty theo
quy dinh cua phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nam cuia Cong ty va phai béo cdo Pai hoi dong ¢6 dong tai
cudc hop thuong nién.
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3. Hoi df‘mg quan trj quyét dinh khen thuong, ky ludt va cic 1gi ich khde cua
Giam ddc.

CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GITA

G GIU
HOQIDONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC
Diéu 29. Nguyén tic phéi hop cong tac

. Viée phdi hop cong tac cia Hoi déng quan tri. thanh vién Hoi déng quan trj voi
Giam d6c va nhitng nguoi diéu hanh khéac cua Cdng ty can tuan tha cac nguyén tac sau:

a. Ludn trung thanh v6i loi ich cta ¢é déng va cia Cong ty;

b. Tuan thi cdc quy dinh ctia phap ludt ctia Nha nuée, Didu 1 va quy dinh ndi bd
cua Cong ty:;

¢. Thue hién nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach:;

d. Thuc hién nhi¢m vu v&i tinh than trach nhiém cao, trung thye, hop tac va chi
dong phoi hop giai quyét vuong mac, kho khan khi phat sinh.

2. Trong trudng hop khén cép, céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat va Gidm doc c6 thé thong tin ngay (bang gap mat, dién thoai hodc email) cho
Chu tich Hoi dong quan tri, Trudng Ban kiém soat hodc Giam déc dé phoi hop giai quyét
hi¢u qua.

Diéu 30. Thi tyc, trinh ty tri¢u tip, tién hanh cudc hop giwa Hoi dong quén
tri, Ban kiém soat va Giam déc

Hoi df’ing quan tri co thé moi Giam doc khong la thanh vién Hoi dong quan tri hoac
nguoi khac (Pho giam doc, Trudng céc phong ¢6 lién quan tham duy, bdo cdo cong viée va

tham gia y kién) tham dy cudc hop ctia H§i dong quan tri khi can thiét.

1. Thanh phin moi hop Hoi ddng quan tri do Chu tich Hoi dong quan trj quyét dinh.

_ 2. Ban kiém sodt c6 quyén tham gia céc cude hop dinh ky ciia Hoi déng quan tri,
D61 véi cude hop bat thuong cua Hoi dong quan tri, can cir vao noi dung cude hop, Chu
tich Hoi dong quan tri quyét dinh viéc moi Ban kiém soat hoac Truéng Ban kiém sodt
tham du.

Tai cic cude hop ¢6 ndi dung quan trong, Truéng Ban kiém soat ¢6 thé mdi mot s0
thanh vién Hji dong quan tri, Gidm doc va nhimg nguoi didu hanh khéc cia Cong ty dé
thao ludn vé nhitng van dé ¢6 lién quan. Trinh ty, thi tuc thong bao mdi hop, tién hanh
cude hop nay thuce hién theo cac quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban kiém
soat Cong ty.

3. Tai cac cude hop do Gidm déc chu tri:

a. Tai cudc hop tong két hoat dong san xuét kinh doanh hang thang, hang quy, 6
thang va ndm, Gidam déc c6 trach nhiém moi Chu tich Hoi dong quan tri va Truong Ban
kiém sodt tham dy. Ngoai ra, Giam déc c6 thé moi thém thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat tham du cac cudc hop nay.

., Trong trudmg hop ¢6 ly do chinh ding, Chi tich Hoi déng quan trj, Truéng Ban
kiém soat ¢6 thé quyén Uy quyén cho thanh vién khéc cua Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat tham du céc cudc hop ndy va phai thong bao cho Giam déc tai thi€u 24h trudce thoi
diém t0 chic cude hop

b. Ngoai trir cdc cude hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piédu nay, Giam ddc ¢é thé

moi thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat tham gia cudc hop dé thao
ludn céac ndi dung.
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Quy ché ngi by vé quén tri Cong ty ¢ phan Lai ddt va Van tai Céng Hai Phong

_¢. Thong bao moi hop phai cung ‘cép déy du thong tin vé chuong trinh, thoi gian,
dia di€ém hop, kem theo nhitng tai lieu can thiet lién quan dén nhitng van dé s& dugc ban
bac tai cugc hop, va phai dugc chuyén dén thanh vién du hop it nhat 03 ngay lam viéc
trude khi to chire hop.

d. Gidm dbc phdi c6 van ban thong bao két qua cude hop cho Héi dong quan trj va
Ban ki¢m soat trong thoi gian 05 ngay 1am vige sau khi cudc hop két thic.

Piéu 31. Thong bio chi truong, quyét dinh ciia Hi dong quin tri cho Ban
kiém soat va Giam doc

I. Thu ky Cong ty ¢6 trach nhiém dam béao thong béo'déy du, chinh xdc cac chu
truong, quyét dinh cho thanh vién Ban kiém soat va Gidm doc Cong ty (khong la thanh
vién Hoi dong quan tri) dong thoi voi viée cung cép cho thanh vién Hoi dong quan tri.

_ 2. Trudmg hop Céng ty sir dung hé thdng phan mém lvu trit vin ban, hd so tai liu
va diéu hanh quan tri cong viéc, viéc gui cac vin ban trén dugc thuc hién trén hé thong
phan mém nay thay vi gt ban cimg (trir truong hop thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam doc Cong ty ¢6 yéu cau khac).

Diéu 32. Phéi hop giira Hgi déng quan trj va Giam dbc

1. Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém tao moi diéu kién thudn loi can thiét dé Giam
doc va bd mdy gitip viéc hoan thanh nhiém vu dugce giao.

2. Gidm dbc c6 trach nhigm nghiém tic thyc hign cde nghi quyét, quyét dinh clia
Hoi dong quan tri. Trong qué trinh thyc hién cac nghi quyét, quyet dinh cua Hoi don
quan tri, néu phat hién ndi dung khong ¢6 loi cho Cong ty, Giam déc co trach nhiém dé
nghi Hoi dong quan tri xem xét, dieu chinh cho phu hop. Truong hop Hoi dong quan tri
khong di€u chinh nghi quyét, quyét dinh, Gidm ddc van phai thuc hi¢én nhung c6 quyén
bao Iuu y kién (y kién bdo luu phai duoc Idp thanh van ban giri Hoi dong quén tri).

. 3. Theo yéu cau cua Hoi dong quan tri, Giam dde co trach nhiém béo cdo Hoi
dong quan tri tinh hinh thyc hién nhiém vy va quyén han duoc giao. Trong bao cao phai
phan anh dugc nhimg ndi dung co ban sau:

Noi dung chi dao ctia Hoi dong quan tri:
Tién d6 thuc hién tinh dén thoi diém béo céo;

Hig¢u qua thye hién va nguyén nhan dan dén két qua;

e e oo

Phuong huéng giai quyét va dé xudt cu thé (néu cin).

4. Gidm dbc va nhimg ngudi diéu hanh khac ¢6 trach nhiém tao moi diéu kién dé
cac thanh vién HGi dong quan tri thyc hi¢n nhi¢ém vy duge phan cong, duge tiép can
thong tin, bdo cdo mot cach day du va kip thoi.

5. Dinh ky hang quy, sau (06) thang, hg?mg nim, Gidam ddc 6 trach nhi¢ém bdo cdo
HGi dong quan tri tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh (da thyc hi¢n va ké hoach san
xudt kinh doanh giai doan tiép theo (¢é kém theo ban dir kién ke hoach chi tiét), cung voi
kién nghi can thict dé thuc hi¢n nhi¢ém vu dugc giao theo tham quyén. Khi phat hién 6
rui ro hodc cdc sy ¢6 xay ra co the anh huong xau dén uy tin, hoac hoat dong san xuat
kinh doanh cua Cong ty, Gidm doc can kip thoi bao cdo Cha tich Héi dong quan tri va
cac thanh vién Hoi dong quan trj truc tiép phu trach cong viée do biét dé ¢ bién phdp xur
ly kip thoi.
6. Giam doc ¢6 trach nhi¢m xin y kién Hoi déng quan trj vé ndi dung Béo céo tai
chinh quy, Bdo cdo tai chinh 6 thang da soat xét, Bao cao nam da kiém toan va céc tai
li¢u giai trinh co lién quan trude khi ky ban hanh va cong bd thong tin.
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7. Doi voi nhing ndi dung thuge thim quyén quyét dinh cia Hoi ddng quan tri,
Gidm déc phai ¢6 Té trinh xin ¥ kién dinh kém céc tai liéu lién quan gui dén Hoi dong
quan tri. To trinh xin y kién phai dam bao nhitng ndi dung co ban sau:

a. Noi dung can xin ¥ kién:

b. Quan diém cta Giam dde vé ndi dung can xin y kién;

¢. Dé xuét cu thé phuong hudng giai quyét.

8. Truomg hop can ¢6 y kién chi dgo ctia Hoi dong quan trj nhung khong di thoi
gian thyc hién tha tyc xin y kién bang van ban, Giam déc c6 thé bao cao Cha tich Hoi

ddng quan tri bang hinh thire truc tiép/qua email/dién thoai va phai hoan thién hd so quy
dinh tai khoan 7 Diéu nay trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir thoi diém da béo céo.

Dié¢u 33. Phéi hop gitra Hi dong quin tri va Ban kiém so4t

1. Hoi déng quan tri co trach nhiém hop tac chit ché va tao moi diéu kién thuan °

lgi cho céc thanh vién Ban kiém sodt trong qué trinh thuc hién nhiém vu va quyén han

cua minh.

2. Hoi déng quén tri ¢6 trach nhiém chi dao, giam sat viéc thuc hién cac kién nghi
ctia Ban kiém soat.

3. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé dé nghi Hoi déng quan tri cung cép cac thong
tin, tai liéu vé cong tac quan Iy, diéu hanh cta Cong ty, ngoai nhitng thoéng tin bao cdo
dinh ky phai cung cép theo quy dinh.

Piéu 34. Phéi hop khac

1. Hoi dong quan trj tao diéu kién cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, thanh vién Ban diéu hanh va nhitng ngudi diéu hanh khac ciia Cong
ty tham gia céc khoa dao tao, hoi nghi, hdi thao, khao sat trong va ngoai nude nhdm trau
ddi trinh do chuyén mon, nang cao kién thire quan tri, didu hanh. Viée tham gia céc khoa
dao tao, hgi thao néi trén khong duge anh huéng dén cong viée chung ciia Cong ty.

2. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc,
Nguoi phuy trach quan tri Cong ty, Thu ky Cong ty di cong tic nudc ngoai phai co
chuong trinh cu thé, béo cdo va duge Chu tich Hoi dong quan trj chdp thudn bing vin
ban. Tuy theo tinh chat va ndi dung cong viée, Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé yéu
cau can bo, nhan vién C ong ty c¢o lién quan cung tham gia.

3. Chu tich Hoi d(‘“)ng quan trj quyét dinh viéc di cong tac trong nudc cia thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Thu
ky Cong ty theo chuong trinh do Hoi ddng quén tri, Chu tich Hoi dong quan tri chu tri.
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CHUONG VII

QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM, KHEN THUGNG VA KY LUAT
THANH VIEN HOI PONG QUAN TR, THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA
NGUOI PIEU HANH CUA CONG TY

‘Diéu 35. Danh gid hoat dong ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém sost va Giam
dbe hing nim

o M " p A k- " A 5 A A 5 . 5 5 . A - A T
Vigc dénh gia vé két qua hoat dong ctia Hoi dong quan tr} va thanh vién Hji dong 0104
quan tri, Ban ki€m sodt va thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc hiing nam phai dugc bdo cona T

céo tai Dai hoi ¢b dong thuong nién. :ff PH
; R o e Lo < = DAT VA VI

Diéu 36. Nguyén tic 4p dung cdc hinh thire ky luat NG Wil P

Cdc hanh vi bj xem xét 4p dyng hinh thirc ky luit gdm: o

NG - TP

a. Vi pham nghia vy theo quy dinh ciia Cong ty;
b. Vi pham phdp luat bj Toa an két 4n béng ban &n c6 hiéu luc phép luit;
Diéu 37. Khen thwéng va ky luat déi véi thanh vién Hi ddng quin tri

1. Vige trich 14p quy khen thuéng déi voi thanh vién Hoi dong quan trj Coéng ty
dugc quy dinh tai Quy ché quan ly tai chinh cua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trudc phap ludt va chiu trach nhiém truéc
Dai hoi dong c6 dong vé viée thuc hién cac hogt dong thudc pham vi quyén han va nhiém
vu cia Hoi dong quan tri. Céc thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 thé bj xem xét ky ludt khi
¢6 hanh vi vi pham da duge quy dinh trong Diéu 1& Cong ty va cdc quy dinh khéc cua
Cong ty.

Diéu 38. Khen thwéng va Ky luat déi véi thanh vién Ban kiém soat

l. Viée trich 1dp quy khen thudng déi véi thanh vién Ban kiém soat Cong ty duoc
quy dinh tai Quy che quan Iy tai chinh cua Cong ty,

_ 2 Ban kiém soét chiu trach nhi¢gm truée phap ludt va chiu trach nhi¢m truéc Dai
hoi dong c6 dong vé viéc thuc hién cac quyén va nhi¢ém vu ctia Ban kiém soat. Céc thanh
vién Ban kiém soat ¢é thé bi xem xét ky luat khi ¢6 hanh vi vi pham da duoc quy dinh
trong trong Diéu I¢ Cong ty va cic quy dinh khéc cia Cong ty.

Di¢u 39. Khen thuéng va ky luat déi voi nguoi diéu hanh ciia Cong ty

1. Khen thudng va ky luét déi véi Giam déc

a. Khen thudng: Hoi dong quan tri s& quyét dinh viéc khen thudng Giam dbc theo
chinh sach cua Cong ty. Viée khen thudng thuc hién theo quy dinh cua phép luat hién
hanh va Quy ché quan 1y tai chinh cua Cong ty.

6. Ky luat: Gidm dbc chiu trich nhiém truge Pai hoi ddng cé dong, Hoi dong
quan tri va phap luat nha nuéc vé viéc thue hién quyén va nhi¢ém vu dugc giao. Giz’im doc
¢ the bj xem xét ky luat khi ¢6 hanh vi vi pham da dugc quy dinh trong trong Diéu 1¢
Céng ty va cac quy dinh khac cua Cong ty.

2. Khen thuong va ky ludt dbi voi nhirg nguoi didu hanh khac

~a. Khen thuéng: Hoi déng quan trj s& quyét dinh vi¢c khen thuéng Phé giam déc,
Ké toan truong Cong ty theo dé nghi cta Giam doc va theo chinh sach cia Codng ty. Viéc
khen thudng thue hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh va Quy ché quan ly tai
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chinh cta Cong ty.

b. Ky ludt: Phé Gidm déc, Ké toan trudng Cong ty c6 thé bi xem xét ky luat khi c6
hanh vi vi pham da dugc quy dinh trong trong Dicu I¢ Cong ty va cac quy dinh khac cua
Cong ty.

Diéu 40. Trich nhi¢m vé thiét hai

. 1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm déc, Pho gim
doc, Ke todn truéng Cong ty khong thyuc hién hodc thyc hién khéng dung, khong day du

trach nhi¢m, nghia vy do phap luat va Cong ty quy dinh s& phai chiu trach nhiém vé_

nhing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Trach nhiém vé thiét hai duoc xem xét ngay ca trong truong hop ca nhan

khong ¢6 hanh vi truc tiép hofic gidn tiép giy thiét hai nhung khong ¢6 y thirc ngin can’

hanh vi vi pham do.

CHUONG VIII
THU'C HIEN, SUA POI VA BO SUNG QUY CHE
Diéu 41. Sira dbi, bd sung Quy ché

1. Trong qua trinh thyc hign, khi ¢6 noi dung khong con phu hop véi quy dinh
phap ludt hi¢n hanh va hoat dong quan trj cua Cong ty, Quy che s& dugc sira doi, bo sung
cho phu hop.

2. Vige sua d6i, bd sung Quy ché nay thudc thim quyén xem xét, quyét dinh cua
Dai héi dong co dong Cong ty.

3. Trong trudng hop 6 nhing quy dinh cta phap ludt hién hanh c6 lién quan dén
hoat dong cua Cong ty chua duge dé cép hodc co noi dung khéc véi ndi dung trong Quy
ché nay thi s& ap dung ctia quy dinh ciia phép luét hién hanh.

Piéu 42. Hiéu lye

i 1. Quy ché nay gdm 08 chuong va 42 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Hoi
dong quan tri ky ban hanh.

' 2. Quy ché nay thay thé cho Quy ché ndi b v& quan trj cta Cong ty ¢ phin Lai
dat va Van tai Cang Hai Phong dugc ban hanh theo Nghi quyét so 316/NQ-bDHDCD
ngay 16/4/2018 ctia Pai hoi dong ¢o dong thuomg nién ndm 2018 va Phu luc sira dbi Quy
ché ndi by vé quan trj cia Cong ty c6 phan Lai dit va Van tai Céang Hai Phong dugc ban
hanh theo Nghi quyét s6 313/NQ-DPHPCD ngay 26/6/2020 cia Dai hdi dong c¢6 dong
thuong nién nam 2020.

Nguyén Viin Diing
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