Digitally signed by DUONG THI
VIET HA
DN: C=VN, S=HA NOI, L=Péng
DPa, OU=P. Ké toan, CN=DUONG
THI VIET HA,

HI HJ %JDoogl 22&1792200300 100.1.1=C
CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHUNG . Reason: | anyfe author of this
VA PHAT TRIEN GIAO DUC HA NOI Poc lap - TA} BifnH A
Foxit Reader Version: 10.1.1

Ha Néi, ngay 20 thang 04 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN GIAO DUC HA NOI

— Can cwr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 ngay 17/06/2020 cia Quéc hji nuée Céng
hoa xd hdi chu nghia Viét Nam;,
—  Can cir Didu 16 t6 chitc va hoat dong cia Céng ty Cé phan Pau tu va Phdt trién Gido duc
Ha Noi;
Dai héi ddng cb déng thudng nién nam 2021 caa Cong ty C4 phan Pau tu va
Phat trién Gido duc Ha Noi duoc td chirc va thuc hién theo Quy ché lam viéc sau day:
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1. Céac co dong c¢b tén trong danh sach cd dong ctia Cong ty tai thoi diém chot danh sach ;‘ > (k) 70

ngay 01/03/2021 d&u c6 quyén tham dy Pai hoi ddng ¢ dong Cong ty Cb phan Pau \o\ S

Diéu 1. CH dong tham du Pai hoi dbéng c6 dong
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tu va Phat trién Gido duc Ha Noi; \:}};?ﬁ
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2. C6 dong va/hodc dai dién theo uy quyén c6 mat ding thoi gian quy dinh va lam thu -

tuc dang ky véi Ban td chirc Dai hoi trude khi vao phong hop Dai hdi;

3. C6 dong va dai dién cb dong dén mudn van cé quyén ding ky tham dy Dai hoi va
tham gia biéu quyét cac van dé tiép theo cua Pai hoi. Pai hoi khong cé trach nhi€ém
dirng va biéu quyét lai cac van dé da thong qua;

4. Trong thoi gian din ra Dai hoi, céc c6 dong phai tuén thi theo sy huéng dan clia Ban
Chu toa, (mg x1r van minh, lich sy va giir trat tu;

5. Cac cb dong phai giit bi mat, thuc hién ding ché o st dung va bao quan tai liéu,
khéng sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chira duge Ban Chu toa cho
phép;

6. Nguoi duge uy quyén tham dy Pai hoi khong duge uy quyén lai cho ngudi thi ba
tham du Dai hoi.

Pidu 2. Ban Chi toa Pai hdi

1. Ban Chu toa Pai hoi gdm 03 ngudi: 01 Chi toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan trj 1a Chu toa Dai hoi. Chu toa Dai hoi gidi thiéu cac thanh vién ctia Ban Chu toa
Dai hoi. Ban Chu toa diéu hanh céng viéc cta Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh
duoe Pai hoi thong qua.

2. Nhiém vu cua Ban Chu toa:



3.

a. Diéu hanh cic hoat dong cua Dai héi dong c6 dong Cong ty theo chuong trinh da
dugc Dai hoi dong c6 déng théng qua;

b. Huéng din céc cb déng va Dai hoi thao luén céc ndi dung ¢b trong chuong trinh;
c. Trinh dy théo, két ludn nhing vén dé cin thiét d& Dai hoi biéu quyét;

d. Tra l&i nhitng vén dé do ¢ dong yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viée ctiia Ban Chu toa: Ban Chu toa lam vigc theo nguyén tic tap thé,
tap trung déin chi, quyét dinh theo da sb.

Piéu 3. Ban thu ky Dai hoi

1.

Ban thu ky cta Dai hoi gém 02 ngudi do Chi toa Pai hdi gidi thiéu. Ban thu ky chiu

trach nhiém truée Ban Chu toa, Pai hoi dong ¢ dong vé nhiém vu clia minh va dudi

sy diéu hanh ctia Ban Chu toa.

Nhiém vu cta Ban thu ky:

a. Giup Ban Chu toa kiém tra tu cich cta cb déng va dai dién ¢b dong du hop (khi
can thlet)

b. Hd trg Ban Chu toa cong bd du thao cdc vin kién, két luan, Nghi quyet cua Dai
hoi va théng béo ciia Ban Chil toa giti dén cac ¢b dong khi dwge yéu cau;

c. Tiép nhan, ra sodt phiéu dang ky phét biéu cac ¥ kién cia céc cd dong, chuyén
Ban Cht toa quyét dinh;

d. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va cac véan dé da
dugc cac cd dong thong qua hodc con lwu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cdc vin dé dugc théng qua tai Dai hoi.

Diéu 4. Ban ding ky cb dong

L.

Ban ding ky ¢b d6ng ctia Pai hdi gdm 02 ngudi va c6 su hd trg ctia T chite Tu vén
t6 chirc dai hoi ¢6 dong. Ban thdm tra tu cach dai biéu chiu trach nhiém truéc Ban
Cht toa, Pai hoi ddng ¢b dong vé nhiém vu ciia minh.

Nhiém vu ctia Ban ding ky c¢6 déng

Ban ding ky cb dong cta Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh cb
dong, dai dién c0 dong dén du hop;

Trudng ban ding ky cb dong bao cdo véi Pai hoi déng ¢ dong tinh hinh ¢ dong du
hop. Néu cudc hop c¢6 du s0 lugng cé dong c6 quyén du hop dai dién it nhat 51% so
¢O phin ¢6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop Pai hoi dong cd déng Codng ty
duoc to chire ti€n hanh.

Piéu 5. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu ctia Pai hi gdm 03 ngudi: 01 Trudng ban, 01 Pho ban, 1 Uy vién do
Chu toa Dai hoéi gioi thiéu va duge Pai hi thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu



Diéu hanh va xac dinh chinh xé4c két qua biéu quyét vé timg ndi dung can biéu quyét
tai Pai hoi;

Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Ban thu ky:

Xem x¢t va bao cdo Dai hoi nhing trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu biéu quyét;

Ban kiém ‘phleuq phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Ban Chu toa,
Dai hoi dong c¢6 dong khi thuc hién nhiém vu ciia minh.

Diéu 6. Thio luin tai Pai hoi:

L

Nguyén tic:

Viéc thao ludn chi duogc thuc hién\trongﬂ thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac ndi
dung trong chuong trinh Pai héi dong c6 déng;

Cd dong ¢o ¥ kién thao luan dang ky ndi dung vao Phiéu dat ciu hoi va chuyén cho
thu ky Pai hoi;

Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi ciia ¢b dong theo thir tw dang ky va
chuyén lén cho Ban Chu toa;

Co doéng khi cén phat biéu~hozf}c tranh ludn thi gio tay, chi khi duge Ban Chu toa nhit
tri mdi dugc phat bicu. Moi c6 dong phat bicu khong qua 03 phut, ndi dung can ngan
gon, tranh trung lap.

. Giai déap y kién cua cac cb dong:

Trén co s& Phiéu dit cdu héi ctia ¢6 dong, Chu toa hodc thanh vién do Chi toa chi
dinh s€& giai dap y kién cua co dong;

Truomg hop do gidi han vé thoi gian td chirc, cac cau hoi chua duge tra 1 tre tiép
tai Dai hoi s& duge Cong ty tra 101 trire tiep bang vin ban.

Pidu 7. Biéu quyét thong qua cdc ndi dung tai Pai hoi

Tét ca cac van dé cin biéu quyét trong chuong trinh va ndi dung cia Dai hji déu

phai duge PHPCD thao ludn va biéu quyét cdng khai theo huéng din sau:

1. Poi twong thwe hién biéu quyet Co doéng s hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyet
(theo danh sach ¢ dong chét ngay 01/03/2021) va ngudi dai dién hop phap cua co
dong tham du hop Dai hoi dong cO dong.

2. Hinh thirc biéu quyét:

a. Cac Béo cdo, T¢ trinh dugc trinh bay tai Dai hoi s€ dugc Dai hoi dé‘mg ) dong biéu
quyét thong qua bang Phiéu bi€u quyét.

b. Nhitng vAn dé khéc tai Pai hdi s& duge thdng qua bing Thé bidu quyét.
3. Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:

a. Thé biéu quyet/Ph1eu bleu quyét duoc Ban td chire dai hdi in va giri truc tlep cho ¢b
dbng c6 quyén bidu quyét tai Pai hoi (kém theo bd tai lidu Dai hdi).

b. Trén The biéu quyét/Phiéu biéu quyét c6 ghi rd Ma ¢ dong, sb cb phan dai dién
cua cd doéng do.

4. Cach thire biéu quyét bing Thé bidu quyét/Phiéu biéu quyét:
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7.

D6i véi Thé bidu quyét: Khi tién hanh biéu quyet tai Dai hdi, cac ¢cb dong bidu
quyet tan thanh théng qua thi gio The bidu quyct lén cao. Thanh vién Ban kiém
phiéu s& danh ddu ma co dong va sb thé biéu quyét tuwong (g cla timg cd dong tan
thanh. Tuong tu, cac cd dong biéu quyét khong tan thanh hoiic khéng c6 y kién s&
lan luot gio Thé biéu quyét.

Ban kiém phlcu s& klem dém va ghi nhan lai céc lya chon biéu quyét thong qua sb
thé biéu quyét cua cd dong sau d6 tdp hop lai két qua va chuyén cho Ban thu ky va
Ban Chu toa dé théng bao trude Pai hoi.

Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh va khong y kién cia mét vén @& thi duoc xem nhu bidu quyét tan
thanh van dé do.

Truorng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lin ho#ic hai trong sb ba lin
biéu quyét tan thanh va./hoac khong tan thanh vafhoﬁc khéng ¥ kién ctia mot vén dé
thi duge xem nhu biéu quyet khong tan thanh vén dé do.

Péi voi Phiéu Biéu Quyét: Dai bidu bidu qt}yét béng céch lira chon cac phuong 4n:
Tén thanh, Khong tan théu'lh, Khéng ¢6 y kién cho tL‘l’}‘lg noi 'dung E}éo Cé‘?’ To trinh
tai Dai hoi, sau d6, bé phi€u vao hom da duge Ban kiém phiéu chuén bi sin.
Phiéu biéu quyét khong hop 18 trong céc truong hop sau:

- Phiéu khong phai do Ban té chirc phét ra;

- Phiéu khong c6 diy du chir ky va ghi rd ho tén ctia Co dong;

- Phiéu biéu quyét bi gach x0a, sira chita, ghi thém néi dung biéu quyét;

- Cac vén dé biéu quyét khong dugc lya chon hogc lwa chon nhiu hon mot

phuong d4n cho mét T¢ trinh Dai hoi;

Théng bao két qua biéu quyét: Sau khi hoan thanh biéu quyét tit ca cdc noi dung
quy dinh, Ban kiém phleu s& tién hanh kiém ph1eu va Tru'cmg ban kiém phIeu &

théng bao trudc Pai hoi vé két qua bidu quyét va chuyén két qua biéu quyét cho
Ban thu ky ghi vao Bién ban dai hoi.

T¥ 1€ t6i thiéu cin dat dwge khi biéu quyét

Nghl quyet vé nox dung sau day duoc thong qua néu duge sb cb dong dai dién it
nhit 65% tong sb phiéu bidu quyét cia tit ca cb dong du hop tén thanh:

a) Sira ddi va bd sung Diéu 1¢ cong ty;

b) Loai ¢b phén va s lugng cb ph?m duoc chao ban;

¢) Sap nhap, tai tb chirc va giai thé Cong ty;

d) Giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc chi nhanh ho#c giao dich mua do Cong
ty hodc céc chi nhanh thyc hién c6 gi4 tri bing hoic 16n hon 50% (ndm mum phan

tram) try 1én tong gid tri tai san cua Cong ty tinh theo béo céo tai chinh gan nhét
dugc kiém toén;

Céc nghi quyét khac duoc thong qua khi dugce s6 c¢b dong dai dién cho it nhit 51%
tong sb phiéu bidu quyét ctia tit ca cd dong du hop tén thanh.

Khiéu nai: Nhitng khi€u nai vé viéc kiém phicu s& do Chu toa cude hop gii quyet

22
=

W



va duge ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi ) dong.

Piéu 8. Nghi Quyét va Bién bin Dai hdi dong ¢ dong
Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi phai dwoc doc va théng qua trude khi bé
mac DPai hoi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché

Cé dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai chdp hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng ¢d dong. C ddng vi pham Quy ché nay thi
tdy theo mirc d6 cu thé Ban Chii toa s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir Iy theo Diéu 1&
Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong Cong ty thong qua.
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