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PHAN MO DAU

Diéu 18 nay duoc théng qua theo Nghi quyét ciia Dai hoi dong cd dong sd
....... INQ-DHDCD ngay 22 thang 4 nam 2021.

. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Pi¢u 1. Giai thich thuit ngir
1. Trong Piéu 1¢ nay, nhiing thuat ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. "Von diéu 16" 13 téng gia tri m¢nh gia cd phﬁn dé ban }10:;10 da duoc
dang ky mua khi thanh 1ap doanh nghiép va quy dinh tai Di€u 6 Dicu 1¢ nay;

b. “Vén co quyén biéu quyét 1a vén cb phém theo d6 nguoi s¢ hiru co
quyen b1eu quyét vé nhitng van dé thudc thim quyén quyét dinh cua Pai hoi
déng cb dong;

~C. "Luét Doanh nghi¢p" 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc
Quoc hoi thong qua ngay 17/6/2020;

, d. “Luat chimg khoan” 1a Ludt Chung khoan s6 54/2019/QH14 duoc
Quoc hoi thong qua ngay 26/11/2019;

e. “Viét Nam” la nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam,;
f. "Ngay thanh lap" 1a ngay Cong ty duoc cip Gidy ching nhén dang ky

doanh nghiép (Glay ching nhan dang ky kinh doanh va cac giay to c6 gia tri
tuong duong) lan dau;

g “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Gidm doc, Pho Tong Giam
doc, Ké toan truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1€ cong ty;

h. “Nguoi quan ly doanh nghi€p” la ngudi quan ly cong ty, bao gém Chu
tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va céc ca
nhan gitr chirc vu quan ly khac theo quy dinh cia Dicu 1€ cong ty;

I "Nguoi c6 lién quan" la ca nhan hodc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan
46 Dicu 4 Luat Ching khoan va khoan 23 Dicu 4 Luat Doanh nghiép;

J. “Co d6ng” 1a c4 nhan, to chic duoc s hitu it nhat mot cd phan cia
cong ty cd phan;

K. “Co dong sang lap” la cO dong so hitu it nhét mot ¢ phan pho thong
va Ky tén trong danh sach c6 dong sang lap cong ty co phan;

l. “C6 dong 16n” 1a c¢6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat
Chung khoéan;

m. "Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty duge quy

dinh ta1 Diéu 2 DPiéu 1& nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi dong cd
d6ng cua Cong ty thong qua bang nghi quyét;



n. "So giao dich chimg khoan™ la S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va
cac cong ty con.

2. Trong Diéu 1é nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sd quy dinh hoac
van ban khac bao gom ca nhirng stra 461 hoac van ban thay thé.

3. Cac tiéu d& (Muc, Diéu cta DPiéu 18 nay) dugc st dung nham thuan
tién cho viéc hi€u ndi dung va khong anh hudéng td1 ndi dung cua Dicu 1€ nay.

Il.  TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG
PAI DIEN, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi
han hoat dong cia Cong ty

1. Tén Cong ty

— Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI

GIAO DUC MIEN NAM

— Tén tiéng Anh: SOUTH BOOKS AND EDUCATIONAL
EQUIPMENT JOINT STOCK COMPANY

— Tén giao dich: CONG TY MIEN NAM (SOBEE)

— Tén viét tat: SOBEE JSC.

2. Cong ty la cong ty c¢o phan co tu cach phap nhan phi hop véi phap luat
hién hanh cua Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty la:

— bia chi: 231 Nguyén Vin Ctr, Phuong 4, Quan 5, TP. H6 Chi Minh

— Dién thoai: 028 38300312

— Fax: 028 38351488

— Email: sobeejsc@yahoo.com

— Website: sobee.vn

4, Céng ty co thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia bép
kinh doanh d¢ thyc hién cac myc ti€u hoat dong cua Cong ty phu hop voi quyet
dinh ctia H§1 dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trur khi chidm dl'r‘g hoat d(f)pg trude thoi han theo kKhoan 2 Diéu 59 hodc
gia han hoat dong theo Dicu 60 Dieu 1¢ nay, thoi han hoat dong cua Cong ty la
vO thoi han ké tir ngay thanh lap.

Picu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1. Tong Giam ddc 1a nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty.

2. Tréach nhiém cta ngudi dai dién theo phap luat:



a. Thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can
trong, tot nhat nham dam béo loi ich hop phap cuia Cong ty;

b. Trung thanh véi loi ich cua Cong ty; khong sir dung thong tin, bi quyét,
co hdéi kinh doanh cua Cong ty, khong lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua
Cong ty dé tu loi hoac phuc vu loi ich cua t6 chiic, ca nhan khac;

c. Thong béo kip thoi, diy du, chinh xac cho Cong ty vé ban than hoac
nguoi co lién quan lam chua hodac c¢d c6 phan, phan goép von chi phoi tai cac
doanh nghi¢p khac;

d. Nguoi dai dién theo phép luat chiu trach nhiém ca nhan ddi véi nhirng
thi¢t hai cho Cong ty do vi pham nghia vu quy dinh néu trén.

3. Quyén han va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phap luat:

a. T6 chire thuc hién céac nghi quyét cua Hoi déng quan tri;

b. T6 churc thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong
ty;

c. Quyét dinh cac, van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay
ctia Cong ty ma khong can phai c6 quyét dinh cua Hoi dong quén tri;

d. Kién nghi phuong an co cu to chirc, quy ché quan 1y ndi bo cia Cong
ty;

e. D& xuét HDQT b nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chtrc danh quan
ly trong Céng ty;

f. Quyét dinh tién luong va quyén loi khac ddi v6i nguoi lao dong trong
Cong ty;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xtr Iy 15 trong kinh doanh;

1. Quyen han va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luét, Piéu 16 Cong
ty va nghi quyét caa Hoi déng quan tri (néu co).

~lll. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA CONG TY

Picu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh nghé kinh doanh cta Cong ty 1:

- Xudt ban sach, an phdm dinh ki va cac hoat dong xudt ban khdc.
- Indnva dich vu lién quan dén in.

- Bdn budn sdch, bdo, tap chi, vin phong pham.



- Ban lé sach, bao, tap chi, van phong pham dé choi, tro choi, bang dia
dam thanh, hinh anh, givong, ti, ban, ghé, do dung néi that, do dién gia
dung, dén va bo deén dién, dé dimg gia dinh, hang may mdc, gidy, dép,
hang da va gia da, cac hang hoa khac trong cdac cwa hang chuyén
doanh.

- Ban buon téng hop: vit tu, thiét bi, do ding day hoc, trang thiét bi nji
ngoai that hoc dwong, Jé cho:i, tro choi, ti}iét bi dién, dién twr; Bdn
buon givong, tu, ban, ghé va do dung noi that twong tu.

- B&n budn do ding: bang, dia CD, DVD da ghi am thanh, hinh dnh (ké
ca bang, dia trang).

- San xudt mdy moc, thiét bi van phong, do dimg day hoc, trang thiét bi
noi ngoai that hoc duong.

- Sdn xudt giwong, ti, ban, ghé, dé choi, tro choi.

- Dai ly mua ban, ky giti hang hod, méi gi6i thwong mai, dau gid.

- Xay dung nha cac loai, hoan thién cong trinh xay dung.

- Dich vu hé tro gido duc.

- Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong nghé khdc: Bién tdp, bién
soan sach, dich thuat.

- Bdn budn, ban lé bé boi di dong.

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty la:

T6 chire phat hanh sach va cdc sdan pham gido duc ciia Nha xudt ban Gido

duc Viét Nam va cua cong ty dén cdc cong ty sach va thiét bi truong hoc dia

phu’o‘ng va cdc khach hang, déi tac dé phuc vu tdt ca cdc em hoc sinh, gido vién
va nhan dan tqi cac tinh, thanh phé phia nam.

Pi¢u 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

Cong ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cic nganh nghé
quy dinh tai Piéu 1é nay da dang ky, théng bao thay d6i noi dung ding ky voi co
quan diang ky kinh doanh va di cong b trén Cong thong tin ding ky doanh
nghiép quoc gia.

IV. VONPIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 1¢, co phan, c6 dong sang lap
1. Vén diéu 1& cua Cong ty 1a 44.050.000.000 dong (Bon muoi bon ti
nam muoi triéu dong)

Téng s6 von di‘éu 1¢ cua Cong ty dugc chia thanh 4.405.000 cb phan véi
ménh gia la 10.000 dong / ¢6 phan (mudi ngan dong / ¢d phan).



2. Cong ty c6 thé tang vbn diéu 18 khi dugc Pai hoi dong co dong thong
qua va phu hop vai cac quy dinh cia phép luat.

3. Cac co phan cua Cong ty vao ngay thong qua Piéu 1¢ nay la cd phan
pho thong va co phan uu dii (néu c6). Cac quyén va nghia vu ciia c6 dong nam
giit timg loai ¢6 phan dugc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Diéu 1é nay.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai ¢ phan vu dai khac sau khi co su
chép thuan ctia Dai hoi déng c6 dong va phu hop vdi cac quy dinh cta phap luat.

5. Tén, dia chi, s6 luong c¢b phan va cac thong tin khac vé ¢ dong sang
lap theo quy dinh‘ cua Luélt‘Doanh nghi¢p duoc néu tai phu luc | dinh kém. Phuy
luc nay la mgt phan cua Dicu I¢ nay.

6. C6 phan phd thong phai dugc wu tién chao ban cho cic cd dong hién
hitu theo ty 1& twong Gng vai ty 18 so hitu ¢d phan phd thong cia ho trong Cong
ty, trir trudng hop Pai hoi dong cod dong quyét dinh khac. Sé cb phén co dong
khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi
dong quan tri co thé phan ph01 56 ¢ phan d6 cho cac dbi twong theo cac diéu
kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop, nhung khong duoc ban
s6 ¢O phan d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so voi nhimg diéu kién da chao
ban cho cac c¢d dong hién hitu trir trudng hop Pai hoi dong c¢d dong co chap
thuan khac.

7. Cong ty c6 thé mua cd phén do chinh cong ty dd phat hanh theo nhimg
cach thirc dugc quy dinh trong Diéu 1é nay va phap luat hién hanh. C4 phan do
Cong ty mua lai 1a c6 phiéu quy va Hoi dong quan tri c6 thé chao ban theo
nhimg cach thtrc phu hop véi quy dinh cua Diéu 16 nay, Luat Chimg khoan va
vin ban huéng dan lién quan.

‘ 8 Cong ty co thé phat hanh céc loai ching khoéan khac khi dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua va phu hop vdi quy dinh cia phap luéat.

Pi¢u 7. Chirng nhén c6 phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cap chiig nhén cd phi€u tuong tmg véi s
c0 phan va loai ¢6 phan s¢ hiru.

2. C6 phiéu 1a chimg chi do Cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hoic dir
liéu dién tir xac nhan quyén s& hitu mot hodc mot s6 lwong cd phan nhat dinh.
Chtng nhén cb phiéu phai c6 du cua Cong ty va chit ky cia dai dién theo phap
luat cua Cong ty theo cac quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p. Chimg nhan cb phleu
phai ghi 18 s6 luong va loai c6 phiéu ma c6 déng nam giir, ho va tén ngudi nim
gilr va cac thong tin khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy nop day du hd so dé nghi
chuyén quyén sé hitu c6 phan theo quy dinh ctua Cong ty hodc trong thoi han ba
muroi (30) ngay (hoac thoi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tur
ngay thanh toan day du tién mua c6 phan theo nhu quy dinh tai phwong an phat



hanh c6 phiéu cua Cong ty, nguoi s¢ hitu sd ¢6 phan duogc cp chung nhan co
phleu Nguoi s¢ hiru c6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chimg nhan
c0 phiéu.

4. Truong hop chimg nhan ¢6 phiéu bi héng hodc bi tiy xo4 hodc bi danh
mat mat cap hodc bi ti€u huy, nguoi s¢ hitu c6 phleu dé co the yéu cau dugc
cap «ching nhan cd phleu moi voi diéu kién cung cap thong tin vé chtrmg nhan co
phleu b1 hong hodc bi tay x04 hodc bi danh mat, mat cap hodc bi tiéu huy va cam
ket chiu trach nhiém vé nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cip lai ching nhan
cb phiéu moi.

Piéu 8. Chirng chi chitng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc cac chtng chi ching khoan khac ctua Cong ty
dugc phat hanh c6 dau va chir ky mau cta dai dién theo phép luét ctia Cong ty.

Picu 9. Chuyén nhwong cé phan

1. TAt ca cac cb phﬁn duoc tu do chuyén nhuong trur khi Diéu 1& nay va
phap lut c6 quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ki giao dich trén Sé giao
dich chung khoan duoc chuyén nhuong theo cic quy dinh cta phap luat vé
ching khoan va thi truong chung khoan.

2. Cb phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyen nhuong va
huong cac quyén loi lién quan nhu quyen nhan ¢6 tuc, quyen nhén co ph1eu phat
hanh dé ting vdn co phan tir ngudn vén chi s¢ hitu, quyén mua cb phiéu méi
chao ban va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luit.

Picu 10. Thu hdi ¢6 phan (ddi véi trwomg hop khi diang ki thanh lap
doanh nghiép)

1. Trudng hop cb dong khong thanh toan dy du va dang han sd tién phai
tra mua c6 phiéu, Hoi ddng quan tri thong bao va co quyén yéu cau c6 dong do
thanh toan sb tién con lai cing véi 13i sut trén khoan tién d6 va nhiing chi phi
phat sinh do viéc khong thanh toan day du gy ra cho Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi 16 thoi han thanh toan méi (t6i
thiéu 1a bay (07) ngay ké tir ngay guri thong bao), dia diém thanh toan va thong
bao phdi ghi 10 trudong hop khong thanh toén theo dung yéu cau, sd ¢ phan
chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri c6 quyén thu h01 cac cb phan chua thanh toan day
du va ding han trong truong hop cac yéu cau trong thong béo néu trén khdng
duoc thuc hién.

4. Cb phan bi thu hdi duoc coi 1a cac ¢o phan duge quyén chao ban quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri ¢ thé truc
tlep hoac uy quyen ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho ngudi da s¢ hitu cd
phan bi thu hoi hodc cac dbi tuong khac theo nhiing diéu kién va cach thirc ma
Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.



5. Cb dong nam giir cé phan bj thu héi phai tir bo tu cach co dong dbi véi
nhiing co phan do, nhung van phai nhung van phai chiu trach nhiém twong ting
v6i tong ménh gia co phan da dang ky mua d01 v&i nghia vu tai chinh cua Cong
ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri ké tir
ngay thu h01 cho dén ngay thyuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri co toan
quyén quyet dinh viéc cudng ché thanh toan toan bd gia tri c¢6 phiéu vao thoi
diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi dugc guri dén nguoi nam giit ¢6 phan bi thu hdi
trude thot diém thu hoéi. Vige thu héi van co6 hiéu luc k€ ca trong trudong hop co
sai sOt hodc bat can trong viéc guri thong bao.

V. COCAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Picu 11. Co ciu to chirc, quan tri va kiém soat

Co céu to chuc quan 1y, quan tri va kiém soat ctia Cong ty thuc hién theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép, bao gdm:

1. Pai hoi dong cb dong;

2. Hoi dong quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Tong giam dbc diéu hanh.

Cong ty 1a doanh nghiép thanh vién cua Cong ty TNHH MTV Nha xuét
ban Giao duc, Viét Nam (NXBGDYN) — B0 Gido duc va Pao tao va
NXBGDVN nam gitr trén 50% von diéu 1§, COng ty c¢6 nghia vu tuan thu cac

quy dinh, quy ché, quy trinh hoat dong chung cta T6 hop cong ty me - cng ty
con do NXBGDVN ban hanh.

Cong ty 1a doanh nghiép tham gia thyuc hién timg phan hoic toan bd cong
doan trong qua trinh xudt ban sach va thiét bi gido duc do NXBGDVN chiu
trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat; gan bo 1au dai véi NXBGDVN vé loi
ich kinh té, cong nghé, thi truong va cac dich vu kinh doanh.

Truong hop NXBGDVN c6 vbn gop tai Cong ty dudi mitc chi phdi nhung
Cong ty tu nguyén tham gia T6 hop cong ty me - cong ty con cua NBXGDVN
va do NXBGDVN giit quyén chi phdi thong qua thoa thuan ky két giita hai bén
phu hop véi quy dinh cua phap luat.

VI. COPONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 12. Quyén ciia c6 dong

1. C6 dong phd thong co cac quyén sau:
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a. Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Dai hoi doéng co dong va
thue hién quyén biéu quyet truc tiép tai Pai hoi déng c6 dong hodc thong qua
dai dién dugc uy quyen hodc hoac hinh thuc khac do D1eu 1€ cong ty, phap luat
quy dinh. Mdi ¢6 phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét;

b. Nhan cd tirc v6i mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

¢. Tu do chuyén nhuong ¢ phan cua minh cho nguoi khac, trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Biéu 127 Luat Doanh nghiép va
quy dinh khac ctua phap luat c6 lién quan;

d. Pugc wu tién mua c¢o phiéu mdi chao ban tuong tng véi ty 1€ ¢6 phan
pho thong ma ho s& hiru;

e. Xem x¢t, tra ctru va trich lyc cac thong tin lién quan dén cb dong trong
danh sach co6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i cac thong tin khong
chinh xac ctia minh;

f. Pudc tiép cin day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do
Cong ty cong bo theo quy dinh cua phép luét;

g. Xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, sd bién ban
hop Pai hdi dong c6 dong va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong;

h. Khi Cong ty giai the hodc phé san, dugc nhan mot phan tai san con lai
tuong Gmg véi ti 16 s¢ hitu ¢6 phan tai Cong ty;

I. Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan cia ho trong cac truong hop quy
dinh tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép;

J. Puoc ddi xtr binh déng. MJdi ¢b phf?ln cua cung mot loai déu tao cho ¢
dong so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Pugc bao vé cac quyén
va loi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét, quyét dinh
ciia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh ctua Luat Doanh
nghiép;

k. Cac quyén khac theo quy dinh cta phéap lut va Diéu 1¢ nay.

2. C6 dong hodc nhom c6 dong so hiru tir 05% téng s6 co phan pho thong
tro 1én ¢co cac quyén sau:

a. Yéu cau Hoi dé)ng quan tri thuc hién viéc ‘triéu tap hop Dai hoi déng cd
dong theo céc quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Biéu 140 Luat Doanh nghiép;

b. Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, bao cao tai chinh ban nién va hang nam, bao cao Ban kiém
soat, hop dong giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir
tai liu lién quan dén bi mat thuong mai, bi méat kinh doanh ctia cong ty;

. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan
1y, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién
bang van ban va phai bao gom cac noi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac,
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quéc tich, s6 gidy to phap 1y cua ca nhan d01 v4i ¢6 dong 1a ca nhan; tén, ma so
doanh nghiép hodc so6 gidy to phap ly cua t6 chuc, dia chi tru 86 chinh d6i voi co
dong la t6 chuc; sO luong cO phan va thoi diém dang ky c6 phan cua tung co
dong, tong sd ¢o phan cia ca nhom co dong va ty 1¢ s¢ hitu trong téng sd ¢o
phan ctia Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d. Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong.
Kién nghi phai bang van ban va dugc giri dén Cong ty cham nhét l1a 03 ngay lam
viée trudc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 13 tén c6 dong, s luong timg loai
cb phan cuia c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e. Cac quyén khac dugc quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

3. Cb dong hodac nhom cb dong so hitu tir 10% tong s ¢6 phan phd thong
tro 1én co quyén dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cur
nguoi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a. Cac co dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat phai thong béo vé viéc hop nhom cho cac ¢ dong du
hop biét trudc ngay khai mac Pai hoi dong cd dong;

b. Can ct sé luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, ¢
dong hodc nhom o dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hoic
mot s6 nguoi theo quyet dinh cua Dai hoi dong co dong lam ng vién Ho1 dong
quan tri va Ban kiém soat. Truong hop s6 tng vién duoc cb dong hodc nhom c6
dong dé cur thap hon s Ung vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua
Dai hoi dong cd dong thi s6 tng vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat va cac co dong khac dé cir.

Piéu 13. Nghia vu ciia co dong

Co dong pho thdng ¢ cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va ding han s6 c6 phan cam két mua.

2. Khong dugc rat vén da gop bang co phan pho thong ra khoi Cong ty
dudi moi hinh thue, trir truong hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai c6
phan. Truong hop c6 c¢d dong rit mot phan hodc toan bo vén c¢b phan da gop tréi
v6i quy dinh tai khoan nay thi c6 dong d6 va nguoi co loi ich lién quan trong
Cong ty phai cung lién do1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san
khac cuia Cong ty trong pham vi gia tri ¢6 phan da bi rat va cac thi¢t hai xay ra.

3. Tuén thu Diéu 18 Cong ty va Quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty;

4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ciia Dai hoi dong co dong, Hoi
dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin duoc Cong ty cung cp theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty va phap luat; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao
vé quyén va loi ich hop phap cia minh; nghiém cam phat tan hodc sao, gur
thong tin dugc Cong ty cung cap cho t6 churc, ca nhan khéc.
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6. Tham du cudc hop cua Pai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu
quyét thong qua cac hinh thurc sau:

a. Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ca nhan, t6 chtc khac tham du va biéu quyét tai cudc
hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hoac hinh thuc dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

" 7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thirc
dé thuc hién mdt trong cac hanh vi sau day:

a. Vipham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac d¢ tu lgi hodc phuc vu loi
ich cua to churc, ca nhan khac;

C. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé
xay ra doi vai Cong ty.

8. Hoan thanh cac nghia vy khac theo quy dinh cta phap luét hi¢n hanh.

Piéu 14. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong cd dong gdm tat ca cac cd dong co quyén biéu quyét, la
O quan ¢ thAm quyén cao nhét cua Cong ty. Dai hoi c6 dong thuong nién dugc
t6 chirc mdi nam mot (01) 1an va trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két
thuc ndm tai chinh. Trir truong hop Diéu 18 cong ty co quy dinh khac, Hoi dong
quan tri quyet dinh gia han hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién trong trudng
hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh,
Ngoai cudc hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién, Pai hoi ddng cb dong co thé

hop bat thuong. Pia diém hop Pai hoi dong cd dong duge xac dinh 14 noi chu
toa tham du hop va phai trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri to chuc triéu tap hop Pai hoi dong c¢6 dong thudong
nién va lya chon dia diém phu hop. Pai hoi dong c6 dong thuong nién quyét
dinh nhitng van dé theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& Cong ty, dic biét
thong qua cic bao céo tai chinh nim va du toan cho niam tai chinh tiép theo.
Truong hop Bao cao kiém toan tai chinh nim cta Cong ty co cac khoan loai trur
trong yéu, y kién kiém toan trai ngugc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién
cong ty kiém toan duoc chap thuan thyc hién kiém toan bao cdo tai chinh cua
Cong ty du hop Dai hoi dong cbd dong thuong nién va dai dién cong ty klem toan
dugc chdp thuan néu trén co trach nhiém tham dy hop Pai hoi dong co dong
thuong nién cuia Cong ty dé giai thich cac nodi dung lién quan.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap Pai hoi dong cd dong bét thuong trong
cac truong hop sau:
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a. Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét con lai it hon sb luong
thanh vién toi thiéu theo quy dinh phap luat;

c. Theo yéu cau cia co dong hodac nhom cd dong quy dinh tai Khoan 2
Piéu 115 Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap Pai hoi déng cd dong phai duoc
thé hién bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc hop, co du chir ky
ctia cac cd dong lién quan hoic van ban yéu cau duogc 1ap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky cta c4c c¢d dong c6 lién quan;

d. Theo yéu ciu cua Ban kiém soat;
e. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 cong ty.
4. Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi
han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
doc 1ap Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban kiém soat con lai nhu quy dinh
tai diém b khoan 3 Piéu nay hoic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va
diém d khoan 3 Piéu nay;

b. Truong hop Hoi déng quan tri khong triéu tdp hop Pai hdi déng cd
dong theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thdi han ba muoi (30)
ngay t1ep theo, Ban kiém soat phai thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong theo quy dinh khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

C. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong
theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tiép theo, ¢ dong hoidc nhom cd dong quy dinh tai dlem ¢ khoan 3 nay c6 quyén
yéu cau dai dién Cong ty triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
Luat Doanh nghi¢p.

Trong truong hop nay, cd dong hoic nhém co dong triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong co quyén dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty,
thi tyuc triéu tap, tién hanh hop vara quyét dinh cta Dai hoi dong co dong. Tat
ca chi phi cho viéc triéu tip va t1en hanh hop Dai hoi dong cb dong duoc cong ty
hoan lai. Chi phi nay khong bao g6m nhig chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham
du Dai hoi dong co dong, ké ca chi phi an & va di lai.

‘ d. Thu tuc dé to chuc hop Pai hdi déng cd dong theo quy dinh tai khoan
5 Biéu 140 Luat Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu ciia Pai hi dong c6 dong
1. Dai hoi ddng cd déng c6 quyén va nghia vu nhu sau:
a. Thong qua dinh hudng phat trién cong ty;

b. Quyet dinh loai co phan va tong sé c¢d phan cua tung loai duogc quyén
chao ban; quyét dinh muc cb tirc hang nim cua ting loai co phan;
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c. Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai
san tr¢ 1én dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

e. Quyét dinh sira d6i, bo sung Diéu 1& cong ty;
f. Thong qua bao céo tai chinh hang nam;
g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cd phan da ban mdi loai;

h. Xem xét, xtr 1i vi pham ctia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat gay thiét hai cho cong ty va c6 dong Cong ty;

. Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé cong ty;

Quyet dinh ngéan sach hodc téng muc thu lao, thuong va loi ich khac
cho H01 dong quan tri, Ban kiém soat;

k. Phé duyét Quy che ndi bod vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong cua
Ho61 dong quan tri, Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat;

|. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh
cong ty kiém toan dugc chap thuin thyc hién ki€m tra hoat dong ctia Cong ty,
bai mién kiém todn vién dugc chap thudn khi xét thay can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Dbai hoi déng cd dong thao luan va thong qua cac vén dé sau:
a. Ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

b. Bao céo tai chinh hang nim di dugc kiém toan;

c. Béo céo cua HG1 dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua
Ho1 dong quan tr1 va tung thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Bao céo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua
hoat dong cuia Hoi1 dong quan tri, Tong Giam doc;

e. Bao cao ty danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat;

f. Murc c6 tire doi véi moi ¢o phan cua tung loai;

g. SO luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

h. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

Quyet dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac
dbi voi H01 ddng quan tri, Ban kiém soat;
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j. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh
cong ty kiém toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty
khi xét thay can thiét;

k. Bo sung va sira d6i Piéu 1é Cong ty;

l. Loai co phan va sb lugng c6 phan méi duoc phat hanh dbi vai mdi loai
¢0 phan va viéc chuyén nhuong c6 phan cia thanh vién sang lap trong vong ba
nam dau tién ké tur ngay thanh 1ap;

m. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;

n. T chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai
san tr¢ 1én duogc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

p. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cd phan da ban ciia mdi loai;

g. Cong ty ky ket hop dong, giao dich v6i nhiing doi twong duge quy
dinh tai khoan 1 Diéu 167 Luat Doanh nghi€p vo1 gia tri bang hodc 16n hon 35%
tong gia tri tai san cua Cong ty ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

r. Chap thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mot
s0 di€u cua Luat Chung khoan;

s. Phé duyét Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong cua
Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat;

t. Cac van dé khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dwa vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thao luan va bi€u quy€t tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

Piéu 16. Cac dai dién dwoc iy quyén

1 Co déng, ngudi dai dién theo uy quyén cta co dong la t6 chire co thé
tryc tiép tham du hop hodc uy quyén cho mot hoic mét s c nhan, t6 chirc khac
du hop hodc du hop thong qua moét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3
Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc uy quyén cho ca nhan, to chirc dai dién du hop Pai hoi dong co
dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai 1ap thanh véan ban. Van ban uy
quyén dugc 1ap theo quy dinh phap luat vé dan sy va phai néu 16 tén co dong uy
quy¢n, tén ca nhan, t6 chuc duoc uy. quyén, sb luong co phan duoc uy quyén,
ndi dung uy quyén, pham vi uy quyén, thoi han uy quyén, chit ky cua bén uy
quyén va bén duoc uy quyén.

Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai

16



xuat trinh vin ban uy quyén ban dau cta co dong, nguoi dai dién theo uy quyén
cua co dong 1a to chuc (néu trude dé chua dang ky voi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ctiia ngudi dugc uy quyén dy hop trong pham vi duoc
uy quyén van c6 hiu lyc khi xay ra mdt trong céc truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi
mat nang lyc hanh vi dan sy;

b. Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén di huy bo thim quyén cua nguoi thyc hién viée uy
quyeén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong trudong hop Coéng ty nhan dugc
thong bao v€ mdt trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi
dong c¢6 dong hoac trude khi cudc hop duoc tri€u tap lai.

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Vi¢c thay ddi hodc huy bo cac quyén dac biét gén lién v6i mot loai co
phﬁn uu dai co hiéu lyc khi dugce co dong dai dién tir 65% téng sO phiéu biéu
quyét tré 1én cua tat ca co dong du hop thong qua. Nghi quyet Pai hoi dong co
dong vé noi dung lam thay do6i bat lo1 quyén va nghia vu cua c6 dong so hiru co
phan wu dai chi dugc thong qua néu dugc s c6 déng uu dii cung loai du hop SO
hitu tr 75% tong s6 ¢b phan wu d3i loai d6 tré 1én tan thanh hodc duogc céac ¢d
d6ng uu dii cung loai so hitu tir 75% tong sb ¢6 phan wu dai loai d6 tro 1én tan
thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire 1dy ¥ kién bang van
ban.

2. Viée t0 chirc cude hop ciia cAc €6 dong nam gitr mot loai ¢6 phan uu
dai dé thong qua viéc thay ddi quyén néu trén chi co gia tri khi co t01 thiéu hai
(02) 6 dong (hoac dai dién duge uy quyen ctia ho) va nam gitr toi thiéu mot
phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac co phan loai d6 da phat hanh. Truong hop
khong co du so dai bleu nhu néu trén thi cudc hop duoc to chuc lai trong vong
ba muoi (30) ngay tlep theo va nhiing nguoi nam git cd phan thudc loai do
(khong phu thu¢c vao so luong nguoi va so6 ¢o phan) cO mat truc tlep hodc thong
qua dai dién dugc uy quyén deu dugc coi la du so lugng dai biéu yéu cau. Tai
cac cudc hop cua ¢6 dong nam giir 6 phan uu dai néu trén, nhiing nguoi nam
giur co phan thugc loai do c6 mat truc tiép hoic _qua nguoi dai dién c6 thé yéu
cau bo phiéu kin. Mdi cd phan cling loai ¢d quyén biéu quyét ngang bang nhau
tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vady duogc thuc hién
tuong tu véi cac quy dinh tai Diéu 19, Bi¢u 20 va Biéu 21 Diéu 1€ nay.

4. Tru khi cac diéu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyen
dic biét gan lién véi cac loai co phan co quyén wu dai d6i voi mot so hodc tat ca
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cac van dé lién quan dén viéc phan phdi loi nhuin hodc tai san cua Cong ty
khong bi thay doi khi Cong ty phat hanh thém céc c6 phéan cung loai.

‘})i("%u 18. Tri€u tap hop, chwong trinh hgp va thong bao moi hop Dai
hoi dong co6 dong
, 1. Hoi déng quan tri triéu tp hop Pai hoi dong ‘cé d()pg thu’(‘mg nién va
bat thuong. Ho1 dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong
theo cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Dicu 1€ nay.

2. Nguoi tri¢u tap Pai hoi déng cd dong phai thuc hién cac cong viée sau
day:

a. Chuén bj danh sach cac c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét
tai cugc hop Dai hoi ddng cb dong. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hoi
dong c6 dong dugc lap khong qua muoi (10) ngay trude ngay giri thong bao moi
hop Dai héi dong c6 dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc lap danh sach
cO dong co quyén tham dy hop Dai hoi dong co6 dong toi thiéu 20 ngay trudc
ngay dang ky cudi cung;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
c. Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo nodi dung du kién cua
cudc hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi;

q f. Thong bao va gui thong bao hop Dai hoi ddng cd dong cho tat ca cac
c6 dong c6 quyén du hop.

g. Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao hop Dai hoi déng c6 dong duge gui cho tat ca cac ¢ dong
bang phuong thirc dé dam bao dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, déng thoi
cong bd trén trang thong tin dién tur cua Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha
nude, S¢ giao dich chimg khoan noi co phleu cua Cong ty niém yét hodc dang ki
giao dich. Nguoi triu tap hop Dai héi dong co dong phai guri thong bao moi hop
dén tat ca cac co dong trong danh sach c6 dong co quyén dy hop cham nhat 21
ngay trudc ngay hop Pai hoi déng cb dong, (tinh tir ngay thong bao duoc gui
hodc chuyén di mot cach hop 1&). Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong, cac
tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac
cd dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong
hop tai li¢u khong duoc gui kem thong bao hop Dai hoi dong co dong, thong
bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co
thé tiép can, bao gdbm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;
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b. Danh sach va thong tin chi tiét cua cac Gng vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Du thdo nghi quyét d6i véi timng van dé trong chuong trinh hop.

4, Cé dong hodc nhém 06 dong dugc dé cap tai Khoan 2 Piéu 12 Diéu 1¢
nay cé quyen kién nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong cb
dong. Kién nghi phai duoc lam bang vin ban va phai duoc gui cho Cong ty it
nhat ba (03) ngay lam vi€c trudc ngay khai mac Dai hoi dong co dong. Kién
nghi phai bao gém ho va tén cd dong, sd luong timg loai ¢6 phan cua c6 dong,
va ndi dung kién nghi dua vao chwong trinh hop.

5. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb déng c6 quyen tir chdi nhing kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay trong céac truong hop sau:

a. Kién nghi dugc giri ¢én khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hoic nhom cé‘d()ng khong c6 du tu
5% c6 phan pho thong tro 1én theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 12 bicu I€ nay;

C. \{én dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Dai
hoi dong c6 dong;
d. Cac trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc
hop, trur truong hop quy dinh tai khoan 5 biéu nay; kién nghi duogc chinh thirc
bd sung vao chuong trinh va n6i dung cudc hop néu duge Dai hoi ddng cb dong
chép thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hi dong c6 dong

1. Dai h(:)i dér}g cé df)ng du:qc; tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai
dién trén 50% tong so phicu biéu quyét.

2. Truong hop khong cé du sb lugng dai biéu can thiét trong vong ba
muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop
huy cudc hop. Dai hoi dong cé dong phai duoc triu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc Pai hoi dong c6 dong 1an thi nhat. Pai hoi
dong cb dong triéu tap lai chi dugc tlen hanh khi ¢6 thanh vién tham du 1a cac co
dong va nhitng dai dién dugc uy quyen du hop dai dién tu 33% tong s6 phleu
biéu quyét tro 1én.

3. Truong hop dai hoi 1an tht hai khong dugc tién hanh do khong c6 du
s6 dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai
mac dai héi, Pai hoi dong cd dong lan thir ba ¢6 thé duogc triéu tap trong vong
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong truong
hop nay dai hoi lan thir ba dugc tién hanh khong phu thudc vao sd luong co
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dong hay dai dién uy quyen tham dy va dugc coi la hop 1€ va co quyén quyet
dinh tat ca cac van dé dy kién dugc phé chuan tai Pai hoi dong c6 dong lan thir
nhat.

Picu 20. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong co
dong
q 1. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai thuc }}ién thu tuc dépg ky
c0 dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du
hop c6 mat dang ky hét theo trinh ty sau:

a. Khi tién ‘hanh déng ky cd dong, Cong ty cap cho tung cb dong hodc dai
dién duoc uy quyén €0 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi sO dang
ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phleu biéu
quyét cta c6 dong d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hozc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ciia Chui toa. S6 thanh vién ctia ban kiém
phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cir dé nghi cia Chu toa;

b. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la t6 chtrc hoic
nguoi duge uy quyén dén sau khi cudc hop Dai hoi dong c6 dong da khai mac
c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai dai ho1
ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co trach nhiém dung dai hoi dé cho co
déng dén muodn ding ky va hi¢u lyc cua nhiing ndi dung da duoc biéu quyét
trudc d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chi toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi déng quan tri 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién
Ho1 déng quan tri khac lam chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong do Hoi déng
quan tri triéu tap. Trudng hop Chu tich ving mat hodc tam thoi mat kha nang
lam viéc thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cuge
hop theo nguyén tac da so. Truong hop khong bau duge nguoi lam chu toa,
Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau cha toa cudc hop
trong s6 nhitng nguoi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat 1am chi toa cudc
hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi Ky tén triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong dieu khién DPai hoi dong cd6 dong bau chu toa cudc
hop va nguoi ¢ phiéu bau cao nhat dugc cir lam chu toa cudc hop;

c. Chu toa ctr mot hodc mot sb nguoi lam thu ky cudc hop;

d. Pai hoi dong c6 dong bau mdt hodc mdt s6 nguoi vao ban kiém phiéu
theo d€ nghi cua chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Dai hoi dong cé dong

thong qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 16 va chi tiét thoi
gian ddi v4i timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.
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4. Chu toa dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién
cudc hop Pai hoi dong cd6 dong mdt cach hop 1€, co trat tu, theo chuong trinh da
duoc thong qua va phan anh dugc mong muon cua da s dai biéu tham dy hop:

a. BO tri chd ngoi tai dia diém hop Dai hoi ddng c6 dong;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi cé mit tai cac dia diém hop;

¢. Tao diéu kién cho c0 dong tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi.
Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb dong co toan quyén thay d6i nhitng bién
phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phéap ap dung
c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc st dung nhing hinh thirc Iyra chon khac.

5. Pai hoi dong co dong thao luan va biéu quyet theo timg van dé trong
ndi dung chuong trinh. Viéc bicu quyet dugc tlen hanh bang bleu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khong co 'y kién. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi,
s6 thé tan thanh ngh1 quyet dugce thu trude, s6 thé khong tan thanh nghi quyet
duge thu sau, cuoi cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét
dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa thong bao ngay trude khi bé mac cudc
hop.

6. Nguoi tri¢u tdp hop hoac chu toa cudc hop Dai hoi déng cd dong cé
quyén sau day:

‘ a. Yeéu cau cac cd /dong hoac dai dién dugc uy quyén tham du Dai hoi
dong c6 dong chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hgp phap, hop ly
khac.

b. Yéu cdu co quan c6 thaim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xudt
nhimg nguoi khong tuan thu diéu hanh cta cha toa, cb ¥ gy rbi trat ty, ngan can
tién trién binh thuong cua cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra
an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi dong ¢ dong.

7. Chu toa co quén hoan cudc hop Pai hoi déng 706 dong da cé du )
nguoi dang ki du hop toi da khong qua 03 ngay lam viée ké tu ngay cudc hop du
dinh khai mac va chi dugc hoan cudc hop hoac thay doi dia di€ém hop trong
truong hop sau day:

a. Dia diém hop khong du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho co dong du
hop tham gia, thao ludn va biéu quyét;

c. Co nguol du hop can tro, ga}{ roi trat tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop
khong duogc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

8. Truong hop chu toa hodn hodc tam dung hop Dai hoi dong cd dong
trai voi quy dinh tai khoan 7 Diéu nay, Dai hoi ddéng c6 dong bau mot ngudi
khac trong 5O nhimg nguoi dy hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho
dén khi két thic; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop do6 déu co hiéu
luc thi hanh.
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9. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chuc hop Pai
hoi dong c6 dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé
co dong tham du, biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu dién tr hodc hinh thirc
dién tr khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghi¢p va khoan 3 Diéu
273 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Chung khoan.

Piéu 21. Diéu kién dé thong qua nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Nghi quyet Ve ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc s6 ¢6 dong
dai dién tir 65% tong sd phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca cac cd dong du hop
tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép:

a. Loai co phan va tong s co phan ting loai;

b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cau t chirc quan ly cong ty;

d. Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty;

e. To chuc lai, giai thé cong ty.

2. Cac nghi quyet khac dugc thong qua khi dugce s6 ¢O dong sé hitu trén

50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cac c6 dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Cac nghi quyet Dai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyet 1a hop phép va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu
va thi tuc thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 22. Tham quyén va thé thirc lay y kién co dong bang vin bin dé
thong qua quyét dinh ciia Pai hi dong co dong

, Tham quyén va tho thire ldy y kién c6 dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyen lay v kién co dong bang van ban dé thong
qua quyet dinh cua Dai hoi dong c0 dong dbi voi tat ca cac van dé thudc tham
quyén quyet dinh ctua Dal hoi dong cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich cta
Cong ty, ké ca cac van dé dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh
nghiép.

2. Ho1 dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao quyet dinh
cua Dai hoi dong c6 dong, cac tai ligu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén
tat ca cac co dong co quyeén bleu quyét cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai
guri lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cau va cach thuc gui phleu lay y kién va tai liéu
kém theo duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢ nay.
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3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;

b. Muyc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to phap 1y cua ca nhan 601
v6i co dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghi€p hodc s6 gidy to phap ly cua t6
chire, dia chi tru s¢ chinh d6i voi co dong 1a td chuce hoic ho, tén, dia chi lien

lac, quoc tich, so glay to phap ly cua ca nhan d6i véi dai di¢n cua co dong 1a t6
chtre; s6 lwong ¢6 phan cua timg loai va sd phiéu biéu quyét cua cb dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an bleu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co
¥ kién dbi véi timg van dé 14y v kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 101;

g. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Ho1 dé)ng quan tri.

4. Cb dong co thé gui phiéu 1ay y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh
thirc guri thu, fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

. Truong hop giri thu, phiéu lay y kién da duoc tra 10 phai c6 chir ky
cua c6 dong la ca nhén, nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo

phap luat ctia cd dong 1a to chuc. Phiéu ldy ¥ klen gui vé Cong ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty
phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

c. Cac phiéu lay y kién gui vé Cong ty sau thoi han d3 x4c dinh tai noi
dung 14y y kién hodc dd bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 10 trong truong
hop gui fax, thu dién tir la khong hop 1¢. Phleu lay y kién khong duoc giri vé
dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu dudi su
chtng kién ctia Ban kiém soat hoic ctia cd dong khong nam gitr chuc vu quan 1y
Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;
b. Muyc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

c. Sé co dong voi tong so phiéu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong
d6 phan biét s6 phleu bleu quyét hop 1é va sb biéu quyét khong hop 1€, phuong
thire guri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu

quyet
d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién dbi voi
tung van dé;

e. Van dé da duogc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong Gng;
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f. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va
clia ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat
kiém phleu phai lién d6i chiu trach nhi¢ém vé tinh trung thue, chinh xac cta bién
ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét
dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai duoc giri dén cac co dong
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém
phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién
tr cia Cong ty trong thoi han hai muoi tu (24) gio, ké tir ngay két thic kiém
phiéu.

7. Phiéu lay y kién di duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, toan van nghi
quyét da duoc thong qua va tai lidu co lién quan gui kém theo phiéu lay y kién
déu phai duoc luu giit tai tru s chinh ctia Cong ty.

8. Nghi quyet duoc thong qua theo hinh thire lay v y kién cb dong bang van
ban neu dugc s6 ¢6 dong so hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca
cac ¢6 doéng co quyén biéu quyet tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc
thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 23. Bién ban hop, Nghi quyét Pai hdi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong phai dugc ghi bién ban va co thé duoc
ghi &m hodc ghi va lvu dir liéu dudi hinh thue dién tir khac. Bién ban phai dugce
1ap bang tiéng Viét, co thé lap thém bang ti€ng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu
sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;
c. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai
hoi dong c6 dong vé tirng van dé trong chuong trinh hop;
f. S6 co dong va tong s6 phiéu biéu quyet clia cac ¢ dong du hop, phu

luc danh sach dang Ky c6 dong, dai dién co dong du hop véi sb6 c¢d phan va sb
phiéu bau tuong tmg;

g. Tong sb phleu bleu quyet dbi v6i ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi
rd phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop I¢, tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién; ti 18 twong tmg trén téng sb phiéu biéu quyét cua
cd dong du hop;

h. Cac van dé d3 duoc thong qua va ti 16 biéu quyét thong qua tuong Gng;
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I. Ho, tén va chir Ky cua chu toa va thu Ky. Truong hop chu toa, thir ky tir
chdi ky bién ban hop thi bién ban nay co6 hiéu luc néu dugc tit ca cac thanh vién
khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c¢6 ddy dii ndi dung theo quy dinh
tai khoan nay. Bién ban hop ghi 10 viéc chu toa, thu ky tu chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai duoc lap xong va théng qua
trudc khi ‘két thac cudc hop. Chu toa va thu Ky cudc hop phai chiu trach nhiém
lién ddi1 ve tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu lyc
phap 1y nhu nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé nd1 dung bién ban tiéng Viét
va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb6 dong, phu luc danh sach cd
dong déng ky dy hop kém chit ky cua co dong, van ban uy quyén tham dy hop,
tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu lién quan kem theo
thong bao moi hop phai duge cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong
b thong tin trén thi truong chimg khoan va phai dugc luu trir tai tru sé chinh
cua Cong ty.

Picu 24. Yéu cau hity bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc nghi quyet
hodc bién ban hop Dai hoi dong c0 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y
kién Pai hoi dong co dong, cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 115 Luat Doanh nghiép co quyen yéu cau Toa an hodc Trong tai xem Xet,
huy b6 nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét cua Pai hoi dong co dong
trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tu, thi tuc tridu tp hop va ra quyét dinh cua Dai‘h(f)i dong cb
dong vi pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ nay, trur
truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu 21 Dicu I¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic DPiéu 1¢ nay.

VIl. HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hji ddng quan tri

1. Trudng hop da xac dinh duoc trude tng vién, thong tin lién quan dén
cac Umg vién Hoi dong quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong
va cong b6 t6i thieu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong
cd dong trén trang dién tir cia Cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu vé cac img
vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang
van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop Iy cta cac thong tin ca nhan dugc
cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung thuc néu dugc bau
lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung téi thiéu sau day:
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a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh d¢ chuyén mon;
c. Qua trinh cong tac;

d. Cac cong ty ma tng vién dang nam giit chitc vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac churc danh quan ly khac;

e. Céc loi ich lién quan to1 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
f. Cac thong tin khac (néu co);

g. Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong bd _thong tin vé cac cong
ty ma tng vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc
danh quan ly khéac va cac o1 ich ¢6 lién quan td1 cong ty cuia ung cur vién Hoi
ddng quan tri (néu cd).

2. C6 dong hodc nhom cb déng nam giit tir 10% dén dudi 20% tong sb cd
phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30%
dugc dé ctr toi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir ti da ba
(03) mg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cur téi da bdn (04) Gmg vién; tir
50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da nam (05) ng vién; tir 60% dén dudi 70%
duogc dé cur thi da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07)
g vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé ctr toi da tam (08) ing vién.

3. Truong hop sO lugng cac ing vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir
va mg ctr van khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115
Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé ctr thém Gmg ctr
vién hodc t6 chirc dé ctr theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viée
Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bd
ré rang trudc khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong
ty.

Picu 26. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nguoi.

2. Nhiém ky cua Hoi dong quan tri khong qua ndm (05) nam va c6 thé
duoc bau lai voi s nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam
thanh vién doc lap Ho1 dong quan tri ciia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky
lién tyc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky

thi cac thanh vién do tlep tuc 1a thanh vién Hoi ddéng quan tri cho dén khi c6
thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:
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Co cau Hoi dong quan tri ctia cong ty dai chiing phai dam bao tdi thiéu
1/3 tong sb thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty
han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh
ctia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.

S6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri cia cong ty niém yét toi thiéu 1a
01 nguoi.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri khong con tu céch thanh vién Hoi dong
quan tri trong truong hop bi Dai hoi dong c¢6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay
thé theo quy dinh tai Biéu 160 Luat Doanh nghiép.

5. Viéc bd nhiém céc thanh \(ién Ho1 giéng quan tri phai dugc cong bd
thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong ching
khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a c6 dong cia
Cong ty.

Pi¢u 27. Quyén han va nhiém vu ciia Hyi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy giam
sat va chi dao cua Hoi dong quan tri. Hoi doéng quan tri 1a co quan co day da

quyén han dé thyc hién tat ca cac qqyen nhan danh Cong ty trir nhitng van dé
thudc tham quyén cua DPai hoi dong co6 dong.

2. Quyen va nghia vy cua Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1¢ Cong
ty va Dai hoi ddng c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén
han va nhiém vu sau:

a. Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach san
xuat kinh doanh hang nam ctia Cong ty;

b. Kién nghi loai ¢6 phan va tong so0 ¢o phan dugc quyén chao ban cia
tung loai;

c. Quyét dinh ban s6 co phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc
quyén chao ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thic
khéc;

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai c6 phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 Luat Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gioi
han theo quy dinh phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h Thong qua hop ddéng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich
khac c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh
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gan nhat cia Cong ty va hop dong, giao dich thudc tham quyen quyét dinh cua
Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va
khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi d@)ng quan tri; bd nhiém,
mién nhiém, ky két hop dong, cham dut hop dong ddi véi Tong Giam ddc va
ngudi quan li quan trong khac do Diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién
luong, thu lao, thuong va cac 1gi ich khac cua nhimg nguoi quan 1i do; cir nguoi
dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoac Dai hoi ddng cb dong
& cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cta nhitng nguoi do;

j. Giam sat, chi dao Toéng Giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu
hanh cong vi¢c kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

K. Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty, quyét
dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua
c6 phan cua doanh nghiép khac;

|. Duyét chuong trinh,‘n(f)i Qung tai licu ghuc vu hQR bai hoi déng cé
dong, triu tap hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai héi dong co
dong thong qua nghi quyeét;

M. Trinh bdo cdo tai chinh hang ndm da dugc kiém toan 1én Pai hoi déng
c6 dong;

,, n. Kién ngh~j muec cd tire duge chi tré; quyét dinh tho1 han va thu tuc tra
cd tirc hodc xur 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

P Qu}fét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi d?)ng quan tri, Quy
ché ndi bo vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua;
Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan tryc thudc Hoi
dong quan tri, Quy ché cong bo thong tin ciia Cong ty;

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat
Ching khoén, quy dinh khéc cua phap luat va Diéu I¢ cong ty;

3. Hoi déng quan tri phai bao cdo Dai hdi déng cd dong két qua hoa:[
dong cua HOi dong quan tri theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat Chimg khoan.

Piéu 28. Thu lao, thuéng va lgi ich khac ciia thanh vién Héi dong
quan tri

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi déng quan tri
theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Ho1 déng quan tri du’(jp nhan thu laq cho ,céng viéc va
thuong. Thu lao cong vi¢e dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh
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nhiém vu cia thanh vién Hoi dong quan tri va mirc thu lao mdi ‘ngay. Hoi dong
quan tri dy tinh mure thu lao cho tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong
muc thu lao va thuong ctua Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét
dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién Ho1 déng quan tri dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phéap luit vé thué thu nhip doanh
nghi¢p, duogc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm cua
Cong ty va phai bao cao Dai hoi ddng cd dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ném giit chirc vu diéu hanh hodc thanh
vién Hoi ddng quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong [quan tri hodc thyc
hién nhitng cong viéc khac ma theo Hoi dong quan tri la nam ngoai pham vi
nhi¢ém vu thong thuong cia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé dugc tra
thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan luong,
hoa hong, phan trim loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia
Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi
phi di lai, an, ¢ va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc
hién trach nhiém thanh vién Ho1 déng quan tri cia minh, bao gém ca cac chi phi
phat sinh trong viéc to1 tham du cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng
quan tri hodc céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quén tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach
nhi¢m sau khi co su chép thuén cua Pai hoi ddng c6 dong. Bao hiém nay khong
bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién
quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 16 cong ty.

Piéu 29. Chii tich H§i dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong so cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong Giam déc.
3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vy sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap,
chu tri va lam chu toa cudc hop cua Hoi dong quan tri;

c. Tb chirc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
Ho1 dong quan tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;
f. Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh phap luat va DBiéu 1é cong ty;
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4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhiém, Hi dong quan tri phai bau nguodi thay thé trong thoi han
muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich H6i déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc
hién dugc nhiém vy cua minh thi phai uy quyén bang vin ban cho mot thanh
vién khac thuc hién quyén va nghia vy cua Chu tich Hoi dong quan tri. Truong
hop khong c¢6 nguoi duge uy quyén hoac Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir 1y
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc, trén khoi noi
cu tré, bi han ché hoic mat ning luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén
thirc, 1am chtl hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chtc vu, cAm hanh nghé hoac
lam cbéng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sO céc
thanh vién giit chitc vu Chi tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh
vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

Picu 30. Cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi
dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thiic bau cur
Hoi déng quan tri nhiém ky dé. Cudc hop ndy do thanh vién c6 sd phiéu bau cao
nhit hoic ti 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop ¢ nhiéu hon
mot (01) thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhét hodc ti 1& phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot ngudi
trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat
thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri tridu tap hop Hoi dong quan tri trong
truong hop sau day:

a. Codé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap HoO1 déng quan
tri;

b. C6 dé nghi cua Tong Giam dbc hoic it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
c. Co dé nghi it nhét ctia 02 thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban,
trong d6 néu rd muc dich, van dé can thdo luan va quyét dinh thudc tham quyén
cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hé1 dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong
thoi han bay (07) ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Hoi ddng quan
tri theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra doi
v6i Cong ty; nhitng nguoi dé nghi co6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri
tri¢u tap hop Ho1 déng quan tri.
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6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri
phai giri thong bao mdi hop cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong
bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic
van dé thao luan va quyet dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai li¢u su
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri ¢6 thé glri bang gidy moi, dién
thoai, fax, phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 1& cong ty quy
dinh va dam bao dén duoc dia chi lién lac cta tung thanh vién Ho1 déng quan tri
dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Ho1 dong quan tri hodc nguoi tricu tap gui thong bao moi hop
va cac tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban kiém soat nhu ddi v&i cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri;
c6 quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c¢6 tir 3/4 tong sb thanh
vién trd 1én du hop. Trudong hop cudc hop duge tri€u tap theo quy dinh tai khoan
nay khong du so thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat. O lan thir hai, cudc
hop duoc tién hanh néu c¢6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai
cudc hop trong truong hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy‘ quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac (néu co).

10.  Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu,
phiéu biéu quyet phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén

Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a 01 gi0 trude khi khai mac. Phiéu biéu
quyét chi dugc mé trude sy chimg kién cua tat ca nhitng nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi déng quan tri.
Thanh vién duoc iy quyén cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duogc da sb
thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

12.  Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri duge thong qua néu
dugc da 5O thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sO ph1eu ngang nhau thi
quyét dinh cudi cing thudc vé phia co y kién caa Chu tich Hoi dong quan tri.
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Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi ddong quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi bo, quéan ly rui ro.
S6 luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu la
03 ngudi bao gdm thanh vién cta Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
Cac thanh vién Hoi d6ng quan tri khong diéu hanh nén chiém da so trong tiéu
ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bo nhiém 1am Trudng tiéu ban theo
quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha theo quy
dinh ctua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi co hi¢u lyc khi c6 da s6
thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyet dinh cua Ho1 dong quan tri, hodc cua tiéu ban truc
thudc Hoi1 dong quan tri, hodc cuia nguodi co tu cach thanh vién ti€éu ban Hoi
dong quan tri phai phu hop voi cac quy dinh ctia phdp luat hién hanh va quy
dinh tai Diéu 1€ Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Picu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi déng quan tri ciia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu
trach quan tri cong ty dé ho tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.
Nguoi phu trach quan tri cong ty c¢d thé ki€ém nhiém lam Thu ky cong ty theo
quy dinh tai khoan 5 Bi€u 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan trj cong ty khong duoc ddng thoi 1am viée cho to
chtrc kiém toan duoc chip thuin dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh
cua Cong ty.

3. Nguoi phuy trach quan trj cong ty ¢ cic quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi ddng quan trj trong viéc td chirc hop Pai hoi dong cd dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi
dong c6 dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban ki€ém sodt;

c. Tu van vé tha tuc cta cac cudc hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop voi
quy dinh cta phép luat;

f. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan
tri va cac thong tin khac cho thanh vién cta Hoi dong quan tri va Kiém soat
Vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin
cua cong ty;

h. La dau moi lién lac vai cac bén ¢6 quyén 1oi lién quan;

32



i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

j. Céac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18
cong ty.

VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 33. To chirc bd may quan ly

Hé thng quan ly cua Cong ty phai dam bado bo may quan 1y chiu trach
nhiém trudc Hoi dong quan tri va chiu su giam sat, chi dao cua Hoi dong quan
tri. Cong ty c6 mot (01) Tong giam dbc, cac Pho Tong giam ddc va mot Ké toan
truong va cac chic danh quan ly khac do Hoi déng quan tri bd nhiém. Viéc bd
nhiém mién nhiém, bii nhiém céac chirc danh néu trén phai dugc thong qua bﬁng
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

’ 1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao gom Tong giam doc, Pho Tong giam
doc, Ké toan truong va nguoi diéu hanh khéac theo quy dinh cua Diéu 1€ cong ty.

2. Theo dé nghi cua Tong giam déc va duoc su chap thuan cua Hoi dong
quan tri, Cong ty duoc tuyen dung nguoi diéu hanh khac véi s6 luong va tiéu
chuan phu hop véi co cau va thong 1& quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri quy
dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat
duogc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chirec.

3 Tong giam doo duogc tra luong va thuong. Tién luong va thudng cia
Tong gidm doc do Ho1 dong quan tri quyét dinh.

4. Tién luong cta nguoi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao
cao Dbai hoi dong co dong tai cudc hop thudng nién.

Pi¢u 35. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong
giam doc diéu hanh

1. Hoi dong quan tri b6 nhiém mét thanh vién trong Ho1 dong quan tri
hodc thué mét nguoi khac lam Tong giam doc.

2. Tong giam dbc 1a nguoi diéu ‘hanh cong viée kinh doanh hang ngay
ciia Cong ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri; chiu sy giam
sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trude
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Tong giam ddc khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc
b6 nhiém lai véi s6 lan khong han ché. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu lyc can ctr
vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong giam ddc khong phai 1a ngudi ma
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phap luat cam giit chirc vy nay va phai dap tng cac tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh cta phép luat va Diéu 1€ cong ty.

4. Tong giam dbc co nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay
cua Cong ty ma khong thudc thdm quyén cia Hoi dong quén tri;

b. Té chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 déng quan tri;

c. Tb chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cua Cong
ty;

d. Kién nghi phuong 4n co cau to chirc, quy ché quan 1y noi bo cua Cong
ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh quan ly trong Cong
ty, trir cac chirc danh thugc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f. Quyét dinh tién luong va loi ich khac dbi v6i nguoi lao dong trong
Cong ty, ké ca nguoi quan 1y thudc tham quyén bd nhiém cua Tong gidm doc;

g. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong 4n tra c6 tirc hodc xir 1y 1 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1¢ cong

ty.

5. Hoi ddng quan tri co thé mién nhiém Téng giam dbc khi da sb thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop co quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mot
Tong giam déc méi thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Dicu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (kiém soat vién)

1. Viéc Gmg ctr, d& cr thanh vién Ban kiém so4t duoc thuc hién twong tu
quy dinh tai khoéan 1, khoan 2 Diéu 25 Dicu 1€ nay.

2. Truong hop 5O lugng cac umg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va
ung cu khong du so6 lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém co thé dé cur
thém u’ng vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy
ché ndi bo vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong ctiia Ban kiém soét. Viéc
Ban kiém soat duong nhiém gioi thiéu thém tng vién phai duge cong b 16 rang
trude khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 37. Thanh phén Ban kiém soat

1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty 1a ba (03) nguoi.
Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua ndm (05) ndm va co thé
duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
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2. Truong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cung thoi diém két thic
nhiém ky ma Ban kiém soat m&i chua duoc bau thi cac thanh vién Ban kiém
soat da két thic nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi
thanh vién Ban kiém soat mdi duoc bau va nhan nhiém vu.

3. Thanh vién Ban kiém soat phai dép ung cac tiéu chuan va diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 169 Luit Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop
Sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b. Lam thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thyuc hién
kiém todn cac bao céo tai chinh ctia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

4. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b. Co don tir chtrc va duoc chip thuan;

c. Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 nay.

5. Thanh vién Ban kiém soat bi bii nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

C. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat
vién quy dinh cua Luat Doanh nghiép va bicu I¢ cong ty;

d. Theo quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;
e. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 18 nay.
Piéu 38. Truwéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién
Ban kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyeén tic da sd. Ban
kiém soat phai c6 hon mot ntra s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam. Trudng
Ban kiém soat phai co bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soat:
a. Tri€u tap cudc hop Ban ki€ém sodt;

b Yéu cau Hoi dong quén tri, Tong giam doc va ngudi diéu hanh khéc
cung cip céac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

c. Lap va ky bao céo cua Ban klem soat sau khi da tham khao y kién cta
Hoi déng quan tri dé trinh Pai hoi dong cb dong.
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Diéu 39. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban kiém soét ¢ cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat
Doanh nghié€p va cac quyén, nghia vu sau:

1. Pé xuit, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chic
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty;
quyét dinh t6 chuc kiém toan duoc chép thuan thyuc hién kiém tra hoat dong cua
Cong ty, bdi mién kiém toan vién duoc chip thuan khi xét thdy can thiét.

2. Chju trach nhiém trude c6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong
hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc, nguoi quan 1y khac.

7 4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va
coO dong.

5. Truong hop phat hi¢n hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham biéu 1é
cong ty cua thanh vién Hoi df)ng quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh
khac ctia doanh nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hoi
ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut vi
pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong
co dong thong qua.

7. Bao cao tai Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi
hanh mdt s6 diéu cua Luat Ching khoan.

8. C6 quyén tlep can hd so, tai liu cua Cong ty luu gilr tai try so chinh,
chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia nguoi quan 1y
va nhan vién cta Cong ty trong gid lam viéc.

9. Co quyén yéu cau Hoi dong quén tri, ‘thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong giam ddc va nguoi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi
thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia
Cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18
cong ty.

Diéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 1an trong mot nam, $6 luong thanh
vién tham du hop it nhét 1a 2/3 s thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban
kiém soat duogc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban
kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua
Ban kiém soat phai dugc luu gitr nham xac dinh trach nhiém cua timg thanh vién
Ban kiém soat.
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2. Ban kiém soat co quyen yéu cau thanh vién Hoi déng quan tri, Téng
giam doc va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan tham du va tra 10i cac
van dé can duoc 1am 1.

Pic¢u 41. Tién lwong, thu lao, thwémg va loi ich khac ciia thanh vién
Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéac ctia thanh vién Ban kiém soat
dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong, thu lao, thuong va logi
ich khac theo quyet dinh cua Pai hoi déng cb dong. Pai hoi dong cd dong quyét
dinh tong murc tién lwong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong
hang nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi
str dung dich vu tu van doc 1ap véi muc hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay
khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim cia Ban kiém soat da dugc
Pai hoi dong c6 dong chap thudn, trir trudng hop Pai hoi dong co dong co quyét
dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cuia Ban kiém soat dugc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khac cua phap luat co lién quan va phai dugce 1ap thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty.

X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI
PIEU HANH KHAC

Piéu 42. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc
va nguoi diéu hanh khéc c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vy cua minh, ké ca
nhitng nhiém vy voi tu cach thanh vién cac tiéu ban ctua Hoi dong quan tri, mot
cach trung thuc vi loi ich cao nhat ciia Cong ty va vi mire do can trong ma mot
nguoi than trong phai ¢6 khi ddm nhiém vi tri twong duong va trong hoan canh
tuong tu.

Diéu 43. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam
dbc va nguoi diéu hanh khac phai cong khai cac lgi ich ¢6 lién quan theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap luat khac lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam
dbc, nguoi quan 1y khac va nhirng ngudi co lién quan cta cac thanh vién nay chi
dugc str dung nhitng thong tin c6 dugc nho chirc vu cua minh dé phuc vu lo1 ich
cua Cong ty.
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3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam
dbc va nguoi quan ly khac c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat Ve cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac
do Cong ty dai chung nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1é voéi
chinh d6i twong d6 hodc véi nhitng ngudi cé lién quan cia d6i tugng d6 theo
quy dinh cua phap luat. Di voi cac giao dich néu trén do Dai hoi dong cd dong
hodc Hoi ddng quan tri chp thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap luat chimg khoan vé cong bd thong
tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét ddi véi giao dich
mang lai 191 ich cho thanh vién d6 hoac nguoi c6 lién quan cua thanh vién do
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam
dbc, nguodi quan 1y khac va nhiing nguoi ¢6 lién quan cua cac d6i tuong nay
khong dugc str dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc
hién céac giao dich c6 lién quan.

6. Hop dong hoic glao dich gitra Cong ty voi mot hodac nhiéu thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh
khac va cac ca nhan, t6 chic co lién quan dén cac ddi tuong nay khong bi vo
hi¢u trong cac truong hop sau day:

a. Dbi vai hop dong co gia tri tur dudi 20% tong gia tri tai san duoc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhit, nhitng ndi dung quan trong cta hop d6ng hoic
giao dich ciing nhu cac méi quan hé va loi ich ctia thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac d3 duoc bao
cdo Hoi dong quan tri va duoc Hoi dong quan tri thong qua bang da sb phiéu tan
thanh cta nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b. Déi voi nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon 20% cua tong gia tri tai san
duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhiing noi dung quan trong cua giao
dich nay ciing nhu mdi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi doéng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac da duoc cong
bo cho cac co dong va duoc Dai hoi dong co dong thong qua bang phiéu biéu
quyét cta cac ¢ dong khong c6 loi ich lién quan.

Piéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong
1. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong glam
dbc va nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can

trong, khong hoan thanh nghia vu cua minh phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét
hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhimg nguoi dé, dang hodc c6 thé tré thanh
mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi to (bao gom cac vu viée dan
su, hanh chinh va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 14 nguoi khai kién) néu
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ngudi d6 di hoic dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién dugc Cong
ty Gy quyén da hodc dang thyc hién nhiém vu theo uy quyén cta Cong ty, hanh
dong trung thuc, can trong vi loi ich cua Cong ty trén co so tuan thu luat phap va
khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém cia minh

3. Chi phi bdi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat,
cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai
quyét nhimg vu viéc nay trong khuodn khé luat phap cho phép. Cong ty co thé
mua bao hiém cho nhiing nguoi ndy dé tranh nhimng trach nhiém bdi thuong néu
trén.

XI. QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Dieu 45. Quyen diéu tra so sach va ho so
1. Co6 dong pho thong c6 quyén tra ctru s sach va ho so, cu thé nhu sau:

a. Co6 dong pho thong co quyén xem xet, tra citu va trich luc thong tin vé
tén va dia chi lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sua
doi thong tin khong chinh xdc ciia minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao
chup Diéu 1 cong ty, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va nghi quyét Pai hoi
ddng co dong;

b. C dong hodc nhom cb dong so httu tir 05% tong s co phén pho thong
tro 1én c6 quyén xem xet, tra ctru, trich luc sO bién ban va nghi quyét, quyét dinh
ciia Hoi dong quan tri, bao cdo tai chinh giita ndm va hang nam, bao cao cua
Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu
khac, tru tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong

ty.
2. Truong hop dai dién dugc uy quyén cla co dong va nhom co ~dong yéu
cau tra ctru s sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cia co dong va

nhom c6 dong ma ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong ching cia gidy Gy quyén
nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam
dbc diéu hanh va can bo quan ly khac co quyen kiém tra s6 dang ky c6 dong cua
Cong ty, danh sach c¢6 dong va nhimg s6 sach va hd so khac cia Cong ty vi
nhimg muc dich lién quan t&i chtic vu ciia minh véi diéu kién cac thong tin nay
phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai luu Diéu 1¢ nay va nhiing ban stra d6i bd sung Diéu 18,
Glay ching nhén dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh
quyén s¢ hitu tai san, nghi quyet bai hoi dong cd dong va Hoi dong quan tri,
bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, cadc bao cao cua Hoi
dong quan tri. cac bdo cdo cuia Ban kiém soat, bdo céo tai chinh nim, sb sach ké
toan va bt clr gidy to nao khac theo quy dinh cua phép ludt tai tru so chinh hodc
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moét noi khac voi diéu kién 1a cac co dong va co quan dang ky kinh doanh duoc
thong bao vé dja diém luu trix cac gidy to ndy.

5. Piéu 1¢ Cong ty phai duoc cong bo trén trang thong tin dién tir cla
cong ty.

XI1l. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 46. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céac
van dé lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, tién luong,
bao hiém x4 hoi, phuc lgi, khen thuong va ky luat dbi véi nguoi lao dong va
nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac
van dé lién quan dén quan hé ctuia Cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac
chuan muc, thong 1& va chinh sach quan ly t6t nhat, nhiing thong 1é va chinh
sach quy dinh tai Diéu 1 ndy, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap luat
hién hanh.

XI11. PHAN PHOI LQI NHUAN

Pi¢u 47. Phan phoi loi nhuén

1. Pai hoi dong co dong quyét dinh muc chi tra c6 tic va hinh thic chi
tra co tirc hang nam tur loi nhuan duoc git lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra cd tirc hay khoan tién
chi trd lién quan t61 mot loai c6 phiéu.

3. Hoi dong quan trj c6 thé dé nghi Pai hoi dong cb dong théng qua viée
thanh todn toan by hoac mot phan ¢ tirc bang c¢6 phiéu va Hoi dong quan tri 1a
co quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Truong hop co tic hay nhiing khoan tién khac lién quan t&i mot loai
co phiéu duoc chi tra béng tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét
Nam. Viéc chi tra cé the thue hién truc tiép hodc thong qua cac ngén hang trén
co s cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap. Truong hop Cong
ty da chuyen khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do co6 dong
cung cap ma cd dong do khong nhan dugce tlen Cong ty khong phai chiu trach
nhi¢m v& khoan tién Cong ty chuyén cho c¢6 dong nay. Viéc thanh toan co tre
d6i v6i cac co phiéu niém yét tai S¢ giao dich ching khoan co6 thé duoc tién
hanh théng qua cong ty chimg khoan hodc Tong Cong ty luu ky va bu trir chimg
khoan Viét Nam.

5. Can cur Lye_it annh nghiép, Luat Chung khoéﬁn, J—Iéi’déng quan tr}
thong qua nghi quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chot danh séch co
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dong. Can ctr theo ngay do, nhimg nguoi dang ky vdi tu cach co dong hoac
nguoi s hitu cac chimg khoan khac dugc quyén nhén cd tirc bang tién mit hodc
cO phleu nhan thong bao hodc tai li¢u khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phép luat.

~ XIV._ TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI
CHINH VA HE THONG KE TOAN

Diéu 48. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac chi
nhanh ngan hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chip thuan trudc cta co quan c6 tham quyén, trong trudng
hop can thiét, Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy
dinh cua phap luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cic khoan thanh toan va giao dich ké toan
thong qua céc tai khoan tién Viét Nam hoac ngoai t€ tai cac ngdn hang ma Cong
ty m¢ tai khoan.

Diéu 49. Nim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngdy dau tién cta thang 01 hang
nam va két thic vao ngay thr 31 ctia thang 12. Nam tai chinh dau tién bat dau tu
ngay cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay 31 thang
12 nam 2010.

Piéu 50. Ché d¢ ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty sir dung la ché do ké toan doanh nghiép hoic
ché d6 ké toan dic thu dugc co quan ¢ tham quyén ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty 1ap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitr ho so ké toan
theo quy dinh phap ludt vé ké toan va phap luat lién quan. Nhing ho so nay phai
chinh xac, cip nhat, c6 hé théng va phai du dé chirmg minh va giai trinh cac giao
dich cua Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam.
Truong hop Cong ty cd cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu bang mot loai
ngoai t¢ thi dugc chon loai ngoai t¢ d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu
trach nhiém vé lya chon d6 truée phap luat va thong bao cho co quan quan ly
thué truc tiép.
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~XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Picu 51. B4o cdo tai chinh niam, ban nién va quy
1. Cong ty phai 1ap bao cdo tai chinh ndm va bdo cédo tai chinh nam phai
duogc kiém toan theo quy dinh ctia phap luat. Cong ty cong b6 bao céo tai chinh

nim d3 duogc kiém toan theo quy dinh cta phap luat vé cong b thong tin trén thi
truong chimg khoan va ndp cho co quan nha nude c6 thim quyén.

2. Bdo cao tai chinh nam phai bao gdm day du cac bao cdo, phu luc,
thuyét minh theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao céo tai chinh
nam phai phan anh mdt cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua
Cong ty.

3. Coéng ty phai 1ap va cong bd cac bdo cdo ban nién da soat xét va bao
céo tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi truong
chtng khoan va ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 52. B4o cdo thudng nién

Cong ty phai lap va cong bb Béo cio thuong nién theo cac quy dinh cia
phép luat vé chiing khoan va thi truong ching khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 53. Kiém toan

1. Dai hoi dong cb dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc
1ap hodc thong qua danh sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho
Hoi dong quan tri quyét dinh lya chon mot trong sd cac don vi nay tién hanh cac
hoat dong kiém toan Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dya trén nhimg diéu
khoan va diéu kién thoa thuan v6i Hoi dong quén tri.

2. Béo c4o kiém toan duoc dinh kém bao céo tai chinh nim cta Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc tham
du cac cudc hop Dai hoi déng cd dong va duogc quyén nhan cac thong bdo va céc
thong tin khac lién quan dén Dai hoi dong c6 dong ma cac co dong dugc quyén
nhan va duoc phét biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén kiém
toan bao cao tai chinh ctia Cong ty.

XVII. CON DAU

Diéu 54. DAu ciia doanh nghiép

1. Déu bao gdm dau duoc 1am tai co so khac dau hodc ddu dudi hinh thic
chit ky s6 theo quy dinh cua phép luat vé giao dich dién tur.
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2. Hoi dong quén trj quyét dinh loai dAu, s lugng, hinh thirc va ndi dung
dau cua Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién cia Cong ty (n€u co).
3. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc sir dung va quan 1y con dau theo
quy dinh cta phap luat hién hanh.

XVIII. GIAI THE CONG TY
Piéu 55. Giai thé cong ty
1. Cong ty co thé bi giai thé trong nhitng truong hop sau:

o a Két thic thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1é cong ty ma khong co
quyét dinh gia han,;

b. Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

c. Bi thu I}Si Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, trir truong hop
Luat Quan 1y thué c¢6 quy dinh khac;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luét;

2. Vigce giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do bai
hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hi¢n. Quyet dinh giai thé
nay phai thong bao va phai duoc chip thuan ctia co quan ¢ tham quyén (néu bat
bugc) theo quy dinh.

Pi¢u 56. Gia han hoat dong

1. Hoi dong quan tri triu tap hop Pai hoi dong cd dong it nhét ‘bay (07)
thang trudc khi két thiic thoi han hoat dong dé co dong co thé biéu quyét vé viéc
gia han hoat dong ctia Cong ty theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

2. Thoti han hoat dong dugc gia han khi co tir 65% tro 1én téng sd phiéu
bau cua cac cd dong co quyén biéu quyet cO mat tryc tiép hodc théng qua dai
dién duogc ty quyén co mat tai Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 57. Thanh Iy

1. Ti thiéu sau (06) thang trude khi két thic thoi han hoat dong cua
Cong ty hodc sau khi c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai
thanh 1ap Ban thanh 1y gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hoi
dong co dong chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tur
mot cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong cua
minh. Céc thanh vién cta Ban thanh 1y c6 thé duoc lwa chon trong s6 nhan vién
Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duoc
Cong ty uu tién thanh toan trudce cac khoan ng khac ciia Cong ty.

‘ 2. Ban thanh Iy c6 trach nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh
v€ ngay thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tur thoi diém do, Ban thanh ly
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thay mit Cong ty trong tat ca cic cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc
Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y duoc thanh toan theo thir ty sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Cac khoan n¢ luong, tro cép thdi viéc, bao hiém xa hoi va céac quyén
loi khac cua nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao
dong da ky két;

c. Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;

d. Cac khoan ng khac cua Cong ty;

e. Sb du con lai sau khi d3 thanh toan tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén
(d) trén day duoc phan chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan uu dai dugc uu tién
thanh toan trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ

Piéu 58. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Truong hop phét sinh tranh chip hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat
dong ctia Cong ty hay téi quyén va nghia vu ctia cac cd déng theo quy dinh tai
biéu 1& cong ty, Luat Doanh nghiép, cac luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh
quy dinh gitra:

a. Co dong voi Cong ty;

b. C6 dong v6i Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay
ngudi diéu hanh khac;

Céac bén lién quan cd ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuwong
lugng va hoa giai. Trir trudng hop tranh chip lién quan téi Hoi dong quan tri
hay Chu tich Hoi dé)ng quan tri, Chua tich Hoi déng quan tri chu tri viéc giai
quyét tranh chap va yéu cdu timg bén trinh bay cac yéu to thuc tién lién quan
dén tranh chap trong vong ba muwoi (30) ngay lam viéc ké tir ngdy tranh chap
phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu tich
Ho6i déng quan tri, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau COng ty chi dinh mot
chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi tu cach 1a trong tai cho qua trinh giai quyét
tranh chap.

2. Truong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06)
tudn tir khi bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa
giai khéng duoc cac bén chip nhan, bat ctr bén nao ciing c6 thé dua tranh chap
do6 ra Trong tai kinh té hodc Toa 4n kinh té.

3. Cac bén tu chiu chi phi cua minh c6 li€n quan to1 thu tuc thuong lugng
va hoa giai. Viéc thanh toan cac chi phi cua Toa 4n dugc thuc hién theo phan
quy€t cua Toa an.
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XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Dieu 59. Bo sung va sira doi Diéu I¢

1. Viée bd sung, sira doi Piéu 1é nay phai dugc Pai hoi dong cd dong
xem xet, quyet dinh.

2. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cua phap luat co6 lién quan dén
hoat dong ciia Cong ty chua dugc dé cip trong ban Diéu 1é ndy hodc trong
truong hop c6 nhig quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan
trong Diéu 18 nay thi nhitng quy dinh cta phap luat d6 dwong nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Diéu 60. Ngay hiéu luc

1. Ban dicu 1¢ nay gom 21 chuong 60 diéu dugc Dai hoi dong ¢6 dong
Cong ty c6 phan Sach va Thiét bi Giao duc Mién Nam nhat tri thong qua ngay
22 thang 4 ndm 2021 tai Dai hoi dong c6 dong thuong ni€n nam 2021 va cung
chap thudn hiéu lyc toan van ctua Dicu 1€ nay.

2. biéu 1& duoc lap thanh mudi (10) ban, ¢ gia tri nhu nhau va dugc luu
gifr tai tru s& chinh cua Cong ty.

3. Diéu 1¢ nay 1a duy nhat va chinh thic cia Cong ty.

4. Céc ban sao hoic trich luc Diéu 18 Cong ty c6 gid tri khi c6 chit ky cta
Chu tich Hoi dong quan tri hodc t6i thiéu mot phan hai (1/2) tong so thanh vién
Ho1 dong quan tri.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(KY, ghi ro ho tén va dong dau)
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SACH VA TBGD DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
MIEN NAM
Sé: /SMN-HPQT

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 4 nam 2021
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 /2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

’ - Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cda Ludt Churng khoadn,

- Can cit Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B¢ Tai chinh huéng dan
mét sé diéu vé qudan tri céng ty dp dung doi véi céng ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt Chung khoadn,

- Can cit Piéu 1é Cong ty ¢é phdn Séach va Thiét bi Gido duc Mién Nam;

- Can cir Nghi quyét Dai hoi dong cé déng thwong nién nam 2021 ciia Cong ty c6
phan Sach va Thiet bi Gido duc Mién Nam ngay 22/4/2021,

Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan Sach va Thiét bj Gido duc Mién Nam ban
hanh Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty c6 phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién
Nam bao gom cac ndi dung sau day:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché nodi bo vé quan tri céng ty quy dinh cac noi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong co dong, Ho1 dong quan tri, Tong
Giam ddc; trinh ty, thi tuc hop Dai héi dong co dong; dé cu, “ing cu, bau, mién nhiém
va bai nhi¢m thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat
dong khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap
luat.

2. Déi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban ki€ém soat, Tong Gidm doc va nhitng nguoi lién quan.

Diéu 2. Pai hgi dong co dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong c6 dong

Vai ‘tro, quyén va nghia vu cua Pai hoi dong cd dong du:oc thuc nién theo‘quy
dinh tai Diéu 138 Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoan va biéu 14, Biéu 15 bicu 1€
cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd déng bao gom cac ndi dung chinh sau
day:

a) Tham quyén triéu tap Dai hoi déng cb dong

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong thuong nién va bat

thuong. Dai hoi c6 dong thuong nién duoc t6 chirc m&i ndm mot (01) 1an va trong thoi
han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Trir truong hop Diéu 18 cong ty
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c6 quy dinh khac, Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong
thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

Hoi ddng quan tri tri¢u tap hop Daj hoi ddng ) dong bat thuong theo cac
treong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty.

b) Lap Danh sach c6 dong c6 quyén du hop

Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong cd‘ dong duoc lap khong qua
muoi (10) ngay trudc ngay gui thong bdo moi hop DPai hoi dong c6 dong.

¢) Thong bao vé viéc chdt danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi
ddng cb dong

Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong c6 quyén tham du
hop Pai hoi dong co dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cung.

d) Théng bao triéu tap Pai hoi dong cd dong

Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong dugc giri cho tit ca cac cd dong bang
phuong thitc dé dam bao dén duoc dia chi lién lac ciia c6 dong, dong thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S¢ giao dich
chtng khoan noi cb phiéu ciia Cong ty niém yét hoic dang ki giao dich. Nguoi tri¢u
tap hop Dai hoi dong cd dong phai guri thong bao moi hop dén tat ca cac co dong trong
danh sach co dong c¢6 quyén du hop cham nhat 21 ngay trudc ngay hop Dai hoi dong
¢ dong (tinh tir ngay théng bao dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 18).

e) Chuong trinh, noi dung‘Dal nol dong ) dong (ngu’ol c6 nhiém vu chuin bi
chuong trinh, néi dung Pai hdi dong c6 dong; quy dinh vé kién nghi cuia c6 dong dua
vao chuong trinh hop)

Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s&
duoc biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cac c¢d dong hodc/va dang trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty. Trong truong hop tai lieu khong dugc gui kém thong bao hop Dai
hoi dong cb dong, thong bao moi hop phai néu o6 dudng dan dén toan bo tai liéu hop
dé cac co dong co thé tiép can.

Co dong hodc nhom cd dong dugc dé cap tai khoan 2 Diéu 12 Dleu I¢ cong ty
¢6 quyén kién nghi cdc van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong co dong. Kién
nghi phai dugc 1am bang van ban va phai duoc gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay
lam viéc trude ngay khai mac Dai hoi dong cb  dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén
cd dong, sb lugng timg loai ¢d phan cua cd doéng va ndi dung kién nghi dua vao
chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khodn nay vao du kién chuong trinh va ndéi dung cudc hop, kién nghi duoc
chinh thirc b sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong cd
dong chap thuan. Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong cd quyén tir chdi nhitng
kién nghi quy dinh tai khoan nay trong cac trudng hop sau:

- Kién nghi dugc gtri dén khong dung quy dinh néu trén;

- Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoic nhoém cd dong khong co du tur 5% cd
phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 bieu I¢ cong ty;



- Véan dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Pai hoi
dong co dong;
- Cac trudng hop khéc theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é nay.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong co dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh 13 va chi tiét thoi gian ddi véi ting
van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

f) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi d@)ng ) dong

Vige uy quyép cho nguoi dai dién dy hop Dai‘ hoi déng cd dong dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va bBi€u 16 Diéu 1€ cong ty.

g) Cach thirc ding ky tham du Dai hoi déng c6 dong

Trudce khi khai mac cuge hop, Cong ty phai thyc hién thu tuc dang ky cb dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢6 déng co quyen du hop c6 mit dang
ky hét theo trinh tu sau:

- Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho ting co dong hodc dai dién
dugc uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va
tén cua co dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s phiéu biéu quyét cua cd dong
do;

- Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong 1a to chirc hodc ngudi
dugc uy quyén dén sau khi cu¢c hop Dai hoi dong co dong di khai mac c6 quyén dang
ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho co dong dén mudn dang ky va hiéu
Iirc cua nhitng nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

h) Diéu kién tién hanh
~ Didu kién tién hanh hop Dai hdi dong c6 dong dugc thyc hién theo quy dinh tai
bicu 145 Luat Doanh nghi¢p va Biéu 19 Diéu 1€ cong ty.
i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong

Pai hoi dong ¢ dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh tai cudc hop bang thé biéu quyét hodc phicu biéu quyét.

j) Cach thirc bo phiéu

Dai hoi dong co dong bau nhing nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam
sat kiém phicu theo d€ nghi ctia Chu toa cudc hop. SO thanh vién cia ban kiém phiéu
do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can ctr dé nghi ciia Chu toa cudc hop.

Méi cb phan s¢ hitu hodc dai dién sé hitu tng véi mot don vi biéu quyet The
thirc biéu quyet trinh ty xin y kién biéu quyét tai cudc hop: Viéc biéu quyét duogc tién
hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién.

Thé biéu quyét dugc sir dung dé biéu quyét thong qua ngay tai cudc hop theo
hinh thtrc gio thé biéu quyét, gdbm: Théng qua Chi tich doan, Thu ky doan, Ban kiém
phiéu, Chuong trinh, Quy ché 1am viéc, danh sach ung ct, bau cir thanh vién Hoi d@)ng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Bién ban va Nghi quyét tai Pai hi,.

Phiéu biéu quyet dugc sir dung dé biéu quyét bang phuong thie bo phiéu kin
vao thung phiéu, gom: Thong qua Bio cdo két qua san xuat kinh doanh; Bao céo tai



chjnh da duge kiém toan; Béo céo hoat dong cua HDQT; B4o cao hoat dong cua Ban
kiém soat; Phan phoi loi nhuén sau thué; Thu lao — khen thuong cua Hoi dong quan tri
va Ban kiém soat; Chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanbh,...

K) Cach thirc kiém phiéu

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sO thé tan thanh nghi quyet dugc thu trudc,
s6 thé khong tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém tong sb phiéu tan
thanh hay phan d6i dé quyét dinh.

) Piéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

Dién kién thdng qua nghi quyét bai ‘h(f)i déng cd dong duoc thuc hién theo quy
dinh tai Biéu 148 Luat Doanh nghi¢p va Diéu 21 Dicu 1€ cong ty.

m) Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu duoc Chu toa thong bao ngay trude khi bé mac cude hop.

n) Cach thirc phan dbi nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép.

0) Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong

Bién ban hop Pai hoi g‘Iéng ) ‘d()ng duoc 1ap duogc 1ap theo quy dinh tai biéu
150 Luét Doanh nghiép va Diéu 23 Di€u I¢ cong ty.

p) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cd dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong, phu luc danh sach co dong
dang ky du hop kem chir ky cua c6 dong, van ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai
lidu dinh kem Bién ban (néu co) va tai liéu li€n quan kem theo thong bao moi hop phai
duogc cong bo thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bod thong tin trén thi trudong
chtrng khoan va phai dugc luu trir tai tru s¢ chinh cua Cong ty

‘3. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh
thtrc 12y y kién bang van ban bao gém cac ndi dung chinh sau day:

a) Cac trudng hop duogc va khong duoc ldy y kién bang vin ban

Hoi dong quan tri o quyen lay y klen co dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh cua DPai hoi dong co dong dbi voi tat ca cac van dé thudc tham quyén quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty, ké ca cac van
dé duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luét Doanh nghiép.

'b) Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thire lay y kién bang van ban

Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thirc lay y kién bang van ban dugc thyc hién theo quy dinh tai Bi¢u 149 Luat Doanh
nghiép va Diéu 22 Dicu 1€ cong ty.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng co dong théng qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tuyén (bao gom trinh ty, thi tuc t6 chic cudc hop va biéu quyét),
trong d6 luu y quy dinh 10 cac ndi dung sau:

Cén cir theo tinh hinh thyc té, Hoi dong quén tri quyét dinh triéu tap dai hoi
theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén. Truong hop t6 chuc dai hdi cd hinh thirc truc



tuyén, Ban t6 chuc dai hoi do Hoi déng quan tri thanh 1ap c6 trach nhi¢m trién khai
cac thu tuc, cong viéc theo Quy ché nay dé phuc vu cho viéc t6 chire truc tuyeén.

a) Thong bao triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén

Ban t6 chuc dai hoi ¢ trach nhiém thyuc hién tha tuc 1ap danh sach ¢ cong co
quyén tham dy hop, giri thu moi hop, cong bd thong tin, gui tai liéu hop va cac cong
viéc khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty; giri vin ban c6 ndi dung huéng din xéac
nhan tu cach c6 dong dén timg cd dong.

b) Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dong c6 dong truc tuyén

- C6 dong st dung tai khoan truy cép dé dang nhap vao hé thong va ding ky
tham du Pai hdi tryc tuyén theo quy dinh va hudng dan cua Cong ty.

- Co dong dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi
van dugc ding ky tham du va co quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Chu
toa khong dugc dung cudc hop dé co dong dang ky tham du va hi¢u lyc cua cac van dé
d3 tién hanh biéu quyét khong bi anh hudng.

¢) Viée ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong c¢b dong truc tuyén

Co dong co thé uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai hoi nghi
truc tuyen Viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai Dleu 16 Piéu I¢ cong ty va quy
dinh cu thé ctia thdng bao triéu tap hop Pai hoi dong co dong truc tuyén.

d) Diéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi dong cd dong truc tuyen duoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du
hop dai dién trén 50% tong s phiéu biéu quyét.

Hé thong t6 chtrc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap ung cac diéu
kién sau:

- Puong truyen ctia hé thong tai dia diém chinh phai lién tyc, on dinh, ddm bao
su tham du cua cac c6 dong khong bi gian doan. Truong hop viée t6 chirc dai ho1 bi
gian doan tai dia diém chinh thi Ban td chtrc dai hoi hodc Ban chu toa phai tom tt lai
dién bién phan gian doan do.

- bia diém chinh phai dam bao cac diéu kién vé am thanh, 4nh sang, duong
truyen ngudn dién, phuong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu ciu va tinh
chit cua cudc hop truc tuyen

- bam bao an toan thong tin, gitr bi mat tai khoan truy cap vao hé théng. Moi
thong tin ti€ép nhan va cung cap trén hé thong dam bao nguyén tac bao mat thong tin va
phu hop véi cac quy dinh cia Luat An toan thong tin mang.

- Dit liéu dién tir cia chuong trinh hoi nghi tryc tuyén phai duge luu gir, trich
xuat dugc tir hé thong,

e) Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong truc tuyén

Co dong hoac dai dién uy quyen ctia ¢6 dong tham du Dai hoi dong co dong
tryc tuyén thyc hién biéu quyet cac van de thugc tham quyen ctia Pai hoi dong co
dong thong qua hé thong bo phiéu truc tuyén hodc bo phiéu dién tir hodc cac hinh thirc
dién tir khac theo hudng dan ciia Cong ty hodc cac don vi cung cap dich vu duoc Cong
ty ki két hop dong thuc hién.



Piéu kién dé thong qua nghi quyét Pai hoi dong cd dong truc tuyén duge thuc
hién theo quy dinh tai Biéu 21 Diéu 1€ cong ty.

f) Cach thirc bo phiéu truc tuyén

Co dong thyc hién quyén biéu quyét thong qua hinh thirc hé théng bé phiéu truc
tuyén hodc bo phiéu dién tr hodc cac hinh thuc dién tir khac. C6 dong sir dung tai
khoan truy cap va ma OTP dé dang nhap vao hé thong bo phiéu truc tuyén theo huéng
dan ctia Cong ty;

C6 dong hodc dai dién uy quyén cta c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong cb
dong tryc tuyén muodn so voi thoi gian khai mac van co quyén tham dy hop va biéu
quyét tai dai hoi, Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cb dong hodc dai dién
uy quyén cia co dong hop mudn hoan tat thu tuc dang ki hop truc tuyén va hiéu luc
clia cac dot biéu quyét di tién hanh trude khi ¢6 dong dén mudn tham du khong bi anh
huong.

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Co dong hoac dai dién uy quyen tham dy Pai hoi dong c6 dong truc tuyén bi
ngat két ndi trudc thoi diém bo phiéu két thic thi cac ndi dung niao co dong di bo
phiéu s& duoc ghi nhin va ndi dung nao chua dugc bo phiéu s& khong duoc tinh khi
kiém phiéu. Khi c6 dong hoic dai dién uy quyén két ndi lai v6i hé théng hoi nghi truc
tuyén, bo phiéu truc tuyén hodc cac hinh thirc dién tr khac thi dugc tiép tuc bo phiéu
cac noi dung con lai ctia Pai hoi dong cd dong chua biéu quyét.

h) Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua biéu quyét dugc Chu toa hoic Ban kiém phiéu cong bd ngay tai hoi
nghi truc tuyén.

i) Lap bién ban hop Dai hoi déng cb dong

Cudc hop Dai héi dong ¢ dong truc tuyén phai duoc ghi bién ban va bién ban

hop Pai hoi dong cod dong truc tuyen phai duoc 1ap theo ding quy dinh tai Piéu 150
Luat Doanh nghiép va Diéu 23 Diéu 1¢ cong ty.

Bién ban cudc hop va nghi quyet Dai hoi dong c6 dong duge doc va thong qua
trude khi bé mac hoi nghi truc tuyén.

j) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong

Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong truc tuyén phai dugce cong bd thong tin theo
quy dinh tai Bi€u I¢ cong ty va cac quy dinh ctia phap luat chung khoan.

5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dbng cd dong thong qua nghi quyét bang hinh

thirc hoi nghi trye tiép két hop vai tryc tuyén (bao gdm trinh ty, thu tuc to chirc cude
hop va biéu quyét), trong d6 luu ¥ quy dinh 13 cac ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Dai hoi dong cb dong

Ban t6 chirc dai hoi c6 trach nhiém thuc hién tha tuc 1ap danh sach c6 cong co
quyén tham dy hop, giri thu moi hop, cong bd thong tin, gui tai liéu hop va cac cong
viéc khac theo quy dinh tai Dleu 1¢ cong ty; glri van ban c6 nodi dung hudng dan xéac
nhan tu cach c6 dong dén timg c6 dong.

b) Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong co dong



Co dong co thé chon hinh thire dang ky tham dy hop Pai hoi dong c6 dong tai
dia diém t6 chtrc truc ti€ép hodc dang ky du hop truc tuyén theo thong bao moi hop.

C6 dong dang ky tham du hop sau khi cudc hop dé khai mac thi van duoc ding
ky tham du va c6 quyén bi€u quyét sau khi hoan thanh dang ky. Chu toa khong dugc
dirmg cudc hop dé c6 dong dang ky tham dy va hiu lyc cta cac van dé da tién hanh
biéu quyét khong bi anh hudng.

¢) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong co dong

Co dong c6 thé uy quyén cho nguoi khac tham du va biéu quyet tai hoi nghi
trye tiép hodc truc tuyén. Viée uy quyén thyc hién theo quy dinh tai Dleu 16 D1eu 1€
cong ty va quy dinh cu thé ctia thong béo triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong néu tham
du hop truc tuyén.

d) biéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong truc tiép két hop voi truc }uyén duoc tién hanh
khi c6 tong s0 ¢6 dong du hop dai dién trén 50% tong so phicu biéu quyet.

H¢ thong t6 chirc hdi nghi tryc tuyen, b phicu dién tir phai dép ing cac dicu
kién quy dinh cta cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyen.

e) Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong

Co dong hodc dai dién uy quyen cua co dong tham du Dai hoi dong co dong
truc tlep ket hop truc tuyén thuc hién bicu quyét cic van dé thudc tham quyén cua Dai
hoi dong cb dong thong qua truc tiép tai cudc hop (néu tham du truc tiép) va trén hé
théng bo phiéu truc tuyén hodc bo phiéu dién tir hodc cac hinh thire dién tir khac theo

huéng dan cua Cong ty hodc cac don vi cung cip dich vu duge Cong ty ki két hop
dong thuc hién (n€u tham gia hop truc tuyén).

Diéu kién dé thong qua nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong duoc thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1é cong ty.

f) Cach thirc bo phiéu

C6 dong tham gia hop truc tiép thuc hién bo phiéu va biéu quyet theo hudng
dan tai cudc hop. C6 ddng tham gia hop truc tuyén thuc hién bo phiéu va biéu quyét
theo huéng dan dugc quy dinh cta cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén.

) Cach thirc kiém phiéu

Viéc kiém phleu biéu quyét cla cd dong tham gia truc tiép thuc hién theo quy
dinh duoc phd bién tai cude hop truc tiép.

Viéc kiém phleu biéu quyet ctia cb dong tham gia hop truc tuyén dugc quy dinh
ctia cudc hop Pai hoi ddng c6 dong truc tuyén.

h) Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua biéu quyét duoc Chu toa hoic Ban kiém phiéu cong bd ngay tai hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyen.

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong

Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong truc tiép két hop truc guyén phai duogc lap
theo diing quy dinh tai Diéu 150 Ludt Doanh nghiép va Diéu 23 Dicu 1€ cong ty.



Bién ban cudc hop va nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc doc va thong qua
trude khi bé mac hoi nghi.

j) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong

- Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong phai duoc cong b thong tin theo quy dinh tai
Diéu I¢ cong ty va cac quy dinh cta phap luat ching khoan.

Diéu 3. Hoi dong quén tri

1. Vai tro, quyén va  nghia vy cua Hoi dong quan tri, trach nhiém cua thanh vién
Hoi déng quan tri (bao gébm ca quyén dugc cung cip thong tin cua thanh vién Hoi
ddng quan tri).

‘ Vai tro, quyén va nghia vy cua H{)i déng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 153 Ludt Doanh nghiép va Diéu 27 Diéu I¢ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quéan tri ¢ quyén yéu cau Tong Giam ddc, Phé Téng
Giam dbc, nguoi quan 1y khac trong cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va ctua cac don vi trong cong ty. Nguoi
quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac cac thong tin, tai
lidu theo yéu cau cta thanh vién Hoi déng quan tri.

2. bé cu, tng cu, bau, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién H1 dong quan tri
bao gédm cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s lugng thanh vién Hoi dong quan tri
S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a nim (05) ngudi.

Nhiém ky cua Hoi dong quan tri khong qua nim (05) ndm va co thé duoc bau
lai v6i s& nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duoc bau 1am thanh vién doc lap
Hoi déng quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tit ca
thanh vién Hoi dong quan tri cing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a
thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép
quan cong viéc.

b) Co cau, tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri

Co céu Hoi dong quan tri ciia cong ty dai ching phai dam bao tbi thiéu 1/3 téng
s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta Cong ty dé dam
bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri. S6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri cia
cong ty niém yét tbi thiéu 1a 01 nguoi.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg céac tiéu chuin va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

c¢) bé ctr, ng cu thanh vién HO1 dong quan tri

C6 dong hodc nhom ¢ dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sd ¢6 phan co
quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) ing vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir tdi
da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) Gng vién; tir
40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc
dé ctr t6i da nam (05) ung vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tbi da sau (06) tng
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir téi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90%
duoc dé cir toi da tam (08) tng vién.



Truong hop s6 lugng cac ung vién Ho1 ddng quan tri thong qua dé cur va ung ctr
van khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghi¢p, HO1 dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém ing cur vién hodc t6 chuc dé
ctr theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Diéu 18, Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri. Viéc Ho1 dong quan tri duong nhiém gioi
thiéu thém tng cur vién phai dugc cong b 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh phap luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1 co dong cia Cong ty. Vi
vay, viéc ty g cur thanh vién Ho1 dong quan tri phai dap ung cac tiéu chuan va diéu
kién quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc thyc hién theo
phuong thirc bau don phiéu. Mbi co dong co tong sb phleu biéu quyet tuong tmg voi
tong so co phan so hitu nhan voi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri va cd
dong co quyén don hét hodc mot phan tong sb phleu bau ctia minh cho mét hodc mot
s0 ung cu vién. Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sd
phleu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir ing cir vién co s6 phiéu bau cao nhit cho
dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudong hop co tur hai (02) tng
ctr vién tr¢ 1én dat cung phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ing cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

e) Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quan
tri

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Dai hoi dong c6 dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy
dinh tai Diéu 160 Luit Doanh nghiép.

Viéc bod nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugce cong bd thong tin
theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chiing khoan.

f) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri s€ dugc cong ty
thong bao va cong bd thong tin day du, kip thoi theo quy dinh phap ludt vé cong bd
thong tin trén thi truong chung khoan.

g) Cach thirc gidi thiéu Gmg vién thanh vién Hoi dong quan tri

Truong hop da xac dinh dugc trude ing vién, thong tin lién quan dén cac ung
vién Hoi ddng quan tri duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong co dong va cong bb tbi
thiéu mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng c6 dong trén trang
dién tu cua Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac g vién nay trude khi bo phiéu.
Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh
xéac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém
vu mdt cach trung thyc néu duge bau lam thanh vién Hoi dff)ng quan tri. Thong tin lién
quan dén Gmg vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau
day:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d chuyén mon;



- Qué trinh céng tac;

- C4c cOng ty ma tng vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri
va cac chic danh quan 1y khac;

- Céc lgi ich lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
- Cac thong tin khac (néu cb);

Cong ty co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ing vién dang nam
gilr chure vu thanh vién Hoi dong quan tri, cadc chire danh quan ly khac va céc 191 ich co
lién quan tdi cong ty cua tng cu vién Hi dong quan tri (n€u co).

h) Bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hi déng quan tri

Viéc bau, bﬁi‘ nhiém, mién nhiém Chu tich Héi déng‘ quan tri dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 156 Luat Doanh nghi¢p va bicu 29 Dbicu 1€ cong ty.

3. Thu lao va loi ich khac cuia thanh vién Hoi dong quan tri

Thu lao va lo1 ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri dugc thyc hién theo
cac quy dinh phap luat lién quan va Dicu 28 Diéu 1¢ cong ty.

4. Trinh tu va thi tyc t6 chirc hop Hoi dong quan tri bao gdm cac ndi dung
chinh sau day:

a) Sb luong cudc hop tdi thiéu theo quy/nim

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 lan, tuong Umg trong nam hop it
nhat 04 cudc hop dinh ky. Ngoai ra, Hoi dong quan tri co thé hop bat thuong dé giai
quyét cac cong viée, cac van dé phat sinh.

b) Cac truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thudng trong
truong hop sau day:

- C6 d& nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

- C6 d& nghi cua Tong Giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;

- C6 dé nghi it nhat ctia 02 thanh vién Hoi déng quan tri.

bé nghi phai duogc lai_p thénh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao
luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han
bay (07) ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh néu trén. Truong hop Cha tich
Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Ho1 dong quan tri theo dé nghi thi Chii tich phai

chiu trach nhiém v€ nhing thi¢t hai xay ra dbi véi Cong ty; nhimg nguoi dé nghi co
quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan trj phai gui
thong bao moi hop chidm nhat 03 ngay 1am viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop
phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luan va
quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai lidu st dung tai cudc hop va phiéu
biéu quyét cua thanh vién.
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Thong bao moi hop Hoi déng quan tri co thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Bifu 1€ cong ty quy dinh va dam bao
dén dugc dia chi lién lac cta tirng thanh vién H1 dong quan tri dugc dang ky tai Cong
ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap g thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

d) Quyén du hop Hoi ddng quan tri ctia thanh vién Ban kiém soat

_ Thanh vién Ban kiém soat co qquyén’dl_r cac cudc hop Hoi dong quan tri, ¢6
quyén thao luan nhung khong duoc bi€u quyeét.

e) biéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién trd
lé,n du hop. Truong hop cudc hop dugc tri¢u tap theo quy‘dinh tai khoan nay khong du
s0 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tridu tap lan thir hai trong thoi han 07

ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhéat. O 1an tha hai, cudc hop duge tién hanh néu
¢6 hon mot nira sb thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

f) Cach thirc biéu quyét

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong trudong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién
Ho1 dong quan tri chap thuan.

- Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thtc dién tr khac;

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

- Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac (néu co).

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thur, phié'g biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Ho1 dong quan tri
cham nhat 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chung
ki€n cua tat ca nhitng nguoi du hop.

g) Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da sO
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c¢6 y kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

h) Viéc uy quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi déng quan tri

Thanh vién phai tham du day du cac cudce hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duoc ty quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri chap thuan.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

Viéc 1ap bién ban hop Hoi ddng quan tri duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
158 Luat Doanh nghiép.
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Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi day du, trung thyc, phan anh
dung tinh chét va dién bién cudc hop. Thu ky Hoi dong quan tri s& tham dy hop va ghi
bién ban hop Hoi dong quan tri. Bién ban hop phai c6 du chit ky cua cac thanh vién
Hoi dong quan tri tham duy hop.

j) Trudong hop chu toa va/hoic thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan
tri

Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca cac thanh vién khic cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du
n6i dung theo quy dinh cta khoan 1 Diéu 158 Luat Doanh nghiép thi bién ban nay van
¢6 hiéu luc.

k) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri

~ Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri phai dugc thong bao dén cac tap
thé, ca nhan co6 lién quan dé to6 chirc thuc hién day du, kip thoi va thuc hién cong bo
théng tin doi véi cac ndi dung duoc quy dinh ctia Luat Ching khoan (néu co).

5. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

Hién nay, Hoi déng quan tri chua thanh 1ap céc tiéu ban thudc Hoi déng quan
tri.

Trong qua trinh hoat dong, Hoi déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc
thudc dé phu trach vé chinh sach phat trlen nhan s, lvong thuong, kiém toan noi bo,
quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi
thiéu 1a 03 nguoi bao gom thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va
mot trong s cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Ho1
dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham dy
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyet dinh cua Hoi dong quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc
Hoi1 dong quan tri, hodc cua ngudi cé tu cach thanh vién ti€u ban Hoi dong quan tri
phai phu hop voi cac quy dinh cua phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ Cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

6. Lua chon, b nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty bao gém
cac ndi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan cta nguoi phu trach quan tri cong ty

La cong dan Vi€t Nam, co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri
kinh doanh hoic linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cuia cong ty va nim rd cac quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan va cac van ban phép luat lién quan.

~ Nguodi phu trach quan tri cong ty khong dugce d6ng thoi lam viée cho t6 chirc

kiém toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém todn cac bao cédo tai chinh ctia cong
ty.

b) Viéc bd nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty

Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quén tri
cong ty dé ho trg cong tadc quan tri cong ty tai doanh nghi¢p. Nguoi phu trach quan tri
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cong ty ¢ thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
Luat Doanh nghiép.

¢) Cac truong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty duogc mién nhiém theo quyét dinh cua HO1
dong quan tri cong ty.

d) Théng bao b6 nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

Viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi phuy trach quan tri cong ty sé& duoc cong ty
thong bdo va cong bd thong tin day du, kip thoi theo quy dinh phép ludt vé cong bod
thong tin trén thi truong ching khoan.

e) Quyén va nghia vu ctia ngudi phu trach quan tri cong ty

Quyén va nghia vu ctia nguoi phu trach quan tri cong ty duogc thuc hién theo
khoan 3 Biéu 32 Diéu 1€ cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vy ctia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién
Ban kiém soat

Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién Ban
kiém soat dugc thyc hién theo quy dinh tai Bi¢u 168, Diéu 170, biéu 171, Diéu 173
Luat Doanh nghiép va Biéu 39 Diéu 1€ cong ty.

2. Nhiém ky, ) lugng, thanh phﬁn, co cau thanh vién Ban kiém soét bao gém
cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, ) lugng, thanh phﬁn, co ciu thanh vién Ban kiém soat
S6 luong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cta

thanh vién Ban kiém soat khong qua nim (05) nim va cé thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han cheé.

Truong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cung thoi diém két thiic nhiém ky ma
Ban kiém soat moi chua dugc bau thi cac thanh vién Ban kiém soat da két thic nhiém
ky van ti€p tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban ki€ém soat mai
duoc bau va nhan nhiém vu.

b) Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Biéu 169 Luat Doanh nghi€p va khong thudc cac truong hop sau:

- Lam viéc trong bg phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

- Lam thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ctua cong ty trong ba (03) nadm lién trudce do.

¢) Bé cir, tmg cr thanh vién Ban kiém soat

C6 dong hodc nhom cd dong ndm gitr tir 10% dén dudi 20% tong sb ¢6 phan co
quyén bicu quyéet duge dé cir mot (01) g vién; tor 20% dén dudi 30% dugce dé cur toi
da hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cur to1 da ba (03) ting vién; tir
40% dén dudi 50% duogc dé cu toi da bon (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc
dé cu to1 da nam (05) ung vién; tor 60% dén dudi 70% duogc dé cur to1 da sau (06) ung
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vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir téi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90%
duoc dé cir toi da tam (08) ing vién.

Truong hop so luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg cir
khong du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém ing vién
hoic t6 chitc dé cr theo co ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché n6i bd vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém so4t duong nhiém
gi6i thiéu thém tng vién phai duoc cong bd rd rang trudc khi Dai hoi dong co dong
biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

d) Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat

Viéc biéu quyet bau thanh vién Ban klem soat phai dugc thuc hién theo phuong
thizc bau don phiéu. M01 co dong c6 tong sd phiéu bicu quyet tuong ng vai tong sd cd
phan so hitu nhan véi sb thanh vién dugc bau cta Ban kiém soét va co dong co quyén
don hét hodc mot phan tong s6 phleu bau ctia minh cho mot hodc mot s tng cur vién.
Nguoi tring ctr thanh vién Ban kiém soat duge xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bit dau tir tng ctr vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop 6 tir hai (02) ung ctr vién tro 1én dat
cung phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban kiém soat thi s& tién hanh
bau lai trong s6 cac g cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau.

e) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

- C6 don tr chire va duoc chép thuan;

- Cac trudng hop khéc theo quy dinh cta phéap luat, Pidu 1é cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

- Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cta Kiém soét vién
quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va bicu 1€ cong ty;

- Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong;
- Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phéap luét, Didu 1é cong ty.
f) Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét s& dugc cong ty
thong bao va cong bd thong tin day du, kip thoi theo quy dinh phap luit vé cong bd
thong tin trén thi trudong ching khoan.

g) Tién lwong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat

Thu lao va loi ich khac ctia thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo cac
quy dinh phép luat lién quan va Biéu 41 Diéu 1€ cong ty
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Piéeu 5. Tong Giam doc
1. Vai tr9, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong Giam doc

Tong giam dbc 12 nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hiang ngay ctua Cong ty
ma khong thudc tham quyén ciia Hoi dong quan tri; chiu sy giam sat ciia Hoi dong
quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién
quyén, nghia vu dugc giao.

Tong giam doc c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

- Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cia
Cong ty ma khong thudc tham quyén cuia Hoi dong quan tri;

- T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;
- T6 chure thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cla Cong ty;
- Kién nghi phuong an co cau t6 chiic, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty;

- B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir
cac chuc danh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

- Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i v6i nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca nguoi quan ly thudc tham quyén bo nhi¢m cua Tong giam doc;

- Tuyén dung lao dong;
- Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xir 1y 18 trong kinh doanh;
- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢ cong ty.
~ 2.B0 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm diit hop dong ddi voi Tong Gidm
doc
a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cuia Téng Giam dbc
Nhiém ky cua Tong giam ddc khong qua nam (05) nam va co thé duoc bd

nhiém lai véi s6 1an khong han ché. Viéc bd nhiém co thé hét hiéu luc cin clr vao cac
quy dinh tai hop dong lao dong.

Tong giam doc khong phai 13 ngudi ma phap ludt cdm giir chirc vu nay va phai
dap ung cac ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ cong ty.

b) Ung ctr, d& ctr, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam ddc

Viéc tng ctr, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc do Hoi dong quan
tr1 cong ty quyét dinh.

¢) B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam doc

Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong HO1 déng quan tri hoac thué
mot nguoi khac lam Tong giam doc.

Viéc ky két hop dong lao dong véi Tong Giam ddc sé duoc thuc hién theo quy
dinh cua Luat Lao dong va cac van ban phap luat lién quan.

d) Mién nhiém, chim dirt hop dong lao dong véi Tong Giam doc

Hoi dong quan tri co thé mién nhiém, chdm dut hop dong lao dong voi Tong
giam dbc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh
va bo nhiém mot Toéng giam déc méi thay thé.
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) Théng bao bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm diit hop dong ddi voi
Tong Gidm doc
Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong ddi véi Tong
Giam doc s€ dugc cong ty thong bao va cong bo thong tin day du, kip thoi theo quy
dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chiing khoan.

f) Tién lwong va loi ich khac ctia Téng Giam dbc

Tién lvong va lgi ich khac cua Tong Giam doo dugc thuc hién theo quy dinh
phép luat, Bicu 1€ cong ty va quy dinh cu thé tai hop dong lao dong va cac van ban noi
bd hién hanh ctua cong ty.

Diéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam
doc, gobm cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tyc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qué hop giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc

Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam ddc duoc thuc hién theo thu
tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop cua Hoi
ddng quan tri.

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat

Cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc ban hanh s& gui dong
thoi cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc
va céac tap thé, ca nhan c6 lién quan dé biét va to chirc thuc hién day du, kip thoi.

¢) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Tong Giam ddc

Cac nghi quyét, quyét dinh ctua Hoi dong quan tri dugc ban hanh s& gui dong
thoi cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc
va céac tap thé, ca nhan c6 lién quan dé biét va to chirc thuc hién day du, kip thoi.

d) Cac truong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi
dong quan tri va nhitng van dé can xin ¥ kién Hoi dong quan tri

Tong Giam doc de nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri dé xin y kién Hoi dong
quan tri quyét dinh cac van dé ngoai tham quyén quyét dinh ctia Tong Giam dbc.

Ban kiém soat de nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri khi nhan thdy cac van dé
c¢6 anh huong dén quyén loi hop phap ctia Cong ty va cia c¢b dong.

Trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh néu trén
bang vin ban, Chu tich Hoi dong quan tri phai t6 chirc cudc hop Hoi dong quan tri bat
thuong. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Hoi dong quan tri
theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi Cong
ty; nhitng nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri tri¢u tip hop
Hoi dong quén tri.

e) Bao céo cua Tong Giam doc vor Hoi dong quan tri vé viée thuc hi¢n nhiém
vu va quyén han dugc giao
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Tong Giam ddc phai giri bio cdo bang vin ban dinh ky hang quy, bao cao 6
thang va bao cdo nim cho Hoi dong quan trji vé viéc thuc hién nghi quyét Hoi dong
quan tri, tinh hinh hoat dong kinh doanh va phuong huéng hoat dong trong thoi ky téi
ctia Cong ty cho Hoi dong quan tri

f) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi
ddng quan tri ddi v6i Téng Giam dbc

Hoi dong quan tri danh gia, kiém diém viéc thyuc hién nghi quyét va cac van dé
uy quyén khac cua Hoi dong quan tri di vi Tong Giam ddc tai cac cudc hop ciia Hoi
ddng quan tri.

g) Cac van d& Téng Giam dbc phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

Téng Giam doc bao cao Hoi dong quan tri cac noi dung c6 lién quan dén viéc
thue hién Nghi quyét Hoi dong quan tri va cac van dé uy quyén cua Hoi ddng quan tri
dbi vai Tong Giam dbc, bao cao vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong
ty va cac van dé can xin y kién chi dao cua Hoi dong quan tri.

Truong hop phat hién rui ro ¢6 anh huong dén uy tin va hoat dong cua Cong ty,
Toéng Giam ddc can bao cdo cho Ban kiém soat. Tong Giam ddc tao moi diéu kién
thuan loi dé Truong Ban Kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat tiép can thong tin,
béo cdo trong thoi gian nhanh nhét theo yéu cau cua Ban kiém soat.

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu
thé cia cac thanh vién néu trén

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam dbc phdi hop trong quan hé
cong tac theo cac nguyén tac sau:

- Luon vi g1 ich chung ctia Cong ty;

- Tuan thu nghiém tac cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat, Diéu 18 va cac
quy dinh nd1 bo cua Cong ty;

- Thyc hién nguyén tic tap trung, dan chu, cong khai, minh bach;

- Phdi hop cong tac v6i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tac va
thuong xuyén chu dong phoi hgp thao g& cac vudng mac, kho khan.

Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong mdi quan hé phdi hop véi Ban kiém
soat:

- Thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo duoc giri dén cac thanh vién Ban
kiém soat cung thoi gian gui dén thanh vién Hoi dong quan tri;

- Céac nghi quyet cua Hoi dong quan tri duoc giri dén Ban kiém so4t (dong thoi
v6i thoi diém giri Tong Giam déc) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va
Piéu 1¢ cong ty;

- Khi Ban kiém soat dé xuét lya chon kiém toan doc lap, Hoi dong quan tri phai
phan hoi y kién theo quy dinh tai Quy ché nay va Dicu 1€ cong ty;

- Cac ndi dung khac can xin ¥ kién ctia Ban kiém soat phai dugc giri trong thoi
han quy dinh va Ban kiém soat c6 trach nhiém phan hoi theo dung quy dinh tai Quy
che nay va bicu 1¢ cong ty.
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Trach nhiém cua Ban kiém soat trong mbi quan hé phdi hop véi Hoi dong quan
tri:

- Thuong xuyén thong bao véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong, tham
khao y kién ctia Hoi dong quan tri trudc khi trinh bao cao, két luan va kién nghi Ién
Dai héi dong c6 dong;

- Trong céc cugc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém so4t co quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong ‘quan tri (cung lic yéu cau Tong Giam doc thanh vién kiém toan noi bo
(néu ¢6) va kiém toan ddc 1ap) tham du va tra 161 cac van dé ma thanh vién Ban kiém
soat quan tam;

- Cudc kiém tra dinh ki, dot xuat ciia Ban kiém soat phai c6 két luan bang vin
ban (khong tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho Hoi dong quan tri
dé c6 thém co so gitp Hoi dong quan tri trong cong tac quan li Cong ty. Tuy mirc do
va két qua cua cudc kiém tra trén, Ban kiém soat can phai ban bac théng nhat v6i Hoi
dong quan tri, Tong Gidam déc trude khi bao cdo Pai hoi dong co dong. Truong hop
khong théng nhat quan diém thi dugc uy quyén bao luu v kién ghi vao bién ban va
trudng Ban kiém soét c6 trach nhiém béo céo véi Pai hoi déng ) dong g?m nhat;

- Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hoic vi
pham Diéu 1¢ cong ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thong bao bang
van ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham phap luat chdm dut vi pham va c6 bién phap khic phuc hau qua, dong
thoi Ban kiém soat c¢6 trach nhiém bao cdo trude Dai hoi dong cb dong, dong thoi bao
c4o, cong b thong tin theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

- Pdi v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong
ty, Ban kiém soat phai gui van ban va tai liéu li€én quan trudce it nhat muoi lam (15)
ngay lam viéc so vdi ngay du dinh nhan dugc phan hoi;

- Cac ndi dung khac can xin y kién ctia Hoi dong quan tri thi phai giri trudc it
nhat bay (07) ngay lam viéc va Hoi dong quan tri s€ phan hoi trong vong bay (07)
ngay lam viéc.

Phéi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri va Téng Giam dbc:

- Dbi voi cong téc t6 chie cudc hop Pai hoi dong co dong thudng nién, Hoi
dong quan tri phai thong bao cho Toéng Giam doc viéc phoi hop, s dung ngudn luc
trong thoi han hop 1i theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Trong truong hop cap thiét, Hoi dong quan tri ¢6 quyen yéu cau Toéng Giam
déc, nguol diéu hanh khac trong Cong ty cung cap thong tin vé hoat dong ctia Cong ty.
Ho6i dong quan tri khong dugc su dung cac thong tin chua duoc phép cong bd cua
Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thyuc hién cac giao dich c6 lién quan.

- Céc van dé thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1 cong ty ma duoc Tong Giam ddc dé xuét phai duoc Hoi dong
quan tri phan hoi trong thoi han theo quy dinh cua Diéu 1¢ cong ty.

- Hoi ddng quan tri quyét dinh khen thuong hodc ki luat di véi viéc hoan thanh
hoic khong hoan thanh thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khic cia Hoi
dong quan tri ddi v6i Téng Giam déc.

Phéi hop giita Ban kiém soat va Tong Giam ddc:
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- Ban kiém soat c6 quyén tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop cua
Tong Giam doc va cac cudc hop khéac cua Cong ty. Tai cac phién hop nay, Tong Giam
doc phai ti€p thu va ghi nhan cac y kién dong gép, dé xuat va kién nghi cia Ban kiém
soat.

- Tong Giam ddc phai tao diéu kién dé Ban kiém soat cua Cong ty phat huy tac
dung cua cong tac kiém tra, kiém soat thudng xuyén va dot xuat.

- Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao céo tong hop céac dot kiém tra
cua Ban klem soat, Tong Giam doc phai nghién ctiru dé c6 ké hoach cing cd, chan
chinh va cin c6 bién phap xtr Iy ddi véi cac don vi va ca nhan lién quan va khic phuc
cac vi pham sau kiém tra, kiém so4t ctia Ban kiém soat theo Quy dinh ctia Cong ty.

2. Quan h¢ 1am viéc gitta Hoi dong quan tri va Téng Giam ddc, ngudi diéu hanh
khac va cac bd phan lién quan cua Cong ty:

Ho6i dong quan tri va cac thanh vién khong can thiép truc tiép vao hoat dong
hang ngay va cong tac thudc tham quyén cia Tong Giam dbc, nguoi diéu hanh khéac
trir khi xét thay can thiét.

Ho1 dong quan tri tao diéu kién cho Tong Giam ddc vé co ché, chinh sach,
nguon nhan lyc, co s& vat chat, trang thiét bi va thiét 1ap hanh lang phéap 1y ndi bg,
gitp by may dieu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Hoi dong quan tri co thé tham du cac cudc hop giao ban hang thang hodc cac
cudc hop khac cua Tong Giam doc Cong ty.

Khi can thiét, Hoi dong quan tri st dung cac phong ban chirc ning hoic cac
chuyén vién cua Cong ty gitip cho cong tac cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri _phéan cong Chu tich Hoi dong quan tri chi dao, giam sat
thudng xuyén cong tac diéu hanh cua Téng Giam ddc. Tong Giam dbc thyc hién ché
d6 bao céo theo quy dinh ctiia Hoi ddng quan tri.

Dbi voi ndi dung, van de Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong ¢ dong quyét
dinh: Hoi dong quan tri 6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc, cac phong ban chuyén mon Cong ty chuén bi cac nodi dung can thiét dé Chu tich
Hoi dong quan trj thay mat Hoi déng quan tri trinh Dai hoi dong ¢ dong Cong ty xem
xét quyét dinh. Cac ndi dung néu trén phai duoc gui cho Hoi dong quan tri it nhat 15
(mudi 1am) ngay trudc ngay hop Pai hoi dong cd dong.

Dbi véi ndi dung, van dé thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri: Tong Giam
dbc c6 trach nhiém 1ap to trinh giri Cha tich Hoi dong quan tri vé cac ndi dung trinh
Hoi dong quén tri va Chi tich Hoi dong ‘quan tri xem xét quyét dinh. Kém theo to trinh
1a cac van ban, tai liéu co lién quan dén ndi dung can trinh; phai gui cho Ho1 dong
quan tri chdm nhat 1a 05 (ndm) ngay lam viéc trude ngay hop Hoi déng quan tri. Trong
qua trinh xem xet quyét dinh cac ndi dung do Téng Giam dbc trinh, Hoi dong quan tri
c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc bo sung cac tai lidu c6 lién quan va lam rd cac ndi
dung ma Téng Giam ddc trinh trude khi Hoi dong quan tri ra quyét dinh.

Tat ca cac tai liéu do Tong Giam ddc trinh va giri Hoi dong quan tri phai la van
ban chinh thirc, c6 ky tén, dong dau néu 16 y kién tham muu, dé xuat dé Hoi dong
quan tri c6 co sO xem xé&t, gidi quyet
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Pbi voi cac ndi dung, van dé thugc tham quyen cua Tong Giam dbc: Tong
Giam dbc duoc truc tiép quyét dinh cac van dé thudc tham quyén cua minh da dugc
quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty va tai Quy ché nay. Sau khi quyét dinh, Téng Giam
dbc c6 trach nhiém bao cdo cho Hoi dong quan tri.

Khi Tong Giam ddc ra quyét dinh hay ky bat ky van ban nao trai quy dinh cta
phap luat va Diéu 16 Cong ty, cac quy dinh ndi bo khac cua Cong ty va lam anh huong
dén quyen loi cua Cong ty thi Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong
Giam déc huy bo van ban do. Néu Tong Giam ddc khong thi hanh thi Chu tich Hoi
dong quan tri co quyen ra van ban dinh chi thi hanh quyét dinh nay cua Tong Giam
dbc va thong bao t6i tit ca thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

Khi Tong Giam ddc c6 hanh vi vi pham phap luat va gay thiét hai cho Cong ty
thi Chu tich Hoi dong quan tri phai tién hanh cac thu tuc phap 1y can thiét dé xir 1y
hanh vi vi pham va yéu cau boi thudng thiét hai.

Chu tich Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc phai trao doi cong viée v6i nhau
thuong xuyén it nhat 1 1an/thang.

Téng Giam ddc c6 quyén dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap cudc hop
bat thuong Hoi dong quan tri dé Xem x¢t, quyét dinh cac van dé phat sinh trong cong
tac diéu hanh vuot qua thim quyén ciia Tong Giam déc.

Tong Giam doc 1a ngudi to chie trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.

Téng Giam dbc duge quyén khong thuc hién va kién nghi diéu chinh nhing
quyét dinh trai phap luat, trai voi quy dinh cia Diéu 18 cong ty. Néu Hoi dong quan tri
khong co y kién tra 101 bang vin ban trong thot han 07 (bay) ngay thi tuy theo yéu cau
vé thoi gian, tinh chat cia vu viéc cu thé, Tong Giam doc dé nghi Chu tich Hoi dong
quan tri tri¢u tap cudc hop bat thuong ctia Pai hoi dong cb dong dé xtr Iy hodc bao cdo
voi1 Cong ty me dé giai quyet

Phan Cap quyen han giira Hoi dong quan tri va Tong Giam dbc: Dbi voi cac noi
dung thudc thAm quyén cua Hoi dong quan tri, Ho1 ddng quan tri co thé uy quyén cho
Téng Giam dbc quyét dinh bing vin ban ddi véi tirng truong hop cu thé:

- Trong linh vuc diéu hanh hoat dong ctia Cong ty:

+ Hoi dong quan tri: Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh héng niam cua Cong ty; giam sat, chi dao Téng Giam dbc va nguoi
quan ly khac trong diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty ; Quyét
dinh giai phap khac phuc cac bién dong 16n vé phuong an san xuat kinh doanh va/hoic
dau tu caa Cong ty.

+ Tong Giam dbc: Chju trach nhiém t6 chirc nghién ctru, xay dung cac ké
hoach kinh doanh va ké hoach khac thudc tham quyén ciia Tong Giam dbc va trinh
Hoi dong quan tri, Dai hoi dong co _dong thong qua. T6 chirc thyc hién cac nghi quyet
ctiia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau
tu ciia Cong ty dd dugc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong thong qua; Quyét
dinh cac van d¢ lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Cong ty ma khong
can phai c6 nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri; D& xuét nhitng bién phap ning cao hoat
dong va quan ly cua Cong ty.

- Trong linh vyc huy dong vén:
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+ Hoi dong quan tri: Phé duyét viéc vay von ngan hang va/hodc cac to chic tai
chinh, c4 nhan dé phuc vu hoat dong kinh doanh va dau tu cia Cong ty theo ding
tham quyén quy dinh cta phap luat.

+ Tong Giam dbc: Dé xuat viéc vay von ngan hang va/hodc cac to chuc tai
chinh, c& nhan d¢ phuc vu hoat dong kinh doanh va dau tu cua Cong ty.

- Trong linh vyc dau tu:

+ Hoi dong quan tri: Quyét dinh dau tu hodc béan tai san cé gia tri dén dudi 35%
(ba muoi lam phan trim) tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo cao tai chinh kiém
toan gan nhat ciia Cong ty. Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham
quyén va giéi han theo quy dinh cta phap luat va caa Cong ty me; Quyet dinh vé viéc
xay dung va sir dung thuong hiéu, cic giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong
ngh¢.

+ Téng Giam ddc: Quyét dinh dau tu hodc ban tai san sau khi c6 chu truong
hodc uy quyén cua Chu tich Hoi dong quan tri (d6i vé6i linh vue dau tu va ban tai san
thudc tham quyen quyét dinh cia Ho1 dong quan tri). P& xuét va trinh phuong an dau
tu va dyu 4n dau tu trong thim quyén va gi6i han theo quy dinh cua phap luét; Pé Xuat
va trinh viéc xy dung va sir dung thuong hiéu, cac giai phap phat trién thi trudng, tiép
thi va cong ngh¢.

- Trong linh vuc phé duyét hop dong:

+ Hoi dong quan tri: Quyét dinh cac hop dong kinh doanh, thuong mai, thi cong
cong trinh va hop dong khac c6 gia tri tir 10% (muoi phan trim) dén dudi 35% (ba
muoi 1am phan trim) tong gia tri tai san Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhat ciia Cong ty.

+ Tong Giam ddc: Quyét dinh cac hop dong kinh doanh, thuwong mai, d4u thau,
thi cong cong trinh, mua ban vat tu va hop dong khac co gia tri nhé hon 10% (muoi
phan trim) tong gia tri tai san Cong ty dwgc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit cua
Cong ty hodc co gia tri khac sau khi c6 chu trurong hodc iy quyén cua Hoi dong quan
tr1.

- Trong linh vyc t6 chitc — nhan su:

+ Hoi déng quan tri: Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi déng quan tri;
b6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm diit hop dong ddi véi Tong Giam doc, Phd
Tong Giam dbc va Ké toan trudong; quyét dinh tlen lvong va quyen lgi1 khac ctia nhiing
nguoi quan ly do; cur nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién, Hoi
dong quan tri hodc Pai hoi déng c6 dong & cong ty khac, quyet dinh muc thu lao va
quyén loi khac ctua nhirng nguoi do; Thong qua viée dé bat, bd nhiém can bd quan i
cac don vi tryc thudc; Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty,
quyét dinh thanh lap cong ty con, 1ap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von,
mua c6 phan ciia doanh nghi¢p khac; Dé xuat mirc thu lao cia thanh vién Hoi dong
quan tri; Quyét dinh tién luong ctia Téng Giam dbc Cong ty.

+ Tong Giam déc: Kién nghi s luong va cac loai can bd quan Iy ma Cong ty
can tuyén dung dé Ho1 déng quan tri bd nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cac
hoat dong quan ly t6t theo dé xuét cua Hoi dong quan tri; Klen nghi phuong an co ciu
t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty; Quyét dinh tién lwong va quyén loi khac
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d6i v6i nguoi lao dong trong Cong ty; Thuc hién tuyén dung lao dong trén co so dinh
bién lao dong ctia Ho1 dong quan tri.

3. Quy dinh vé danh gia hang nim dbi voi hoat dong khen thudng va ky luat d6i
v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong Gidm doc va cac
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

Can ctr vao két qua cong vi¢c va nhiém vy dugc giao, Hoi dff)ng quan tri hop
danh gia hang nam d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc va Ban
diéu hanh theo 4 mirc: hoan thanh xuét sic nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu, hoan
thanh nhi€ém vu va khong hoan thanh nhi¢ém vu. Cac dadnh gié trén lam can c dé xét
khen thuéng d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dc, cac thanh vién Ban
diéu hanh.

Khi phat sinh céc su vi¢c sai pham, khong thuc hién ding chu truong, nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri, tuy theo mtrc do vi pham. Hoi dong quan trj s& xem xét
muc do ky luat ddi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc va thanh vién
Ban di¢u hanh.

Truong Ban kiém soat t6 chuac danh gia muc do hoan thanh nhi¢ém vu phan
cong cua ting thanh vién Ban kiém soat.

Pi¢u 7. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ho1 <§I6ng quan tri Cong ty co phﬁn Sach va Thiét bj
Giao duc Mién Nam bao gom 07 dicu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 22 thang 4
nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhin:
- Website Cty.
- HPQT, BKS.
- Ban TGD-KTT.
- Luu: HC
Phung Ngoc Hong
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SACH VA TBGD DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
MIEN NAM
Sé: /SMN-HPQT

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 4 nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 /2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

’ - Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cda Ludt Churng khoadn,

- Can cit Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B¢ Tai chinh huéng dan
mét sé diéu vé qudan tri céng ty dp dung doi véi céng ty dai chung tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt Chung khoadn,

- Can cit Piéu 1é Cong ty ¢é phdn Séach va Thiét bi Gido duc Mién Nam;

- Can cir Nghi quyét Dai hoi dong cé déng thwong nién nam 2021 ciia Cong ty c6
phan Sach va Thiet bi Gido duc Mién Nam ngay 22/4/2021,

Hoi dong quan tri Cong ty c¢b phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién Nam ban
hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty c¢d phan Sach va Thiét bi Gido
duc Mién Nam bao gom cac ndi dung sau day:

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri quy dinh co
ciu to chirc nhén su, nguyen tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi ddng quan tri
va cac thaph vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Dicu 1€ cong ty va cac quy dinh khac cta phap luét co lién quan.

2. béi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

. 1. HO1 déng quan tri [am viéc theo nguyén tac tap thé. Céc thanh vién cua Hoi
dong quan tri chiu trach nhiém ca nhan v€ phan viéc cua minh va cung chiu trach

nhiém trude Pai hoi dong cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cta
Hoi dong quan tri d6i v6i su phat trién ctia Cong ty.

2. Hoi dong quan trj giao trach nhiém cho Tong giam ddc to chirc diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.



Chuwong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cia Luat
Chung khoan, phap luat lién quan va Piéu 1¢ cong ty, trong d6 c¢6 quyén dugc cung
cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
va cac nghia vu sau:

a) Thyc hién cac nhi€ém vu cia minh moét cach trung thuc, can trong vi lgi ich
cao nhat cua c6 dong va ctuia Cong ty;

b) Tham du day du céc cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van
dé duoc dua ra thao luan;

¢) Bao cao kip thoi, diy du véi Hoi dong quén tri cac khoan thu lao nhan duoc
tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

d) Bao cao Hoi dong quan trj tai cudc hop gan nhit cac giao dich giita Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tro 1én von diéu
1¢ v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhiing nguoi ¢ lién quan cta thanh vién do;
giao dich giita Cong ty v4i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién
sang 1ap hodc 1 nguodi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gan nhat trudc
thoi diém giao dich;

e) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap phai lap bao céo danh gia vé hoat dong
cua Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Quyén duwgc cung cip thong tin cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cau Tong giam dbc, Pho Téng
giam dbc, nguoi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugce yéu cau phai cung cép kip thoi, day dt va chinh xéc
thong tin, tai liu theo yéu cau cta thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu
ciu va cung cip thong tin do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hdi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri ¢6 05 thanh vién theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi déng quan tri khéng qua 05 nim va c6 thé
dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mgt cd nhan chi dugc bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri doc 1ap cia mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thiic nhiém ky thi
cac thanh vién do ti€p tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién
moi duge bau thay thé va ti€p quan cong vi¢e, trir truong hop Picu 1€ cong ty cd quy
dinh khéc.



4. Piéu 1é cong ty quy dinh cu thé sb luong, quyén, nghia vy, cach thuc td chirc
va phoi hop hoat dong cua cac thanh vién Ho1 dong quan tri doc 1ap.

Diéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau
day:

a) Khong thuoc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vye, nganh, nghe kinh doanh cta Cong ty va khong nhat thiét phai la c6 déng cua
Cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty cd quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri cia cong ty khéc;

d) P6i voi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88
Luat Doanh nghi¢p va cong ty con cuia doanh nghi€p nha nudc theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc 1a ngudi co
quan hé gia dinh ctua Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac ciia cong ty; cuia ngudi
quan 1y, ngudi c6 tham quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me;

e) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1¢ cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj doc 1p theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
137 Luat Doanh nghi¢p phai dap trng céac ti€u chuan va di€u kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty
con cua Cong ty; khong phai la nguoi da tung lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc
cong ty con cua Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

'b) Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, tror cac khoan
phu cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugce huong theo quy dinh;

c¢) Khong phai 1a ngudi c6 vo hodc chong, bé dé, bo nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cua Cong ty; la nguoi quan ly
cua Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khéng phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép s hiru it nhat 01% tong s6 co
phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e) Khong phai 12 nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat cia Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop duge bod nhi¢m lién
tuc 02 nhiém ky;

f) Tiéu chuin va diéu kién khac theo Diéu 18 cong ty.

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri
vé viéc khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay
khong dap mg di cic tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao
truong hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong con dap mg du cdc tiéu chuan
va dleu kién tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong gan nhat hodc triéu tap hop Pai hoi
dong c6 dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong
thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi déng
quan tri c6 lién quan.



Piéu 7. Chii tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri do Ho1 dé)ng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién Ho1 dong quan tri.

2. Chii tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam ddc.
3. Chi tich Hoi ddng quén tri ¢o quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Ho1 dff)ng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chure viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri;

e) Chu toa cudc hop Pai hoi dong co dong;

f) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi
dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tur ngay nhén don tur
chtrc hodc bi bii mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong
thé thuc hién duoc nhiém vu cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mot thanh
vién khéc thuc hién quyén va nghia vu caa Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop khong co nguoi duge uy quyén hodc Chu
tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang
chap hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co sé gido duc bat
budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan
trong nhén thirc, lam chii hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghe
hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sO cac
thanh vién gilr chirc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da sb thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyet dinh mo1 cua Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro td chuc triéu tap hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) Hd tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

¢) Ho tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thyc hién nguyén tac quan tri cong
ty;

d) Ho tro Cong ty trong xay dung quan hé c6 déng va bao vé quyén, loi ich hop
phép cta c6 dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin
va thu tuc hanh chinh;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.



Pi¢u 8. Mién nhi¢m, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Pai hoi déng cd dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khong c6 d tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;
¢) Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

2. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truomg hop bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 16 cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyet dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dépg quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi déng c6 dong dé bau bod sung
thanh vién Ho1 dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so vai s6 quy dinh
tai Di€u 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong
cO dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so6 thanh vién bi giam qua mét phan ba;

b) S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xubng, khong bao dam
ty 1€ theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trur truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong co
déng bau thanh vién moi thay thé thanh vién Ho6i déng quan tri d3 bi mién nhiém, bai
nhi€ém tai cudc hop gan nhéat.

Diéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hi dong quin
tri

1. Co6 dong hoac nhdém cd dong s& hitu tir 10% tong s6 cd phan phd thong tro
l1én hodc c6 quyén dé ctir nguoi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong
quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac cd dong phd thong hop thanh nhom dé dé cur nguoi vao Hoi ddng quan
tri phai théng bao vé viéc hop nhém cho cac cbd dong du hop biét trude khi khai mac
Pai hoi dong c6 dong;

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, co dong hodc nhoém cb dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mot sé ngudi theo quyet dinh ctua
Dai hoi dong co dong lam img cu vién Hoi dong quan tri. Tru:ong hop s6 ung cu vién
duoc cd dong hodc nhom cb dong dé cir thip hon sé tng cir vién ma ho dugc quyén dé
ctr theo quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong thi sé Gmg cir vién con lai do Hoi dong
quan tri va cac c6 dong khac dé cir.



2. Co dong hodc nhém c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong sé cd phan
co quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% den dudi 30% dugc dé cu
t61 da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cur toi da ba (03) ing vién; tir
40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bdén (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc
dé ctr toi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir toi da sau (06) wng
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir téi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90%
duoc dé cur ti da tam (08) Gmg vién.

3. Trudong hop sé lugng ung ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng
ctr van khong du s luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi déng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém Gmg ctr vién hodc t6 chirc dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Ho1 déng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém gioi thi¢u thém
g ctr vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap luat.

4. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ho1 dong quan tri phai thyc hién theo phuong
thire bau don phleu theo d6 mdi co dong co tong sd phleu biéu quyet tuong tng voi
téng sd ¢b phan s& hitu nhan voi sd thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri va ¢
dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb ph1eu bau cua minh cho mot hodc mot
s0 Umg cur vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xdc dinh theo s6
phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho
dén khi dua sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudng hop c6 tu 02 img cu
vién tro 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac ng cir vién ¢ sb phiéu bau ngang nhau
hoic Iyra chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 18 cong ty.

5. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi
ddng cb déng quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Trudong hop d3 xac dinh dugc tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cac g clr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Dai héi dong co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong c6 thé
tim hiéu vé cac ing cu vién nay trudc khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi dong quan tri
phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cac thong tin ca nhan
duge cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mét cach trung thuc, can trong Va Vi
loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin
lién quan dén tng ctr vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d§ chuyén mon;
¢) Qua trinh cbng tac;

d) Cac chtrc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi déng quan tri cua
cong ty khac);

e) Loi ich ¢6 lién quan t61 Cong ty va cac bén cd lién quan cua Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;



g) Cong ty dai chung phai ¢6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma
g ctr vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan
1y khac va cac loi ich c6 lién quan toi cong ty cua Gmg ctr vién Hoi ddng quan tri (néu
cod).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri thyc hién theo cac quy dinh hudéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong I11
HOQI PONG QUAN TRI
Diéu 11. Quyén va nghia vu cia Hji dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vy cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén cta Pai hoi dong ¢ dong.

2. Quyénq va nghia vu cua Hoi d(f)ng quan tri do luét phap, Diéu 1¢ cong ty va
Pai héi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

‘ a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cua tung
loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 c¢b phan duoc quyén chao
ban cua turng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy an dau tu trong thim quyén va gi6i han
theo quy dinh ctia phap luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac co
gia tri tu 35% téng gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua
Cong ty va hop dong, giao dich thugc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong ¢
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghi¢p;

1) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hgp ddng, chdm dut hop dong ddi véi Tong gidm ddc va nguoi quan 1y
quan trong khac do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va
loi ich khac cua nhimg nguoi quan ly do6; ctr nguoi dai dién theo uy quyen tham gia
Hoi dong thanh vién hodc Dai héi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu
lao va quyén loi khac ciia nhitng ngudi do;

j) Giam sat, chi dao Téng giam dbc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;



K) Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty, quyé:t dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan
cua doanh nghiép khac;

I) Duyét cnuong trinh, ndi dung tai li’éu Rhl.lC vu h()g dai n@i déng cd dong, triéu
tap hop dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién d€ Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyet;

m) Trinh bao cdo tai chinh hiang nim di dugc kiém toan 1én Pai hoi dong co
dong;

p) Kién nghi murc cd tac duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tic hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Ho1 dong quén tri, Quy ché noi bo
vé quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh

Quy chp hoat dong ctia Uy ban kiém toan tryc thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé
cong bo thong tin cua Cong ty;

) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Luat Chirng
khoan, quy dinh khéc cua phép luat va bicu I¢ cong ty.

3. Hé6i dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc
hop, 13y y kién bang van ban hodc hinh thire khac do Piéu 1& cong ty quy dinh. Mbi
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi
quy dinh cta phap luat, nghi quyét Dai hoi déng cb dong, Diéu 16 cong ty gay thiét hai
cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai
cung lién déi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén
duoc mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, o dong cua Cong ty co quyén yéu cau
Tda an dinh chi thyc hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Dleu’12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong viéc phé
duyét, ky ket hgp dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nho hon 35%
hoic giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay
thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao céo
tai chinh g?ln nhét hodc mot ty 1€, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 16 cong
ty gilta Cong ty v6i mot trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc,
nguoi quan 1y khac va nguoi ¢ lién quan cta cac doi tugng nay;
oo pé dong, nguoi dai dién uy quyén cta cd doéng so hitu trén 10% tong von cd
phan pho thong cua Cong ty va nhitng nguoi c6 lién quan cua ho;
- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.
2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh

vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soéat vé cac ddi tuong co lién quan d01 voi
hop dong, giao dich d6 va gtri kém theo dy thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua
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giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay nhan duogc thong bao, trir truong hop Diéu 16 cong ty quy dinh
mot thoi han khéac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong
hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai
hoi dong co dong bat thuwong

1. Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thudng trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cta Cong ty;

b) Sd lugng thanh vién Hoi d?)ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng
thanh vién toi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau cta c¢6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dé)ng ) dong phai dugc thé hién
béng van ban, trong d6 néu ro 1y do va muc dich cudc hop, cé du chir ky cua cac )
dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky
clia cac co dong co lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
e) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
2. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thudng

Hoi dong quén tri phai tridu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay sb luong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri hoac thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sd luong thanh vién ti thiéu
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém
d khoan 1 Piéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dff)ng ) dong phai thuc hién cac cong viéc sau
day:

a) Lap danh sach c6 dong co quyén dy hop;

b) Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb déng;
¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan b tai liéu cho cudc hop;

e) Du thao nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién ciia cudce
hop; danh sach va thong tin chi ti€t cia cadc ing ctr vién trong truong hop bau thanh
vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

) Guri théng bao moi hop dén timg cd déng c6 quyén du hop theo quy dinh
Luat doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.
Piéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hoi ddng quan tri.
1. HO1 déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh

sach phat trién, nhan su, lvong thuong, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. So lugng
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thanh vién cta tiéu ban do Hoi dong quén tri quyét dinh co tbi thiéu 1a 03 nguoi bao
gd6m thanh vién ciia Hoi dong quan trj va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua tiéu ban
phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi 0 hi¢u
luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop ciia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyet dinh cua Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai
biéu 1€ cong ty, Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

Chuong IV
CUQC HOQP HOI PONG QUAN TRI
Diéu 15. Cudc hop Hoi ddng quéan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duge bau trong cudc hop dau tién cia Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi dong quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s phiéu bau cao nhit hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhat
triéu tdp va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty
1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé
chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop
sau day:

a) Co dé nghi cia Ban kiém soét hodc thanh vién doc lap Ho1 d@)ng quan tri;
b) C6 dé nghi ctia Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi cia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6
néu rd muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cia Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khong triéu tip hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong
quan tri phai chiu trich nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi
¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri tridu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi d(‘A)ng quan tri hoac nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai
gtri thong bao moi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viée trude ngdy hop. Thong bao mdi
hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan
va quyet dinh. Théng bao moi hop phai kem theo tai liéu st dung tai cugc hop va
phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quén tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tr hoac phuong thirc khac do Bi€u 1¢ cong ty quy dinh va bao dam
dén duogc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugce dang ky tai Cong
ty.
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7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguol triéu tap gui théng bao moi hop va
cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi vé&i cac thanh vién Ho1
ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét co quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; co
quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi ¢ tir 3/4 téng s6 thanh vién
tré 1én du hop Truong hop cude hop dugc tri€u tép theo quy dinh tai khoan nay khong
du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thot han 07
ngay ké tir ngay du dinh hop lan tht nhat. Truong hop ndy, cudc hop dugc tién hanh
néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

9. Thanh vién Ho1 dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trueong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
_b) Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;
¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thuc dién tr khac;
d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1¢
cong ty.

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri chdm nhét 13 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude
su chung kién cia tat ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh
vién duogc uy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da s thanh vién
Hoi dong quén tri chap thuan.

, 12. Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dffmg quan tri dugc thong qua Qéu dugc da
s0 thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thude vé phia cé y kién cia Chu tich Hoi dong quan tri.

Pi¢u 17. Bién ban hop Hgi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban vaco thé ghi 4m, ghi
va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

e) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
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f) Tom tat phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong Ung;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Dicu nay.

2. Trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac qﬁa Ho1 dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, , e, f, g va h khoan 1 Di€u nay thi bién ban
nay co6 hi¢u luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém v& tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan
tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc
luu gitr tai tru s& chinh ciia Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cd hicu Iwc phap ly

nhu nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé noi dung gilra bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH
Piéu 18. Trinh bio cao hing nim

1. Két thiic ndm tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi dong ¢ dong
bao cao sau day:

a) Bao c4o két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

¢) Béo cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Bao c4o tham dinh ctua Ban Kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén
Ban kiém soat d€ tham dinh cham nhat la 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai
héi dong c6 dong thuong nién néu Diéu 1€ cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cdo thim dinh cua Ban
kiém soat va bao cdo kiém toan phai dugc luu gilr tai try so' chinh cua Cong ty cham
nhat 13 10 ngay tru6e ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién néu
Diéu 1 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong s hitu ¢6 phan cua
Cong ty lién tyc it nhat 01 nim cé quyen tur minh hodc cung vai luét su, ké toan vién,

kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé tryc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Piéu
nay.
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Pi¢u 19. Thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hji dong quan tri

, 1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong thu lao cong viéc va thuong. Thu
lao cong viéc duogc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi ddng quan tri va mac thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh muc thu
lao cho tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong murc thu lao va thu:O’ng cua Hoi
dong quan tri do Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cia Céng ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc
thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao
c4o Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gittr chirc vu diéu hanh hodc thanh vién
Hoi dong quan tri lam viéc tai cc tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhimg cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia mét thanh vién Hoi
ddng quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
theo ting lan, luong, hoa hdng, phan trim loi nhuin hodc dudi hinh thirc khac theo
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di
lai, an, 6 va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca cdc chi phi phat sinh trong
viéc td1 tham dy cac cudc hop Pai hoi dff)ng ¢ dong, HoOi déng quan tri hodc céc tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 sy chip thuin cua Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao
gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 20. Cong khai céc lgi ich lién quan

Truong hop Diéu 1é cong ty khong c¢6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong
khai lgi ich va nguoi c6 1ién quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi
ich lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho c6 s¢ hitu phan vén gop hodc cb phan; ty 1& va thoi diém sé hiru
phan vbn gop hoic ¢6 phan do;

b) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghi¢p ma nhitng nguoi c6 lién quan cua ho cung s¢ hitu hoac s¢ hiru riéng
phan von gop hodc cd phan trén 10% vén diéu 1é.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi
han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai
dugc thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 stra doi, bo
sung tuong rng.
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3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac
dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong vi¢c kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung cua cong viec do trudc Hoi dong quan
tri va chi dugc thyc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai ciia Hoi dong quan tri chap
thuan; néu thyc hién ma khong khai bao hodc khong dugc su chap thuan ctia Hoi dong
quan tri thi tat ca thu nhap c6 duogc tir hoat dong do thude vé Cong ty.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 21. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé giira cac thanh vién Ho6i ddng quan tri 13 quan hé phdi hop, cac
thanh vién HQ1 dong quan tri c6 trach nhi€ém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan
trong qua trinh xr Iy cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xir 1y cong viée, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan
cong chiu trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xtr 1y, néu c6 van dé lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita
cac thanh vién Hoi dong quan tri con ¢ v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bao cao Chu tich Hoi dong quén tri xem xét quyét dinh theo thAm quyén
hoic t6 chitc hop hodc 1ay y kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
ctia phép luat, Piéu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri
thi cac thanh vién HGi dong quan tri phai ban giao cong viée, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri
vé viéc ban giao do.

Piéu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

1. V6i vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyet dé Tong giam
dbc va bd may diéu hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat
thue hién cac nghi quyét.

2. Céac van dé thudc tham quyén cta Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1é cong ty ma duoc Tong Giam doc dé xuat phai duge Hoi dong
quan tri phan hoi trong thoi han theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

Piéu 23. Mdi quan hé véi Ban kiém soat

1. Méi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t 13 quan hé phdi hop.
Quan hé lam viéc gitra Hoi dong quan tri véi Ban kiém soat theo nguyén tac binh dang
va doc 1ap, dong thoi phoi hop chat ché, ho trg 1an nhau trong qué trinh thyc thi nhiém
vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop ciia Ban kiém
soat, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bg phén c6 lién quan
xay dung ke hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.
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Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 24. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty cd phan Sach va Thiét b
Gido duc Mién Nam bao gdom 07 chwong, 24 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
22 thang 4 nam 2021./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhin:
- Website Cty.
- HPQT, BKS.
- Ban TGD-KTT.
- Luu: HC
Phung Ngoc Hong
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SACH VA TBGD DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
MIEN NAM
SO: i /SMN-BKS

TP. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 4 nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 /2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
, - Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Ching khodn;

- Can cir Thong tw 0 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh huong dan
mot so dieu ve quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng
khoan;

- Can cit Piéu 1é Cong ty ¢é phdn Séach va Thiét bi Gido duc Mién Nam;
- Can ci Nghi quyér Dai hgi dong co dong thirong nién ndm 2021 ciia Cong ty cé phan
Sach va Thiet bi Giao duc Mién Nam ngay 22/4/2021,

Ban kiém soat Cong ty ¢ phan Séach va Thlet bi Gido duc Mién Nam ban hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién
Nam bao gom cac noi dung sau day:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat quy dinh co cau to
chtirc nhan su, tiéu chuan, dicu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va cac thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Bicu 1€ cong ty va cac quy
dinh khac c6 lién quan.

2. Béi tuong &p dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dugc ap dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém
soat chiu ‘tréchqnhiém ca nhan veé phan yiéc cua minh va cUpg chiu trach nhi@m truGc
Pai hoi dong co dong, trude phap luat ve cac cbng viéc, quyet dinh cua Ban kiém soat.

. A Chuong II ) ) A
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyeén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Tuén thi ding phap ludt, Bieu 1¢ cong ty, nghi quyét Dai hoi dong co dong va
dao duc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.
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2. Thyc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tot
nhat nham bao dam loi ich hgp phap toi da cia Céng ty.

3. Trung thanh vdi lei ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chuc
vu va st dung théng tin, bj quyet, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi
hoac phuc vu lgi ich caa to chac, cd nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1,2,3va4 Diéu ndy ma gay thiét
hai cho Cong ty hoaq nguoi Khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca
nh?n hoac lién ddi boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban
kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién co thanh vién Ban kiém soéat vi pham trong thuc hién

quyen va nghla vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu
cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va so lweng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c¢6 03 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soéat khdng
qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han che.

2. Thanh vién Ban kiém soat khdng nhat thiét phai 1a c6 dong ctiia Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira 6 thanh vién thuong trd ¢ Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma
th’anh vién BanNkiém soat nhiém ky m&i chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém soat da
het nhiém ky van tiep tuc thuc hién quyén va nghia vy cho dén khi thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky mai dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét phai dap (g cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Luat doanh
nghiép;

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

~ ¢) Khdng phai la ngudi ¢ quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va nguoi quan ly khéc;

d) Khdng phai 1a nguoi quan ly Cong ty, khdng nhat thiét phai la c6 dong hoic
nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khéng duoc 1am viéc trong bo phan ké toén, tai chinh caa Cong ty;

e) Khong duoc Ia thanh vién hay nhan vién cua to chic kiém toan duoc chap
thuan thuc hién kieém toan cac bao céo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trude do;

~ g)Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phép luat cé lién quan va
bicu I¢ cong ty.

~ 2.Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban
kiém soat cong ty dai chung theo quy dinh tai diem b khoan 1 biéu 88 cua Luat Doanh
nghiép khong duoc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan ly doanh nghiép cua

2



Cong ty va cdng ty me; ngudi dai dién phan von cia doanh nghiép, nguoi dai dién phan
von nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Trwéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiem soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én thuoe mot trong
cac chuyén nganh kinh t¢, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Truéng Ban kiém soét do Ban kiém soat bau trong s6 céc thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vy ciia Truong Ban kiém soat do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Piéu 7. Pé cir, wng cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hoac nhém ¢ dong so hiru tir 10% téng sé ¢o phan phd thdng tra 1én
hoac c6 quyén dé cir nguoi vao Ban kiém soét. Viéc dé cir ngudi vao Ban kiem soéat thuc
hién nhu sau:

a) Céc c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban kiém soét
phai théng béo vé viéc hop nhém cho cac c6 déng du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi ddng cb dong;

b) Cin ctr s6 lugng thanh vién Ban kiém soat, c6 dong hoic nhém cé dong quy
dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoiac mot sé nguoi theo quyét dinh cua Pai
hoi dong co dong 1am tng cir vién Ban kiém soat. Truong hop s6 tng cir vién duoc ¢d
déng hodc nhdm cb dong dé cir thap hon sé tng cir vien ma ho duoc quyén dé cir theo
quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi sb tng cir vién con lai do Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat va cac co dong khac dé cu.

2. C6 dong hodc nhom c6 dong nam gitt tir 10% dén dudi 20% tong s ¢b phan
c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) (ng vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé cu
t6i da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) &ng vién; tir
40% dén dudi 50% dugc dé cu tdi da bon (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé
ctr toi da nam (05) ttng Vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) ung vién;
tir 70% dén 80% dugc dé cu ti da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé
ctr toi da tam (08) ng Vvién.

3. Truong hop s6 lugng Ging cir vién Ban kiém sot thong qua dé cir va ng cur
van khong du so lugng can thiet theo quy dinh tai khoan 5 bicu 115 Luét Doanh nghiép,
Ban kiém soat duwong nhiém gici thi¢u thém uang cur vieén hoac to chire dé cu theo quy
dinh tai bicu 1¢ cong ty, Quy ché noi b ve quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu ghém ung ctr vién phai dugc
céng bo rd rang trude khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat thugc tham quyén
cua Pai hoi dong co dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban klem soat phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo do mol cb dong c6 tong sé phiéu biéu quyet twong ng voi téng So

co phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau cua Ban kiém soét va co dong co quyén
don hét hoac mot phan tong sé phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sé tng cir vién.
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Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir eng cir vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh
vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop c6 tr 02 tng cu vién tro 1én dat cung s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling caa Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai
trong sb céc g cur vién c6 sd phleu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau ctr hozc Biéu & cong ty.

Piéu 9. Cac trudong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi ddng ¢ dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop
sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu ki¢n lam thanh vién Ban ki¢m soat theo quy
dinh tai Biéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;
¢) Truong hop khac do Biéu 18 ¢ng ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop
sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, trir
trurong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép va bicu 1€ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong.
Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Trudng hop da xac dinh dwoc Gng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan dén cac ung ctr vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong c6 thé tim
hiéu vé céc ung ctr vién nay trudc khi bo phiéu, ung ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cia cac thong tin ca nhan dugc cong b
va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhit
cuia cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén ung
ctr vién Ban kiém soat duoc cong bb bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

b) Trinh d6 chuyén mén;

c) Qua trinh cong tac;

d) Céc chic danh quan ly khac;

d) Loi ich cd lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu ¢ cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cdng b thong tin vé cac cong ty ma uang cir vién
dang nam gilr cac chac danh quan ly va céc loi ich cé lién quan téi Coéng ty cua wng cir
vién Ban kiém soat (néu co).

2. Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
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soat thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bé thong tin.

Chwong IIT
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyeén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam déc trong viéc
quan ly va dieu hanh Cong ty.

2 Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va murc d6 can trong trong quan
ly, dieu hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop cua cong tac
ke toan, thong ké va lap bao céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua béo céo tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh hang nam va 06 thang ciia Cong ty, bio cao danh gia cong tac
quan ly caa Hoi dong quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop Dai hoi dong ¢o
dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich voi ngudi ¢d lién quan thudc tham quyén
phé duyét ciia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong va dua ra khuyén nghi vé
hop dong, giao dich can ¢ phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi ddng c6 dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cua hé théng kiém soat noi
bo, kieém toan noi bo, quan ly rai ro va canh bdo sém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong
viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hoac theo nghi
quyét Dai hoi dong cb dong hoic theo yéu cau cua co dong hoic nhém cd déng quy dinh
tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cau ciia co dong hodic nhém ¢o dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thuc hi¢n kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc
ke tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay ket thuc kiem tra, Ban
kiém soat phai bao cao ve nhirng van dé duoc yéu cau kiem tra dén Hoi dong quan tri
va co dong hoac nhom co dong co yéu cau. Viéc kiem tra cua Ban kiém soat quy dinh
tai khoan nay khong duoc can tro hoat dong binh thuong cia Hoi dong quan tri, khong
gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctua Céng ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hoac Pai hoi dong c6 dong bién phap sira doi, bo
sung, cai tién co cau to chuc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc vi pham quy
dinh tai Biéu 165 Luat doanh nghiép phai théng bao ngay bang van ban cho Hoi dong
quan tri, yeu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va co gidi phap
khac phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi dong co dong, Hoi
dong quan tri va cac cudc hop khéc cua Céng ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan noi bo cua Cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cua Hoi dong quan tri truéc khi trinh
béo cdo, két luan va kien nghi 1én Pai hoi dong ¢6 dong.

12. Kiém tra tirng van dé cuy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
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Cong ty theo dé nghi cua co dong.

13.Y&u cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi ddng cb
dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han
30 ngdy trong truong hop Hoi dong quan tri khdng tri¢u tap hop Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15.Dé& nghi Chu tich Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hoic toan bo noi dung ké khai Danh
sach ngudi co lién quan va loi ich c6 li€n quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Bicu 164 Luat Doanh nghiép.

17.D¢ xuét va kién nghi Dai hoi dong co dong phé duyét danh sach t6 chirc kicm
toan dugc chap thuan thyc hién kiém toan Bao cao tai chinh cua Cong ty; to chac kiém
todn duoc chap thuan thyuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can
thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cua minh.

_19.Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap luat cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

20.Dam bao phbi hop hoat dong vaéi Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va co
dong.

21. Truong hop phét hién hanh yi vi pham phép luat hoac yi pham Diéu Ié cong
ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va nguoi dieu hanh doanh nghiép
khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vén ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48
gio, Yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va c6 giai phap khac phuc hau
qua.

22.Xay dyng Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong cb
dong thong qua.

23. Chiing kién Hoi dong quan trj to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu
néu dugc Hoi dong quan tri yéu Cau trong truong hop lay y kién c6 dong bang van ban
dé théng qua nghi quyét cia Pai hoi dong co dong.

'24.Truong Ban Kiém soat d,leu hanh dé Pai hoi déng c6 dong bau chu toa cude
hop doi vai trudng hop Chu tich vang mat hoap tam thoi mat kha nang lam viéc ma cac
thanh vién Hoi dong quan tri con ]ai khong bau dugc nguoi lam chu toa. Truong hop
nay, nguoi €0 so phieu bau cao nhat lam chu toa cuoc hop.

_25.Thuyc hién cac quyen va nghia vu khéac theo quy dinh cua Luat Doanh nghigp,
bicu ¢ cong ty va Nghi quyét cua Dai hoi dong ¢6 dong.

piéu 12. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soat

1. Tai ligu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cling thoi
diém va theo phuong thirc nhu doi vai thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai lidu
kem theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi déng cb dong, Hoi dong



quan tri;

¢) Bao céo cua Tong Giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hozc tai liéu khac do Cong
ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu
gitr tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua
nguoi quan ly va nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan
ly khéc phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thdng tin, tai liéu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Céng ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém
soat hoic Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong
Pai hoi dong coé dong

~ Ll.Ban kiém soat cd trach nhiém thay thé Hoi dong quan trj trigu tap hop Dai hoi

dong c6 dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khdng trigu
tap hop Dai hoi dong c6 dong trong cac treong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb thanh vién
theo quy dinh cua phéap luat;

b) Theo yéu cau caa c6 déng hoic nhém co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép;

¢) Khi c6 yéu cau trigu tap hop bt thuong Pai hoi dong ¢o dong cua Ban kiém
soat nhung Hoi dong quan tri khdng thuc hién.

2. Truong hop Ban kiém soét khdng triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh thi Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Céng ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Bicu nay sé dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV )
CUQC HOQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhat hai (02) lan trong mét nim, s6 lugng thanh vién
tham duy hop it nhat 14 hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc
va dai dién t6 chirc kiém toan dugc chap thuan tham duy va tra 1i cac van dé can duoc
lam rd.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dwoc 13p chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kieém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cugc hop. Cac bién
ban hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gilt nham xéc dinh trach nhiém cua ting thanh
vién Ban kiém soat.



Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Pi¢u 16. Trinh bio cio hang nim

Cac Bao cao cua Ban kiém soét tai cuoc hop Pai hoi dong co dong thuong nién
bao gom cac noi dung sau day:

1. Béo céo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc d€ trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua tai cudc hop Dai
hoi dong co dong thuong nién.

2. Béo céo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kicm soét va thanh vién Ban
kieém soat.
3. Thp lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Ban kiém soat va ting thanh
vién Ban kiém soat.

4. Tong két cac cudc hop cua Ban kiém soét va cac két luan, kién nghi caa Ban
kiém soéat; ket qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Céng ty.

5. B4o cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyén Kiém soat trén nam muoi phan traim (50%) tro 1én vén diéu 18 voi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam d6c va nhitng nguoi ¢é lién quan cua thanh
vién dé; giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan trj 1a
thanh vién sang lap hoic 12 nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat
trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat doi voi Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nhirng ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gid sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat voi Hoi dong quan
tri, Tong Giam ddc va cac c6 dong.

8. D¢ xuat va kién nghj Dai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chirc kiém
toan duoc cha,p thuan thuc hién kié[n toan B&o céo tai chinh cua Cong ty; to chﬁg kié‘m
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cia Cong ty khi xét thay can
thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

1. Thanh vién Ban kiém soét duoc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac
theo quyet dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Dai hoi dong co dong quyet dinh tong muc
tién luvong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam ctua Ban kiém
soat.

2. Thénh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, o, di lai, chi phi sir dung
dich vy tu van doc 1ap véi muac hop ly. Tong mire thu lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hang nam cua Ban Kiém soat da duge Dai hoi dong c6 dong
chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong co dong ¢ quyét dinh khéc.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctuia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khéc cua phép luat co lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh
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hang nam cua Cong ty.
Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty phai ké khai cho Cang ty vé cac loi ich
lién quan caa minh, bao gom:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma he lam chu hodc s¢ hiru phan von gop hoac co phan; ty 1€ va thoi diem
lam chu, s¢ hiru phan von gép hoac ¢o6 phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhiing ngudi co lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hiru hoac s¢ hiru
riéng phan von gop hoic c6 phan trén 10% vén diéu lé.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong
thoi han 07 ngay l1am viéc ké tir ngay phéat sinh loi ich lién quan; viéc stra di, bo sung
phai duoc thdng bao vai Cong ty trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 sta doi,
bo sung twong ung.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua cac thanh vién
Ban kiém soat chi duoc stir dung nhirng thong tin c6 dugc nho chic vu ctia minh dé phuc
vu loi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu théng b&o bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, céng ty con, cong ty khac do
Cong ty ndm quyén kiém so4t trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én vén diéu 18 voi
thanh vién Ban kiém soat hoic véi nhitng ngudi 6 lién quan caa thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh caa phap luat. Béi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi déng co
d6ng hoac Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bé thdng tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh caa phap luat chitng khoén vé cong bé thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng ngudi c6 lién quan cua cac thanh vién nay
khong duoc sir dung hoic tiét 16 cho nguoi khac cac thdng tin noi bo dé thuc hién cac
giao dich co lién quan.

) Chuwong VI ) )
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

biéu 19. Méi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiem soét c6 moi quan hé doc 1ap, khong phu thugc 1an nhau
nhung c6 sy phdi hop, cong tac trong €ong viéc chung dé ¢am bao thyc hién tét trach
nhiém, quyén va nhiém vu cua Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu ¢ cong
ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi diéu phdi cdng viéc chung cua Ban kiém soat nhung
khong c6 quyén chi phéi cac thanh vién Ban kiém soét.

Piéu 20. Méi quan hé véi Ban diéu hanh

Ban kiém soét c6 méi quan hé doc 1ap vai Ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc
hién chirc nang giam sat hoat dong cta ban diéu hanh.

Piéu 21. Moi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 méi quan hé doc 1ap voi Hoi ddng quan tri Cong ty, 1a don vi
thuc hién chire nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.



) Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay gom bay (07) chuong, hai muoi hai (22) Diéu, dugc thdng qua
tai cudc hop Dai hoi dong co dong ngay 22 thang 4 nam 2021.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac vin ban trudc day trai véi Quy
ché nay deu hét hiéu lyc thi hanh.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Noi nhin:
- Website Cty.
- HPQT, BKS.
- Ban TGD-KTT.
- Luu: HC

Nguyén Thanh Hiru
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