CONG TY CO PHAN
PAU TU MST

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sé: 04/2021/BC-BGD Hé Ngi, ngay 19 thang 4 nim 2021

BAO CAO
HOAT PONG CUA BAN TONG GIAM POC VE KET QUA HOAT PONG
NAM 2020 VA KE HOACH KINH DOANH NAM 2021

Kinh giii: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY

Céin cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/06/2020;

Cen cit Diéu 1¢ 16 chie vé hoat déng Cong ty C6 phén Pau tw MST;

Ban Tong Giam dbc Cong ty Cb phén Pau tw MST (“Cong ty”) xin bdo cdo Dai hoi
dong cb dong (“PHPCD”) vé két qua hoat dong nim 2020 va ké hoach kinh doanh
nam 2021. Chi tiét nhu sau:

A. BAO CAO NAM 2020

Trong nim 2020 do anh hudng cua dich bénh covid din dén nén kinh té bi anh
hudng, mdi truong kinh doanh con nhidu bién dong phtrc tap, nganh dau tu, xay
dung - ha tng van con gip nhidu khé khin thach thirc. Tuy nhién trong nam 2020,
cong ty van cé nhitng bude phét trién vuot bac va dat duoc két qué kinh doanh t6t.

Nham huéng t6i loi ich lau dai cua qué trinh hoat dong, cai tb mé hinh doanh
nghiép theo huéng holdings, ban lanh dao cong ty da xoay truc kinh doanh nhim
dat hidu qua théng qua hoat dong dau tu, ting ty trong doanh thu tai chinh tir céc

don vi lién két va cong ty con..

1. Két qua kinh doanh :

A
o hia 9
Bon | géhoach Thye hién Thyc hién N
Chi tiéu vi so voi ke

tinh nam 2020 nam 2020 hoach (%)
Téng doanh thu thuan dong | 150.000.000.000 | 344.246.583.091 229
Loi nhuan sau thué TNDN déng | 12.000.000.000 27.503.875.723 229
Vén didu 18 dbng |355.199.860.000 | 355.199.860.000 100
Ty 18 loi nhuan sau thué/Doanh thu % 8 7,99 99
Ty 18 loi nhudn sau thué /Vén didulé | % 3,37 7,74 229
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2. Bdo cao vé tinh hinh tai chinh keé toan :

2.1.

Cac chi tiéu tai chinh :

Theo sb6 liéu Béo cdo tai chinh hop nhat nam 2020 da dugc kiém toan

a. Kha ning sinh loi :

Stt Chi ti¢u PVT |S6 lidu nam 2020
1 Ty suét loi nhuén sau thué/Doanh thu thuén % 7,99
2 Ty suét loi nhuan sau thué/Vén cht so hitu % 5,37
3 Ty suit loi nhuén sau thué/Tong tai san % 1,74
b. Kha ning thanh toan :
Stt Chi tiéu PVT |S6 liéu niam 2020
1 Kha ning thanh todn hién hanh Lan 0,94
2 Khé nang thanh todn nhanh Lan 0,83
2.2.  Gi4 tri tai sin, ngudn von tai thoi diém 31/12/2020 (Dvt : dong)
Stt Chi tiéu 31/12/2020 31/12/2019
A | Taisan 1.578.937.915.811 | 808.239.607.479
1 | Tai san ngén han 996.690.723.567 | 156.821.163.815
1.1 | Tién va cac khoan twong duong tién 6.534.730.372 3.839.442.570
1.2 | Phai thu ngén han 876.936.213.871 | 64.203.351.491
1.3 | Hang ton kho 111.543.175.891 | 88.019.583.697
2 | Tai san dai han 582.247.192.244 | 651.418.443.664
2.1 | Phai thu dai han khac 402.477.576.094 | 486.640.080.000
2.2 | Tai san cb dinh 6.092.143.984 3.009.055.556
2.3 | Tai san dé dang dai han 3.106.068.000 -
2.4 | Péu tu tai chinh dai han 103.999.690.094 |  87.493.110.593
2.5 | Tai san dai han khac 66.571.714.108 |  74.276.197.515
B | Ngudn vén 1.578.937.915.811 | 808.239.607.479
1 | No phaitra 1.067.182.788.695 | 323.988.356.086
1.1 | No ngén han 1.064.421.060.405 | 322.629.090.259
1.2 | No dai han 2.761.728.290 1.359.265.827
2 | Vén chu sé hitu 511.755.127.116 | 484.251.251.393
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B. PANH GIA HOAT PONG NAM 2020
1. Mt tich cuce :

- So sanh vai ké hoach ma DPHPCD 2020 giao pho, Cong ty da hoan thanh tét ké hoach
duoc giao. Dt nén mong cho viée md rong 1 cach chic chin hoat dong kinh doanh/dau
tu trong giai doan sau thong qua cac don vi lién két va cbng ty con — déu s& hitu nhiing
quy dit, quy du an tiém ning va cac mdi quan hé kinh doanh tét - thé hién quyét tim ctia
toan thé Ban Giam déc va CBCNV Céng ty.

- Cong ty da ky két mai mot sb hop dong voi dinh huéng kinh doanh do Héi ddng Quén
tri dé ra, khai pha thi truong kinh doanh méi, hoan thién bd méy nhan su, chuén bj sén
sang vé tiém lyc tai chinh...dé quyét tdm thuc hién ké hoach 2020 dé ra.

- Ban Giam dbc¢ Cong ty ciing dd xdy dung duoc dinh hudng chién luoc 16 rang dé phat
trién trong nhitng ndm t¢i mot cdch 6n dinh va dai han.

2. Miit han ché :

C. MUC TIEU KE HOACH NAM 2021

1. Ké hoach sin xuat kinh doanh:

Ty 1€ so
Thuc hién Ké hoach vO'i nam
Stt Oi * ; *
Noidung BVt | im 2020 nim 2021 2020
(%)
1 | Téng doanh thu ddng | 344.246.583.091| 1.100.000.000.000| 320

Loi nhuén k¢ toan trudc

2 | ddéng | 31.381.240.362|  120.000.000.000 | 382
3 | Chi phi thué TNDN dong |  3.877.364.639 24.000.000.000 | 619
4 |Loi nhuén sau thué TNDN | dong | 27.503.875.723 96.000.000.000| 349
5 | Vén diéu 1& ddng | 355.199.860.000|  655.199.860.000| 184
6 |CH tire dy kién chia % 11 15| 136

Y

2. Cac giai phap thue hién nhiém vu nam 2021:

Cén ctt tinh hinh hoat dong kinh doanh nim 2020 va ké hoach thuc hién nam 2021, Ban
Gidm dbc dé ra cac giai phap dé thuc hién ké hoach nim 2021 nhu sau:

a. Cong tac trién khai hoat ddng kinh doanh c6t 15i:

- Tiép tuc hoan thién va thi cdng cic du an xdy dung hién tai va tim kiém thém céc
cdng trinh 16n khéc.

- Lién doanh, lién két véi cdc doi tac cing nganh dé c6 thé tham gia cdc gdi thau
16n c6 khoi lugng thi cong va yéu cau k¥ thuat cao.

- Tim kiém céc thuong vu thuong mai tét dé gia ting doanh thu lgi nhuan.
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- Tiép tuc trién khai cidc du an dau (u hién tai va tim kiém quy dat sach trong ké
hoach trung han va dai han.

- DAy manh céc linh vuc maéi ma céng ty va ban lanh dao ¢o lgi thé nhu: Tu van dy
an, tu van quan ly xday dung, kinh doanh dich vy, kinh doanh bat dong san...
nham dem lai lgi nhudn chac chan va hiéu qua.

b. Céng tac kiém soat chi phi:

- Kiém soat chit luong vat tu dau vao, ddng thoi kiém soat chit ché tién do thi
cdng, chit luong thi céng.

- Chén chinh lai cong tac an toan lao dong, tac phong lam viée ctia toan thé nhan
vién van phong cling nhu céng truong.

- Tang cudng theo ddi, thu hdi ng phai thu va kiém soat kha ning thu hdi no tur
khau ky két hop dong dén khi két thiic.

c. Cong tac dau tu:

- Tién hanh dénh gia lai danh muc dau tu, tham gia ¥ kién véi cac don vi cling diu
tu va dé nghi thu cd tre cin et theo cac cam két va hoat dong cu thé.

- Hop tac v&i mot sé dbi tac 16n va cé kinh nghiém dé nhén vé nhiing hop dong ¢
gid trj 16n va ty sudt loi nhuén tot.

+ C6 thé M&A hoic gop vén dau tu vao mot sb doanh nghiép, du an tbt dé ma
rong thi trudng, tham gia mang tai céu trac doanh nghiép.

+ Tham gia vao mot sé du 4n 16n tinh kha thi cao dé trd thanh chii dau tu hodc
téng thiu, ting loi nhun, hinh anh va vi thé cong ty.

+ Pdng thoi trong qua trinh phat trién kinh doanh, céng ty ciing s& thuc hién
nhitng hoat déng vi cong dbng, chung tay bao vé moi trudng... Va céc chuong
trinh dii ngd cho nguoi lao dong, ddm bdo muc tiéu xd hdi va cong dong da dat
ra.

Trén day 1a bao céo tdng két qua hoat dong kinh doanh nim 2020, ké hoach hoat
dong kinh doanh, dinh huéng dau tu nam 2021 ctia Ban Tong Gidm dbe. Kinh trinh
DHDCD phé duyét ndi dung trén.

Trén trong can on./.

Noi nhin: T/M. BAN TONG GIA:M poOC
-  DHDCD (blc);

- HPQT;

- Céc P.TGD,

- Céc truong phong;
- K& toan trudng;

- Luu VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU MST DPéc lap — Tw do — Hanh phic
sé: 04 2021/TTr-MST Ha Néi, ngay 49 thang 04 néim 2021
TO TRINH

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
V/v: Théng qua rat nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty

Kinli giti: Quy Cé dong Céng ty ¢b phian Diu tw MST

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 duoc Qué’c hoi nude Céng hoa Xa hoi chit nghia
Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020,

- Cén cir Diéu [é 16 chiic va hoat dong cia Cong ty ¢ phdﬂ Dau tuw MST:

- Céin cit vao dinh hudng phdt trién ciia Cong ty trong cdc nim tiép theo.

Ngay 25/03/2021, Vu Phét trién thi trudng chimg khoan - Uy ban chiing khoén nha nudc
c6 cong vin s& 1038/UBCK-PTTT xac nhan vé ty 18 s& hitu nude ngoai toi da tai Cong ty & mire
0% do Céng ty ¢6 nganh nghé kinh doanh quy dinh ty 1& s¢ hitu ty 1é cua nha dau tu nudc ngoai
1a 0%. P& dam bao viéc nang ty 1& s& hitu nudc ngoai cia Cong ty 1én t6i da 49%, Hoi dong
quan trj Cong ty kinh trinh Dai hdi ddng cb dong thong qua viée rit mot sé nganh, nghé kinh

doanh ctia Cong ty. Cu thé:

1. Théng qua viéc rut nganh, nghé kinh doanh sau ciia Cong ty:

Stt | Tén nganh, nghé kinh doanh rit khéi danh sach d& ding ky M4 nganh | Ghi cha
1 | Cua, xé, bao gd va bao quan gb 1610

2 | Khai thac gb 0220

3 | Khai thac 1am san khéc trir gb 0231

4 | Trong céy cao su 0125

5 | Trong cdy che 0127

6 | Cho thué xe c6 dong co 7710

7 | Trdng rimg, chdm s6c rimg va uom gidng cdy lam nghiép 0210

2. Théng qua viée siva dbi Piéu 18 Cong ty va Uy quyén. Cu thé:

Théng qua viéc stra ddi Khoan 1 Diéu 3 — Linh vuc hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong

didu 1& dé dam bao phi hop véi viéc rit nganh nghé kinh doanh trén.



Giao cho Téng Giam dbc clia Cong ty thuc hién céc thi tuc can thiét tai S& Ké hoach va Péu
tu dé rut nganh nghé kinh doanh theo quy dinh, dong thoi ky ban hanh Piéu 16 Cong ty sau
khi d& dugc stra ddi nganh nghé kinh doanh va cong b thong tin theo quy dinh.

Kinh trinh Pai hdi déng cb dong!

TM. HOI DONG QUAN TRI

Noi nhin: [
- Nhu kinh trinh;

- Luu VP. HPQT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU MST Poc lap — Ty do — Hanh phuc

Sé:?s/ZOZI/TTr-HDQT Ha N¢i, ngay 1 thang 4 néim 2021

TO TRINH

V/v: Ban hanh Quy ché npi bé vé quin tri Cong ty

Kinh giti: DA HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ban hanh ngay 17/06/2020;

- Can cit Théng tw 116/2020/TT-BTC ngc‘iy 3 f’/] 2/2020 cua Ngh;: dinh sé 71/2014/NP-CP
ngay 06/6/2017 ciia Chinh phit huéng dan vé quan tri cong ty doi véi Cong ty dai chiing;

- Cén cit Diéu 1¢ hién hanh Céng ty C6 phan Pau tuw MST .

Cin cir quy dinh ctia phap luét hién hanh, dic biét 1a nhiing yéu cdu mdi trong cong
tac quan trj, diéu hanh tai Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 v& quén trj cong ty
ap dung dbi véi cong ty dai chiing va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ("Quy ché”) theo
mau tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 (“Thong tu 1167), Hoi ddng quan trj
Cong ty C phén Pu tu MST (“Cong ty”) da tién hanh ra sodt Quy ché ciia Cong ty. Theo
d6, Hoi ddng quén tri nhan thiy Quy ché cin duoc stta lai vé ndi dung va két ciu cac diéu
khoén,vi vy 1161 dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cd dong thong qua va ty quyén cho

Chu tich Hoi déng quan tri ky ban hanh Quy ché méi.

Tran trong cam on!
Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu trén; CHU TICH

- Luu: HBQT, VT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuce

MST INVEST

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU MST

(Ban hanh theo Nghi quyét 56 ... /2021/NO-DHDCP ngay ... thdng ... ndm 2021 cila
Dai hi dong cé déng thirong nién ndam 2021)

NAM 2021
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CHUONG 1: QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

L.1.

e.
L,

Lli3:

Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty Cé phdn Pau i MST ap dung khi Cong ty b phin niém yét
cb phidu trén S& giao dich ching khodn Ha Noi. Quy ché nay duoc xdy dung theo qui dinh ctia:
Luét Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mdt sb diéu ctia Ludt Chimg khoan;

Cén ctr Thong tu sé 116/2020/TT BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cta B trudng Bo Tai chinh
huéng din mot s6 diéu vé& quan tri cong ty 4p dung d6i voi cong ty dai chung tai Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s
didu cia Luat Chiing khodn;

Pidu 18 tb chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Pau tw MST.
Quy che nay quy dinh nhiing nguyen téc co ban vé quan trj Cong ty Co phan Ddu tuw MST dé bao
vé quyén va loi ich hop phép cia cb dong, thiét lap nhing chudn muc vé hanh vi, dao dic nghé
nghiép cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc, Ban kidm soat va can bd quan
ly ctia Cong ty Cé phan Pdu tu MST.
Quy ché nay ciing 1 co 56 dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty ctia Cdng ty Cé phd‘n Pau
fur MST.

Piéu 2. Giai thich thuat ngi

2.1.

/0 o P

2.2.

a.

o o

Chir viét tit:

“Céng ty” 1a Cong ty C6 phan Dau tu MST;
“DHDCD”: Pai hdi dong cb dong;
“IDPQT”: Hoi dong quan tri;
“BKS™: Ban kiém soét.

Nhiing tir ngt dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
“Quan tri cong ty” 12 hé théng céc nguyén tic, bao gdm:
Dam béo co ciu quan tri hop ly;
Dam béo hiéu qua hoat dong ciia HPQT, BKS;
Dam béo quyén lgi ctia cd dong va nhitng ngudi c6 lién quan;
Pam bao dbi xir cong bing gita cac cb dong;
Cong khai minh bach moi hoat dong ctia cong ty.
“Cong ty dai chung” 1a cong ty c¢d phin duge quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Luét ching khoén;
“Cd déng 16n” 1a cb dong duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luét ching khoén;
“Ngudi quan ly doanh nghiép” duge quy dinh tai khoan 24 Diéu 4 Luét doanh nghiép;
“Téng gidm dbc” 12 ngudi dai dién theo phép luat ciia Cong ty;



h.

2:3.

2.4.

“Thanh vién HPQT khéng didu hanh” (sau day goi 1a thanh vién khong diéu hanh) 1a thanh vién
HDPQT khong phai 1a Tong giam déc, Pho Tdng giam dbc, Ké toan trudng va nhiing ngudi didu
hanh khac theo quy dinh cta Piéu 18 cong ty;
“Thanh vién doc 1ap HDQT” (sau day goi 14 thanh vién ddc 14p) 1a thanh vién dugc quy dinh tai
khoan 2 didu 155 Luét doanh nghiép;
“Ngudi phu trach quén tri cong ty” la nguoi c6 trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai
Didu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;
“Nguoi ¢d lién quan” 1a cé nhén, t6 chitc duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat doanh nghiép
va khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoén,
Trong Quy ché ndy, cic tham chiéu téi mot hodic mot sé didu khoan hodc vin ban phép ludt sé
bao gdm cé nhiing sira d6i bd sung hoic vin ban thay thé céc vin ban do.
Truong hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri cong ty khac véi quy dinh tai Quy
ché nay thi 4p dung quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh.

CHUONG II: PAI HQI PONG CO BPONG

. . \ A + - - c LAY FA A ana
Diéu 3: Vai tro, quyen va nghia vu cita Dai hji dong co dong

3.1. Dai hoi ddng cb dong gdm tAt ca cb dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét ctia
cong ty cd phan.

3.2. Dai hoi dong c6 déng c6 quyén va nghia vu sau day:

a.
b.

@ oo

k.

Théng qua dinh hudng phat trién cla cong ty;

Quyét dinh loai ¢b phén va tbng sb cb phén clia ting loai dugc quyén chao ban; quyét dinh mirc
¢b tire hing nam cia timg loai cb phén;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t vién;

Quyét dinh dau tu hozic ban s tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én duge ghi trong
bao cdo tai chinh gin nhit ciia cong ty, trlr truong hop Diéu 1€ cong ty quy dinh mdt ty 1& hode
mot gia tri khéc;

Quyét dinh sira dbi, bd sung Diéu 1 cong ty;

Théng qua bao céo tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb ¢ phan dé ban ctia mdi loai;

Xem xét, xtr Iy vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién gy thiét hai cho coéng
ty va co dong cong ty;

Quyét dinh td chc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh ngén sach hoic tdng mue thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soét;

Phé duyét quy ché quan tri ndi bo; quy ché hoat dong Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat;
Phé duyét danh sach cong ty kidm toan doc lap; quyét dinh cong ty kiém todn doc 14p
thue hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém todn vién doc lap khi xét thiy
cAn thiét;



m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luét nay va Diéu 1¢ cong ty.
Diéu 4. Trinh tu, thit tuc vé tridu tip va biéu quyét tai DHDCD
4.1. Théng bso v& viée chdt danh sich 6 dong ¢6 quyén tham du hop PHPCD
Thong bao vé viée chét danh séch cb dong cé quyén tham dy hop PHPCP duge thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va quy dinh cia phap ludt chiing khoan ép dung cho cdc cdng ty niém yét.
4.2. Thong bao triéu tip DHDCD
Théng bao hop DHDCD duoc giri cho tét ca cac cb dong bang phuong thirc bao dam, dong thoi
cbng bé trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khodn Nha nuée, Sé Giao dich chimg
khoan. Ngudi triéu tdp hop PHDCD phéi gui thong bdo moi hop dén tit ca céc ¢d dong trong Danh
sach cb dong c6 quyén du hop chdm nhit 21 ngay trude ngay khai mac cuc hop PHPCP (tinh tir ngay
ma théng béo duge chuyén tan tay hodc chuyén di mot cdch hop 18, duge tra cude phi hode duge bo vao
hom thu). Chuong trinh hop DPHPCD, céc tai lidu lién quan dén céc van dé s& duge biéu quyét tai Dai
héi duge giri cho cée cb déng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty. Trong trudng hop
tai liéu khong duge gri kém thong bao hop DHDPCD, théng bao mai hop phai néu r6 dudng din dén
toan bd tai lidu hop dé céc cb dong cé thé tiép can, bao gdm:
a. Chuong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop;
b. Danh séch va théng tin chi tiét ctia cc tng vién trong trudong hop bau thanh vién HPQT, Kiém
soat vién;
Phiéu biéu quyét;
d. Mau chi dinh dai dién theo Uy quyén du hop.
4.3. Céch thire diing ky tham dy DPHDCD
Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky c6 dong va phai thuc hién
viée diang ky cho dén khi céc ¢b dong ¢ quyén du hop c6 mit dang ky hét,
4.4. Céch thiic bé phiéu biéu quyét trong PHDCD
1. Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Cong ty cép cho timg cb dong hodc dai dién dugc ay quyén cé
quyén biéu quyét mot theé bidu quyét, trén d6 ghi sé ding ky, ho va tén ciia ¢b dong, ho va tén dai
dién duoe iy quyén va sé phiéu biéu quyét cia cd déng dé. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, s6
thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb thé phan dbi nghi quyét duoc thu sau, cudi clng dém
tdng sb phidu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Téng sb phiéu tan thanh, phan déi, bo phiéu
tréng hodc khong hop 18 theo timg van dé duge Chu toa thdng bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét
van d& d6. Pai hoi bAu nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hosc giam sét kiém phiéu theo dé
nghi ctia Chi toa. S thanh vién ctia ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Cha
toa cudc hop.
2. Cb dong hodc dai dién dugce ty quyén dén sau khi cude hop da khai mac c¢6 quyén dang ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa khéng c6 trach
nhiém dirng Pai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hidu luc cha nhitng ndi dung da duoc
biéu quyét trude d6 khong thay doi.
4.5. Céch thire kiém phiéu



1. Bu thanh vién HPQT va BKS phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 didu 148 Luat doanh
nghiép nhu sau: |
Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS phai dugc thyc hién theo phuong thirc béu don
phiéu, theo dé mdi ¢b dong co tong sb phiéu biéu quyét tuong ting véi tong s6 ¢6 phén s& hitu nhén
v6i sb thanh vién dugc bau ctia HDQT hoiic BKS va cb dong c6 quyén ddn hét hodc mot phén téng
sé phiéu bdu cta minh cho mét hodic mot sb ung ot vién. Ngudi tring cir thanh vién HDQT hogc
Kiém soat vién duge xédc dinh theo sé phidu bau tinh tir cao xubng thép, bt ddu tir Gmg cit vién c6
s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi di sb thanh vién. Truong hop c6 tir 02 tng ctr vién trd 1én dat
cting s phiéu bAu nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia HPQT hoic BKS sé tién hanh béu lai
trong sb céc ting cir vién co sé phiéu biu ngang nhau hosc lya chon theo tiéu chi quy ché béu ctr
hogic Piéu 1& Cong ty.
2. Céc quyét dinh ctia PHDCD lién quan dén viée stra dbi va bd sung Didu 18, loai ¢b phiéu va s6
lwgng cb phiéu duge chao bén, viée t6 chuc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai
san Cong ty hodic cdc chi nhanh thue hién cé gia tr tir 35% trd 1én tbng gia tri tai san ctia Cong ty
tinh theo Bdo cdo tai chinh ky gin nhét dugc kiém toan dugc théng qua khi c6 tir 65% trd 1én tong
sb phiéu bau cac cd dong co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty
quyén c6 mit tai cudc hop DPHDCD.
3. Céc nghi quyét PHPCD dugc thong qua bang 100% tong sb cb phén cé quyén biéu quyét 1a hop
phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va tha tuc thong qua nghi quyét do khong duge thye hién
diung nhu quy dinh.
4.6. Thong bdo két qua kiém phiéu
Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bo két qua kiém phiéu truc tiép tai cude
hop DPHDCP. Thong béo két qua kiém phiéu phai néu cy thé sb phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tan
thanh, s phiéu khong c6 y kién déi véi timg vén dé.
4.7. Céach thirc phan d6i quyét dinh ciia PHPCD
4.7.1. Cb dong biéu quyét phan déi nghi quyét vé viéc t6 chiic lai cong ty hoic thay d6i quyén, nghia
vu ctia ¢b dong quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty b quyén yéu ciu cong ty mua lai cb phan ctia minh. Yéu
cau phai bing vén ban, trong d6 néu 5 tén, dia chi cla c¢b dong, s6 luong cb phén ting loai, gia du dinh
ban, 1y do yéu cdu cong ty mua lai. Yéu chu phai dugc giri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tur
ngay DPHDCD théng qua nghi quyét vé cac van d& quy dinh tai khoan nay.
4.7.2. Cong ty phai mua lai ¢& phan theo yéu cdu ctia c6 déng quy dinh tai khoén 1 Diéu nay voi gia thi
truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong ty trong thdi han 90 ngay, ké tir
ngdy nhan duge yéu cau. Trudng hop khong thoa thuén duge v& gia thi cac bén c6 thd yéu cdu mot td
chite thim dinh gi4 chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhéit 03 t6 chirc thAm dinh gia chuyén
nghiép dé cb dong lwa chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi ciing.
4.8. Lip bién ban hop PHPCD
1. Cudc hop PHPCD phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu gitt dudi hinh thire
dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém béng tiéng Anh va c6 cic ndi
dung cht yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé so doanh nghiép;
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b. Thoi gian va dia diém hop DHDCD;

c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chti toa va thu ky;

e. Tém tit didn bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop PHPCD vé timg van dé trong
chuong trinh hop;

. 86 cb dong va tdng sb phiéu bidu quyét ctia cic cd dong du hop, phy luc danh séch ding ky ch
dong, dai dién co dong du hop voi s6 ¢b phén va sé phiu bau tuong ting;

g, Tdng sb phiéu biéu quyét dbi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 15 phuong thic biéu
quyét, tong so phicu hop 1€, khong hop 1¢, tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kien; ty 1€
twong Gng trén tdng sb phiéu biéu quyét ctia cb dong du hop;

h. Céc vin d& da duge théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua tuong ting;

b. Chir ky ctia chti toa va thu ky.

Bién ban duogc ‘lép bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lue phap ly nhw nhau. Trudng hop c6

su khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6

hi¢u luc ap dung.

2. Bién ban hop DHDCB phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két thiic cude hop. Chi toa va

thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh xéc ciia ndi dung bién ban.

3. Bién bén' hop PHDCD phai duge cong bé trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han

hai muoi bdn (24) git hodic giri cho tat ca cac ¢d dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngay

két thiic cude hop.

4., Bién ban hop PHDCD dugc coi la bing chimg xéc thuc vé nhiing cong viée di duge tién hanh tai

cudc hop DPHDCD.

5. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sich c¢b déng ding ky du hop kém chit ky cua cb déng, vin

ban iy quyén tham du hop va tai liéu ¢6 lién quan phai dugc luu giff tai try s& chinh cua Cong ty.

4.9. Cong bo Nghi quyét PHPCD
Nghi quyét DHDCD phai dugc cong b6 théng tin theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty va céc quy dinh
cua phap ludt chiing khodn.
4.10. Viéc DHDCD thong qua nghi quyét bing hinh thire liy ¥ kién bing vin bin
1. HPQT ¢6 quyén ldy ¥ kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét cia DHPCD khi xét
thy cin thiét vi loi ich clia Cong ty.
2. Trudng hop thdng qua céac quyét nghi sau day khong 14y ¥ kién bang vin ban:
Stra dbi, bd sung céc noi dung cua Piéu 16 Cong ty;

a.
b. Dinh hudng phat trién Cong ty;

e

Loai c6 phin va tong sb cd phén ciia timg loai;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT va BKS;

e. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duge
ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat dugc kiém toan cta Céng ty.

£

f.  Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;



g.

Té chirc lai, giai thé cong ty

3. HDQT phai chudn bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét PHDCD va cdc tai lidu giai trinh dy
thao nghi quyét. HDQT phai dam bao giri, cong b tai lidu cho céc cb dong trong mdt thoi gian hop
Iy dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhAt muoi ngay trude ngay hét han nhén phiéu 14y y kién.

4. Phicu lay y ki€n phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

f.
g.

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Muc dich 14y y kién;

Ho, tén, dia chi thuong tra, quée tich, sé Thé cin cude céng dan, Gidy chimg minh nhan dan,
Ho chiéu hodc chimng thuc cé nhén hop phap khéc cta cd dong 1a ca nhén; tén, mé s6 doanh
nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cta cd dong 1a td chire hodc ho, tén,
dia chi thuong tri, qude tich, sé Thé cin cude cong déan, Giy ching minh nhan déan, Ho chiéu
hodc chiing thue ca nhan hgp phap khac cta dai dién theo 0y quyén ciia ¢d dong 1a tb chirc; sb
lugng cb phén cua timg loai va s6 phiéu bidu quyét ciia ¢ dong;

Vén dé cén 4y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi voi timg van
dé 14y y kién;

Thoi han phai giii vé Céng ty phiéu l4y y kién da dugc tra 1,

Ho, tén, chit ky ctia Cha tich HPQT.

5. Phiéu lay y kién d& dugc tra 161 phai cé chit ky cta co dong la ca nhén, hodc ngudi dai dién theo
phép luét ctia c6 dong 1a t6 chire hodc ca nhén, ngudi dai dién theo phap ludt cta to chic dugc Uy

quyén.

6. Phiéu 14y v kién c6 thé duge gii vé Cong ty theo céc hinh thiic sau:

a. Gui thu: Phiéu ldy y kién gii vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai

dwoc quyén ma trudce khi kiém phiéu;

Gui fax hodic thu dién tir: Phiéu 4y v kién giri v& Cong ty qua fax hodc thu dién ti phai dugce
gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 14y y kién Cong ty nhan duge sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu liy v kién
hodc d& bi m& trong trudng hop gui thu hodc duge cong bd trude thoi diém kiém phiéu trong
truong hop gii fax, thw dién tir 1a khéng hop 18, Phiéu I4y ¥ kién khong dugc giri vé duge coi
1a phidu khéng tham gia biéu quyét.

7. HPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chiing kién ctia BKS hodc cia cb déng
khéng nim gift chire vu quan 1y cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cc ndi dung chi yéu sau day:

a.
b.

C.

Tén, dia chi try s& chinh, mé sé doanh nghiép;
Muc dich va cdc van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;
Sé cb dong vai tdng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
bidu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong l}gp 1€ ya phuong thic giri phiéu biéu quyét, kém
theo phu luc danh sach co dong tham gia bi€u quyét;
Téng sb phidu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg vén dé;
Céc vén dé d3 duoc théng qua va ty 16 biéu quyét thong qua tuong ting;
6
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f.  Ho, tén, chit ky ctia Chi tich HDQT, nguoi dai dién theo phéap luat ctia Cong ty, nguoi kiém
phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiu va nguoi giam sét kiém phiéu phai lién ddi chiu trach
nhiém v& tinh trung thue, chinh x4c cha bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét
hai phat sinh tir cdc quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khéng chinh xéc.
8. Bién ban kiém phiéu phai dugc giii dén cac cb dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay
két thuc kiém phiéu. Truong hop Cong ty co trang théng tin dién i, viéc gl bién ban kiém phiéu
¢6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tr cia Cong ty trong vong hai muoi tu
(24) gity, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu,

9. Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thdong qua va tai licu
co lién quan gui kém theo phiéu Iy y kién déu phai duoc luu giit tai tru s& chinh ctia Cong ty.

10. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thiic ldy ¥ kién ¢ dong bing van ban cé gia tri nhu nghi
quyét dugc thong qua tai cude hop PHDCD.

CHUONG III: HOI BPONG QUAN TRI

Diéu 5. Vai tro, quyén, nghia vu va trach nhiém ciia HDQT.

5.1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quéan 1y cbng ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh, thuc
hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cic quyén va nghia vu thuge thim quyén ctia Dai hoi ddng cb
dong.

5.2. Hoi dong quan tri c¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cta
cong ty;

b. Kién nghi loai c6 phan va tong s6 ¢b phén duoc quyén chao béan ciia timg loai;

c. Quyét dinh ban cb phan chua bén trong pham vi s6 ¢b phén duge quyén chao ban ctia timg loai;
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

d. Quyét dinh gia ban ¢b phén va trai phiéu ctia cong ty;

d. Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 ctia Luat doanh nghiép

2020;

e. Quyét dinh phuong an diu tu va dy 4n déu tu trong thdm quyén va giéi han theo quy dinh clia
phép luat;

f. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va céng nghé;

g. Thong qua hop dbng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6 gid tri tir 35% tbng
gia tri tai san trd [én duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit ctia cong ty, trir truong hop Diédu
1& cdng ty c6 quy dinh ty 18 hodic gi4 tri khéc va hop ddng, giao dich thudc thim quyén quyét
dinh ctia Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 coa Luét doanh nghiép 2020;

h. BAu, midn nhiém, bii nhiém Chi tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chdm dut hop ddng dbi véi Giam dbe hodic Tong gidm ddc va nguoi quan 1y quan trong
khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thit lao, thudng va loi ich khac cua
nhiitng ngudi quan 1y d6; ¢t ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia H6i dong thanh vién hodc
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k.

m.

n.

Dai hoi dong cb dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thii lao va quyén loi khéc chia nhitng nguoi
do;

Gidm sét, chi dao Giam dbc hoiic Tong giam dbe va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong
viée kinh doanh hing ngay ctia cong ty;

Quyét dinh co cdu td chire, quy ché quan ly ndi bd cta cong ty, quyét dinh thanh lép cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phén ctia doanh nghiép khac;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cb dong, triéu tap hop Dai hoi
dbng ¢b dong hoic 14y ¥ kién dé Pai hoi ddng cb dong théng qua nghj quyét;

Trinh bao cdo tai chinh hﬁng nam lén Pai hoi déng cb dong;

Kién nghi murc c¢b tue duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra c¢b tie hodie xtr 1y 16 phat
sinh trong qué trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc 0 churc lai, giai thé cong ty; yéu cau pha san cong ty;

Pidu 6. D¢ cii, wng cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT
6.1. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién HDQT

a.

Héi dong quan trj ¢6 tir 03 dén 11 thanh vién. Didu 18 cong ty quy dinh cu thé s6 lugng thanh
vién H6i ddng quan tri.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan trj khéng qué 05 nim va c6 thé duoc biu lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
ctia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Trudng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan trj cling két thtic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép
quan cong viée, trir truong hop Pidu 18 cong ty c6 quy dinh khéc.

Pidu 1¢ cong ty quy dinh cu thé s6 luong, quyén, nghia vy, cach thirc t6 chtic va phdi hop hoat
dong ctia céc thanh vién doc lap Hoi dbng quan tri.

6.2. Co cAu, tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién HPQT

6.2.1.

a.

6.2.2.

Thanh vién HDQT

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thude d6i tuong khong duoc quan ly doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cdng ty va khong nhét thiét
phai la ¢6 déng ctia cong ty, trir truong hgp Dicu 1€ cong ty quy dinh khéc.

Thanh vién HPQT cdng ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién HDQT ciia cong ty khéc.

Thanh vién doc 1ap Hbi dong quan trj theo quy dinh tai didm b khoan 1 Piéu 134 cta Luat
doanh nghiép c6 céc cac tiéu chuan va diéu kién sau day, trir truong hop phép luét vé Ludt chirng
khoéan cé quy dinh khéc:

Khong phai la nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cua cdng ty; khong phai la nguoi
da tirng lam viée cho cong ty, cdng ty con cua cdng ty it nhét trong 03 ndm lién trudce do.
Khéng phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khodn phu cAp ma thanh vién
Hoi dong quan tri duge hudng theo quy dinh;



¢. Khong phai la nguoi ¢6 vo hoide chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a cb dong 16n ciia cong ty; 1a ngudi quan 1y clia cong ty hodic cong ty con
ctia cong ty;
d. Khéng phai la ngudi truc tiép hodc gidn tiép s hitu it nhat 1% tong sb b phan ¢ quyén biéu
quyét clia cong ty;
e. Khong phai la nguoi di ting lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat clia cong ty it
nhét trong 05 nim lién trude do.
6.2.3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri phai théng bao véi Hoi dbng quan tri vé viéc khong con
dap ung di didu kién theo quy dinh tai khoan 6.2 Didu nay va khong con la thanh vién doc lap
Hoi ddng quan trj ké tir ngay khéng dap tmg du diéu kién. Hoi ddng quan trj phai thong béo
trudmg hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con du didu kién tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dong gan nhit hodc triéu tép hop Dai hoi ddng cb dong d& bau bd sung hodc thay thé
thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri dé trong thoi han séu (06) thang ké tir ngay nhan duge
thong bao cta thanh vién doc lap Ho1 ddng quan tri cé lién quan.
6.2.4, Thanh vién Hdi ddng quan tri ctia Cong ty khong duge ddng thoi 1a thanh vién Hoi déng quan
tri qua 05 cong ty khac.
6.3. Céch thite ¢b d6ng, nhém cb dong wng cir, dé cir ngwdi vio vi tri thanh vién HPQT
Céc cb dong ndm giit ¢d phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhét sdu (06) thang c6 quyén
20p s quyén bidu quyét dé d& ctr céc tmg vién HPQT. Cb dong hodc nhom cb dong ndm gitt tir 10%
dén dudi 20% tdng s cb phan c6 quyén biéu quyét duge d& ctr mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi
30% duge dé ci tbi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé ctr toi da ba (03) Gmg vién; tir
40% dén dudi 50% duogc d& ctr tdi da bdn (04) ting vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé ctr tb1 da nam
(05) ting vién; tir 60% dén dudi 70% dugc d& ctr tdi da sdu (06) Gng vién; tir 70% dén duéi 80% dugc
dé cir tbi da bay (07) img vién; va tir 80% trd 1én dugc dé ctr tdi da tam (08) ting vién.
6.4. Céich thite bAu thanh vién HPQT
Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thiic bau ddn phiéu, theo d6
mdi ¢b ddng c6 tdng sb phidu biéu quyét trong Gng véi tbng s6 ¢b phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién
duoc bau ciia HPQT va ¢b déng c6 quyén dén hét hodc mot phin tdng sb phiéu bau cia minh cho mot
hodc mot sé tng cir vién. Nguoi triing ctr thanh vién HPQT duge xé4c dinh theo s6 phiéu béu tinh tir
cao xudng thép, bit du tir tng cir vién ¢6 sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh
tai Diéu 1& cong ty. Truong hop cé tir 02 Gng cit vién trd 1én dat cing s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh
vién cubi cung ctia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sb céc tmg cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau
ho#ic lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hosc Diéu 1é cong ty.
6.5. Cac trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT
Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong céc trudong hop sau:
1. Thanh vién d6 khoéng di tu cach lam thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cia Luét Doanh
nghiép hoéc bi luat phap cdm khoéng dugc lam thanh vién Hoi dbng quan tri;
2. Thanh vién d6 giii don bing vin ban xin tir chtic dén try s& chinh ctia Cong ty;
Thanh vién d6 bj r6i loan tAm than va thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan tri ¢6 nhitng bing ching
chuyén mon ching té nguoi do khong con néng luc hanh vi;
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4. Thanh vién d6 khong tham dy cic cude hop ctia Hoi déng quan tri lién tuc trong vong sdu (06)
thang ma khong co su chép thuén ctia Hoi d‘éng quan tri va Hoi (Téng quan {ri quyét dinh chie vu
clia ngudi nay bi bo tréng;

5.  Thanh vién do bi béi nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong.

6.6. Théng bdo vé viée biau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién BDQT

Théng bdo vé viée bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh tai Piéu 1& Cong
ty.

6.7. Cach thire gioi thiéu wng vién thanh vién HDQT

Trudng hop dé xé4c dinh duge trude ing vién, thong tin lién quan dén cac ting vién HDQT dugc
dua vao tai liéu hop PHDCD va cong b6 ti thiéu 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop PHDCD trén
tlang thong tin dién tir clia Cong ty dé cb déng c6 the tim hiéu vé& cdc tmg vién nay truéce khi bo phiéu.

Ung vién HDQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop ly cua cac thong

tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc néu duge biu lam

thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén ung vién HPQT duoc cong bd bao gdm céc ndi dung t6i
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

Trinh d§ chuyén mon;

e

Qua trinh cong tac;
e. Chc cong ty ma Gng vién dang ndm gift chirc vu thanh vién HPQT va céc chirc danh quén ly
khéc;
f.  Bdo cdo danh gia vé& dong gbp ciia ing vién cho Cong ty, trong trudng hop ting vién do6 hién
dang 1a thanh vién HDQT cua Cong ty;
g. Céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);
h. Ho, tén ctia cb dong hodc nhom cb dong dé cir ing vién do6 (néu co);
i, Céc thong tin khac (néu co).
6.8. Biu, bai nhiém, mién nhi¢m Chi tich HDQT
6.8.1. Chi tich Hoi ddng quan tri do Hai ddng quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sb céc thanh
vién Hoi ddng quan tri.
Cht tich HDQT dugc bau trong cudc hop dau tién cta nhiém ky HDQT trong thdi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay két thiic bau ctr HDQT nhiém ky do. Cuoc hop nay do thanh vién c6 s phiéu béu cao
nhét triéu tap va chu tri. TH nhidu hon 1 thanh vién ¢6 so phiéu bau hoic ti 18 phleu biu cao nhit va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s& @& chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop
HDQT.
6.8.2. Dai hoi dong cd dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
a. Khong ¢ du tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Lut Doanh nghiép 2020
b. C6 don tir chtc va duge chp thudn;

c. Truong hop khac quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.
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6.8

d.

3. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri trong truong hop sau day:

Khong tham gia cic hoat dong ctia Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bét
kha khang;

b. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.
6.9. Thu lao va lgi ich khae ctia thanh vién HDQT

a.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duge hudng thi lao cong viée va thuong, Thi lao cong viée dugce
tinh theo s6 ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vy coa thanh vién Hoi ddng quan tri va muc
thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mire thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhit
tri. Téng mirc thi lao va thudng cta Hoi dong quan tri do Dai hoi dong ¢ déng quyét dinh tai
cudc hop thudng nién;

Thanh vién Héi ddng quan tri dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai va chi phi hop 1y khéac khi thuc
hién nhiém vu dugc giao;

Gidm dbc hodc Tdng gidm dbc duoc tra luong va thudng. Tién luong va thuéng ctia Giam dbe
hodc Tong giam dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Thu lao ctia timg thanh vién Hoi ddng quan tri, tién luong ctia Giam déc hodic Téng giam doc va
ngudi quéan 1y khéc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia cong ty theo quy dinh ciia phép luét vé
thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh héng nim ciia
cdng ty va phai bdo cdo Dai hoi dong cb déng tai cude hop thudng nién.

Piéu 7. Trinh tu va thi tuc t6 chire hop Hoi ddng quan tri

12

7.1. 86 lwgng cude hop
Hoi dong quan tri phai t& chire hop it nhat mdi quy mot (01) 1an theo trinh ty duge quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri ndy. Vide t6 chire hop Hoi dong quan tri, chuong
trinh hop va cdc tai liéu lién quan duge théng béo trude cho céc thanh vién Hai ddng quan trj theo
thoi gian quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.
Tridu tip hop Hoi dong quan tri bt thudng theo Diéu 18 Cong ty (néu cb).
Thong bao hop HPQT phai duge gui cho céac thanh vién HPQT va céc Kiém soat vién it nhét ba
(03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién HPQT cé thé tir chéi thong bao moi hop bing vin
ban, viéc tir chdi nay c6 thé duoc thay déi hodic huy bé bing vin ban cta thanh vién HPQT dé.
Théng bédo hop HPQT phai duge lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian,
dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac vén d thao ludn, kém theo tai lidu cin thiét v& nhing
vén d& duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
Thong bdo moi hop duge giri bing thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khac, nhung phai bao
dam dén duge dia chi lién lac ctia ting thanh vién HPQT va cdc Kiém soét vién duge ding ky tai
Cong ty.
Diéu kién to chire hop HDQT
a. Céc cude hop ctia HPQT duoc tién hanh khi c6 it nhit ba phﬁn tu (3/4) téng sb thanh vién HPQT
¢ mit tryc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge Gy quyén) néu duoc da sb thanh
vién HPQT chép thuén.
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b. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu tap Jan thir

hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop Jan tha nhét. Trudng hop nay, cude hop duge
tién hanh néu c6 hon mot ntta s6 thanh vién HDQT du hop.

7.3. Céch thire biéu quyét

a.

b.

C.

Thanh vién HPQT khéng duogc biéu quyét vé cac hop ddng, céc giao dich hoic dé xudt ma thanh
vién dé hodc ngudi lién quan t6i thanh vién do co loi ich va loi ich d6 méu thudn hodc c6 thé mau
thufn véi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién HPQT khong dugc tinh vao ty I€ thanh vién t61 thiéu c6
mit d& co thé tb chtc cude hop HDQT v& nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu
quyét;

Thanh vién HPDQT hudng loi to mdt hop ddng duoc coi la cé loi ich ddng ké trong hop dong do;

Kiém soat vién ¢6 quyén du cude hop HPQT, ¢6 quyén thao ludn nhung khéng duge bidu quyét.

7.4. Cach thire thong qua nghi quyét cia HDQT

a. HDPQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6 thanh vién HDQT du hop tan
thanh. Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich
HDQT la phiéu quyét dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thic liy v kién bang vin ban dugc thong qua trén co sd y kién tan thanh clia
da sb thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc va gia tri nhu nghj quyét
duge thong qua tai cude hop.

7.5. Ghi bién ban hop HDQT

Bién ban hop HDQT phai dugc ghi day du, trung thye va luu trlt dudi hinh thire dién tir khac.
Bién ban lap bing Tiéng Viét va c6 thé 14p thém bing tiéng nude ngoai. Bién ban hop hoi
ddng quén tri c6 ddy du cac ndi dung theo quy dinh tai Diéu 158 Luat doanh nghiép. Bién
ban hop Hoi ddng quan tri c6 chit ky cia Chu toa va nguoi ghi bién ban.

HDPQT c6 thé yéu cdu mdt thanh vién HPQT hogic mdt ngudi khac Jam thu ky ghi bién ban hop.

7.6. Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

Nghi quyét HDQT phai duge thong béo t6i cac thanh vién Hoi ddng quén tri va bén c6 lién quan

theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

CHUONG 1V: BAN KIEM SOAT

A s - A ~ \ on o 2 A R v
Piéu 8. Vai tro, quyén, nghia vu va nhiém vu ciia thanh vién Ban ki¢m soat

a.

Pé xudt, kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach t6 chtrc kiém todn dugc chép thudn
thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ctiia Cong ty; quyét dinh té chirc kiém toan dugc chép
thuan thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bi mién kiém toén vién duoc chép thuén khi
xét thdy can thiét,

Chiu trach nhiém truée ¢ dong vé hoat dong gidm st ctia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Céng ty, viéc tudn thi phap luét trong hoat dong ctia thanh vién
Héi ddng quén tri, Giam dbc (Tng giam déc), ngudi quan 1y khéc.

Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong gidm dbc) va cb dong.
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h.

j.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Didu 18 céng ty ctia thanh vién
Héi ddng quan tri, Giam dée (Téng giam dc) va nguoi didu hanh khac ctia doanh nghiép, Ban
kiém soét phai thong béo béng vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu clu ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phép khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt va trinh Pai hoi dong cb dong thong qua.

Béo cdo tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hianh mét sb diéu ctia Lut Chimg khoén.
C6 quyén tiép cén hd so, tai lidu cia Cong ty luu gifl tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc;
¢ quyén dén dia diém lam viéc cha ngudi quan 1y va nhén vién ctia Cong ty trong gior [am viée.
C6 quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Gidm dbc (Téng gidm ddc)
va nguoi quan ly khéc cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan
ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Céc quyén va nghta vu khac theo quy dinh ctia phap luét

oA oA ‘ A 5 A A + A A . A ~ A
Piéu 9. Nhiém ky, so lwgng, thanh phan, co' ciu thanh vién Ban kiém soiat bao gom nhirng noi

dung sau:

oA 5 A \ A A o R r
9.1. Nhiém ky, so lwgng, thanh phan, co cau ban Kiém soat

a.

b.

Ban kidm soét c6 tir 03 dén 05 Kiém soat vién. Nhiém ky ctia Kiém soat vién khong qué 05 nim
va c6 thé duogc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché.

Trudng Ban kiém sodt do Ban kiém soat bau trong s céc Kiém sodt vién; viée béu, mién nhiém,
bai nhiém theo nguyén tic da sb. Quyén va nghia vu ctia Trudong Ban kiém soét do Diéu 18 cong
ty quy dinh. Ban kiém soat phai ¢6 hon mét nira s6 Kiém soat vién thuong tri tai Viét Nam.
Trudng Ban kiém sodt phéi co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong cac chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cd lién quan
dén hoat ddng kinh doanh cta doanh nghiép, trir trudmg hop Diéu 18 cong ty ¢ quy dinh tiéu
chuén khéc cao hon.

Trudng hop Kiém soét vién cé ciing thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soét vién nhiém ky
méi chua duge biu thi Kidm soét vién da hét nhiém ky vén tiép tuc thuc hién quyén va nghia
vu cho dén khi Kiém so4t vién nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.

oA A x A A » \ s R -
9.2. Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat:

Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cta Luét Doanh nghiép 2020;

Pugc dao tao mdt trong céc chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hgp véi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;

Khéng phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hai ddng quan tri, Giam déc hosc Tong
gidm dbc va ngudi quan ly khac;

Khong phai 1a ngudi quan b’/ cong ty; khong nhét thiét phai 1a c¢6 dong hodc ngudi lao dong clia
cbng ty, trir truong hop Piéu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc;

Tiéu chuén va didu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat ¢6 lién quan va Didu 1& cong ty.
Ngoai céc tiéu chudn, diéu kién quy dinh trén, Kiém sodt vién cong ty dai ching theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 88 ciia Luat doanh khéng dugc 13 ngudi ¢ quan hé gia dinh ctia nguoi
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quan ly doanh nghiép cta cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phén von ctia doanh nghiép,
nguoi dai dién plléll vbn nha nude tai cong ty me va tai cong ty.
9.3. Céch thire dé civ, ing civ thanh vién Ban kiém soAt:
a. Viéc tng cir, dé cir Kiém soét vién dugc thyc hién theo quy dinh Diéu 18 cong ty quy dinh ctia
Luét chimg khoan hién hanh.
b. Trudng hop sb luong céc ting vién BKS théng qua dé cr va tmg ct khong di s6 luong cén thiét,
BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg vién hoic t6 chire d& ctr theo co ché quy dinh tai Piéu
16 cong ty va Quy ché nay.
9.4. Céch thite bau kiém soat vién
Viée biéu quyét bAdu BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo dé mdi cb dong
c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong ting vai tong 36 ¢ phan s& hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau ciia
BKS va ¢ déng cé quyén don hét hodc mot phan tdng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s6 tmg
cur vién, Nguoi tring ctr thanh vién Kiém soat vién duoc xdc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudbng
thép, bét dau tir tmg cir vién c6 s6 phiéu b&u cao nhét cho dén khi dii sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty. Truong hop cé tir 02 Gng ctr vién trd 1én dat cung s6 phidu bu nhu nhau cho thanh vién cubi
cling clia BKS thi s& tién hanh bau lai trong sd cdc tmg cit vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya
chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hogc Diéu 18 cong ty.
9.5. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhi¢m Kiém sost vién
9.5.1. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cdc trudng hop sau:
a. Khong con di tidu chudn va didu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Luét doanh nghiép;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sdu (06) théng lién tuc, trir trudng hop bt
kha khang;
¢. Cé don tir chire va duogc Dai hoi déng cb dong chép thuén.
9.5.2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phén cong;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhidu lan nghfa vu ctia Kiém soat vién quy dinh cta Luat
doanh nghiép va Didu 1¢ céng ty;
¢. Theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng c6 dong.
9,6. Théng bao vé viéc biu, mién nhi¢m, bai nhiém Kiém sodt vién
Thong bao vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién theo quy dinh tai Piéu 1& Cong
ty va quy dinh phép luat chiing khodn.

9.7. Tién lwong va quyén lgi khic ciia thanh vién Ban kiém soat
a. Kiém so4t vién dugce tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo quyét dinh ctia Dai hoi
ddng cb dong. Pai hoi ddng cd dong quyét dinh téng mirc tién lvong, thi lao, thudng, loi fch khac
va ngan séch hoat dong hing nim cta Ban kiém so4t;
b. Kidm soat vién duge thanh toén chi phi &n, &, di lai, chi phi sit dung dich vy tu vin déc 1ap véi
muc hop 1y. Téng mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong héng nim
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ctia Ban kiém soat di duoc Dai hoi dong ¢d dong chip thuan, trir trudong hop Pai hoi ddng cb
dong c6 quyét dinh khéc;

Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh doanh clia cong ty
theo quy dinh cta phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién
quan va phai duge lap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hiing nim cta cong ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC

Piéu 10. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong gidm doc

10.1.

a.

h.

Quyén va nghia vu ciia Téng giam dbc:
Thue hién céc nghi quyét cia HDQT va DHDCD, ké hoach kinh doanh va ké hoach déu tu cta
Cong ty déd dugc HPQT va DHDCD théng qua;
Quyét dinh cac van dé ma khong cin phai c6 quyét dinh ctia HDQT, bao gdm viéc thay mat
Céng ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, t& chiic va didu hanh hoat doéng kinh
doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhiing thong 1€ quéan ly t6t nhat;
Kién nghi véi HPQT vé phuong 4n co cdu td chire, quy ché quan 1y ndi b ctia Cong ty;
D& xuét nhitng bién phép nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;
Kién nghi sé luong va Tong gidm dbc ma Cong ty cin tuyén dung dé HDQT bd nhiém hoic
mién nhiém theo quy ché n6i b va kién nghi thi lao, tién luong va loi ich khac déi véi Tong
giam dbe dé HPQT quyét dinh;
Tham khao y kién coa HPQT dé quyét dinh s luong ngudi lao dong, viée bd nhiém, mién
nhiém, muc luvong, tro cép, loi ich, va cac diéu khoan khac lién quan dén hop déng lao dong cua
ho;
Vao cudi ndm, trinh HPQT phe chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo
trén co s& dap tng cac yéu cau ctia ngén sdch phi hop cling nhu ké hoach tai chinh nim (05)
nam;
Chuén bi cdc ban du todn dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau ddy goi la ban dy
toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban du todn hang nam (bao gdm ca bang cén dbi ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh
doanh va bao cao luu chuyén tién t& dy kién) cho ting nim tai chinh phai duoc trinh dé HbQT
thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;
Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luét, Diéu 1é cong ty, cac quy ché nbi bd cia
Cong ty, cac nghi quyét cia HDQT, hop dong lao dong ky véi Cong ty.

10.2.Téng giam dbe chiu trach nhiém truée HDQT va DHPCD vé viée thue hién nhiém vu va quyén

han dugc giao va phai bao céo cac cap nay khi duoe yéu cau.

10.3.HDPQT c6 thé mién nhiém Tdng giam dbe khi da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét du hop

tan thanh va bd nhiém Téng giam déc méi thay thé.

Pitu 11. BS nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop ddng véi Tong giam doc

11.1.

" A kS oA A 3 *A oA o A .r A
Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ciia Tong gidm doc
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11.1.1.Nhiém ky ctia Giam dbc hozdic Tong giam dbc khong qua 05 nim va c¢é thé duge bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.
11.1.2. Tiéu chuén va diéu kién cia Tong gidm dde:

a. Hé théng quan 1y cia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém truée HDQT va
chiu su giam sat, chi dao cuia HDQT trong cong viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong
ty c6 Tdng giam dbc, cac Pho tdng giam dbc, K& toan trudng va céc chire danh quan ly khac do
HPQT bd nhiém. Viée bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chire danh néu trén phai dugc thong
qua bang nghi quyét HDQT.

b. Tbng giam dbec phai ¢6 trach nhiém man cén dé hd tro Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong
hoat dong va tb chire.

11.2. Vige bd nhiém, ky hop ddng lao déng Tong gidm dbc

a. HPQT bb nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc mdt ngudi khéc lam Téng giam dbe; ky hop
ddng trong d6 quy dinh thu lao, tién lwong va loi ich khéc. Thu lao, tién luong va loi ich khéc
clia Téng gidm dbc phai duoc bao cdo tai DHDCD thudng nién, duge thé hién thanh muc riéng
trong Béo cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Bao cdo thuong nién cia Cong ty.

b. Theo dé nghi ciia Téng giam dbe va duge sur chép thuan ctia HPQT, Cong ty duge tuyén dung
ngudi diéu hanh khéc véi s lugng va tiéu chudn phi hop véi co cdu va quy ché quan 1y cta
Cong ty do HPQT quy dinh .

c. Cong ty ky hop ddng lao dong véi Tdng gidm dbe theo quy dinh cta phap luét lao dong.

11.3. Céc truwong hop mién nhiém, chim dit hop ddng lao dong Tong gidm ddc

Téng giam dbc bi mién nhiém trong céc trudng hop theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va hop
dong lao dong da ky két,
11.4. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Téng giam doc

Thong béo vé viée bd nhiém, mi&n nhiém Tdng giam déc theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va
quy dinh phéap ludt chung khoan.
11.5. Tién Iwong va lgi ich khdc ciia Téng gidm déc

a. Giam déc hodc Tong gidm dbc dugc tra lwong va thudng. Tién luong va thudng cia Tong giam
dbc do Hoi dong quén tri quyét dinh.

b. Thu lao ctia Tong gidm dbc duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia cbng ty theo quy dinh ctia
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
héing nim ctia cong ty va phai béo céo Dai hoi ddng cd dbng tai cude hop thudng nién.

CHUONG VI: CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI
Pidu 12. Cic tiéu ban thujc HPQT

HDQT c6 thé thanh l4p tiéu ban trye thude dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan sy, luong
thudng, kiém toan ndi bd. S6 Iuong thanh vién cia tiéu ban do HDQT quyét dinh, nhung nén c¢6 it nhit
ba (03) nguoi bao gdm thanh vién ctia HDQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap
HDQT/thanh vién HDQT khéng didu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s cac thanh
vién nay duge bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT. Hoat ddng ctia tiéu ban phai
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tuéin tha theo quy dinh ctia HDQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham
du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban la thanh vién HPQT.

Pidu 13. Nguyén tic hoat djng ciia cic titu ban

Viée thyc thi quyét dinh cia HDQT, hodic ctia tiéu ban truc thuée HDQT, hoic ctia ngudi ¢6 tu

céch thanh vién tiéu ban HPQT phai phit hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Piéu
1€ cong ty.

CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC

Pitu 14, Phéi hop hoat djng giita HPQT va BKS
14.1.Trach nhiém ciia HPQT trong mbi quan hé phoi hop véi BKS

a.

Théng bao moi hop va cac tai liéu kém theo dugce gui dén céc thanh vién BKS cing thoi gian
giri dén céc thanh vién HDQT;

Céc nghi quyét cia HPQT duoc giri dén BKS (dong thoi véi thoi diém giri Téng giam dbc)
trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty;

Khi BKS d& xut lua chon Kiém toan ddc 1ap, HDQT phai phan héi y kién theo quy dinh tai
Quy ché nay va biéu 18 Céng ty;

Céc ndi dung khéc cin xin y kién ctia BKS phai duge ghi trong thdi han quy dinh va BKS c6
trach nhiém phéan hdi theo dung quy dinh tai Quy ché nay va Piéu 1é cong ty.

14.2.Trdch nhiém cia BKS trong méi quan hé phdi véi HDQT

a.

Thudng xuyén théng béo vai HDQT vé két quéa hoat dong, tham khao y kién ctia HPQT trude
khi trinh bdo céo, két luan va kién nghi 1én PHPCP;

Trong céc cude hop ciia BKS, BKS ¢ quyén yéu cau thanh vién HPQT (ciing lic yéu cu Téng
gidm dbe didu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd (néu cb) va kiém toén vién doc 1ap) tham du
va tra 101 céc vin d& ma thanh vién BKS quan tédm;

Cude kiém tra dinh ky, dot xuét cia BKS phai c¢6 két luan bang cin ban (khong tré hon 15 ngay
lam viéc k& tir ngay két thuc) gui cho HPQT dé ¢6 thém co s& gitip HDQT trong cdng tdc quéan
ly Cong ty. Tuy murc do va két qua clia cugc kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhét véi
HDQT, Téng giam dbc trude khi béo céo trudec PHDCD. Trudng hop khong thdng nhit quan
diém thi duge Gy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va truong BKS c6 trach nhiém bdo cdo
v&i PHPCPD gén nhét;

Truong hgp BKS phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 18 cong ty clia
céc thanh vién HPQT, BKS théng béo bing vin ban véi HPQT trong vong 48 gidy, yéu clu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat chdm dut vi pham va c6 bién phép khic phuc héu qua dong
thoi BKS ¢6 trach nhiém béo céo trude DHDCD ddng thoi béo céo, cong bd théng tin theo quy
dinh ctia phap luét hién hanh;

Déi véi céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty thi BKS phai
guri vin béan va tai lidu lién quan trude it nhét 15 ngay lam viée so véi ngay du dinh nhén duge
phan héi.
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f.  Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién cia HDQT phai duge gui trude it nhét 12 7 ngay lam viéc va
HDQT s¢€ phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc,

Pidu 15, Phéi hop hoat dong gitra HDQT va Tong giam dbc

15.1.D6i voi cong tac td chiic cude hop PHPCD thuong nién, HDQT phai thong bao cho Thng gidm
dbe vé viee phéi hop, st dung ngudn luc trong thoi han hop ly theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

15.2. Trong trudng hop cép thiét, HDQT cd quyén yéu cdu Téng giam déc, can bd didu hanh khac trong
cbng ty cung cdp cic thong tin vé hoat déng ciia cong ty. HPQT khong duge sit dung cic thong
tin chua duoc phép cong bd cia cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich co
lién quan.

15.3. Céc vAn dé thude thim quyén ciia HDQT phé duyét theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1& cong
ty ma duge Tdng gidm dbe dé xuat phai duge HPQT phan héi trong thoi han theo quy dinh cta
Diéu 18 Cong ty.

15.4. H6i ddng quéan truyét dinh khen thuéng hodc ky luét dbi véi viée hoan thanh hoiic khong hoan

thanh thuc hign nghi quyét va céc vén d& ty quyén khéc cia HPQT déi voi Tong giam dbe.

Pitu 16. Viéc tiép cin théng tin

16.1.Viéc tiép can thong tin va tai liéu ctia Cong ty, BKS ¢6 nghia vu néu ly do trong vin ban yéu céu
cung cip va bao mat tuyét d6i cac thong tin thu thap trong qué trinh gidm sat hoat dong cong ty.
Viée tiét 10 cac thong tin nay chi duge phép thuc hién khi ¢6 yéu cdu cia co quan cd thdm quyén
nhung phai thong bao cho HDQT trude khi cung cAp hodic cac trudng hop khéc theo quy dinh ciia
phéap luat.

16.2.Céc thong tin va tai liéu nay bao gom:

Théng bdo mdi hop cing tai liéu lién quan, phiéu ly y kién thanh vién HDQT;

a.
b. Bién ban, Nghi quyét ciia HDQT;

c. Bdo cdo cia Tong giam dbc;

d. Théng tin, tai liéu v& quan 1y, béo céo tai chinh;

e. Bdo cdo danh gia cong tac quan ly cia HDQT;

f.  Tai liéu khéc lién quan.

Piéu 17. Phéi hop hoat ddng giira BKS va Téng gidm dbc
BKS ¢6 chitc nang kiém tra va gidm sat.

a. Trong cac cudc hop ctia BKS, BKS co quyén yéu cdu Téng giam dbc (clng lic yéu cAu ca thanh
vién HPQT va thanh vién kiém toan ndi bd (néu c6) va kiém toén vién doc 14p) tham du va tra
16 cée van d& ma céc thanh vién BKS quan tim;

b. Cudc kidm tra dinh ky, d6t xuit ctia BKS phai c6 két luan bang vin ban (khdng tr& hon 15 ngay
lam viéc ké tir ngay két thic) giri cho Téng gidm dbc dé c6 thém co s& gilp Téng gidm dbc
trong cdng tac quan ly Cong ty. Tly theo mirc d9 va két qua ctia cude kiém tra trén, BKS cén
phai ban bac thdng nhét véi Tong gidm dde trude khi béo céo trude PHDCD. Trudng hop khong
thdng nhat quan diém thi duoc 0y quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS co
trach nhiém béo cdo véi DPHDCD gén nhét;
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c. Truong hop BKS phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham didu 1& cong ty clia
Téng giam dbe, BKS thong béo bing vin ban voi Tong giam déc trong vong 48 gio, yéu ciu
ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat vi pham va c6 giai phap khéc phuc hdu qua déng thoi BKS
c6 trach nhiém bao céo trudée PHDCH ddng thoi cong bd thong tin theo quy dinh ctia phdp ludt
hién hanh;

d. Thanh vién BKS c6 quyén yéu ciu Tng gidm ddc tao didu kién tiép can hd so, tai liéu lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia cdng ty tai Tru so chinh hodc noi luu trit hd so;

e. Dbi voi thong tin, tai lidu vé quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh hinh kinh
doanh, bdo céo tai chinh, viin ban yéu cdu cia BKS phai duge gii dén cong ty trudc it nhat 48
git. BKS khong duge str dung cac thong tin chua dugc phép cong bb ctia cong ty hoidc tiét 16
cho ngudi khic dé thuc hién céc giao dich cé lién quan.

f.  Céc ndi dung khac cin xin y kién ctia Tong giam dbe: phai duge giii trude it nhét 14 7 ngay lam
viée va Tdng giam dbc s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viée,

Pidu 18. Phéi hop giita Tong giam dbc didu hanh va HPQT, BKS.

18.1.Téng gidm dbc 1a nguoi thay mat diéu hanh hoat dong ctia cong ty, dam bao cong ty hoat dong

lién tuc va hiéu qua.

18.2.Téng giam dbc didu hanh chiu trach nhiém truéc DPHPCD va HDQT vé viée thuc hién nhiém vu

va quyén han va phai bao céo cic co quan nay khi duge yéu cau;

18.3.Khi c6 d& xudt c4c bién phap nhdm néng cao hoat ddng va quan 1y ctia Cong ty, Téng gidm dbe

giri cho HPQt sém nhét ¢ thé nhung khong it hon 7 ngay truée ngay ndi dung dé cAn dugc quyét
dinh;

18.4. Tbng giam dbc didu hanh phai lap ké hoach dé HPQT thong qua céc vén dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém x4 héi, phuc loi, khen thuong va ky
ludt dbi voi nguoi lao dong va can by quan ly;

18.5. Céac ndi dung khéc cdn xin y kién ctia HDQT phai duge gbi trude it nhét 1a 7 ngay lam viéc va
HBQT s& phan hdi trong vong 7 ngay.

CHUONG VIII: LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH
QUAN TRI CONG TY
Pitu 19. Tidu chuin ciia ngudi phu trach quan trj cdng ty
Ngudi phu trach quan tri céng ty phai dap ting cac tiéu chuén sau:
C6 hiéu biét vé phap luat;
2. Khong duoc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan ddc 1ap dang thuc hién kiém todn cac
bdo cdo tai chinh ctia Cong ty;
3. Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh cia phap luét, Diéu 18 céng ty va quyét dinh cia HDQT.
Piéu 20. Quyén va nghia vu ciia ngwdi phu trach quén trj cong ty
1. Tu vAn HDQT trong viée td chiic hop PHPCP theo quy dinh va cdc cong viée lién quan gitta
Cong ty va co dong;
2. Chun bj céc cuge hop HDQT, BKS va PHPCD theo yéu ciu ctia HDQT hogc BKS;
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Tu van veé thi tyuc ctia céc cude hop;
Tham du céc cude hop;

Tu vén tha tuc 14p cac nghi quyét cia HDQT phti hop véi quy dinh ctia phap ludt;

G F e D

Cung cdp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cdc thong tin khéc cho thanh
vién cua HPQT va Kiém soat vién;
Gidm sat va béo cdo HPQT vé hoat dong cong b thong tin ciia cong ty.
Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luét va Piéu 18 cong ty;
9. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 18 cong ty.
Pitu 21, Viée bb nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty
HPQT chi dinh it nhat mo6t (01) ngudi lam Nguoi phy trach quan trj cong ty dé hd tro hoat dong
quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach 6 hiéu qua. Nhiém ky clia Nguoi phu trach quan tri cong ty
do HPQT quyét dinh, toi da la ndm (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai.
Piéu 22. Céc truong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty
HPQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty khi cin nhung khong trai véi cac quy
dinh phap luat hién hanh vé& lao dong. HDQT c6 thé bd nhiém Tro 1y Nguoi phy trach quan tri cong ty
thy tirng thoi diém.
Pidu 23. Thong bio bd nhiém, mién nhiém ngudi phy trich quin tri cong ty
\ Théng bio vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi phy trach quan tri cdng ty theo quy dinh tai
Piéu 1& Cong ty va quy dinh phéap luét chiing khoan.

CHUONG IX: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH
Didu 24. Trach nhiém cén trong

Thanh vién HPQT, Kidm soat vién, Téng Giam dbc va nguoi didu hanh khac c6 trdch nhiém
thuc hién cdc nhiém vu ciia minh, ké ca nhiing nhiém vu véi tu cdch thanh vién cac tiéu ban ctia HDQT,
mdt cach trung thye, cin trong vi loi ich ciia Cong ty.

Piéu 25. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung djt vé quyén lgi

25.1.Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng giam dbc va ngudi didu hanh khac phai cong khai céc
loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luét doanh nghiép va cic quy dinh phép luat khac.

25.2.Thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, Téng giam dbc va ngudi didu hanh khéc khong duoc phép sit
dung nhiing co hdi kinh doanh ¢ thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich c4 nhan; ddng thoi
khéng duoc str dung nhitng théng tin ¢é duge nho chirc vu ctia minh dé tu loi c4 nhén hay dé phuc
vu loi {ch ctia t6 chirc hodc ¢4 nhan khéc.

25.3. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng giam ddc va ngudi didu hanh khac c6 nghia vu théng
bao cho HPQT tat ca cdc loi ich c6 thé gdy xung dot vai loi ich ctia Cong ty ma ho c6 thé duoc
hudng thong qua céc phép nhén kinh té, cic giao dich hozic c4 nhén khéc.

25.4. Tri trudmg hop DPHDCD c6 quyét dinh khéc, Cong ty khong duge cdp c4c khoan vay hoic bao
lanh cho céc thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng gidm dbe, nguoi didu hanh khac va cic c4
nhén, tb chirc ¢6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén hodic phép nhan ma nhiing ngudi nay c6 céc
loi ich tai chinh trix truong hop cong ty dai ching va tb chirc c6 lién quan t6i thanh vién nay 1a cac

20



cbng ty trong cting tip doan hodc céc cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gém cong ty me -
cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khéc.

23.3:

Hop dong hoiic giao dich gitta Cong ty v&i mdt hoiic nhiéu thanh vién HDQT, Kiém sodt vién,

Téng gidm dbc ngudi diéu hanh khéc va cac ca nhén, t6 chiie ¢ lién quan dén ho hodc cong ty, dbi
tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng giam dbe, ngudi diéu hanh
khéc hodc nhiing ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién quan loi fch tai chinh khong bi
vO hiéu hod trong céc truong hop sau day:

a.

P6i voi hop ddng o gia tri nhd hon hoic bing hai muoi phin trim (20%) tong gia tri tai san
dugce ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét, nhiing ndi dung quan trong ctia hop ddng hoiic giao
dich ciing nhu cac mdi quan hé va lgi ich ctia thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Tong gidm
de, ngudi didu hanh khéc da duge bdo céo téi HDQT. DPong thoi, HDQT di cho phép thue hién
hop ddng hoic giao dich d6 mét cach trung thyc bing da s6 phiéu tan thanh cta nhiing thanh
vién HPQT khéng c¢6 loi ich lién quan;

D6i v6i nhitng hop ddng 6 gid tri 16n hon hai muoi phan trdm (20%) tong gia tri i san dwgc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhét, nhiing ndi dung quan trong ciia hop déng hoic giao dich
nay cling nhu mbi quan hé¢ va lgi ich cta thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Téng gidm dbe,
ngudi didu hanh khac da duoc cong b6 cho céc ¢b dong khong cé loi ich lién quan cé quyén
bidu quyét vé van dé dé, va nhiing cd déng d6 da thong qua hop ddng hodc giao dich nay;

Hop ddng hodc giao dich d6 duge mot td chuc tu van doc 14p cho la cong bang va hop ly xét
trén moi phuong dién lién quan dén cac cb dong clia Cong ty vao thoi diém giao dich hodc hop
ddng nay duoc HDQT hoidc PHPCD thong qua.

Thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, Téng giam dbc, ngudi diéu hanh khéc va cac td chire, c4
nhén c¢6 lién quan t6i cac thanh vién néu trén khong duge st dung céc thong tin chua dugce phép
cong b ciia Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khic dé thue hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Pidu 26. Trach nhiém v thiét hai va bdi thwong
26.1.Thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, Téng giam dbc va ngudi diéu hanh khéc vi pham nghia vy,

trach nhiém trung thwe va can trong, khéng hoan thanh nghia vu ctia minh véi su man cén va
nang luc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay
ra.

26.2.Cong ty bdi thudng cho nhiing nguoi d4, dang hoic c6 thé trd thanh mdt bén lién quan trong céc

26.3.

vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gf")m cdc vu viée dan su, hanh chinh va khéng phai la cac vu kién
do Céng ty la ngudi khéi kién) néu ngudi dé da hoidc dang 13 thanh vién HDQT, Kiém soat vién,
Tdng giam dbc, nguoi didu hanh khéc, nhan vién hozc 14 dai dién dugc Cong ty ty quyén hodc
nguoi do dd hodc dang lam theo yéu clu ctia Cong ty v6i tu cach thanh vién HDQT, Tong giam
dbc, nhéan vién hoidc dai dién theo ty quyén ciia Cong ty véi didu kién ngusi dé da hanh dong
trung thue, cin trong, man can vi loi ich hodc khéng mau thuin véi loi ich cia Cong ty, trén co
s& tuén thu luat phap va khéng co bang chimg x4c nhan ring ngudi dé di vi pham nhitng trach
nhiém ctia minh.

Khi thuc hién chitc ndng, nhiém vu hodc thyc thi cac cong viée theo ty quyén clia Cong ty, thanh
vién HPQT, Kiém soét vién, ngudi diéu hanh khéc, nhan vién hoic 1a dai dién theo Uy quyén cia
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Cong ty duge Cong ty bdi thuomg khi trd thanh mot bén lién quan trong céc vu khiéu nai, kién,
khoi t6 (trix cde vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) trong cée truong hop sau:

a. Dahanh dong trung thuc, cin trong, man can vi loi ich va khong méu thudn véi loi ich ciia Cong
ty;

b. Tuén tha ludt phép va khong cé bing chiing x4c nhén di khéng thuc hién trach nhiém ctia minh.

26.4. Chi phi bdi thuong bao gdém cac chi phi phét sinh (ké c& phi thué luat su), chi phi phn quyét, céc

khoan tién phat, céc khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodic duogc coi 1a hop 1y khi
giai quyét nhiing vu viée nay trong khudn kh Judt phép cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém
cho nhiing ngudi nay dé tranh nhiing trach nhig¢m bdi thudng néu trén.

CHUONG X: SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Didu 27. Sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

27.1.Viée sira di, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do HDQT xem xét va quyét dinh.

27.2. Trong trudng hep nhiing quy dinh ctia Phap luét c6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty chua duge
& cap trong ban Quy ché nay hoic trong truomg hgp ¢ nhitng quy dinh méi ctia Phap luét khac
v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia Phép luat dé duong nhién dugc
ap dung va diéu chinh hoat djng ctia cong ty.

CHUONG XI: NGAY HIEU LUC
Diéu 28. Ngay hiéu lye
28.1.Quy ché nay gdm 11 chuong 28 diéu, dugc DHDCD théng qua ngay ... thang ... nim 2021.

28.2.Quy ché nay la duy nhat va chinh thic ctia Cong ty. A
. 0
28.3. Céc ban sao hoiic trich luc Quy ché quan tri céng ty phai ¢o chit ky ciia Chi tich HDQT hodel|jt
nhét % tdng sb thanh vién HDQT méi co gié tri. *
TM.HOI PONG QUANTRI :
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