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Kinh giti/To: Uy ban Chitng khodn Nha nuéc/State Securities Commission of Vietnam

S Giao dich Chitng khoan thanh phé Hd Chi Minh/ Ho Chi Minh Stock
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- Ma chiing khoan/Ma thanh vién/ Stock code/ Broker code: ABR
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$6:2314 2 001/NQ-HPQT.2022 TP. Hé Chi Minh, ngay 23 thang 11 nam 2022
NGHI QUYET
HOI PONG QUAN TRI

V/v: Ban hanh Quy ché Kiém to4n ndi b va Quy ché& Céng b thong tin
Cén cit Ludit Doanh nghiép so 59/2020/QHI14 ngéy 17 thang 6 ndm 2020;
Céin cir Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh sé 05/2019/NP-CP ngay 22 thang 01 ndm 2019 ciia Chinh phii vé
Kiém todn néi bé;

Cdn cir Thong hi 66/2020/TT-BTC ngay 10/7/2020 cuia Bé tai chinh ban hanh quy ché
mdu vé kiém todn noi bé dp dung cho doanh nghiép;

Ccin ctr Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B§ tai chinh hudng ddn eéng bo
thong tin trén thi trirong chirng khodn;

Can cir Diéu 1é Cong ty Co Phan Pau Tw Nhan Hiéu Viét (“Cong Ty™);
Cén cir trdach nhiém va quyén han cua Hoi dong quan tri,
QUYET NGHI:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché Kiém toan noi bo va Quy ché Cong bd
thong tin cua Cong ty Co Phan Dau Tu Nhan Hié¢u Viét.

Didu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céac don vi, bg phén lién quan ¢o6
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT

G Im(. vu: Chu tich HBQT
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QUY CHE KIEM TOAN NOQI BO
CONG TY CO PHAN PAU TU NHAN HIEU VIET
(Ban hanh theo Nehi quydt $6 ....o.....ouuen.... /NO-HDOT.2022 ngay ... thang ... nin .......
ciia Hpi d(ﬁitg qudn tri)
CHUONG 1. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé myc tidu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém wu, quyen han, trach
nhiém cia kiém toan ndi bo hoic doanh nghiép duoc thué dé thyuc hi¢n dich vy kiém toan noi
b¢ tai Cong ty Cb Phan Pau Tu Nhan Hiéu Viét (“Cong Ty”) va mdi quan h¢ vdi cdc bd phan
khac bao gom ca pham vi va céach thic cung cap thong tin phyc vy k1em toan; trong d6 co céac
“yéu cau vé tinh dac 1ap, khach quan, cac nguyén tic co ban, yéu cau vé trinh d6 chuyén man,
viée dam bao chat lugng cia kiém toan ndi bd va cdc néi dung cé lién quan khac.

Di¢u2. Déi twong dp dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca thanh vién Ban Kiém Toan Néi BO cla Cong Ty va cac to

chure, ca nhan trong Con0 Ty c6 lién quan dén hoat dong kiém todn noi bo tr ong pham vi toan
doanh nghi¢p bao gom ca try s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién, bo phz_m, don vi va
doanh nghiép duoc thué dé thuc hién dich vu kiém todn noi bé cho Cong Ty.

Diéu 3.  Giai thich tir ngir

3.1.  Kiém todn ndi bg: La vice kiem tra, danh gia, giam sat tinh day du, thich hop va tinh
hiru hiéu cia kiém soat ndi bo.

3.2, Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo: La cdc thanh vién thude Ban Kiém todn ndi bd
cua Cong Ty hodc thanh vién thudc Doanh nghiép KTNB duoc phan céng nhiém vu
thuc hién cong tac kiém toan nodi bo cua Cong Ty (sau day goi tit 1 “Chuyén vién
KTNB”).

3.3. Trudng Ban Kiém Todn Noi Bo: La Thanh vién thudc Ban Kiém todn ndi bé clia Cong
ty, duoc HoOi déng quan tri b nhiém chitc danh Trudng Ban kiém toan ndi by Cong
Ty Truéng Ban Kiém Todn N§i Bo cia Céng Ty (sau ddy goi tat 1a “Trwéng Ban
KTNB”) .

3.4.  Ban Kiém Todan Noi1 Bo: La co quan chuyén mon cua Cong Ty thue hién cong tac
Kiém toan ndi bd (sau day goi tit [a “Ban KTNB”).

3.5. Doanh nghi¢p duoc thué dé thuc hién dich vu kiém toan néi bo: La to chire kiém toan
doc lap du diéu kién hoat dong kiém todn theo quy dinh cua phap luat dé cung cap
dich vu kiém toan ndi bo cho Cong Ty (sau day goi tat la “Doanh nghiép KTNB™)

3.6.  Nguoi ¢o lién quan cia Chuyén vién KTNB: La bd dé, me dé, bd nuéi, me nudi, bd
chdng, me chonq, bd vo, me vo, vo, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh 1€, em 1€, chi ddu, em dau.

Diéu 4.  Muc tiéu ciia kiém toan ndi bo
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Théng qua cac hoat dong kiém tra, danh gid va tu van, kiém toan nodi bé dua ra cac dam bao
mang tinh doc lap, khach quan va cac kién nghi vé cdc ndi dung sau day:

4.1

4.2

Hé thong kiém soat ndi bd cua Cong Ty da dugc thiét 1ap va van hanh mot cach phu
hgp nham phong ngtra, phat hién, xtr ly cac rui ro cua Cong Ty,

Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan 1y rui ro ctia Céng Ty ddam bdo tinh hi¢u qua
va ¢o hiéu sudt cao;

Cac muc tiéu hoat ddng va cac muc tiéu chién luge, ke hoach va nhiém vu cong tac
ma Cong Ty dat duge.

Picu 5. Vi tri cia kiém todn ndi b

5.2

5.3
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5.6

Diéu 6.

6.1

6.2

6.3

Tuy thude vao tinh hinh, diéu kién ctia Cong ty theo ting thoi ky, Hoi dbng quan tri s&
quyét dinh viée thuc hién hoat dong kiém todn ndi bd bang cach tu thuc hién thong
qua viéc thanh 1ap Ban Kiém Toan Noi Bo hoic sir dung dich vu thué ngoai hoic phéi
hop gitra hai phuong thire.

Ban Kiém Toan Noi Bo 1a don vi duoc thanh 1dp va su chiu quan 1y truc tiép cua Hoi
dong quan tri cuia Céng Ty.

Truéng Ban KTNB/ Doanh nghiép KTNB s& bao cdo cdc van dé¢ vé chuyén mon cho
Héi dong quan tri.

Trudng Ban KTNB s€ bdo cdo cong viée hanh chinh hang ngay (vi du thong béo lich
kiém todn, cdc van dé vé di lai, cong tic phi,...) trwe tiép cho Tong gidm ddc hodc
ngudi duoce Tong giam dée iy quyén.

Trudng Ban KTNB cé quyén bdo cdo va trao doi tryc tiép véi Hoi dong quan tri khi
can thiét.

Truéng Ban KTNB sé dinh ky bao cdo cho Hoi ddng quan tri vé muc dich, quyen han
va trach nhiém, cling nhu hiéu suat cia b phan kiém toan ndi bo lién quan dén ké
hoach ctia bd phan. Bao cao cting bao gom cac vin dé rui ro va kiém soét déng ké, rui
ro gian lan, van d& quan tri va cdc van dé khac can thiét hodc theo yéu cau cia Ban
Giam ddc va Hoi dong quan tri.

Pham vi ctia kiém todn noi bo

Kiém todn ndi b bao gé)ln hoat dong dwa ra dam bao va tu van doc lap, khach quan
duoc thiét ké nhim tao thém gid tri va hoan thién cic hoat dong ciia Cong Ty. Kiém
toan ndi bd Ulllp cho Céng Ty dat duge cac muc tiéu cua minh béng cach ap dung
phuong phép tiép can co nguyén tic vd mang tinh hé thong nham danh gia va ning
cao hiéu qua cua cac quy trinh quan ly rai ro, quy trinh kiém sodt va quan tri.

Pham vi kiém toan ndi bd bao gdbm, nhung khéng gigi han & viée kiém tra va danh gia
tinh day du va hié¢u qua cua quan tri, quan ly rai ro va kiém soat ndi bd cling nhu chat
lugng hi¢u sudt trong viée thyc thi trach nhiém duge giao va dua ra cac kién nghi hoan
thién dé dat duge muc tiéu va muc dich cia Cong Ty.

Pham vi cua kiém toan ndi bo bao gdm:




(b)

(c)

(e)

(a)

Dua ra dam bao thong qua viée kiém tra va ddnh gia tinh day du va hiéu qua
cua quan tri, quan 1y rui ro va kiém soat ndi bd nham giup nham giap Cong Ty
dat dugce cac muc tiéu chién luge, hoat ddng, tuan thu va tai chinh:

(1) Theo doi va danh gid cac quy trinh quan tri.

(i1) Theo doi va danh gid hiéu qua cia cidc quy trinh quan ly rii ro cua
doanh nghi¢p.

(111)  Pénh gia rai ro lién quan dén viée dat dugc cac muyc tiéu chién luge cia
doanh nghiép.

(iv)  Dénh gia cac hé thong duwoc thiét lap dé dam bao tudn thu cdc chinh
sach, ké hoach, thu tuc, ludt phap, ché d¢ tai chinh, ké todn va quy dinh
¢6 thé co tac dong dang ké dén doanh nghiép.

(v) Kiém tra va xac nhdn chat lugng, do tin cdy cha théng tin kinh té, tai
chinh cua bao céo tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri trudc khi trinh ky
duyét.

(vi)  Danh gid cac phuong tién bao v¢ tai san va xdc minh sy hién hitru cua
cac tai san do khi can.

(vii)  Bdo cdo cic rui ro dang ké va cac van dé lqem 504t bao gdm i ro gian
lan, van dé quan tri va cac vén dé khac can thiét hodc theo yéu cau cla
Ban Giam déc va Hoi ddng quan tri.

Dua ra cic phén tich chuyén siu va cac kién nghi dya trén danh gia dit lidu va cc quy
trinh ctia Cong Ty:

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

Danh gia do tin cdy va tinh toan ven cua hé thong théng tin quan Ly va céac
phuong tién duoe st dung dé xac dinh, do ludng, phan loai va bao céo thong
tin do.

Phan tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua cd phu hop véi
muc tiéu va muc dich da thiét 14p khong.

Panh gia cac hoat dong hodc chuong trinh ¢6 dugce thue hién theo ké hoach
khong.

Danh gia hi¢u qua va hi¢u suat st dung cac ngudn luec.

Bua ra cic tu van, kién nghi mét cach doc 1ap khach quan: Thyc hién cdc hoat dong tu
vin lién quan dén quy trinh quan tri, quan 1y rii ro va kiém soat noi bo phd hop
véi Cong Ty.

Thue hién kiém todn trude: duge thue hién tude khi dién ra viée thue hién cac du an,
chuong trinh ké hoach hoat dong cua bo phan/don vi dugce kiém todn, nham danh gia
do tin cay cua cac thong tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qué cta du 4n,
chuong trinh, ké hoach hoat dong; gitip céc cip quéan 1y ¢ duoc nhting théng tin tin
cdy dé dua ra cac quyét dinh.

Thue hién kiém toan dong thoi: duoc thuc hién trong khi viéc thyc hién cac dy an,
chuong trinh ké hoach hoat ddng cua bd phan/don vi duge kiém toan dang dién ra,
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(2)

(h)

(1)

)

Diéu 7.

7.1

7.2

T3

Picu 8.

8.1

Dicu 9.

nham dénh gia tién do, chét luong quéd trinh thyc hién hoat dong; phat hién va kién
nghi kip thoi eac bién phap sta chita nhiing sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qué trinh
thuc hién dy an, chuong trinh, ké hoach hoat déng, nham dam béao thuc hién tét nhét
céc muc tiéu cta du 4n, ké hoach ctia bo phan/don vi duge kiém toan.

Thue hién kiém todn sau: dugc thue hién sau khi viée thue hién du an, chwong trinh,
ké hoach hoat déng cuia bé phan/don vi duge kiém toan dd hoan thanh, nham thuce hién
cac ndi dung, muc ticu kiém todn bao cdo tai chinh, kiém toan tuan thu va kiém toan
hoat dong d6i v6i hoat déng ctia b phan/don vi dugc kiém todn.

Tu van cho Coéng Ty trong viéc lua chon, kiém soat st dung dich vu kiém toan doc 14p
bao dam tiet kiém, hiéu qua.

Bédo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hi¢u suat cua bd phan kiém
toan ndi bd lién quan dén ké hoach ctuia bd phén.

Kiém tra va danh gia cac hoat ddng cu thé theo yéu cau cua Ban Giam doc va Hoi
dong quan tri.

Tuy thudc vao déi twong kiém toan, khi [ap ké hoach kiém toan ndi bo co thé két hop
ca kiém todn trude, kidm toan dong thoi va kiém toan sau.

Cac nguyén tac co ban cua kiém todn ndi b
Tinh doc lap:

(a) Chuyén vién KTNB khong duge dong thoi dam nhan cac cong viée thude doi
twrong cua kiém toan ndi bd. Kiém toan ndi b khong chiu bat et su can thiép
nao trong khi thuce hién nhiém vu bao cdo va danh gia.

(b) Chuyén vién KTNB khong duge tham gia kiém toan cac hoat dong va cac bo
phin/don vi ma Chuyén vién KTNB dé chiu trach nhiém thuc hién hoat dong
hodc quan ly bé phan/don vi d6 trong vong 03 nam gan nhat.

(c) Chuyén vién KTNB khong dugc tham gia kiém toan cac hoat ddng va cac bo
phan/don vi ma ngudi cé lién quan cia Chuyén vién KTNB chiu trach nhiém
thue hién hoat dong hodc quan 1y bo phan/don vi do.

Tinh khiach quan: Chuyén vién KTNB phai dam bao khach quan, chinh xdc, trung
thue, cong béng trong qué trinh thue hién nhiém vu ctia kiém toan néi bo.

Tudn thu phap luét va chiu trach nhiém trude phdp luét vé hoat dong kiém todan ndi ba.
Chuén muwe chuyén mén

Ban KTNB/Doanh nghié¢p KTNB phai tuén thu cac quy dinh phép luat vé kiém toan
ndi bo, Chuan muc Kiém todn ndi bo va nguyén tic dao die nghé nghiép do co quan
Nha nuée ¢6 tham quyén ban hanh hodc cong bd.

Ngoai ra, Ban KTNB/Doanh nghiép KTNB s¢& tudn thu cac chinh sach va thu tyc lién
quan cua Cong Ty vé kiém toan ndi bo, bao Gom ca quy trinh kiém todn néi bo da
duoc Coéng Ty phé duyét va ban hanh.

Nguyén tac dao dire nghé nghiép kiém todn néi b
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9:d

9:2

9.3

94

Tinh chinh truc: Chuyén vién KTNB phai thyc hién cac cong viéc chuyén mon véi su
trung thue, tinh thdn trong va tinh than trach nhiém; tudn thu cdc quy dinh phap lut va
cong bé cac thong tin céan thiét theo yeu céu cua phap luat va yéu Cdu Chuyen moén cua
kiém toan ndi bo; khong tham gia cac hoat dong phi phap lam ton hai dén uy tin
cua Cong Ty.

Tinh khach quan: Chuyén vién KTNB b phai thé hién mic d6 cao nhit vé tinh khéach
quan chuyén mén trong viéc thu thip, dédnh gid va trao doi thong tin vé cac hoat dong
va quy trinh duoc kiém toan. Chuyén vién KTNB duoc dua ra cic danh gia khach
quan vé tit ¢d cdc tinh hudng lién quan va khong b anh huong chi phéi tir cac loi ich
ca nhan hodgc tir bat ky ai trong viée dua ra cac xét doan va két luan.

Ning luc chuyén mén va tinh than trong: Chuyén vién KTNB ép dung cac kién thir,
cac k¥ nidng va kinh nghi¢ém chuyén mén trong cong tac kiém todn ndi bo. Dong thoi
hanh dong mdét cach than trong, phu hop vadi cac chuan muc chuyén mén va ky thuét
dugc ap dung.

Tinh bao mat: Chuyén vién KTNB phai t6n trong cdc gid tri va quyén s6 hitu cia céce
thong tin dugce cung cip va khong tiét 16 cdc thong tin nay néu khéng duoc phép cua
cac cip co tham quyén trir khi viée tiét 16 théng tin thude trach nhiém chuyén mon
hoiic theo yéu cau cua luét phap.

Tu cach nghé nghiép: Chuyén vién KTNB phai tuan thi phap luat va cac quy dinh c6
lién quan, tranh bat ky hanh dong ndo 1am giam uy tin nghé nghiép.

Truong Ban KTNB phai c¢6 bién phép theo doi, danh gid, quan 1y nham dam béo
nguoi lam céng tac kiém toan ndi bo tudn thu nguyén tic dao dic nghé nghiép kiém
toan ndi bo.

Diéu 10. Ning luc chuyén mén cia kiém toan ndi b

10.1

10.2

10.3

10.4

Truong Ban KTNB xem xét quy mo va mic dé phtc tap cia hoat dong kiém toan
cling nhu cong viée kiém toan dé trinh Hdi dong quan tri quyét dinh ngudn luc can
thiét cho Ban KTNB. Truéng Ban KTNB thiét lap cac tidu chuin phi hop dé tuyén
dung nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo.

Truong Ban KTNB cén phai c¢é trinh d hoc van/chuyén mon lién quan va kinh
nghiém kiém toan day du. Truong Ban KTNB cling can cé kién thite chuyén siu vé
hoat dong kinh doanh va cédc k¥ nang lién quan khac.

Truong Ban KTNB cin dénh gid vé ki ning va kién thirc cua bd phan kiém todn noi
bo cho Vlec, thuc hién kiém todn quy trinh mét cach hi¢u qua. Truong hop can thiét c6
thé yéu cau s dung chuyén gla/tu van bén ngoai. Truong Ban KTNB phai Iap ké
hoach sit dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao cdo Hoi dong quan tri dé duoc xem
xét ¢o ¥ kién trude khi trinh HOi dong quan tri phé duyet. Truong Ban KTNB chiu
trach nhi¢m vé hoat dong kiém todn noi bd lién quan dén két qua cua chuyén gia/tu
van.

Truong Ban KTNB chju trach nhi¢m vé hoat dong kiém todn cua Chuyén vién KTNB.
Truong Ban KTNB can dam bao 1an0 ciec muc tiéu kiém todn néu trong ké hoach
l<ié|"ﬂ toan duge phé duy€t da dat dugc. Truong Ban KTNB nén thiét 1ap ké hoach chi
tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cude kiém toan (ke tr khi bit ddu thye hién dén khi ban
hanh bio cdo kiém todn) sau khi xem xét tinh chét va sy phirc tap ctia cude kiém todn.
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Chuyén vién KTNB can duge dao tao cac kién thirc can thiét dé thue hién cong viée
kiém toan. Viée dao tao can duge duy tri thuong xuyén dé tat ca céc cdp Chuyén vién
KTNB c6 thé theo kip sy phat trién cua nganh va nang cao ky ndng chuyén mon.
Truong Ban KTNB cén dam bao rang Chuyén vién KTNB duoc dao tao thong qua
cdng viéc phu hop.

Piéu 11. Quyén han cia by phin kiém toan ndi b

11.1

11.2

11.3

114

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

Dugc chu dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.

Dugc trang bi ngudn luc can thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach duge phé
duyét.

Duoc cung cap diy du, kip thoi tit ca cac thong tin, ti lidu, hd so can thiét cho hoat
dong kiém toan ndi bo.

Duoc tiép cin, xem xét tat ¢d cac quy trinh nghiép vy, tai san khi thyc hién kiém toan
ndi bo.
Duoc tlep can, phong vin tit ca can bo, nhn vién cta don vi vé cac van dé lién quan

dén ndi dung kiém toan.

Puge nhéan tai liéu, vin ban, bién ban hop ctia Hoi ddng quén tri va cdc bd phan chic
ning khic ¢6 lién quan dén cong viée ciia kiém toan néi bo.

Bugce tham du cac cudc hop ndi bé theo quy dinh ctia phap luit hodc theo quy dinh tai
Diéu 1¢, quy dinh ndi bo cua Cong Ty.

Pugc gidm sit, dinh gid va theo doi céc hoat dong stra chira, khic phue, hodn thién
cha lanh dao cac don vi, bo phan dbi voi cac van dé ma kiém toan ndi bo da ghi nhan
va c6 kién nghi.

Puoe bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua bod phan/don vi duoc kiém todn.

Pugc dao tao dé nang cao ndng lyc cho nguoi lam cong tac ki€m toan nodi bd trong
Ban KTNB.

Tat ca can bo, nhan vién va cac cap quan ly trong Cong Ty ¢6 trach nhiém cung cap
ho so, giai trinh va phoi hop day du, kip thoi, ho trg Ban KTNB trong viée thue hién
val tro va trach nhiém cua minh.

Picu 12. Trach nhiém ciia by phin kiém toan ndi bo

12.1

12.2

12.3

124

Phai bao mit tai liéu, thong tin theo dung quy dinh phdp luat hién hanh va Quy ché
cua Cong Ty.

Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan l11 vé két qua cong viée kiém toan néi bo, vé
nhing danh gia, két ludn, kién nghi, dé xuit trong cac bao cao kiém toan noi bo.

Phai kip thoi theo déi, don doc, kiem tra két qua thue hién cac kién nghi sau kiém todn
cua cac bd phan/don vi thude, truce thude Cong Ty.

T6 chire dao tao lién tuc nham nang cao va dam bdo nang lue chuyén mén cho Chuyén
vién KTNB.,




12.5

Cac trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan ndi bo
cua Cong Ty.

DPiéu 13. Trach nhiém va quyén han cia Chuyén vién Kiém todan ndi b

15:1

132

Trach nhiém:

(a) Thuc hién ké hoach kiém toan da duwge phé duyét;

(b) Xéc dinh cac thong tin day du, tin cdy, phu hop va hitu ich cho viéc thue hién
cac muc tiéu kiém toan;

(c) Cén cur vao cac phan tich va danh gia phu hop dé dua ra ket luan va céc két qua
kiém toan mot cach doc 1ap, khach quan;

(d) Luu cdc thong tin lién quan dé ho trg cac két luan va dua ra két qua kiém todn;

(e) Chiu tradch nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

(H) Bao mat thong tin theo diing quy dinh cta phap luat;

(2) Khong ngiing nang cao nang lyc chuyén mon, gitr gin dao duc nghé nghiép;

(h) Céc trach nhi¢m khac theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché kiém todn noi
bo cua Cong Ty.

Quyén han:

(a) Trong khi thue hién kiém todn c6 quyén ddc lip trong viée nhan xét, danh gia,
két ludn va kién nghi vé€ nhting néi dung da kiém toan;

(b) Co quyén yéu cau bd phan/don vi duge kieém toan cung cap kip thoi, day du tai
liéu, thong tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém todn;

(¢) Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phan
cong;

(d) Thye hién céc quyén han khac theo quy dinh cia phap Iuédt va Quy ché kiém

todn ndi bo cua Cong Ty.

Di¢u 14, Trach nhiém va quyen han cia Truéng Ban Kiém toan nji b

14.1

Trach nhiém:

(a)
(b)

Quan ly va diéu hanh Ban KTNB thure hién nhiém vu theo quy dinh;

Dam bao nhan sy cua Ban KTNB duge dao tao thuong xuyén, ¢6 du trinh dg,
nang luc chuyén mon dé thue hién nhiém vuy;

Thyc hién cac bién phap nham dam bao tinh doc [ap, khach quan, trung thyc
cua kiém toan noi bo;

Bédo cao Ho1 dong quan tri khi phat hién cac van dé yéu kém, ton tai cua hé
thong kiém soat néi bé;
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(e) Chiu trach nhiém ve két qua kiém toan do Ban KTNB thuc hién;
() Bao mat thong tin theo ding quy dinh cua phap luét;

(2) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh cua phap luit va Quy ché kiém toan noi
bg cua Cong Ty.

14.2  Quyén han:

(a) D& xudt voi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém todn ndi bo va
céc phuong phéap nghiép vu kiém todn ndi bo;

(b) Puogc dé nghi trung tap ngudi & cac by phan khac cua don vi; duge dé xut
thué chuyén gia, tu van dé thlet 1ap bo phan kiém toan noi bd, dé tham gia cic
cude kiém todn ndi bd khi cAn véi didu kién dam bao tinh doc lap cia kiém
toan no1 bo;

(c) Dur cac cude hop theo quy dinh ndi b ctua don vi va quy dinh cta phap luat;

(d) Trong khi thyc hién klem toan co quyen doc 1ap trong viéc nhan xét, danh gia,
két luan va kién nghi vé nhiing ndi dung da kiém toan;

(e) C6 quyén yéu ciu bd phén/don vi dugc | ciém toan cung cap kip thoi, day du tai
liéu, thong tin ¢6 lién quan dén noi dung kiém toan;

6y Bao Iuu y kién bang vin ban vé két qua kiém toéan;

(g) Thuc hién cdc quyén han khac theo quy dinh cua phéap ludt va Quy ché vé kiém
toan ndi bo cua Cong Ty.

Diéu 15 Tinh djc ldp va khach quan ciia kiém toan ngi bd

15.1  Ban KTNB s& khong bi can thiép boi bat ky yeu t6 ndo trong t6 chiic, bao gom céc
vén dé vé lwa chon kiém todn, pham vi, thi tuc, tin suit, thoi glan hodc ndi dung bao
céo dé cho phép duy tri thai dé tinh than doc 14p va khach quan can thiét.

152 Chuyén vién KTNB khong ¢6 trach nhiém hoac quyén han hoat déng truc tiép ddi véi
bat ky hoat déng nao duoc kiém toan. Theo do, Chuyén vién KTNB s€ khoéng thue
hién kiém soat néi bd, xay dung quy trinh, cai dat hé thong, chudn bi hé so hodc tham
gia vao bét ky hoat dong nao khac cé thé lam giam xét doan cta Chuyén vién KTNB.

15.3 Chuyén vién KTNB sé the hién murc dg khach quan chuyén nghiép cao nhat trong viée
thu thap, danh gia va truyén dat thong tin VC hoat dong hodc quy trinh duwoc kiém tra.
Chuyén vién KTNB sé& danh gi4 cin bing tat ca cdc tinh hudng c6 lién quan va khong
bi anh huong boi 1gi ich cua ho hodc nhiing nguoi khac trong viée dua ra cac xét doan.

15.4 Truong Ban KTNB hang ndm sé cam két, x4c nhan véi Hot dong quan tri vé tinh doc
14p cua to chire doi vai Ban KTNB.

Didu 16 Trach nhiém va quyén han ciia Doanh nghiép KTNB

16.1.  Lap ke hoach kiém toan ndi b va trinh Hot dong quan tri phé duyét.




16.2. Thuc hién cac thu tuc kiém toan theo chuong trinh kiém toan dugc thiét lap, phong
van, thu thap thong tin, kiém tra, khao st thue té nhim muc tiéu dénh gia, két ludn vé
ndi dung da duoc kiém todn; cac yéu kém, ton tai, cdc sai sot, vi pham, kién nghi cac
bién phap stra chita, khic phuc sai s6t va xtr 1y vi pham; dé xuét cac bién phap hop ly
hoa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sich quan 1y rii ro; co ciu td chic
clia Cong ty (néu c6) dam bao chit luong va hiéu qua.

16.3. Kiém toan theo nguyén tac doc lap, khach quan va bao mat so liéu.

16.4. Lap Bao cdo kiém toan ndi bd va cac bdo cdo tu van, khuyén nghi doi véi cac van dé
cu thé khac (néu cd)

16.5. Ddm bdo cdc nguyén tic co ban cia kiém todn ndi bd va cac yéu cau nham dam bao
tuén tha cac nguyén tac co ban cta kiém toan ndi bd theo quy dinh phap luét.

16.6. Cic trach nhiém va quycn han khac theo hop déng dich vu véi Doanh nghiép KTNB,
hodc tai Quy ché nay va quy dinh phap luat lién quan dén céng tic kiém todn noi bo.

CHUONG II. HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO
Didu 17 Phuong phap thye hi¢n kiém toan ndi b

Phuong phap thye hién kiém toan néi bo 1a phuong phép kiém toan “dinh huéng theo rui ro”
uu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cdc bo phan/quy trinh dugc danh gia ¢ mice d6 ri
0 €ao.

Diéu 18 K& hoach kiém toan ndi b

18.1.  Hang nam, trude ngay 31 thang 01, Ban KTNB sé trinh Hoi dong quan trj ké hoach
kiém toan ndi b dé xem xét va phé duyét. Doanh nghiép KTNB trinh Hai don g quan
trj phé duyét ké hoach kiém toén ndi bd theo quy dinh hop ddng dich vy kiém todn néi
bo.

18.2. Ké hoach kiém toan ndi bd s& bao g6m pham vi kiém todn, doi tugng kiém toan, cdc
muc tiéu kiém todn, ndi dung kiém toan, nién do kiém todn, thot gian kiém todan, lich
trinh lam viée, cing nhu cdc yéu cdu vé& ngén sich va ngudn luc cho nim tai
chinh/nam dwong lich tiép theo.

18.3. K& hoach kiém ton ndi b sé& duoc xdy dung dwa trén sy uu tién cta kidm todn bang
phuong phap dinh hudng theo rui ro, ¢d xem xét dén céac y kién déng gbép cia Ban
Gidm dbc, Hoi dong quan tri. Trudng Ban KTNB hodic Doanh nghiép KTNB phai
déanh gid rui ro toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vy, cic don vi/bé phan
dé lap ké hoach kiém toan noi bo. Trudng Ban KTNB hoge Doanh nghiép KTNB sé&
xem xét va diéu chinh ké hoach néu can, dé dap Gmg voi nhing thay d6i trong kinh
doanh, rii ro, hoat dong, chuong trinh, hé théng va kiém soat cua Cong Ty. Bat ky
diéu chinh déng ké nao tir ké hoach klcm toan ndi b da dugc phé duyét sé duoc thong
bio cho Ban Giam dée, Hoi dong quan tri thong qua cdc bdo cdo hoat dong dinh ky.

18.4. K& hoach kiém todn ndi bd hang niam phai duge phé duyét trong thdi han 30 ngay ké
tor ngay Truong Ban KTNB hodc Doanh nghi¢p K'TNB trinh 1én Hoi dong quan tri.
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18.5. K& hoach kiém todn ndi b phai dugc giri cho Ban Gidm dde, Hoi dong quan tri trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc phé duyét.

Diéu 19  Quy trinh kiém todn ndi bo

Truong Ban KTNB hodc Doanh nghiép KTNB xay dung quy trinh kiém todn noi b chi tiét
phu hop voi dac thu hoat dong cua Cong Ty, tham van v kién ciia Tong Giam dde trude khi
trinh Hoi dong quan trj ban hanh.

Piéu 20 Bao cdo kiém todn va kiém tra viéc thye hién kién nghi kiém toan
20.1. Bado cdo ting cudc kiém toan ndi bo:

(a) Béo cdo timg cude kiém todn ndi bd do Trudng nhom/Trudng doan kiém todn
ndi bo hodc ngudi phu trich cudce kiém todn chiu trach nhiém 1ap, trinh Hoi
déng Quan tri trong thoi han toi da 10 ngdy sau khi hoan thanh cudc kiém
toan. Béo cdo kiém todn phai c¢é chir ky ctia Truong doan/Truéng nhom kiém
toan hodc ngudoi phu trach cude kiém toan. Trudong hop sir dung Doanh nghiép
KTNB thi bao cdo kiém todn it ﬂlldt phai ¢6 chit ky cua nguoi dai dién theo
phap luat hodc nguoi dugce uy quyen va dong diu (néu c6) ctia don vi cung cip
dich vu.

(b) Bdo cdo kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi kiém toan;
nhirng danh gia, két luan ve noi dung di dugc kiém todn va co sd dua ra cac y
kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, k1en nghi cac bién phap
stra chira, khac phuc sai sot va xu ly vi pham; dé xuat cac bién phap hop ly
hoa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan ly ri ro, co cau
t6 chire ctia Cong Ty (ncu co).

(c) Béo cdo kiém toan phai c6 ¥ kién ctia ban 1anh dao bd phan/don vi dugc kiém
todn. Trong trudng hop by phan/don vi dugc l<1em todn khéng thong nhét véi
két qua kiém toan, bdo céo kiém toan ndi bd can néu 13 v kién khong théng
nhét cua b phan/don vi dugc kiém toan va 1y do.

(d) Bdo cdo kiém toan nodi bd sau khi hoan thanh duogc giri cho Hoi dong quan tri
va gii dong thoi dén, Tong giam doc, bd phan/don vi duge kiém toan va cac
bd phan ¢o lién quan.

20.2. Béo cdo kiém toan ndi by hang nam:

(a) Muon nhét [a 60 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Truong Ban KTNB
hodc Doanh nghi¢p KTNB phai gui béo céo kiém todn hing nam cho Hoi dong
quan tri va giri dong thoi dén Tong gidm dée.

(b) Bdo cdo kiém toan ndi bd hang nam toi thicu gdom cac nd1 dung sau:
- K& hoach kiém todn de ra; cong viéc kiém todn da dugce thuc hi¢n;

- Ton tai, sai pham I6n duge phat hién; bién phap ma kiém todn ngi bg kicn
nghi;

- banh gia vé hé théng kiém soat noi bo lién quan dén hoat dong dugc kiém todn
va dé xudt nhdm hoan thién hé thong kiém soat ndi bo;
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- Tinh hinh thyc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuat cua kiém todn noi bd;

- Tw danh gia vé thanh qua kiém toan né1 bo da dat duoc va cac hudng phét trién
trong tuong lai.

(c) Bdo cdo kiém todn ndi bd hang nim phai ¢6 chir ky cua Trudng Ban KTNB.
Truong hop di thué thuc hién kiém todn ndi bd thi bao cdo kiém toan it nhét
phai ¢6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap luat hodc ngudi duoc ty quyén va
déng dau (néu co) ctia don vi cung cap dich vu.

20.3. Bdo cdo bét thuong:

Truong hop phat hién céc sai pham nghiém trong hogc khi nhan thay c¢6 nguy co rili ro
cao ¢6 thé anh hudng xéu dén hoat dong ciia doanh nghiép, Ban KTNB hodc Doanh
nghiép KTNB phai bdo cédo ngay cho Hoi dong quan tri va Téng giam ddc. Béo cdo
bit thudng trong trrdng hop cé nhiing vén dé phat sinh trong nam tai chinh gdm céc
ndi dung:

(a) Nhtng van dé rai ro ma kiém toan néi bo quan tdm, chi y;

(b) Boc 10, phat sinh sy yéu kém trong hé thong kiém soat ndi bd tai mot doanh
nghi¢p hay bo phan;

(¢) Nhitng phat hién nghiém trong cin c6 su chi dao xu 1y, khic phuc cua Hoéi
déng quén tri, Téng Giam déc;

(d) Béo cao bat thuong trinh bay cac van dé phat sinh hodc phat hién cung véi
nhtng kién nghi xr ly.

20.4. Kiém tra viéc thye hién cdc kién nghi ctia Kiém toan ndi bd hoac Doanh nghiép

KTNB:

(a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng céng viéc ma bo phan/don vi duge
kiém todn da thyc hién theo kién nghi cia kiém toan ndi bd hodc Doanh nghiép
KTNB;

(b) Bao cdo két qua kiém tra thue hién kién nghi cua kiém toan ndi bd doi véi bo

phan/don vi duwoc kiém todn cho Ho1 dong Quan tri va gui dong thoi dén Tong
giam doc.

Diéu 21  Luu trir bao cdo, ho so, tai liéu kiém toan ndi bo:

21.1.  Hb so, tai liéu trong mdi cude kiém todn phai duge ghi chép thanh vin ban (g iay hodc
dién tir), luu gitt theo trinh ty dé cc ¢ nhan, t6 chire ¢6 thim quyén khai théc va hiéu
dugce cac cong viée, két qua thuc hién trong bo cdo kiém toan.

21.2. Cac bdo cdo, ho so, tai licu kiém todn ndi b phai duge luu gitr theo quy dinh hién
hanh cta Nha nudc va cua Cong Ty.

Dicu 22 Dam bdo va ning cao chat lwong kiém toan ndi b

22.1. Ban KTNB sé duy tri mdt chuong trinh dam bdo va nang cao chat lugng bao gom tat
ca cac khia canh ctia Ban K'TNB.
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22.2.

223,

22.4.

Chuong trinh sé bao gom ddnh gid vé tinh tudn thi cuia Ban K'TNB v6i cac quy dinh
va chuan muc kiém toan ndi bo; danh gid viée tudn thu Quy tic dao dirc cia nﬂu01 lam
cong tac kiém todn ndi bo. Chuong trinh cling danh gid hiéu qua va hiéu sudt cia Ban
KTNB va xac dinh cac co hoi dé cai thién.

Panh gia lai hoat dong lgem toan ndi b duoc thue hién vao cudi cude kiém toan va tur
danh gia lai hang nam vé tong thé hoat dong kiém toan ndi bd do chinh Ban KTNB
thue hién nham dam bao chét lwong cta hoat dong kiém toan nodi bg. Trong trudng
hop cén thiét, ¢6 thé thué doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc lap bén
ngoai it nhat 05 ndm mat lan.

Truong Ban KTNB sé& bdo cdo vai Hoi dono quan tr} vé chuong trinh dam bao va
nang cao chat lwong ciia Ban KTNB, bao o6m két qua danh gia noi b hang nim va
danh gia bén ngoai (néu cd).

CHUONG III. TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NOI BQ

Picu 23  Trach nhiém cia H§i dong quin tri

23.1.

23.2,

23.3.

23.4.

23.5.

Ban hanh Quy ché kiém toan noi b ciia Cong Ty.

Phé duyét ké hoach kiém toan ndi b dua trén rui ro, bdo cdo kiém toan noi bo hang
nam.

Phé duyét ngan sach kiém toan ndi bo va ké hoach nguon lue.

Nhan thong tin béo céo tir Truong Ban KTNB vé két qua hoat dong cua bd phan kiém
todn ndi bo lién quan dén ké hoach ctia b phan va cac van dé khac.

Quyet dinh thyc hién cac yéu cau thich hop cia Ban Gidm dbe va ngudi phy trach
kiém toan noi bo dé xac dinh xem c6 gi6i han ngudn lire hodc pham vi khong phu hop
hay khong.

Tao diéu kién thudn loi dé dam bdo bd phdn kiém toan ndi by hodc Doanh nghiép
KTNB thyc hién day du cac quyén han va nhiém vy theo quy dinh.

Quyét dinh, phé duy€t viée thuc hién cic kién nghi cua kiém todn noi bo; chi dao cac
b phin thye hién 1(1611 nghi ctia kiém todn noi bo; co bién phap xu 1y kip thoi khi ¢6
céc kién n ghi, dé xudt ctia kiém toan ndi bé.

Piéu 24 Trach nhiém cia Ban kiém soat

24.1.

24.2.

Thuyc hién quyén va nghia vu doi vai kiém toan ndi bg theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép.

Thuc hién cac ndi dung duoce quy dinh trong Quy ché nay, cy thé nhu sau:

(a) Giam sat, danh gia hi¢u lye va mure d6 tudn thu quy ché kiém toan ngi bo;
(b) Ra soat, kiém tra va danh gid hiéu luc va hiéu qua cua hé thong kiém soat noi

b, kiém toan ndi bo, quan ly rii ro va canh bdo sém cua Céng Ty.

Diéu 25 Trach nhiém ciia Tong giam doc
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5.1,

25.2.

Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan ndi bd thue hién nhiém vu duge giao va chi dao
cac bo phan thue hién phéi hop cong téc véi kiém toan ndi bo theo quy dinh ctia quy
ché vé kiém toan néi bo.

Don doc cac b phan thue hién nhiing kien nghi da thong nhat véi bo phan kiém toan
ndi bd hoac Doanh nghi¢p KTNB theo chi dao cua Hoi dong quan tri, thong bao cho
bo phén kiém toan ndi bd tinh hinh thyc hién nhiing kién nghi da thong nhat vai Ban
KTNB.

Pam bao Ban KTNB hodc Doanh nghiép KTNB duogce thong bao day du vé cac thay
doi, nhiing van dé phat sinh méi trong hoat dong cua don vi nham xdac dinh sém
nhiing rui ro lién quan.

Didu 26  Trach nhiém ciia linh dao cdc b phan/don vi trong deanh nghiép

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

Tao diéu kién thuan loi dé ki€m toan ndi bo thuc hién nhiém vu dugc giao va
chi dao cac bd phan thue hién phdi hop cong tic voi kiém todn ndi b theo quy
dinh cua quy che vé kiém toan ndi bd.

Don dbe céc b phan thue hién nhitng kién nghi da théng nhit véi bd phén kiém toan
n6i bo hoic Doanh nghiép KTNB hoic theo chi dao cua Hodi dong quan tri, thong béo
cho bo phan kiém todn ndi bo tinh hinh thye hién nhiing kién nghj da thong nhét véi
Ban KTNB.

Dam bao bd phan kiém todn noi bo duoc thong bao day du ve cac thay doi, nhiing
van deé phat sinh mai trong hoat dong cua bd phan/don vi nham xac dinh soém nhiing
rai ro lién quan.

Thye hién céc kién nghi ciia kiém toan ndi bo hodic Doanh nghi¢p KTNB da dugc phé
duyét; co bién phap xu ly kip thoi khi cé cac kién nghi, dé xuét ctia kiém todn néi bo.

biéu 27 Trach nhiém cia ciac bd phan/don vi dwece kiém todn

27.1.

2.2,

273,

27.4.

Cung cap day du thong tin, tai lidu, ho so can thicét cho cdng viée cua kiém todn ndi b
theo yéu cau cua Ban KTNB hodc Doanh nghi¢p KTNB mot cach trung
thuc, chinh xdc, khong duge che giau thong tin.

Thong bdo ngay cho Ban KTNB hodc Doanh nghiép KTNB khi phdt hién nhing yéu
kém, tOn tai, cac sai pham, rii ro, that thoat 16n vé tai san hodc nguy co that thoat tai
san.

Thue hién nhitng kién nghi da théng nhat véi Ban KTNB hodc Doanh nghiép KTNB
hodc theo chi dao ciia Hoi dong quan tri va Tong Gidm déc.

Tao moi dicu kién thuan lgi nhat dé Ban KTNB hodc Doanh nghi¢p KTNB lam viéc
dat hiéu qua cao nhat.

CHUONG 1V. BIEU KHOAN THI HANH

Didu 28  Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu lue thi hanh tir ngay duge Hoi dong quan tri phé chuan.

Didu 29  Sira dbi, b6 sung, thay thé Quy ché

13




29.1. Truong Ban KTNB ¢6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xuat cic sia
doi, bo sung, thay the can thiét.

29.2.  Viéc sura doi, bo sung, thay the Quy ché nay do Hoirdong quan tri quyet dinh.
Picu 30 To6 chirc thye hién
Céc thanh vién Ho1 dong quan tri, Tong Giam doc/Giam doe, nguoi phu trach kiém toan ndi

bg va cac to chue, ca nhan trong Cong Ty hodc Doanh nghiép kiém toan ndi bd co trach
nhiém thyc hién Quy che nay.
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~ QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN PAU TU NHAN HIEU VIET

Sé:.....00.1../QC-CBTT.2022

(Ban hanh theo Nghi quyét so 234400 4../NO-HPQT.2022 ngay 2.511:(?115; 14 niim 2022

CAN CU:

ctia Hpi dong quin tri)

Luat Doanh nghiép sd 59/2020/9[-114 ngay 17 thang 06 nam 2020 (*Luidt Doanh
nghiép”) va cac van ban hudng dan thi hanh;

Luat Chimg khodn sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019 (“Luét Chung
khoan™) va cac van ban hudng dan thi hanh;

Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chl tiét thi hanh mét sé didu ctia Luat Ching khoan (“Nghi dinh 155/2020/ND- -CP”);

Thong tu 96/2020/TT-BTC cta Bo tai chinh ngay 16/11/2020 huéng dan cong bd
thong tin trén thi truong chimg khoan (“Thong tu 96/2020/TT-BTC™);

Quyét dinh 450/Qb-UBCK ngay 14/07/2021 cua Uy ban ching khodn nha nuge vé
ban hanh quy ché sir dung hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban chimg khoén nha
nudéc;

Quyét dinh  21/QP-SGDVN ngay  21/12/2021 cua S¢&  giao  dich
chimg khodn Viét Nam ban hanh quy ché cong bo thong tin tai S& giao dich chimg
khoan Viét Nam va cong ty con;

Quyét dinh 340/QD-SGDHCM ngay 19/8/2016 cua S¢ giao dich chimg khoan
TPHCM vé viée ban hanh quy ché cong bo thong tin tai S& giao dich ching khoan

thanh phé 16 Chi Minh;

Diéu lé Cong Ty C6 Phan Dau Tu Nhan Hiéu Viét (sau day goi tat 1a “Cong ty™).

I. MUC PICH CUA QUY CHE

Quy ché cong bo théng tin nay (“Quy che”) duge ban hanh nham dam bao tuan thu cac
quy dinh vé cong bo théng tin trén thi truong chimg khoan ap dung vai cong ty va cac nha
dau tu thude doi tuong cong bo thong tin theo quy dinh tai:

Thoéng tu 96/2020/TT-BTC:;

Quy ché céng bo thong tin cua Uy ban chimg khoan nha nude va So giao dich ching

khoan;




1L,

111
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V.

- Quy dinh khéac ctia phap luat Viét Nam lién quan dén viéc cong b6 thong tin ¢6 higu
lue vao tung thoi diém.

CHU VIET TAT TRONG QUY CHE

Cong ty : Cong Ty C6 Phan Pau Tu Nhan Hiéu Viét

BTGD : Ban Téng Giam débc

[DSPRO : Hé thong cong b thong tin cia UBCKNN

ECM . Heé thong cong b thong tin cia S§ GDCK Tp. Ho Chi Minh
CBIT : Cong bd théng tin

SGDCK . So giao dich chiing khoan

HDbQT . Hoi dong quan tr

TTLKCK : Trung tdm luu ky chiing khoan
UBCKNN : Uy ban chimg khoan Nha nude

POI TUQONG CONG BO THONG TIN
Quy ché nay duoe ap dung cho céc déi tuong sau day:
Cong ty.

Nguti ndi bd (gom Chu tich HDQT, thanh vien HDOT, nguoi dai dién theo phdp ludt,

Tong gidm déc, Phé Tong gidm dée (néu co), Gidm doc tai chinh (neu c6), Ké todn
truong va cdc chire danh quan [y fuong dwong do Pai hoi dang ¢6 déng bau hodc HDOT
b6 nhiém; Triong ban kiém sodt vé cdc thamh vién ban kiém kiém sodt; Thur ky Cong 1y,

Ngueoi phu trach quan tri Cong ty;, Nguoi dwge uy quyen cong bé thong tin) va ngudi co
lién quan ctia Nguoi ndi bo.

Co dong 16n, nhém ngudi co6 lién quan sé hitu tir 5% tré 1én s6 cd phiéu c¢d quyen bicu
quyét dang luu hanh cta Cong ty.

CH dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan mua vao dé sé hitu tir 5% tro 1én s6 ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét dang luu hanh ctia Cong ty.

To6 chite, ca nhan thue hién chao mua cong khai co phicu cua Cong ty.
Dé lam 18, tai Quy ché nay, “Nguwéi ¢6 lién quan” c6 nghia 1a 0 chiie, ca nhén theo quy -
dinh tai khoan 46 diéu 4 Luat Chimg Khodn, trudmg hop ¢6 su thay d6i cua phap luat lién
quan dén noi dung nay thi “Ngudi ¢6 lién quan” duge tu dong xdc dinh theo quy dinh
phap ludt tai thoi diém quy dinh dé ¢6 hiéu luc.

NOI DUNG QUY CHE

Nguyén tic CBTT




L.

1.2.

.55

1.4.

1.5

L1

2.1.

22

Viée CBTT phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap ludt. Viée cong bd cac
théng tin ¢4 nhan bao gdm: Cin cude cong dan, chimg minh nhan dan, ho chiéu con hiéu
lue, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tu, s6 tai khoan giao
dich chimg khodn, sb tai khoan luu ky chimg khoén, sb tai khoan ngan hang, ma s6 giao
dich cta nha déu tu nude ngoai, to chire kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai so hitu trén
50% vbn diéu 1é chi duoc thue hién néu ca nhan do dong v.

Doi tuong CBTT phai chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung thong tin cong bo.
Truong hop co su thay doi néi dung théng tin da cong bo, doi twong CBTT phai cong bd
kip thoi, day du ndi dung thay doi va ly do thay d6i so véi thong tin da cong bo trude do.

Céc dbi tuong CBTT khi thue hi¢n CBTT phai déng thot bao cao UBCKNN va SGDCK
noi ching khoan dé niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung théng tin cong bd, bao gbm
day di cac thong tin theo quy dinh. Trudmg hop thong tin cong b bao gdm thong tin ca
nhan quy dinh tai muc 1.1 néu trén va céc dbi tuong CBTT khong df“)ﬂg y cOng khai cac
thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SDGCK 02 ban tai liéu, trong dé 01 ban bao gdm
day du thong tin cé nhan va 01 ban khong bao gdm thong tin cdc nhan dé UBCKNN va
SGDCK thuc hién cong khai thong tin.

Viée CBTT ctia t chirc phai do nguoi dai dién phap luét hodic ngudi duge ty quyen
CBTT thuc hién. Viée CBTT ctia ¢4 nhan do ¢4 nhén tu thuc hién hodc tiy quyén cho t6
chirc hoac ca nhan khac thuc hién.

Cac doi tugng CBTT c¢6 trach nhiém bao quan, luu gitt thong tin da cong bo, bao céo theo
quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

Céc thong tin cdng bd dinh k¥, thong tin vé viée ding ky cong ty dai ching duoc phai luu
gitt dudi dang vin ban (néu cd) va dit liu dién tir ti thiéu 10 nim. Cac thong tin nay
phai dugc luu gitr va truy cdp duge trén trang thong tin dién tir cua déi tuong CBTT t6i
thiéu 1 05 nim.

Céc thoéng tin cdng bo bat thuong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai duoc luu
gitt va truy cép duge trén trang thong tin dién tir cua doi tuong CBTT toi thi¢u la 05
nam.

Ngon ngir cong bo thong tin

Ngon ngir cong bo théng tin trén thi truomg chimg khoan la Tiéng Viét.

Doi vai thong tin cong bo bang tiéng Anh, ndi dung cong bo thong tin bing tiéng Anh
phai dam bao thong nhat véi ndi dung cong bo thong tin biang tiéng Viét dd cong bo, trong
@6 noi dung tiéng Anh chi mang tinh tham khao. Khuyén khich cac @61 tugng thuc hién

thém cong bo thong tin bang tiéng Anh.

Neuwoi thwe hign cong bo thong tin cia Cong ty

e ——
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Nguoi dai dién theo phap ludt hodc ngudi duge Gy quyén CBTT (sau day goi chung la
“Nguwoi CBTT™) ciia Cong ty chiu trach nhi¢ém CBTT theo quy dinh.

Nguoi dai dién theo phap luét phai chiu trach nhiém vé tinh diy du, chinh xdc va kip thoi
vé thong tin do nguodi duge uy quyén CBTT cong bd. Trudng hop phat sinh sy kién
CBTT ma tit ca ngudi dai dién theo phap ludt va ngudi duoc uy quyén CBTT déu vang
miit thi thanh vién giit chtic vu cao nhét ctia BTGD ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién
CBTT. Truong hop c¢6 hon 01 ngudi gitr chite vu cao nhit, cdc thanh vién con lai cta
BTGD phai thuc hién bau hoic chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém CBTT.

Cong ty phai bdo cdo hodc béo cdo lai thong tin vé Nguoi CBTT cho UBCKNN va
SGDCK trong thot han 24 gi¢ ké tir khi viéc chi dinh, ty quycn hodc thay d6i nguoi duge
iy quyén CBTT c6 hiéu lye. Noi dung thong tin bao cdo v& nguoi thuc hién CBTT theo
quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Phwong tién cong bo thong tin

Stt

P6i twong tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT

Cong ty Chuyén muc vé C6 Dong trén trang thong tin dién
tir (website) cua Cong ty.(*)

Uy ban Ching khoan Nha nuée | Hé théng céng bd théng tin cua Uy ban Chting
khoan Nha nudce - IDS Pro.

(98]

So giao dich chimg khoan Thanh | Trang théng tin di€n t cua S¢ Giao dich Chung
pho Ho Chi Minh khoan Thanh pho H6 Chi Minh - H¢ thong ECM

Phuong tién thong tin dai chiing | Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu ky va
khac theo quy dinh ctia phap luat | bu trir chirng khoan Viét Nam.
trong mot so trudong hop

Bao in, Bao dién tir,v.v...

2.l

(*) Ghi chi:

Triwong hop nghia vu céng bo thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay lé, Cong 1y van
thuc hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Cé Péng ciia Cong 1y vao ngdy nghi,
ngay 1é theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu cong bo thong tin
theo quy dinh phdp ludt véo ngey lam viée lien sau ngey nghi, ngay Ié.

Che d§ bao cao va cong bo thong tin

Cong ty thuc hién ché d bao cao va CBTT trong cac truong hop sau:

- CBTT dinh ky theo quy dinh tai Muc [ — Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

- CBTT bét thuong theo quy dinh tai Muc I — Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

- CBTT theo yéu cau theo quy dinh tai Muc I1I — Phuc luc 1 dinh kém Quy ché nay.




6.1,

6.4.

- CBTT vé cac hoat dong khac ctia Cong ty dai ching theo quy dinh tai Muc IV — Phu
luc 1 dinh kém Quy ché nay.

Ché d6 bao cdo, CBTT cua cdc dbi tuong khéc theo quy dinh tai Phu luc 2 dinh kém Quy
ché nay.

Quy trinh céng bb thong tin

Quy trinh céng bd théng tin duoc thue hién theo cdc bude sau:

Bude 1: Cung cdp théng tin

- Khi phat sinh céc théng tin phai cong bd theo quy dinh, cac by phan lién quan thude
Cong ty phai ngay lap tirc guri thong tin dén nguoi CBTT hoédc Phong/ Ban phu trach
viée CBTT theo thoi gian quy dinh cho tirng loai thong tin can cdng bo;

- Céc b phén, cad nhén ¢o6 lién quan phai thuc hién dam bao ding cdc quy dinh hién

hanh v& thoi gian ndp béo céo, van ban tai litu CBTT cho UBCKNN, SGDCK,
TTLKCK va CBTT trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Buoe 2: Xar ly thong tin

Khi nhan duge théng tin do cic bo phan c6 lién quan cung cp, Ngudi CBTT hodc Phong/
Ban phu trach viéc CBTT thuc hién theo trinh tu:

- Kiém tra théng tin;

- Ddi chiéu véi cac quy dinh vé CBTT;

- Soan thao van ban CBTT theo quy dinh cta phap luét.
Budce 3: Trinh HDOT/ BTGP phé duyét

- Nguodi CBTT hodc Phong/ Ban phu trach viéc CBTT trinh Ban lanh dao cua Cong ty
xem xét, phé duyét néi dung CBTT;

- Sau khi n6i dung théng tin duge phé duyét, Neusdi CBTT thue hién céng b theo quy
dinh.

Buoe 4: Bdo cdo va cong bo thong tin

- Nguoi CBTT gtri van ban va thuc hién dang tai CBTT trén cac hé 111611g dir liéu,
CBTT dién tur dén UBCKNN, SGDCK, TTLKCK (tty theo yéu cau cua loai thong tin
can cong bo) dang tai ndi dung CBTT trén trang thong tin dién tir cua Cong ty theo
diing yéu cau vé ndi dung va thoi han theo quy dinh ctia phap ludt;
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6.3.
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dus
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10.

10.1.

10.

b

- Céc bo phén lién quan da cung cép thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra va thong bao
ngay cho Nguoi CBTT néu phat hién thong tin di cong b6 1a khong chinh xac dé kip
thoi diéu chinh.

Buwoce 5: Bao quan va lwu trit théng tin

Théng tin sau khi di béo cdo va cong bd s& duge luu trit tai Cong ty theo quy dinh cua
phap luat dé phuc vu céc nha dau tu tham khao, tra ctru va dbi chiéu khi can thiét.

Tam hoin céng bd thong tin

Cong ty dugc tam hoan CBTT trong truong hop vi nhiing 1y do bét kha khang (thién tai,
hoa hoan, dich bénh va céac 1y do bat kha khang khac).

Cong ty phdi bdo cdo UBCKNN, SGDCK vige tam hodn CBTT ngay khi xay ra su kién,
va néu 18 ly do cua viéc tam hoan CBTT, dong thoi cong bd vé viée tam hodn CBTT.

Ngay sau khi da khiic phyuc duge tinh trang bat kha khang, déi tugng CBTT phai cong b6
day da cac thong tin ma trude dé chua cong bo theo quy dinh cua phap luat.

Trach nhiém ciua nguoi CBTT

Ngudi CBTT ¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT ctia Cong ty theo quy dinh tai Quy
ché nay va quy dinh cua phap luét

Ngudi CBTT ¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT mdt cach can trong, trung thuc,
trach nhiém, man can.

Trach nhiém cung cip thong tin ciia cac bo phén, ca nhin lién quan

Ngudi CBTT trong pham vi chite ndng ctia minh, dinh ky don doc cac bd phén, ca nhan
lién quan cung cap thong tin theo ndi dung quy ché nay.

Trudng céc phong ban ¢é lién quan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi cac thong
tin cung cap cho nguoi CBTT.

Viée CBTT lién quan dén HDQT/ BTGD thi thu ky HDQT/ BGD chiu trach nhiém theo
ddi nghia vu CBTT va cung cap théng tin cho Nguoi CBTT.

Hiéu lye quy che
Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay duoec HDQT thong qua.

HPQT co6 quy-:n stra doi, b sung quy dinh nay phu hop véi nhu cdu thue té vé cong tac
CBTT va/ hodc cap nhét cac thay d6i cuia phap lut dé stra doi va/ hodc b sung tuong (ing
néi dung quy ché nay cho phit hop. Néu cé sy mau thuan gitta céc quy dinh trong quy ché
nay va céc quy dinh ctia phap luat (duoc sita doi theo timg thoi ky), cdc quy dinh cua
phap luat duge vu tién ap dung.
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10.4.

10:5.

BTGD, cac phong/ ban, can bd, nhan vién trong Cong ty va cdc ¢d nhan, t6 chic lién quan
¢6 trach nhiém thye hién nghiém tdc quy ché nay.

Trong qua trinh thue hién, néu c¢6 kho khian va/ hoac vuong mac dé nghi phan 4nh kip thoi
vé Cong ty dé dugc hudng dan va/ hodc gidi quyét.

Bt ¢ van d& nao lién quan dén cong tac CBTT ctia Cong ty khong duge quy dinh trong
quy ché nay s& duge quy dinh boi phép ludt lién quan cua Viét Nam vé nghia vu cong bd
thong tin, quy ché CBTT ctia SGDCK va cic vin ban phap luét lién quan.
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¢ CBTT

Noi tiép nhin/diing tai

thong tin céng b

Thoi han CBTT theo quy dinh

CONG BO THONG TIN PINH KY

Béo cdo tai chinh quy (doi voi cdng ty me hodc don vi ké todn cap trén ¢ don vi ké toan
truce thude 16 chire bd may ké toan riéng)

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Téi da khong qua 30 ngay ké tir ngay két thic
quy

Bdo cdo tai chinh quy d& duge soét xét (néu ¢o)

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 05 ngay ké tor ngay t chic
kiém toan ky nhung khéng duoc vuot qud 45
ngay ké tir ngay két thac quy

Béo cdo tai chinh bén nién da duoc sodt xét (d6i véi cong ty me hodc don vi ké todn cap
trén ¢6 don vi ké toan true thude to chire bd may ké todn riéng)

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay tb chic
kiém todn ky nhung tdi da khéng qua 60 ngay
ké tir ngay két thace 06 thing dau nam tai chinh.

Béo cdo tai chinh nam da duoc kiém toan

UBCKNN, SGDCK.
Website cuia Cong ty

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay td chuc
kiém toan ky nhung khéng dugc vuot qua 90
ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh

Chu y khi cong bd théng tin Béo cdo tai chinh phai giai trinh nguyén nhin khi xay ra 1
trong cac trudng hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhip doanh nghiép tai Béo cdo két qué hoat dong kinh doanh cua
ky cong bd thay dbi tir 10% tr¢ 1én so véi bdo cdo cling ky nam trudc;

- Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo bi 18; hodc chuyén tir 1di & bdo cdo ciing ky nam
trude sang 16 & ky nay hode nguoe lai;

- Loi nhudn sau thué trong k¥ bdo cdo cé sur chénh léch trude va sau kiém todn hodc soat
Xét tir 5% tr¢ 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc nguoc lai.

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Cong ty

Cong bo thong tin dong thai véi Bdo cdo tai
chinh can giai trinh

Bdo cdo thuong nién

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Cham nhit 20 ngdy sau ngay cong bé béo cdo
tai chinh nam duoc kiém toan nhung khéng
dugce vuot qua 110 ngay. ké tir ngay két thic
nam tai chinh

Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty ban nién

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Chim nhdt 30 ngay, ké tir ngay két thic 06
thang diu ndm duong lich.




Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty nam

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Céng ty

Cham nhat 30 ngay, ké tir ngay két thic nam
duong lich

Bang cung cap théng tin v& quan tri Cong ty theo mau:
- Mét ban bédo cdo theo mau NY-02 kém theo Quyét dinh 17/QD-HDTV
- Mot ban dir liéu dién tir theo dinh dang Excel

SGDCK

Giri kém Bdo cdo tinh hinh quan trj cong ty dén
S¢ Giao dich Ching khoan TP. Ha Noi

Cong bd thong tin vé viée lap danh sach cb déng ¢ quyén tham du hop Dai héi dong cd
déng

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Céng ty

Téi thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling

Cong bd thong tin vé hop Dai hoi dong ¢b déng thudng nién.

Trong d6. néu rd duong dan dén toan bd tai lidu hop Dai hoi déng cb dong, bao gdm:
thang béo moi hop. chuong trinh hop, phidu bidu quyét, tai lidu st dung trong cudc hop va
du thao nghi quyét doi véi tig van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai hdi dong
co dong phai duge cap nhat cdc ndi dung sira doi, bd sung (néu cd)

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac hop
PHDCD (Néu Diéu 1é Cong ty khong quy dinh
thoi han khac dai hon)

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCP va bé tai liéu thong qua tai Dai hoi

Truong hop Dai hoi dong c¢6 dong théng qua viéc hity niém yét, cong ty phai cdng bod
thdng tin vé viéc huy niém yét kem theo ty 1¢ thong qua cta cd dong khdng phai 1a ¢b déng
16n.

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 24 gid ké tir khi théng qua Nghi
quyét va Bién ban hop PHBCH

Danh sich ¢o déng nha nudc, co dong chién luoc, co dong 1én va cb phidu quy tai thoi

Cham nhét 12 ngay 30/07

NG Vil ; SGDCK (Can ctr trén danh sach ¢d déng duoc chdt dén
diém 06 thang dau nam duong lich 5 iRl ik £ ) o
- thoi diém gan nhat trudce ngay 30/6)
R e o e g B pud e Chém nhat 1a ngay 30/01
Danh séch c6 déng nha nude, ¢d dong chién luge, ¢6 déng 16n va ¢bd phiéu qui tai thoi . e a g . il B B
o L o : SGDCK (Cén ctr trén danh séch ¢d déng dugc chot dén
diem SGDCK 06 thang cudi ndm duong lich s ek 3 p ; -
il = thot diém gan nhat trude ngay 31/12)
Chéam nhét 12 ngay 10/03
Danh sach ¢6 dong nha nude, c6 dong chién luge, c6 dong I6n va co phiéu quy Quy | SGDCK (Can clr trén danh siach ¢6 déng dugce chot dén
thivi diém gén nhat trude ngay 28/02)
Cham nhat 1 ngay 10/06
Danh sach ¢o dong nha nude, ¢d dong chién luge, ¢6 dong I6n va co phiéu qui Quy 2 SGDCK (Can ctr trén danh sich cd déng dugc chét dén
thoi diém gan nhét trude ngay 31/05)
Cham nhét 12 ngay 10/09
Danh sdch co dong nha nuée, ¢6 dong chién lugc, co dong I6n va ¢ phiéu quy Quy 3 SGDCK (Céan c trén danh sach ¢ dong duoc chot dén
thoi diém gan nhat trudc ngay 31/08)
Chéam nhat 1a ngay 10/12
Danh sach c6 dong nha nuéc, c6 dong chién luge, b dong 16n va cb phiéu quy Quy 4 SGDCK (Cén cir trén danh sach c¢6 dong dugce chot den

thoi diém gin nhat trude ngay 30/11)




CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai I\hoan clia cong ty tai ngén hantr chi nhdnh ngén hang nudc ngoai bi phong toa theo
yéu cdu ciia co quan c¢é tham quyén hodc khi té chiic cung ing dich vu thanh toan phat
hién 6 dau hidu gian lan, vi pham phép luat lién quan Céng ty dén tai khoan thanh todn;
tai khoan duge phép hoat dong tré lai sau khi bi phong tda.

UBCKNN, SGDCK,
Website clia Cong ty

Trong thot han 24 gio

Khi nhdn duge van ban cia co quan nha nude cd thim quyén hodc khi cong ty co quyét
dinh vé tam ngtr ng mt phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Céng ty

Trong thoi han 24 gi¢

Thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Bi thu hbi Giay ching nhén dang ky doanh nghiép; sira ddi, bd sung hodc bj dinh chi, thu
hoi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gig

Quyét dinh mua lai c6 phiéu hodc ban co phiéu quy

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gi¢

Quyét dinh ngay thuc hién quven mua ¢b ph'm ctia ngudi s¢ hitu trdi phiéu I\em theo quyén
mua c¢d phan hodic ngay thue hién chuyén déi tréi phiéu chuyén déi thanh ¢ phleu.

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh chao ban chimg khodn ra nude ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viée chao
ban, phat h"mh chimg khoan.

UBCKNN, SGDCK,
Website clia Cong ty

Trong thai han 24 gio

QuyeL dinh vé mirc ¢ tic, hinh thic tré co tirc, thoi gian tra ¢6 tle; quyét dinh tach, abp
¢o phiéu.

UBCKNN, SGDCK,
Website clia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé viée t6 chic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sép nhap doanh nghiép),
giai the doanh nghiép. pha san doanh nghiép;

UBCKNN, SGDCK.
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh thay doi ma so thué. tén cong ty, con dau cia céng ty.

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh thay dbi dia diém, thanh 14p méi hodc dong cta try s¢ chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh ban hanh, stra d6i, bo sung Biéu 1&.

UBCKNN, SGDCK,
Website cia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
ctia Cong ty

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh thay dai ky ké todn, chinh sach k& toan ap dung (trir trudng hop thay déi chinh
sach ké todn ap dung do thay déi phap luat)

UBCKNN. SGDCK,
Website cua Cdng ty

Trong thoi han 24 gio

Théng bao doanh nghiép kiém todn da ky hop déng kiém todn BCTC nim hoic thay doi
doanh nghiép kiém todn (sau khi dd ky hgp dong).

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio
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Viée hity hop dong kiém todn da ky

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Trudng hop tb chire kiém toan dua ra ¥ kién kiém toan hoic két luan sodt xét khong phai la
¥ kién kiém todn hodc két luéin sodt xét chdp nhan toan phan ddi vdi bdo cdo tai chinh hodc
bdo cdo tai chinh ¢6 diéu chinh hdi t6, cong ty phai cong bé thong tin vé& ¥ kién kiém todn,
két ludn sodt xét, két qua didu chinh hdi t6 bdo cdo tai chinh

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
10, khoan 2 va khodn 3 Diéu 14 Thong tu

96/2020/TT-BTC

Quyét dinh tham gia gép von thanh l4p, mua dé ting so hiru trong mét cdng ty dan dén
cong ty do tr thanh cong ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam s hitu tai cong ty con,
cong ty lién két ddn dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién két.

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gi¢

Ding ky thay d6i md hinh cong ty, loai béo cdo tai chinh do t& chirc lai doanh nghiép theo
diém e hodc diém h khoan 1 Diéu 11 Théng tu s§ 96/2020/TT-BTC theo mAu tai Phu luc
IV kém theo Quyét dinh 21/QD-SGDVN

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Céng ty

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh cia DPHDCP hoic HPQT théng qua hgp dong, giao dich gifta céng ty véi
ngudi nol bo hode nguoi cd lién quan cia ngudi ndi bd hode ngudi co lién quan clia cong
ty dai chling;

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Thay déi sd co phiéu cé quyén biéu quyét theo mau tai Phu lyc V kém theo Quyét dinh
21/QD-SGDVN

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Trudng hop cong ty phat hanh thém c¢d phiéu hodc chuyén dbi trdi phiéu, ¢d phidu uu dai
thanh co phiéu, CBTT tir thoi diem Cong Ty bdo cdo UBCKNN vé két qua phét hanh, két
qué chuyén doi theo quy dinh phdp luat vé phat hanh ching khodn

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Trudng hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cia chinh minh hodc bén co phiéu quy, tmh tir thoi
diém cong ty béo cao két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé giao dich ¢é phidu cua
chinh minh. ban ¢6 phiéu quy;

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Trudng hop cong ty mua lai co phiu ciia ngudi lao déng theo quy ché phat hanh cb phiéu
cho ngudi lao dong ctia Cong Ty hodc mua lai ¢d phiéu 18 theo yéu cdu clia cd dong, cong
ty cong bd thong tin trong thdi han 10 ngay dau tién cia thang trén co so céc giao dich da
hoan tat va cip nhit dén ngay cong bd thong tin

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 24 gio




Quyét dinh vé viée thay dbi. bd nhigm méi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi néi bo. Cong ty
nhan duoc don xin tir chiie cia ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1& cdng ty). Cong ty CBTT theo Phu luc 1 ban
hanh kém Quyét dinh 21/QB-SGDVN va giri kém Ban cung cap thong tin clia ngudi noi
bd méi dén UBCKNN, SGDCK theo miu tai Phu luc I11 ban hanh kém Quyét dinh 21/QD-
SGDVN

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Cong ty

Trong thot han 24 giv

Trudng hop cd su thay doi ngudi ¢b lidn quan ciia nguoi ndi bo, Cong ty bao cdao cho
SGDCK vé thay doi ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd theo mau tai Phu luc 11 ban hanh
kém Quyét dinh 21/QD-SGDVN

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy thay

dbi

Quyét dinh mua. ban tai san hodc thuc hién céc giao dich cé gid tri 16n hon 15% tdng tai
san clia ¢dng ty cin ct vao bdo cdo tai chinh nam gn nhét duoc kiém toan hodc bao cdo
tai chinh 06 thang gin nhit duge sodt xét. Trudng hop cdng ty dai ching la céng ty me thi
ciin cr vao bdo cdo tai chinh hop nhét.

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Nhén duge quyet dinh khoi t6 doi véi cong ty, ngudi ndi bd cla cong ty; tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh su doi véi ngudi ndi bg clia céng ty.

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Nhan dugc ban dn, quyét dinh da c¢6 hiéu luc phap luét clia Tod én lién quan dén hoat dong
cla cong ty:

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh xtr phat vi pham phap lut vé thué.

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Cong ty nhdn dugc théng bdo cta Toéa an thu Iy don yéu cau md thi tuc phd san doanh
nghiép.

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Trudng hop cong ty nhan biét duge su kién, thong tin lam anh huang dén gia chiing khodn
cua chinh cong ty. cong ty phai xdc nhan hode dinh chinh vé sy kién, thong tin do;

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 git

Khi xay ra cdc su kién khdc ¢6 anh huéng 16n dén hoat déng san xuét, kinh doanh hoic
tinh hinh quan tri cua cong ty.

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Bugc chap thuan hodc hiy bo niém yét tai S¢ giao dich chimg khodn nude ngoai.

UBCKNN, SGDCK,
Website ciia Cong ty

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh tang. giam von diéu I¢.

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thoi han 24 gio
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Quyét dinh g6p von dau tu vao mét té chire, du 4n, vay, cho vay hosc cdc giao dich khic
v6i gid tri tir 10% trd 1én trén tong tai san clia cong ty tai BCTC ndm gan nhit duoc kiém
toan hodc BCTC ban nién gin nhét duge soat xét (can cu vao bdo cdo tai chinh hop nhét
ddi voi trudng hop cong ty dai ching la cdng ty me)

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thot han 24 gio

Quyét dinh gop von ¢6 gid tri tir 50% tré 1én vén didu 1& cua mdt t6 chie (xdc dinh theo

von diéu 1¢ cuia t6 chitc nhan von gbp trude thoi diém gop von)

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Coéng ty

Trong thoi han 24 gio

Sau khi thay doi ky ké todn, cong ty cdng b bdo cdo tai chinh cho giai doan gifta 02 ky ké
todn cua nam tai chinh cii va nam tai chinh mdi theo quy dinh phap luét vé ké todn doanh
nghigp.

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Trong thdi han 10 ngdy ké tir ngay to chic
kiém toan ky nhung khéng duoc vuot qua 90
ngay ké tir ngay bat dau cua nam tai chinh méi

Céc sy kién can ¢6 su chap thudn cia UBCKNN/co quan ¢6 tham quyén

UBCKNN, SGDCK,
Website cia Cong ty

Cong ty thyc hién cong bd thong tin theo quy
dinh ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghi quyét
va cong bb thong tin trong thdi han 24 gid ké tir
khi nhan dugce van ban chip thuin hodc khong
chdp thuan ctia co quan cé thim quyén

Cong b thong tin vé& hop Dai hoi ddng ¢b dong bat thudng.

Trong d6, néu rd duong din dén toan bd tai liéu hop Dai hoi ddng cd déng, bao gdm:
théng béo moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét. tai lidu st dung trong cude hop va
dy théo nghi quyét déi véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop Pai héi ddng
cd dong phai duoc cdp nhét cdc néi dung sira dbi, bd sung (néu c6)

UBCKNN, SGDCK,
Website ctia Cong ty

Cham nhét 21 ngdy trude ngay khai mac hop
DHDPCD (Néu bidu 1& Cong ty khong quy dinh
thoi han khac dai hon)

Trudng hop lay ¥ kién Dai hoi dong cé dong bing van ban, Cong ty phai cong bé trén
trang thong tin dién tir cia minh, dong thoi giri cho tit ca cdc cd dong phiéu ldy ¥ kién, du
thao nghi quyét Dai hoi dong ¢o dong va cdc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét

UBCKNN. SGDCK,
Website cia Cong ty

Cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai gii lai
phicu lay y kién néu Biéu 1¢é cong ty khong quy
dinh thoi han khac dai hon

Nghi quyét ciia PHDCP, bién ban hop DHDCD va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét
hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop 14y v kién ¢d dong bang van ban)

Truémg hop Pai hoi dong co dong thong qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong b
théng tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 18 théng qua ctia cb dong khong phai 1 b dong
Iém.

UBCKNN, SGDCK,
Website clia Cong ty

Trong thoi han 24h ké tir khi théng qua nghi
quyét cua Dai hoi dong cd dong bat thudng




CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau ctia Uy ban Chimng khoén Nha nude, S& Giao dich Chimng khoan khi:

Xdy ra sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phdp cua nha dau tu

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Cong ty

Trong thot han 24 gid tir khi nhan dugc yéu cédu

Co théng tin lién quan dén cong ty anh hudng 1én dén gid chimg khodn va can phai xac
nhan théng tin dé.

UBCKNN, SGDCK,
Website cuia Cong ty

Trong thot han 24 gio tir khi nhén duge yéu cau

CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

Cong b thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va béo
cdo st dung von.

UBCKNN, SGDCK.
Website cua Cong ty

Theo quy dinh phap ludt vé chao bdn, pht
hanh, niém yét. dang ky giao dich chimg khoan

Cong bo théng tin vé ty 1€ s¢ hitu nude ngoai

UBCKNN, SGDCK,
TTLKCK, Website clia
Cong ty

Theo quy dinh phap luit CK hudéng din hoat
dong dau tu nude ngoai trén TTCK Viét Nam

Céng bo thong tin vé giao dich mua lai co phiéu cua chinh minh, ban co phiéu qu¥

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

Theo quy dinh phap ludt vé viéc mua lai co
phiéu ctia chinh ban ¢6 phiéu quy

Trudong hop céng ty mua lai co phiéu cua chinh minh, sau khi thanh todn hét sé co phiéu
mua lai. néu tone eia tri tai san (ghi trong so ké toan) giam hon 10%

UBCKNN, SGDCK,
Website cua Cong ty

CBTT va bdo cho cac chu no trong vong 15
ngdy ké tir neay hoan tat thanh toan
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DY BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA POI TUONG KHAC
an hiih\kém theo Quy ché cong bé thong tin clla Céng Ty C6 Phan Pdu Tw Nhdn Hiéu Viél)

N . ~ A\ NHA :
1. CONG BO THONGYEL hﬁ’ﬁﬁgﬂ%&

E CO DPONG LON, NHOM NGUOI CO LIEN QUAN SO HUU TU 5% TRO LEN SO LUOQNG CO PHIEU CO
\z"

STT

——

- Ngi dung CBTT =

‘Noi tiép nhiin bao . |
cdo/thong tin cong bd

‘Thoi han CBTT theo quy dinh

T chiic, ¢4 nhan, nhém ngudi cé lién quan, nhém nha dau tu nuwée ngodi ¢6 lién
quan CBTT va bdo céo vé vige tré thanh co dong 16n s¢ hitu tir 5% s6 ¢b phiéu ¢
quyen bigu quyét ctia Céng ty

UBCKNN, SGDCK,
Cong ty

05 ngay lam viéc ké tir thoi diém trd thanh cb
déng 16n s¢ hitu tr 5% c6 phin c6 quyén biéu
quyét cua Cong Ty.

(8%

T6 chie, cd nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan, nhém nha diu tw nude ngoai c¢é lién
quan CBTT va béo cdo vé viée khéng con 1a ¢6 déng 16m s& hitu tir 5% sb ¢d phidu
co quyén biéu quyét ciia Céng ty

UBCKNN, SGDCK,
Cong ty

05 ngay lam vige ké tir thoi diém khong con 1a ¢d
déng lén s¢ hitu tir 5% c6 phan cd quyén biéu
quyét cua Cong Ty.

[9%)

Té chite, ¢4 nhan, nhém ngudi ¢ lién quan, nhém nha dau tu nude ngoai cé lién
quan [a c6 dong 1én phai CBTT va béo cdo khi c6 thay d6i s6 lugng ¢d phiéu s& hitu
qua cdc ngudng 1% s6 ¢6 phiu co quyén biéu quyét ctia Cong Ty

UBCKNN, SGDCK,
Cong ty

05 ngay lam viée ké tir ngay hoan tit giao dich
(ngay hoan tit giao dich dugc quy dinh tai Khoéan
12 Bigu 3 Théng tu 96)

Cong ty CBTT vé cac trudmng hop tai muc 1,2,3 néu trén

Website ctia Cong ty

03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc duoc bao
cao cua cac doi tuong tai muc 1,2.3 néu trén




1. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN DEN GIAO DICH CUA NGUOI NOI BO VA NGUOI LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

STT

Noi dung CBTT

Noi tiép nhdn bdo
cao/thong tin cong bo

Thoihan CBTT theo quy dinh

Ngudi ndi bo/ ngudi co lién quan cia ngudi ndi bd CBTT va bdo cdo trude khi thuc
hién giao dich co gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu d(‘")ng tro 1én hodc
gid trj giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu déng tro 1én tinh theo ménh
gid (d6i véi cb phiu, trai phiéu chuyén dbi) hoic gid tri chuyén nhuong (dbi véi
quyén mua c6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén
nhugng khéng théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho
hodic dugce cho, ting hodc duge ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhén chuyén
nhuong chimg khoén va cdc truong hop khdc)

UBCKNN, SGDCK,
Cong ty

Trude ngdy giao dich du kién 03 ngay lam viéc.

§e]

Neudi ngi bé/ ngudi ¢6 lién quan cla ngudi ndi bd phai céng bd théng tin hodn tét
giao dich tai muc 1 néu trén, dong thoi giai trinh hodc khéng thuc hién hét khbi
lugng di dang ky (néu co)

UBCKNN, SGDCK,
Céng ty

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
hoan tét giao dich (trudng hop giao dich két thic
trude thoi han dang ky) hodc két thic thoi han d u
kién giao dich.

(W5}

Cong ty CBTT vé cac trudng hop tai mue 1,2 néu trén

Website clia Cong ty

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhdn dugc bédo cdo

cta déi twong tai muc 1, 2 néu trén

I11. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

ST

 N6i dung CBTT

" Noi tiép nh#n bio
cdo/théng tin cdng ho

Thoi han CBTT theo quy dinh

Céng ty (cdng ty muc tiéu) ¢d trach nhiém CBTT vé viéc nhan dwoc dé nghi chiao
mua cong khai ctia TG chite/ ¢d nhan trén trang thdng tin dién t clia Cong ty

Website ctia Cong ty

Trong thot han 03 ngay lam viée ké tlr ngay nhén
dugc ho so ding ky chao mua céng khai.

o

HDQT Céng ty phai CBTT cho ¢ d6ng, nha diu tu trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty vé danh gid, khuyén nghi déi voi d& nghi chao mua céng khai ciia Té chiic/
¢4 nhan; dong thdi bdo cdo UBCKNN. Pénh gid, khuyén nghi ctia HEQT Céng ty
doi véi viée chao mua cong khai ¢ phiéu phai dugc thé Hién bing vin ban. Truong
hop mét hodic mét s6 thanh vién HPQT ¢6 v kién khac, HDQT phai cong bé kém
theo cac ¥ kién nay

Website ctia Céng ty

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd
so diang Iy chao mua cong khai.

L

T6 chiic, cé nhén chao mua cdng khai thuc hién ¢dng b6 théng tin

theo quy dinh phép luét
v& chdo mua céng khai

Theo quy dinh phap luat vé chao mua céng khai
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